CONTROLADORIA-GERAL DO MUNICIPIO DE SABARA — MG

PORTARIA CG N2 004/2026

“Dispde sobre a instituicio e a designagdo de
servidores para composigio da Comissdo
Permanente, responsdvel pela condugdo de
Processos Administrativos Disciplinares — PAD,
Sindicancias Administrativas, Tomadas de Contas
e Procedimentos de Reconhecimento de Dividas
no dmbito da Administragio Publica do Municipio
de Sabar3, e da outras providéncias.”

O CONTROLADOR-GERAL DO MUNICiPIO DE SABARA, no uso das atribuicdes legais que Ihe s3o
conferidas pelo artigo 62 do Decreto Municipal n2 069, de 05 de fevereiro de 2025 e em
conformidade com o art. 190 da Lei Complementar n2 013/2008, qué institui o Estatuto dos

Servidores Publicos do Municipio de Sabara,

CONSIDERANDO o desligamento de membros anteriormente designados para integrar as
comissGes responsaveis pela condugdo desses procedimentos, circunstdncia que torna
necessaria a edigdo de novo ato administrativo para atualizacdo da composicdo anteriormente

estabelecida;

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar o regular andamento, a eficiéncia administrativa
e o adequado impulso processual dos Processos Administrativos Disciplinares — PAD, das
Sindicidncias Administrativas, das Tomadas de Contas e dos Procedimentos de
Reconhecimento de Dividas, destinados a apuragdo de responsabilidades de agentes publicos;

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar maior eficiéncia administrativa mediante a
instituicdo de comissao permanente designada por este Unico ato administrativo;

RESOLVE:

Art. 12) Ficam revogadas as portarias anteriormente editadas que designaram comissdes
responsaveis pela condugdo de Processos Administrativos Disciplinares e demais
procedimentos correlatos, com a consequente destituicao das comissdes nelas previstas.
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Art. 22) Ficam designados os seguintes servidores para compor a Comissao Permanente de
Processos Administrativos:

| — Andréa do Nascimento Neves, Fiscal Ambiental, matricula n2 21.903, servidora efetiva —
Presidente;

Il - Erika de Oliveira Salomé Junqueira, Agente de Obras e Servigos, matricula n® 21.447,
servidora efetiva — Secretdria;

Il - Juliano Geraldo Ramos Rebello, Oficial Administrativo, matricula n2 7.147, servidor efetivo
- Relator;

IV — Luzerly Ribeiro Fraga, Assistente Técnico de Educacdo Basica — ATB, matricula n® 21.955,
servidora efetiva — Relatora; ;

V — Max Hermann Luciano, Fiscal Sanitario, matricula n2 8.858, servidor efetivo — Relator;

VIl — Flavio Henrique Rocha de Morais, Assessor Especial Il, matricula 35.512, servidor
comissionado — Relator.

VIIl = Julio César Martins, Professor, PEB2, matricula: 24.879, servidor efetivo — Relator.

Paragrafo Unico. A atuagdo da comissdo devera basear-se nas provas constantes dos autos e

na legislagdo aplicavel.
Art. 32) Da competéncia e da distribui¢do dos processos:

§1° A comissdo atuara de forma independente e imparcial, observando os principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, bem como o devido
processo legal, assegurando-se o sigilo necessério a elucidagdo dos fatos ou quando exigido

no interesse da Administragao.

§29 Os Processos Administrativos Disciplinares — PAD, as Sindicancias Administrativas, as
Tomadas de Contas e os Procedimentos de Reconhecimento de Dividas serdo distribuidos
entre os membros designados mediante sistema de rodizio ou distribuigdo equitativa, a ser
definido pela Presidéncia da Comissdo, observando-se critérios de imparcialidade,

transparéncia e equilibrio na carga de trabalho.

§32 A distribuicdo dos processos devera ser registrada nos autos ou em controle préprio da
comissdo, assegurando-se a rastreabilidade e a publicidade administrativa, quando cabivel.

§492 Havendo impedimento ou suspeigdo de algum membro, a redistribuicdo do processo sera
realizada pela Presidéncia, garantindo-se a continuidade regular da instrugdo processual.

§52 Compete a Presidéncia, no exercicio de suas fungdes:
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I = Conduzir e supervisionar a instrugdo dos processos administrativos;

Il — Designar relatores para os processos instaurados;

Il — promover o controle e a regular tramitagio dos processos administrativos.

§62 Compete a Secretaria da Comissio:

| - Formalizagdo: lavrar atas de reunides, termos de depoimentos e audiéncias;

Il - Organizagdo: autuar documentos, organizar os autos do processo e manter o sigilo exigido;

Il = comunicagdo: expedir notificagdes aos acusados e testemunhas, bem como encaminhar
oficios aos demais setores da Administragao.

Art. 4°) O exercicio da fungdo de Presidente da Comissdo de Processo Administrativo
Disciplinar constitui encargo especial da Administragdo Publica Municipal, de natureza
temporéria e de relevante interesse publico, fazendo jus o servidor designado a gratificagao
de fungdo prevista na legislagdo municipal aplicavel enquanto perdurar a designagdo.

Pardgrafo unico. A Presidéncia podera, quando necessario ao regular andamento dos
trabalhos da Comissdo, solicitar a realizacdo de horas extraordinarias pelos seus membros,
mediante justificativa formal, condicionada a prévia autorizagdo do Secretdrio Municipal

responsavel pela pasta.

Art. 52) A comiss3o podera contar, sempre que necessario, com o0 apoio de técnicos, peritos,
servidores administrativos, estagiarios e demais recursos institucionais indispensaveis ao

adequado desenvolvimento dos trabalhos.

Art. 62) A eventual substituicdo, afastamento, impedimento ou vacancia de qualquer membro
da comissdo ndo implicard nulidade dos atos jd praticados no ambito dos processos
administrativos, desde que preservados o contraditério, a ampla defesa e o devido processo

legal.

§12 Na hipétese de substituicio de membro, o servidor designado dard continuidade aos
trabalhos processuais a partir da fase em que se encontrar o processo, podendo ratificar os
atos anteriormente praticados, quando necessario.

Art. 72) Os orgdos e entidades da Administragdo Publica Municipal deverdo prestar apoio a
comissdo sempre que solicitado, fornecendo documentos, informagdes, acesso a sistemas e

demais elementos necessarios a instrugdo dos processos administrativos.

§12 As solicitagdes formuladas pela comissdo terdo carater prioritario, devendo ser atendidas

no prazo fixado.
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§22 O eventual descumprimento injustificado das solicitagdes podera ser comunicado a

autoridade competente para adogao das providéncias administrativas cabiveis.

Art. 82) Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, ficando revogadas as
disposicGes em contrario.

Sabard, 09 de margo de 2026.

Controlador-Ge

don de Araljo Alves
do Municipio de Sabara
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