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ANEXO UNICO

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA - DFD

Setor Demandante: Secretaria Municipal de Fazenda

Servidor Responsavel pela Demanda: Aloisio dos Santos e Silva - Matricula 1017

_ W Telefone: (31) 3671-4660
E-mail: iptu@sabara.mg.gov.br

Ordenador de Despesa: Eugénio Dolabella Vianna - Secretario Municipal de Fazenda

1 - Objeto da Contratagao:

P-~mover registro de precos para contratacdo de empresa para realizagdo de servigos graficos de confecgdo e

impressao de guias de IPTU a laser, tipo éarné, e guias de TFF/ISSQN para atender a Secretaria Municipal de Fazenda.

2 - Descrigdo da Necessidade da Contratagdo:

A presenté contratacdo faz-se imprescindivel visto a necessidade de confecgdo de servicos de impressdo de
Guias de IPTU a Laser, tipo carné, e Guié; de TFF/ISSQN referente ao ano de 2026. No caso do IPTU com o objetivol
de atender a legislagdo vigente nos artigos 446 a 455 da Lei Municipal 067/2021 e Simula N2 397 do STJ do qual a
Notificagcdo ao Contribuinte do IPTU se faz através do envio dos carnés ao seu enderego e no caso da cobranga da
ITFF/ ISSQN a Preféitura através do seu poder de policia cobra periodicamente das empresas instaladas no municipio
lcom o objetivo de custear atividades permanentes de controle e fiscalizagdo, como seguranga, higiene, saude, ordem
publica, vigildncia sanitdria, ao meio ambiente, aos costumes, ‘a disciplina da produ¢do e do mercado, ao uso €
ocupagdo do solo, ao exercicio de atividades econdmicas, “a tranquilidade publica e ao respeito, ‘a propriedade e aos

direitos individuais e coletivos no ambitp municipal. 1

Esse processo visa a manutenc¢do das atividades arrecadatdrias da Prefeitura Municipal de Sabara buscando a
facilitacdo do processo de arrecadagdo e melhor atendimento aos contribuintes, e consequentemente a diminuigao

dos inadimplementos.

Esse processo ird formalizar a relagdo entre a Prefeitura e a Empresa responsavel pela confecgdo das Guias de
IPTU e das Guias de TFF/ISSQN, seguindo as regras da Lei de Licitagdes e Contratos (Lei n? 14.133/2021), garantindo
um certame transparente, legal e em igualdade de condigBes para todos os interessados, agilizando o processo de

recebimento de tributos.
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3 - Objetivo da Contratagdo:

O objetivo da contratagdo é assegurar a produgdo e entrega tempestiva das Guias de IPTU a Laser, tipo carné,
bem como das Guias de TFF/ISSQN, com qualidade grafica adequada, legibilidade das informagdes e conformidade
com os padrBes técnicos exigidos, possibilitando que os contribuintes tenham acesso facilitade aos documentos

necessarios para o correto cumprimento de suas obrigag¢des tributarias.
A contratagdo contribuira diretamente para:

e Atendimento ao interesse publico, ao viabilizar que os cidaddos recebam as guias de IPTU e as guias de
TFF/ISSQN de forma clara, padronizada, acessivel e compreensivel, promovendo transparéncia e facilitando
o exercicio da cidadania fiscal, tudo isso dentro dos prazos legais estabelecidos pela administrac3o tributaria

municipal.

¢ Melhoria dos servigos publicos, ao garantir eficiéncia, padronizacdo e confiabilidade no processo de

arrecadacdo tributaria;

e Continuidade administrativa, assegurando a manuteng&o regular da arrecada¢do municipal, fundamental

para o financiamento das politicas publicas e servigos essenciais;

e Cumprimento de obrigagdes legais, uma vez que a administragdo publica deve disponibilizar aos
contribuintes os meios adequados para o recolhimento dos tributos, conforme a legislacdo tributéria

vigente.

4 - Justificativa Técnica da Contratagdo:

A contratagdo de servigos gréficos especializados para a confecgdo e; impress3o das Guias de IPTU a Laser, tipo
carné, e das Guias de TFF/ISSQN mostra-se tecnicamente indispensavel para assegurar a regularidade do processo
de arrecadagdo tributéria municipal, atividade essencial ao funcionamento da Administracio Publica e ao

financiamento das politicas publicas.

Do ponto de vista técnico e operacional, a produgdo das Guias de IPTU a Laser, tipo carné e das Guias de
TFF/ISSQN demandam estrutura gréfica adequada, equipamentos de alta capacidade, tecnologia especifica para
impressdo de dados varidveis, controle de'qualidade, além de experiéncia na manipulagdo de informacdes fiscais
sensiveis. O Municipio ndo dispde, em sua estrutura administrativa, de parque grafico préprio, equipamentos
compativeis ou pessoal técnico especializado capazes de atender, com eficiéncia e dentro dos prazos legais, ao

volume e a complexidade exigidos para a confec¢do das guias.
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Sob o aspecto administrativo, a terceirizagdo do servigo revela-se a solugdo mais adequada e econdmn v;";')’ois
evita investimentos elevados em aquisicdo e manutengdo de maquinas, insumos graficos, softwares e capacitacdo
de servidores, os quais seriam subutilizados ao longo do exercicio financeiro. A contratagdo externa permite, ainda,
maior flexibilidade operacional, cumprimento de cronogramas rigorosos e reduc¢do de riscos de atrasos que

poderiam comprometer a arrecadagdo municipal.

A solugdo proposta é eficiente e cib;mpativel com as necessidades€ do Municipio, pois garante a confecgdo de
guias com padrao grafico adequado, Iééibilidade das informagBes, seguranga dos dados, conformidade com os
layouts oficiais e atendimento as normgs técnicas e legais vigentes. Além disso, assegura que os contribuintes
recebam, em tempo habil, os documentos necessarios para o cumprimento de suas obrigagdes tributdrias,

contribuindo para a melhoria do atendimento ao cidaddo e para a continuidade administrativa.

Dessa forma, a contratagdo dos servigos graficos para confecgdo e impressdo das Guias de IPTU a Laser, tipo
carné e das Guias de TFF/ISSQN constitui medida necessaria, justificada e alinhada aos principios da eficiéncia,

economicidade, legalidade e interesse publico, nos termos da legislagéo aplicavel as contratagdes publicas.

A solucdo proposta consiste na contratacdo de empresa especializada para executar todas as etapas necessarias a
producdo, impressdo, acabamento e entrega das Guias de IPTU a Laser, tipo carné, e das Guias de TFF/ISSQN, de
forma integrada e automatizada, assegurando a qualidade das informacdes e a pontualidade na disponibilizagdo aos

contribuintes.

L
b
i

A prestagdo dos servigos engloba:

a) Recebimento e tratamento dos dados fornecidos pelo sistema tributario municipal, em formato
digital, assegurando a integridade, sigilo e compatibilidade das informagdes dos contribuintes.
b) Diagramagdo e personalizagdo das Guias conforme layout definido pela Administragéo, incluindo
cddigos de barras, instrugdes de pagamento, vencimentos, valores, dados cadastrais e demais
elementos obrigatorios.
¢) Impressio em alta qualidade, em impressoras industriais, utilizando papel adequado e tinta resistente,
de'modo a garantir legibilidade, durabilidade e padroniza¢do dos documentos.
d) Acabamento e montagem dos carnés, quando aplicével, incluindo dobragem, ordenagdo, colagem,

serrilhamento e envelopamento, de acordo com as especificagdes técnicas do municipio.
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e) Separagdo e organizacdo d55 carnés de IPTU em ordem de inscricao cadastral, facilitando a entrega

pelo setor de cadastro aos contribuintes.
f) Entrega das Guias de IPTU e TFF/ISSQN a Administracio, dentro dos prazos definidos, em local
previamente estabelecido, prontos para distribuigdo final aos contribuintes, ou, quando contratado,
entrega direta ao servigo postal/empresa logistica.
g) Suporte técnico durante todo o processo, inclusive para corregdo de inconsisténcias nos dados, ajustes

no layout, reimpressdo de documentos danificados ou incorretos e esclarecimento de duvidas.

A solugdo completa visa atender as necessidades da Administracdo Municipal, garantindo:
- Confiabilidade no processamehto e nas informacdes impress}as;
- Padronizagdo visual e legal dos carnés/guias;

- Cumprimento do calendaério fiscal;

- Otimizagdo dos processos internos;

- Redugdo de erros manuais e rétrabalhos;

- Maior eficiéncia na arrecadagdo de tributos municipais;

- Atendimento as exigéncias da legislacdo tributéria vigente.

Com essa solugdo integrada, o Municipio assegura a emissdo tempestiva e segura das Guias de IPTU a Laser,

tipo carné e das Guias de TFF/ISSQN, proporcionando clareza ao contribuinte e fortalecendo a gestdo tributaria.

5 - Requisitos Legais e Normativos:

A relagdo estruturada dos normativos que normalmente embasar a contratacio de servigos graficos p. d

confecgdo e impressdo de Guias de IPTU e TFF/ISSQN, estdo discriminados a seguir:
. Lei N2 14.133/2021 - Legislagdo Geral de ContratagBes Publicas

. Lei n25.172/1966 — Codigo Tributario Nacional (CTN)

. Legislagdo Tributaria Municipal — Lei Complementar 067/2021

. Lein? 13.709/2018 — Lei Geral de Protegﬁ-o de Dados Pessoais (LGPD) ,

. Normas da ABNT (quando aplicaveis)

. Lei n® 12.846/2013 — Lei Anticorrupgao
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. Lei n® 8.429/1992 — Lei de Improbidade Administrativa (alterada pela Lei n® 14.230/2021)

6 - Previsdo no Plano de Contrata¢des Anual (PCA):

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados
no Orgamento Municipal da Secretaria Municipal de Fazenda.

A contratagdo esta devidamente informada no PCA/2026 conforme N2 DFD 3545/2026 (anexo).

7 - Previs@o no Calendério de Contratagdes:

Esta contratagdo foi prevista no calendario de contratagdes do municipio para assegurar que as Guias sejam

tempestivamente distribuidas aos contribuintes.

€ Nivel de Prioridade da Contratagdo: .

( ) Baixa () Média (X)Alta
Justificativa:

A ALTA PRIORIDADE desse servigo esta associada ao prazo de distribuicdo das Guias a Comunidade até o més

de Abril de 2026 para que possam ser quitadas a partir do més de Maio do mesmo ano.

9 - Classificagdo do Objeto:

( ) Material de Consumo ( ) Obras e/ou Servi¢o de Engenharia ( ) Servigos — Pessoa Fisica (X) Servigos — Pessoa
Juridica ;

( ) Material Permanente ( ) Locagdo de Imdveis () Outros

10 - Descricdo Técnica do Objeto:

Item 1 - Confeccdo de Guias de IPTU a Laser, tipo carné, com cddigo de barras e dados varidveis, em papel branco
120g, tamanho 210mmx75mm, utilizando preto na impressdo do rﬁiolo, devendo a capa e contracapa ser de
impressdo 4x0 cores em papel branco, contendo: logomarca, chancela dos Correios, enderegamento e titulo, com|
montagem dos respectivos carnés conforme modelo anexo, contendo as seguintes folhas:

1 - Langamento
2 - Parcela Unica
3 - 12 parcela

4 - 22 parcela, quando houver
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5 - 32 parcela, quando houver
6 - 42 parcela, quando houver
7 - 52 parcela, quando houver
8 - 62 parcela, quando houver
9 - 72 parcela, quando houver

10 - 82 parcela, quando houver

Item 2 - Confec¢do de Guias de TFF/ISSQN, com cddigo de barras e dados variaveis, tamanho A-5 conforme modelo

anexo, em 4x1 cores a definir, contendo: logomarca, chancela do Correio, titulo e enderecamento, devendo ser

lacrada nas laterais.

11 - Especificagdo do Item/Quantidade a ser contratada e Unidade de Medida:

ITEM

DESCRICAO DO ITEM

UNIDADE DE
MEDIDA

CODIGO
CAT/MAT

QUANT.

VALOR
UNIT.

VALOR TOTAL

01

Confec¢do de Guias de IPTU a
Laser, tipo carné, com cdédigo
de barras e dados variaveis, em
papel branco 120g, tamanho
210mmx75mm, utilizando
preto na impressao do miolo,
devendo a capa e contracapa
ser de impressao 4x0 cores em
papel branco, contendo:
logomarca, chancela dos

Correios, enderegamento e |,

titulo, com montagem dos
respectivos carnés conforme
modelo anexo, contendo as
seguintes folhas:

1 - Langcamento
2 - Parcela Unica
3-12 parcela

4 - 22 parcela, guando houver

SERVICO

096-25-
0062

' 65.810

RS -

RS -
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6 - 42 parcela, quando houver

7 - 52 parcela, quando houver
8 - 62 parcela, quando houver,
9 - 72 parcela, quando houver

10 - 82 parcela, quando houver,

Confeccdo de Guias de,

TFF/ISSQN, com cédigo de'

barras e dados variaveis,

tamanho A-5 conforme

02 modelo anexo, em 4x1 cores a;| SERVICO Oie2> 9.000 RS - RS -
- ! 0063

definir, contendo: logomarca,

chancela do Correio, titulo e

endere¢camento, devendo seir‘.'

lacrada nas laterais. '

12 - Local da Prestagdo do Servigo/Entrega:

Os servigos serao realizados no estabelecimento da contratada e deverdo ser entregues no endereco situado
a Rua Luiz Cassiano, n? 83, Centro, SabaréXMG, CEP: 34.505-010 de segunda a sexta-feira, entre 9:00h e 16:00h

para o Fiscal do contrato.

A entrega serd de total responsabilidade da contratada.
5

13 - Vigéncia da Ata e da Contratagdo:-
1 -0 prazo de vigéncia da Ata sera de 12 (doze) meses podendo ser prorrogada por interesse da Administracao.

2 - O prazo de vigéncia da contratacﬁb € de 12 (doze) meses, contados da assinatura do contrato, na forma do
artigo 84 da Lei Federal n® 14,133 de 2021.

3 - O Contrato poderd ser prorrogado na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021, tendo em vista a
prestacdo de servigos ser enquadrada COMO Sservigos de natureza continuada, com um volume significativo de
impressdo o que justifica a contratagdo de um fornecedor por um periodo mais longo, garantindo assim a

continuidade e estabilidade dos servigds.

14 - Forma de Execucdo:

14.1 - DA CONFECCAO DAS GUIAS DE IPTU/2026
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a) As partes destacdveis deverdo ser picotadas.

b) O prazo para a entrega dos servigos sera de 15 (quinze) dias corridos a partir da data da solicitagdo da Secretaria

requisitante.

¢c) Os arquivos contendo os dados para impressdo serdo fornecidos pela Prefeitura por intermédio dos dados

migrados do Sistema de Controle Tributario Municipal.

d) As Guias de IPTU a Laser, tipo carng, deverdo ser entregues em ordem de inscrigdo cadastral e a quantidade

estimada sera de 65.810 (sessenta e cinco mil, oitocentos e dez) guias. -

e) Os servigos deverdo ser entregues no enderego situado a Rua Luiz Cassiano, n2 83, Centro, Sabard/MG, CEP:

34.505-010 de segunda a sexta-feira, entre 9:00h e 16:00h para o Fiscal do contrato.

f) A Contratada devera executar o servigo utilizando-se dos materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios a perfeita execugcdo contratual, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas,

promovendo sua substituicdo quando necessério.

14.2 - DA CONFECGAO DAS GUIAS DE TFF/ISSQN /2026:

a) A quantidade estimada serd de aproximadamente 9.000 (nove mil) guias, cor 4x1, tamanho A-5.

b) As guias deverdo ser entregues em até 10 (dez) dias a partir da solicitagdo da Secretaria requisitante.

c) Os arquivos contendo os dados varidveis serdo fornecidos pela Prefeitura Municipal de Sabara por intermédio
dos dados migrados do Sistema de Controle Tributdrio Municipal, bem como o layout do cédigo de barras.
Impressdo conforme modelo em 4x1 cores, contendo: logomarca, chancela do Correio, titulo e enderecamento,

devendo ser lacrada nas laterais.

d) Os servigos serdo realizados no estabelecimento da contratada e deverdo ser entregues no endereco situado a
Rua Luiz Cassiano, n2 83, Centro, Sabard/MG, CEP: 34.505-010 de segunda a sexta-feira, entre 9:00h e 16:00h para

o Fiscal do Contrato.
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necessarios a perfeita execugdo contratual, nas quantidades estimadas e qualidades estabelecidas, promovendo

sua substituicdo quando necessario.
Os riscos inerentes aos servicos sao:

a) Atraso no cronograma de entrega dos servigos implicando em atraso nas entregas aos contribuintes e
consequentemente atraso na arrecadagdo do municipio impactando diretamente nas politicas publicas
|
municipais e ainda, comprometimento da execugdo de receitas previstas na LOA.
b) Execugdo inadequada dos servigos gerando desconfortos quanto as informac®es erradas e retrabalho por
parte da contratada, impactando mais uma vez em atraso na entrega dos carnés/guias diretamente aos

contribuivntes.

15 - Obrigagdes das partes:

15.1 - OBRIGACOES DA CONTRATANTE

O Municipio obriga-se a:

a) Fiscalizar a execugdo do Contrato, o que ndo fard cessar ou diminuir a responsabilidade da CONTRATADA
pelo perfeito cumprimento das obrigagdes estipuladas, nem. por quaisquer danos, inclusive quanto a
terceiros, ou por irregularidade{sI constatadas;

b) Assegurar, respeitadas suas norr!flas internas, o acesso do pessoal da CONTRATADA aos locais de trabalho,
desde que devidamente identificadas por meio de crachas com foto;

c) Comunicar a CONTRATADA qualquer irregularidade encontrada na entrega do objeto licitado, fixando-lhe,
quando ndo pactuado no Contrato, prazo para corrigi-la;

d) Decidir acerca das questdes que's,e apresentarem durante a vigéncia do contrato;

e)Disponibilizar as informacdes e daﬁos necessarios a entrega do objeto licitado pela CONTRATADA,;

f) Arcar com as despesas de publicagdo do extrato de Contrato e dos termos aditivos que venham a ser
firmados; |

g) Informar a Contratada sobre local e horario a serem entregues o objeto licitado;

h)Fiscalizar e controlar a execugdo do objeto;

i) Receber o objeto deste termo dentro do prazo e das condigbes estabelecidas em Contrato;

j) Realizar o pagamento do objeto do Contrato;

k) Dar a Contratada as condigGes negessarias a regular execugdo do Contrato;
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scalizar e acompanhar o cumprimento do contrato;
m) Prestar as informac@es e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA, bem como

comunica-la a ocorréncia de quaisquer sinistros, durante a vigéncia do contrato a ser firmado.

n) Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente designiado, anotando em
registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente

envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis:

0) Proporcionar todas as condigdes para que a Contratada possa desempenhar seus servigos.de acordo com as

determinagdes do Contrato, do Edital e seus Anexos, especialmente do Termo de Referéncia;

p) Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com as cldusulas contratuais

e os termos de sua proposta;

a) Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des no curso da execugdo dos servigos,

fixando prazo para a sua corregdo;

r) Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em compatibilidade com as obrigactes

assumidas pela Contratada, todas as condigbes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitago;

15.2 - OBRIGADAGOES DA CONTRATADA

A CONTRATADA obriga-se a:

a) Cumprir, dentro dos prazos estipulados, as obrigacdes assumidaé;

b) Assegurar durante a entrega do objeto a protec¢do e conservacdo dos mesmos;

c) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, imediatamente, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo acordado com a contratante, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execugdo ou de materiais empregados, a critério da Administracdo,
independentemente das penalidades aplicaveis ou cabiveis;

d) Permitir e facilitar & fiscalizagdo ou supervisdo do MUNICIPIO a inspegdo do objeto, em qualquer dia e

horario, devendo prestar todos os esclarecimentos solicitados;

Rua Marqués de Sapucai, 317, Largo do Marqués, Sabara - MG - CEP: 34505-600
Fones: (31) 3672-7701 - Fax (31) 3672-7725




Sabaré

Prefeitura Municipal

f)

g)

k)

Participar a fiscalizagdo ou supe‘r‘ ‘o do MUNICIPIO a ocorréncia de qualquer fato ou condigdo que possa
atrasar ou impedir a conclusdo ('_:Io objeto, no todo ou em parte, de acordo com cronograma eventualmente
instituido para tanto, indicando as medidas para corrigir a situagdo;

Executar, conforme a melhor te’cnica 0 objeto contratado, obedecendo rigorosamente as instrugdes,
espeuflcagoes e detalhes apllcavels ao objeto;

Nao transferir a outrem, por quaisquer formas, nem mesmo parmalmente nem subcontratar quaisquer dos
servi¢os, a que esta obrigado pbr forca do contrato, sem prévib assentimento por escrito do MUNICIPIO;
Respeitar e fazer respeitar, sob és penas legais, a legislagdo e posturas municipais sobre execucdo do objeto;

Manter, durante a execugdo do Contrato, todas as condi¢cBes de habilitagdo exigidas na licitagdo;

Fornecer o produto objeto deste termo de referéncia com os prazos fixados no item Forma de Execucdo,

bem como obedecer a qualidadje e quantidades especificadas, contados da ordem de fornecimento e na
integralidade do pedido; \' |

Fornecer, sempre que solicitadd,; documentos que comprovem a manutenc¢ao das condicdes de habilitagdo
exigidas para a contratacdo;

Responsabilizar-se pelo transporte e entrega do material;

m ) Entregar o material em conformidade com as especificacdes discriminadas, imediatamente ao recebimento

da autorizacdo de fornecimento;

n)

Entregar a nota fiscal, no atoida entrega do material, para que seja conferida pela contratante e,

posteriormente, enviada para pagamento.

0) Executar os servigos conforme especificagdes do Termo de Referéncia e de sua proposta, com os recursos
1 it

necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais;

p) Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais causados pela agdo ou

omissdo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou representantes, dolosa ou culposamente, ao

Municipio ou a terceiros;

q) Relatar a Administragdo por escrito toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestagédo dos

Servigos;

r) Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos a prestagdo dos servigos a serem executados,

em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;
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.
s) Responsabilizar-se por todas as oﬂrlgagoes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributdrias e as demais
previstas na legislagdo especifica, cuja inadimpléncia néo transfere responsabilidade 3 Administragdo;

t) Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as orientacdes da Administragdo, inclusive guanto
ao cumprimento das Normas Internas, quando for o caso;

u) Ndo permitir a utilizagdo de trabalho do menor;

v) Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensiona mento dos quantitativos de sua proposta,
inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso
O previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento ao objeto da licitagdo,

observado, se for o caso a respectiva matriz de alocacdo de riscos.

16 - Estimativa de valor:

A estimativa de valor serd elaborada com base no art. 9°, do Decreto Mum(:lpal n.2 1.787/23, e no art. 23, §1°, da
Lei Federal n.2 14.133/2021, que assim dlspoe

Art. 23. O valor previamente estimado da contratagdo deverd ser compativel com os valores
praticados pelo mercado, considerados os pregos constantes de bancos de dados publicos e
as quantidades a serem contratadas, observadas a potencial economia de escala e as
peculiaridades do local de execugéo do objeto.

§1¢ No processo licitatério para aquisico de bens e contratagdo de servicos em geral,
conforme regulamento, o valor estimado serd definido com base no melhor preco aferido
por meio da utilizagéo dos seguintes pardmetros, adotados de forma combinada ou ndo:

I - composigdo de custos unitdrios menores ou iguais & mediana do item correspondente no
painel para consulta de precos ou no banco de precos em salde disponiveis no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP);

Il - contratagdes similares feitas pela Administragdo Publica, em execugﬁo ou concluidas no
periodo de 1 (um) ano anterior & data da pesquisa de pregos, inclusive mediante sistema de
registro de pregos, observado o indice de atualizacéio de pregos correspondente;

Il - utilizagGo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de
referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletrénicos
especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data e hora de acesso;

IV - pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagcdo formal de
cotagdo, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que néo
tenham sido obtidos os orcamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de
divulgagdo do edital;

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrénicas, na forma de regulamento.
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Estima-se que o valor da contratacdo serd de aproximadamente RS 64.197,00 (sessenta e quatro mil, cento e
noventa e sete réais), com base no orcamento do ano de 2026 anexo a este documento. Ressalta-se que o referido
valor possui carater estimativo, podendo sofrer ajustes na fase de planejamento da contratagdo, sem prejuizo da
observancia dos limites orgcamentarios e financeiros disponiveis.

Na oportunidade, nos termos do art. 24, da Lei Federal n.2 14.133/2021, informamos que o orgamento sera:
( ) Orcamento Ndo-Sigiloso. (X ) Orgamento Sigiloso. Justificativa:

A opgdo pela adogdo de orgamento sigiloso neste procedimento de contratagdo fundamenta-se na necessidade de
resguardar o interesse publico, especié(mente no que se refere a ampliagdo da competitividade e a obtengdo da
proposta mais vantajosa para a Admih'istragﬁo. A divulgagdo prévia do valor estimado da contratagdo poderia
comprometer a livre concorréncia, influenciando a formagdo de pregos pelos licitantes e resultando em propostas
alinhadas ao teto orgamentario, em detrimento de ofertas mais econémicas.

Vi 1
orcamento estimado foi elaborado:com base em criteriosa pesquisa de pregos, observando parametros de
mercado, contratagdes similares e demais referéncias admitidas em lei, encontrando-se devidamente formalizado
nos autos do processo. O sigilo adotado limita-se a fase externa da contratagao, sendo assegurado o pleno acesso
as informacgdes pelos 6rgdos de controle interno e externo, bem como sua divulgagdo apds o encerramento do

certame, conforme previsto na Lei n® 14.133/2021.

Dessa forma, o orgamento sigiloso revela-se medida adequada, proporcional e alinhada aos principios da eficiéncia,
economicidade e isonomia, sem prejuizo da transparéncia e do controle dos atos administrativos.

17 - Dotagdo Orgamentaria:
Os recursos para a presente execugdo da despesa correrdo a conta da seguinte dotagdo orgamentaria:

02.010.001.2018.04.123.0105.2018. 3.3% 90.39.00 - Servicos Grdficos de Impressdo de guias de IPTU e TFF/ISSQN;
Fonte de Recursos: 1501

Ficha: 113.

Valor: RS 64. 197,00 (sessenta e quatro: mil, cento e noventa e sete rea?s)

Para atendimento da despesa decorrente desta contratagdo, serdo providenciados o blogueio orgamentario e a

reserva financeira, correspondente a 100% (cem por cento) do valor estimado, previamente a formalizagdo do

procedimento de contratacdo, em conformidade com a legislagdo vigente.

18 - Gestdo e fiscalizagdo contratual:
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A gestdo e fiscalizagdo da execugdo contratual ficardo a cargo dos servidores designados em Portaria, conforme
o disposto no art. 117, da Lei Federal n.2 14.133/2021, que assim dispde:
Art. 117. A execug@o do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais
fiscais do contrato, representantes da Administragéo especialmente designados conforme
requisitos estabelecidos no art. 72 desta Lei, ou pelos respectivos substitutos, permitida a

contratagéo de terceiros para assisti-los e subsidid-los com informagdes pertinentes a essa
atribuigdo.

Gestor do Contrato: Kénia dos Santos Cruz — Matricula 34573

Fiscal Administrativo/Fiscal Técnico: Aloisio dos Santos e Silva - Matricula 1017

19 - Historico de ContratagGes Similares Anteriores:

As contratagdes realizadas nos Ultimos anos foram com a empresa SENEGAL EDITORA GRAFICA EIRELI através dos

contratos especificados abaixo.
2024 — Contrato N2 064/2024

2025 - Contrato N2 030/2025

Historico das Aquisicdes
Quant. Valor
Carnés Valor Total Quant. Guias| Valor! Valor Total Valor Total
Ano IPTU Unitério IPTU TFF/ISSQN Unitario, TFF/ISSON - Anual
2024 | 43.818 1,24 53.457,96 4,741 1,26 5.973,66 59.431,62
2025| 45.525 1,00 45.525,00 4.563 1,00, 4.563,00 50.088,00

20 - Indicagdo de Modalidade Pretendida para a Contratagdo:

A modalidade de contratagdo sugerida nesse processo € o Sistema de Registro de Pregos via pregdo eletrénico,

permitindo contrata¢des futuras conforme demanda do exercicio sem a necessidade de nova licitagdo imediata.

21 - Observagdes:

O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Portaria n.2 1.884/2023.

|
O fornecimento de bens ndo é enquadrado(a) como continuado tendo em vista o objeto ser na maioria das vezes
delimitado, porém a aquisicdo como Ata de Registro de Precos nos perm;te outras demandas caso haja atualizacdo
de dados apos o envio da ordem de fornecimento.
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Exclusividade ME — Micro Empresa / EPP — Empresa de Pequeno Porte:

O valor estimado da contratagdo ndo serd superior a R$ 80.000,00, dessa forma, a licitagdo serd exclusiva para ME
e EPP.

22 - Anexos:
- PCA/2026 referente a aquisicdo de servicos gréficos
- Portaria com designagdo dos servidoreés responsaveis pela Geréncia e Fiscalizacdo do Contrato

- Ultimo Contrato N2 030/2025

23 - Conclusdo:

Diante de todo o exposto, conclui-se que a contratacio de servigos graficos para confecgdo e impressdo de Guias
de IPTU a Laser, tipo carné, e Guias de TFF/ISSON mostram-se necessarias, viavel e legal, tendo em vista a

imprescindibilidade desse material para a adequada arrecadagdo tributaria municipal.

A demanda apresentada atende de forma direta ao interesse publico, uma vez que os carnés/guias constituem
instrumento essencial para a comunicacio oficial com os contribuintes, viabilizando o langamento, a cobranga e

o recolhimento do tributo dentro dos prazos legais estabelecidos.

Constata-se, ainda, que a contratagéo esta devidamente amparada na legislagdo vigente, observando os principios
da legalidade, economicidade, eficiéncia, planejamento e continuidade do servigo publico, bem como a existéncia

de dotag&o orgarhentdria compativel com a despesa.

Assim, resta plenamente justificada a conclusio favoravel 3 contratacdo dos servigos graficos, por se tratar de
ruedida indispensdvel ao regular funcionamento da administragdo tributdria e a manuteng&o do equilibrio das

receitas publicas.

‘Sabara, 26 de janeiro de 2026,

;

/1
isangela Rodrig €3 aﬁgﬁ%%n é@ﬁfx
& M?/ la 32339
- ."\Ur"!.
Eugénio Dolabella Vianna
Secretario Municipal de Fazenda Matricula 32217
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MAPA DE RISCOS

Fase de Analise

Planejamento da Sele¢do do Fornecedor Gestdo do contrato
Contratagdo

RISCO 01: Deficiéncia na Definicdo do Objeto e Especificagdes Técnicas.

Atraso na entrega das guias por ndo cumprimento dos prazos de entrega estabelecidos no contrato,
como falhas logisticas, indisponibilidade de insumos, problemas operacionais da contratada. Isso
podera acarretar em atrasos no langamento e arrecadagdo do IPTU.

Probabilidade

Muito baixa | Baixa | Média X | Alta | Muito Alta
Impacto

Insignificante \ Pequeno X \ Moderado | Grave | Gravissimo
Classificacdo

Pequeno X | Moderado | Alto | Extremo
Danos:

Dificuldade na fiscalizacdo (Fiscal Técnico ndo tem pardmetros claros para atestar). Execugdo do
servico em desacordo com a real necessidade do Municipio, resultando em retrabalho, nédo
cumprimento das obrigagBes fiscais, diminuicdo da receita municipal, problemas na execucao

plurianual e Responder o Municipio por Crime de responsabilidade fiscal previsto no artigo 14 da Lei
Complementar 101/2000.

Acoes Preventivas Responsavel

Revisdo e validagdo do TR pelo Fiscal Técnico Fiscal Técnico/Setor Juridico
e pelo Setor Juridico antes da publicacdo,
minimizando os riscos, definigdo clara de
prazos no edital e no contrato, exigéncia de
cronograma fisico da execugdo contratual.

Inclusdo de indicadores de desempenho e Fiscal Técnico
metas de qualidade e prazo mensurdveis.

Acgoes de Contingéncia Responsavel
Realizacao de esclarecimentos e Setor de Licitagoes

impugnacdes durante a fase de licitacdo para
sanar duvidas.

Em caso de falha na execugdo por Gestor do Contrato
ambiguidades, promover a renegociagao
para adequacdo das clausulas (se cabivel) ou,
em Gltima instancia, rescisdo contratual.

RISCO 02: Inadequagdo do Orgamento Estimado (Orcamento Sigiloso).

O valor estimado (referéncia ou Orcamento Sigiloso), obtido por pesquisa de mercado, pode estar
subestimado ou superestimado em relagdo a complexidade e escopo real do objeto.

Probabilidade

Muito baixa | Baixa | Média X | Alta | Muito Alta

Impacto
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Insignificante ’ Pequeno X [ Moderado \ Grave ! Gravissimo

Classificagdo

Pequeno | Moderado X [ Alto | Extremo

Danos:

Licitagdo deserta ou fracassada (se subestimado), ou contratagdo por valor ndo vantajoso (se
superestimado). Isso gera atraso na contrata¢do do servio essencial e compromete o prazo para
regularizacdo das obrigagdes fiscais.

Ac¢bes Preventivas Responsavel

Realizar uma pesquisa de pregos robusta e Equipe de Planejamento
detalhada, considerando a especificidade

do servigo.

Documentar as cotagdes, assegurando que Equipe de Planejamento

as propostas considerem a expertise
técnica exigida.

Formalizar a validagdo da estimativa pelo Fiscal Técnico
Fiscal Técnico, atestando a exequibilidade
do servigo pelo preco.

Acoes de Contingéncia Responsavel

Repeticdo da pesquisa de mercado, revisdao Equipe de Planejamento
do valor estimado e, se necessério, alteracio
do Termo de Referéncia para adequacao.

Avaliagdo da possibilidade de contratacdo Autoridade Superior
direta por dispensa (se aplicavel), em caso de
insucesso.

RISCO 03: Qualidade do material impresso St Hn

A empresa vencedora, utilizou papel de impressdo com qualldade mferror a espemﬁcada.

Probabilidade

Muito baixa X | Baixa I Média [ Alta | Muito Alta
Impacto

Insignificante | Pequeno | Moderado X | Grave | Gravissimo
Classificagao

Pequeno X | Moderado I Alto ! Extremo
Danos:

Especificacdo técnica insuficiente, reducdo de custos pela contratada, possiveis problemas de
leitura para pagamento e desgaste institucional.

AcOes Preventivas Responsavel

Especificacdo detalhada do tipo de papel e Setor de Planejamento
impressao a laser.

Amostragem e inspe¢ao do material Gestor do contrato
entregue.

Acdes de Contingéncia Responsavel

Especificagdo detalhada do tipo de papel e Setor de Planejamento
impressdo a laser
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Amostragem e inspeg¢do do material Fiscal do contrato
entregue,

RISCO 04: Vazamento ou uso indevido de dados dos contribuintes

A Contratada expor indevidamente as informagdes fiscais e cadastrais, devido a falhas de seguranca
na transmissio de dados e auséncia de controles internos.

Probabilidade

Muito baixa X | Baixa | Média { Alta [ Muito Alta
Impacto

Insignificante | Pequeno | Moderado X | Grave | Gravissimo
Classificagdo

Pequeno X \ Moderado | Alto [ Extremo
Danos:

Contratagdo de uma empresa sem a expertise necessaria para resolver problemas complexos,
responsabilizagdo do municipio, violagdo a LGPD, danos a imagem institucional.

Agdes Preventivas Responsavel

Clausula contratual de confidencialidade. Setor de Licitagdes/Geréncia de aquisicoes
Exigéncia de préticas de seguranga da Contratada/ Secretaria Municipal de Fazenda
informacao.

Acoes de Contingéncia Responsavel

Inabilitagdo imediata do licitante que néo Agente de Contratagdo

comprovar a qualificacdo técnica exigida.

Responsabilizagéo da contratada em caso de Secretaria Municipal de Fazenda/Setor Juridico
incidente.

RISCO 05: Inexecugao total ou parcial do contrato

Abandono do servigo ou execug@o incompleta, os riscos identificados deverao ser monitorados
durante toda a vigéncia contratual, registros formais das ocorréncias e efetividade das medidas de
mitigacao.

Probabilidade

Muito baixa | Baixa X | Média | Alta \ Muito Alta

Impacto

Insignificante | Pequeno X | Moderado | Grave | Gravissimo

Classificagao

Pequeno ‘ Moderado X [ Alto | Extremo

Danos:

Aplicacio de multas, sangbes e restrigdes fiscais ao Municipio de Sabara, podendo comprometer
sua regularidade fiscal. Necessidade de retrabalho e corre¢cdes posteriores (financeiro e
operacional).

AcOes Preventivas I Responsavel
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Designacdo e atuacdo efetiva do Fiscal
Técnico (acompanhamento da execucdo do
objeto, afericdo de quantidade e qualidade)

Fiscal Técnico

Fiscalizagdo Administrativa (controle da
regularidade fiscal e trabalhista e
econdmico-financeira da Contratada).

Fiscal Técnico/Gestor do Contrato

Exigéncia de relatorios mensais de
atividades e ateste rigoroso da prestacdo de
servicos para fins de pagamento.

Fiscal Técnico/Gestor do Contrato

AcOes de Contingéncia

Responsavel

Notificacdo para a correcdo imediata de
irregularidades.

Fiscal Técnico

Aplicagdo de sangbes administrativas
previstas no TR (Lei n2 14.133/2021).

Gestor do Contrato

Rescisdo contratual e nova contratacédo
emergencial de outra empresa.

Gestor do Contrato

RESPONSAVEL(IS) PELO MAPA DE RISCOS

Nome: Fabiana S. D. Soares | Cargo: Diretor de Gestdo

da Educagdo

Secretaria Municipal de Planejamento
Desenvolvimento e Gestdao — Geréncia
de Servigos Compartilhados

DATA: 16/01/2026

Sabard, 16 de janeiro de 2026.

Fabiana Samara

Diretor de Gestao
Matricula 34.124

APROVO ESTE MAPA DE RISCO E DECLARO QUE TENHO CONHECIMENTO DE TODAS AS
SUAS CARACTERISTICAS, RATIFICANDO, NESTE ATO, O SEU INTEGRAL CONTEUDO.

Sabara, 16 de janeiro de 2026.

- .
ol 10
Gisele(dgé ﬁAé(l'skéfsprﬁn
Geréncia de Servigos Compartilhados
Coordenadora de Aquisi¢des |
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)

SECRETARIA REQUISITANTE Secretaria Municipal de FAZENDA — Setor de Cadastro Técnico

SERVIDOR RESPONSAVEL: Fabiana Samara Dias Soares — Diretor Financeiro — Matricula n®
34,124

CONTATO: coordenacaodeaquisicoes@sabara.mg.gov.br

1. Introducao

1.1. Este Estudo Técnico Preliminar (ETP) elaborado nos termos da Lei Federal n2
14.133/2021, tem por finalidade identificar, analisar e comparar os cenarios para o
atendimento da demanda da Secretaria Municipal de Fazenda — Setor de Cadastro Técnico
da Prefeitura Municipal de Sabard, descrita no item 3, bem como demonstrar a viabilidade
técnica e econdmica das solugdes identificadas, fornecendo as informagdes necessarias
para subsidiar o respectivo processo de contratagao.

Objeto: Registro de precos para eventual contratagdo de empresa para confecgdo de guias
de arrecadagdo do IPTU (tipo carné) e guias de TFF/ISSQN, impressas a laser, destinadas ao
atendimento das necessidades da Secretaria Municipal de Fazenda.

2 - DIRETRIZES QUE NORTEARAO ESTE ETP

O presente Estudo Técnico Preliminar é elaborado em conformidade com a Lei n®
14.133/2021 (Nova Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos) , especialmente no que
se refere ao planejamento da contratagdo, a demonstracdo da necessidade, a analise de
solu¢des disponiveis no mercado e a avaliagdo da viabilidade técnica e econémica da

contratacdo.

“A Lei 14.133/2021 — Lei de Licitacdes e Contratos, que
estabelece as balizas legais para planejamento das
contratagdes publicas em consonancia com o0s
principios do Direito Administrativo, objetivando a
apresentagdo da melhor solugao para atendimento do
interesse  publico relacionado a contratagdo
pretendida.
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O Art. 18, § 12, Inciso | da Lein2 14.133/2021 (Nova Lei
de Licitagbes) estabelece que o processo de
planejamento da

contratagao deve conter, entre outros itens,
adescricdo da necessidade da contratagdo
fundamentada em estudo técnico preliminar
(ETP) que caracterize o interesse publico envolvido,
sendo um dos elementos cruciais para justificar a
licitagdo e a escolha da modalidade, modalidade e
critério de julgamento. “

3 - DESCRICAO DA NECESSIDADE

A Secretaria Municipal de Fazenda necessita realizar, anualmente e de forma continua, a
emissao e distribuicdo de guias de arrecadacdo tributaria, notadamente:

o Guias de IPTU, organizadas em formato de carné, contendo capa, folhas internas
destacaveis e codigos de barras/QR Code para pagamento;

o Guias de TFF e ISSQN, em formato individual ou em lote, conforme a natureza do
tributo e o perfil do contribuinte.

Esses documentos sdo essenciais para assegurar a arrecadacao municipal, o cumprimento
das obrigagoes tributarias pelos contribuintes e a regularidade fiscal do Municipio.

A Secretaria Municipal de Fazenda, por intermédio da Geréncia de Cadastros Técnicos,
solicita a contratacdo na modalidade Pregdo para contratagdo de servicos de confeccao e
impressdo de Carnés de IPTU e TFF/ISSQN para o ano de 2026, por tratar-se de servicos de
impressao com compilagdo de dados especificos de contribuintes, migrados do sistema de
Controle Tributario, servico este que atualmente o municipio de Sabard ndo possui
equipamento proprio que contenha a tecnologia a ser aplicada para execucdo, sendo
necessario equipamento especifico para confecgdo do volume atual pretendido.

Ressaltamos que o Imposto Predial e Territorial Urbano (IPTU) é obrigatorio para todos os
proprietdrios de imdveis em meio urbano, sejam estes prédios, casas ou estabelecimentos
comerciais, sendo um imposto municipal cobrado todos os anos de acordo com o niimero
de propriedades, com valores diferentes e especificos, conforme metragem, localizacdo e

o acabamento do local.

Outrossim, trata de imposto de suma importancia para economia do municipio, uma vez
que compde uma de suas receitas proprias. O IPTU estd previsto na Lei Complementar
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Municipal 067 de 21 de dezembro de 2021, Artigos 446 a 455 e para que possamos efetuar
a cobranca dos mesmos faz-se necessario a emissao das guias e o envio pelos Correios,
conforme dispée o a Simula 397 do STJ.

SUMULA N. 397 do Superior Tribunal de Justi¢a

O contribuinte do IPTU é notificado do langamento pelo envio do
carné ao seu enderego.

Em se tratando de IPTU, a notificagdo do langamento é feita atra-
vés do envio, pelos Correios, do carné de pagamento do tributo.

Precedentes.

“A notificagdo deste lancamento ao contribuinte ocorre quando,

apurado o débito, envia-se para o endereco do imovel a comunica-
p

¢do do montante a ser pago.

Portanto para que possamos efetuar a cobranga é necessario o envio dos carnés pela Ad-
ministracdo Publica, por esse motivo faz-se necessario a emissdo das guias e diante dessa
obrigacdo precisa ser realizado o processo de Contrata¢do de Empresa responsavel para
confecgdo e impressdo dos Carnés de IPTU e das Guias de TFF/ISSQN com embasamento
na Lei 14.133/2021.

Ademais postulamos a necessidade de cobrar a Taxa de Fiscalizagao e Funcionamento e o
ISSQN/2026, que se refere a um tributo municipal cobrado anualmente de empresas, co-
mércios, industrias, prestadores de servigo e profissionais autonomos para custear a ativi-
dade de fiscalizagdo permanente exercida pelo municipio (através de seu poder de policia)
pelos fiscais municipais. Considera-se exercicio regular do poder de policia a atividade da
Administracdo Publica Municipal que, limitando ou disciplinando direito, interesse ou liber-
dade, regula a prética de ato ou abstencdo de fato, em razdo de interesse publico concer-
nente 'a seguranca, 'a higiene, 'a ordem, ao meio ambiente, aos costumes, ‘a disciplina da
producdo e do mercado, ao uso e ocupagdo do solo, ao exercicio de atividades econémicas,
‘a tranquilidade publica e ao respeito ‘a propriedade e aos direitos individuais e coletivos
no dmbito municipal.

A confecgao de guias e carnés é de extrema importdncia para o aumento da arrecadagao
municipal, pois muitas vezes o contribuinte ndo tem acesso ou nao tem conhecimento para
realizar a emissdo da guia através de website, desta forma o envio das cobrangas desses
tributos pelos Correios é o método mais eficaz para se atingir o objetivo pretendido.
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Ademais os valores arrecadados pelo IPTU e TFF/ISSQN comp&em a receita propria e vem

evoluindo conforme estudo abaixo:

ANO VALOR RECEBIDO IPTU VALOR RECEBIDO ISSQN
2020 RS 7.574.296,42 RS 750.426,92
2021 RS 8.598.941,65 RS 894.025,89
2022 RS 9.386.173,91 RS 1.049.286,81
2023 RS 13,843,901,80 RS 1.096.288,16
2024 RS 15.661.033,10 RS 1.148.452,98
2025 RS 20.896.857,27 RS 1.289.657,88

4. SECRETARIA REQUISITANTE

Secretaria Municipal de Fazenda

5 - PREVISAO DA DEMANDA NO PLANO ANUAL DE CONTRATACOES (PCA) DE 2026:

5.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento Municipal da Secretaria Municipal de Fazenda,
a contratacdo esta devidamente informada no PCA/2026.

6.Requisitos da Contratagdo

6.1 Requisitos Técnicos:
A contratagdo de servigos graficos especializados para a confec¢io e impressdo das Guias

de IPTU a Laser, tipo carné, e das Guias de TFF/ISSQON mostra-se tecnicamente

indispensavel para assegurar a regularidade do processo de arrecadacgdo tributéria
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municipal, atividade essencial ao funcionamento da Administragdo Pulblica e ao

financiamento das politicas publicas.

Do ponto de vista técnico e operacional, a produgdo das Guias de IPTU a Laser, tipo carné
e das Guias de TFF/ISSQN demandam estrutura grafica adequada, equipamentos de alta
capacidade, tecnologia especifica para impressdo de dados variaveis, controle de
qualidade, além de experiéncia na manipulagdo de informagdes fiscais sensiveis. O
Municipio ndo dispde, em sua estrutura administrativa, de parque grafico proprio,
equipamentos compativeis ou pessoal técnico especializado capazes de atender, com
eficiéncia e dentro dos prazos legais, ao volume e a complexidade exigidos para a

confeccdo das guias.

Sob o aspecto administrativo, a terceirizagao do servigo revela-se a solugdo mais
adequada e econémica, pois evita investimentos elevados em aquisi¢do e manutengao de
maquinas, insumos graficos, softwares e capacita¢do de servidores, os quais seriam
subutilizados ao longo do exercicio financeiro. A contratagdo externa permite, ainda,
maior flexibilidade operacional, cumprimento de cronogramas rigorosos e reducdo de

riscos de atrasos que poderiam comprometer a arrecadagdo municipal.
A prestagao dos servigos engloba:

° Impressdo a laser, garantindo alta legibilidade e durabilidade das informagdes;

° Papel com gramatura compativel com documentos fiscais, assegurando resisténcia
ao manuseio e arquivamento;

° Impressdo de dados varidveis (nome do contribuinte, inscri¢do
imobiliaria/econdmica, valores, vencimentos, cddigos de barras, etc.);

o Montagem de carnés de IPTU com acabamento adequado (colagem,
grampeamento ou outro método equivalente);

. Observancia as normas de seguranca da informac&o, considerando o carater sigiloso
dos dados fiscais.

Justificativa Técnica da Contratagao:

A contratacio de servigos graficos especializados para a confecgdo e impressdo das
Guias de IPTU a Laser, tipo carné, e das Guias de TFF/ISSQN mostra-se tecnicamente

indispensavel para assegurar a regularidade do processo de arrecadagio tributaria
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municipal, atividade essencial ao funcionamento da Administracdo Publica e ao

financiamento das politicas publicas.

Do ponto de vista técnico e operacional, a producdo das Guias de IPTU a Laser, tipo
carné e das Guias de TFF/ISSQN demandam estrutura grafica adequada, equipamentos
de alta capacidade, tecnologia especifica para impressdo de dados varidveis, controle de
qualidade, além de experiéncia na manipulagdo de informacdes fiscais sensiveis. O
Municipio ndo dispfe, em sua estrutura administrativa, de parque grafico préprio,
equipamentos compativeis ou pessoal técnico especializado capazes de atender, com
eficiéncia e dentro dos prazos legais, ao volume e a complexidade exigidos para a

confecgdo das guias.

Sob o aspecto administrativo, a terceirizacdo do servico revela-se a solu¢do mais
adequada e econdmica, pois evita investimentos elevados em aquisi¢do e manutencio de
maquinas, insumos graficos, softwares e capacitagdo de servidores, os quais seriam
subutilizados ao longo do exercicio financeiro. A contratacdo externa permite, ainda,
maior flexibilidade operacional, cumprimento de cronogramas rigorosos e reducio de

riscos de atrasos que poderiam comprometer a arrecadagdo municipal.

A solugdo proposta é eficiente e compativel com as necessidades do Municipio, pois
garante a confecgdo de guias com padrdo grafico adequado, legibilidade das informacdes,
seguranga dos dados, conformidade com os layouts oficiais e atendimento as normas
técnicas e legais vigentes. Além disso, assegura que os contribuintes recebam, em tempo
habil, os documentos necessdrios para o cumprimento de suas obriga¢des tributarias,
contribuindo para a melhoria do atendimento ao cidaddo e para a continuidade

administrativa.

Dessa forma, a contratagdo dos servicos gréficos para confecgdo e impressao das
Guias de IPTU a Laser, tipo carné e das Guias de TFF/ISSQN constitui medida necessaria,
justificada e alinhada aos principios da eficiéncia, economicidade, legalidade e interesse

publico, nos termos da legislagao aplicavel as contratagoes publicas.

A solugdo proposta consiste na contratagao de empresa especializada para executar todas

as etapas necessdrias a produgdo, impressdo, acabamento e entrega das Guias de IPTU a
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Laser, tipo carné, e das Guias de TFF/ISSQN, de forma integrada e automatizada,

assegurando a qualidade das informagdes e a pontualidade na disponibilizagdo aos

contribuintes.

A prestagdo dos servigos engloba:

a)

c)

d)

e)

f)

g)

Recebimento e tratamento dos dados fornecidos pelo sistema tributario
municipal, em formato digital, assegurando a integridade, sigilo e
compatibilidade das informag¢des dos contribuintes.

Diagramacio e personalizacdo das Guias conforme layout definido pela
Administracdo, incluindo cddigos de barras, instrucbes de pagamento,
vencimentos, valores, dados cadastrais e demais elementos obrigatorios.
Impressdo em alta qualidade, em impressoras industriais, utilizando papel
adequado e tinta resistente, de modo a garantir legibilidade, durabilidade e
padronizagdo dos documentos.

Acabamento e montagem dos carnés, quando aplicavel, incluindo
dobragem, ordenacio, colagem, serrilhamento e envelopamento, de acordo
com as especificagdes técnicas do municipio.

Separagdo e organiza¢do dos carnés de IPTU em ordem de inscri¢dao
cadastral, facilitando a entrega pelo setor de cadastro aos contribuintes.
Entrega das Guias de IPTU e TFF/ISSQN a Administragdo, dentro dos prazos
definidos, em local previamente estabelecido, prontos para distribuicdo
final aos contribuintes, ou, quando contratado, entrega direta ao servigo
postal/empresa logistica.

Suporte técnico durante todo o processo, inclusive para corregdo de
inconsisténcias nos dados, ajustes no layout, reimpressdo de documentos
danificados ou incorretos e esclarecimento de duvidas.

A solugdo completa visa atender as necessidades da Administragao Municipal,

garantindo:

- Confiabilidade no processamento e nas informagoes impressas;

Padronizagdo visual e legal dos carnés/guias;
Cumprimento do calendario fiscal;

Otimizacdo dos processos internos;

Reducdo de erros manuais e retrabalhos;

Maior eficiéncia na arrecadacdo de tributos municipais;

Atendimento as exigéncias da legislagdo tributaria vigente.
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Com essa solugdo integrada, o Municipio assegura a emissdao tempestiva e segura das
Guias de IPTU a Laser, tipo carné e das Guias de TFF/ISSQN, proporcionando clareza ao
contribuinte e fortalecendo a gestdo tributaria.

7.Estimativa de Quantidades

As quantidades a serem contratadas serao definidas com base:

° No numero de inscrigdes imobilidrias ativas (IPTU);
o No numero de contribuintes sujeitos a TFF e ao ISSQN;
. Em histdrico de exercicios anteriores, considerando possiveis variagdes cadastrais.

Estima-se uma quantidade aproximada de 65.810 (sessenta e cinco mil, oitocentos e dez)
carnés de IPTU e 9.725 (nove mil , setecentos e vinte e cinco) guias de TFF/ISSQN para um
prazo estimado de 12(doze) meses, a contar da assinatura do contrato, na forma do artigo
105 da Lei n2 14.133/2021, para entrega total dos servicos.

UNIDADE g
CODIGO

DESCRICAO DO ITEM DE ME- 4
¢ s CAT/MAT QUANT

Confecgdo de Guias de IPTU a La-
ser, tipo carné, com cadigo de
barras e dados variaveis, em pa-
pel branco 120g, tamanho
210mmx75mm, utilizando preto
na impressao do miolo, devendo
a capa e contracapa ser de im-
pressdo 4x0 cores em papel
branco, contendo: logomarca,
chancela dos Caorreios, endere-
, SERVICO 096-25-0062 65.810
¢amento e titulo, com monta-
gem dos respectivos carnés con-
forme modelo anexo, contendo
as seguintes folhas:

1 - Langamento
2 - Parcela Unica

3 - 12 parcela
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4 - 22 parcela, quando houver
5 - 32 parcela, quando houver
6 - 42 parcela, quando houver
7 - 52 parcela, quando houver
8 - 62 parcela, quando houver
9 - 72 parcela, quando houver

10 - 82 parcela, quando houver

Confecgdo de Guias de TFF/IS-
SQN, com cédigo de barras e da-
dos variaveis, tamanho A-5 con-
forme modelo anexo, em 4x1 co-
res a definir, contendo: logo-
marca, chancela do Correio, ti-
tulo e enderecamento, devendo

ser lacrada nas laterais.

SERVICO

096-25-0063

5.000

Histdrico de Contratagdes Similares Anteriores:

As contratacdes realizadas nos Ultimos anos foram com a empresa SENEGAL EDITORA GRAFICA EIRELI através

Jos contratos especificados abaixo.

2024 - Contrato N2 064/2024

2025 - Contrato N2 030/2025

Historico das Aquisigoes

Quant, Quant. Valor Total

Carnés | Valor Uni- | Valor Total Guias Valor Uni-| TFF/ISSQN Valor Total
Ano IPTU tario (RS) IPTU (RS) TFF/ISSQN | tario (RS) (RS) Anual (RS)
2024 | 43.818 1,22 53.457,96 4,741 1,26 5.973,66 59.431,62
2025| 56.000 1,00 56.000,00 7050 1,00 5.499,00 61.499,00
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Estimativa de valor:

A estimativa de valor sera elaborada com base no art. 9°, do Decreto Municipal n.2
1.787/23, e no art. 23, §1°, da Lei Federal n.2 14.133/2021, que assim dispGe:

Art. 23. O valor previamente estimado da contratagéGo deverd ser
compativel com os valores praticados pelo mercado, considerados
os pregos constantes de bancos de dados ptblicos e as quantidades
a serem contratadas, observadas a potencial economia de escala e
as peculiaridades do local de execugdo do objeto.

§12 No processo licitatdrio para aquisi¢do de bens e contratagdo de
servicos em geral, conforme regulamento, o valor estimado serd
definido com base no melhor prego aferido por meio da utilizagéo
dos seguintes pardmetros, adotados de forma combinada ou nédo:

| - Composigéio de custos unitdrios menores ou iguais & mediana do
item correspondente no painel para consulta de pregos ou no banco
de pregos em saude disponiveis no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP);

Il - Contratagdes similares feitas pela Administracdo Publica, em
execug@o ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da
pesquisa de precos, inclusive mediante sistema de registro de
pregos, observado o indice de atualizacdo de pregos
correspondente;

Il - utilizagdo de dados de pesquisa publicada em midia
especializada, de tabela de referéncia formalmente aprovada pelo
Poder Executivo federal e de sitios eletronicos especializados ou de
dominio amplo, desde que contenham a data e hora de acesso;

IV - Pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante
solicitagdo formal de cota¢do, desde que seja apresentada
justificativa da escolha desses fornecedores e que néo tenham sido
obtidos os orcamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia
da data de divulgagdo do edital;

V - Pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrénicas, na forma
de regulamento.

Estima-se que o valor da contratagdo serd de aproximadamente RS 61.499,00 (sessenta e
um mil reais, quatrocentos e noventa e nove reais), com base na contratacdo
anterior/contrato/pesquisa anexa a este documento. Ressalta-se que o referido valor
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13.1. Em atendimento ao disposto no art. 18, incisos | e Il, da Lei n2 14.133/2021, realizou-
se o levantamento preliminar de mercado com o objetivo de identificar a existéncia de

13. LEVANTAMENTO DE MERCADO

empresas aptas a prestar servigos graficos, qualificagdo cadastral de forma a verificar a
viabilidade da contratacdo e subsidiar a definicdo da solugdo mais adequada para o

Municipio de Sabara.

O levantamento de mercado demonstrou que ha numero suficiente de empresas que
atuam nacionalmente e regionalmente na prestagdo de servigos. Essas empresas indicam
de forma geral, metodologias consolidadas, cronogramas executivos e suporte
permanente, o que reforca a aderéncia das solugdes as necessidades da Administragdo
Municipal.

As cotacBes preliminares e informacgdes disponibilizadas pelas empresas pesquisadas
permitiram constatar que o servigo possui padrdo de mercado bem definido, com variagdo
de pregos compativel com a complexidade das atividades a serem executadas.

Dentre as solugBes disponiveis para a contratagdo de empresa, englobam em:

a) Adesdo a Ata de Registro de pregos, com fulcro no art. 82 da Lei Federal
n°14.133/2021.

b) Realizagdo dos servicos pelos proprios funcionarios/servidores da
Administragao Municipal.

c) Realizagdo de Pregao, com critério de julgamento de menor valor, para

d) contratagdo de 1 (uma) empresa especializada na prestacdo de servigos graficos
com fornecimento de materiais.

13.2. IDENTIFICAGAO DAS SOLUGOES

Id Descr:gao da soluc;ao (ou cenarlo)
1 Adesao a Ata de Registro de pregos, com fulcro no art. 82 da Lei Federal
n°14. 133/2021
5 Realizagdo dos servigos peios proprios funmonarlos/serwdores da Admlmstragao
Mumupa[
3 Realizagdo de Pregao com crlterlo de julgamento de menor valor para contrata-
gaode 1 (uma) Contratagdo de empresa espeuallzada em servu;os graflcos

13.3. ANALISE COMPARATIVA DE SOLUGOES
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Ndo
Requisito Solugdo Sim | Nao | se
aplica
% : i Solugao 1 X
A solugdo encontra-se implantada em outro érgio ou -
. Ak & Solugdo 2 X
entidade da Administracdo? -
Solugao 3 X
Solugdo 1 X
A solugdo exige a disponibilizacido de servidores ;,,
e = 3 ! Solugdo 2 X
publicos para auxiliar a execugdo do objeto? -
Solugdo 3 X
Solugdo 1 X
A solugdo exige maior dispéndio econdmico Solugdo 2 X
Solucdo 3 X

13.4. REGISTRO DE SOLUCOES CONSIDERADAS INVIAVEIS

As solugbes n? 1 e 2 mostram-se tecnicamente e administrativamente inviaveis pois.

e No que se refere a adesdo a Ata de Registro de Pregos vigente, inexiste garantia de
que o instrumento licitatério disponivel contemple, de forma precisa e compativel,
o objeto pretendido, bem como assegure a abrangéncia operacional necesséria a
adequada execugdo do servigo. Ademais, tal alternativa implicaria mitigacdo da au-
tonomia administrativa do ente municipal, especialmente no que concerne a defi-
nigdo de clausulas contratuais, prazos, niveis de servico e mecanismos de fiscaliza-
¢ao.

e Quanto a execugdo direta pela Administragdo, verifica-se a inexisténcia profissional
capacitada para a especificidade do servigo, notadamente no que diz respeito a

e recursos humanos qualificados tais situagdes demandaria investimentos significati-
vos, com impacto negativo na relagdo custo-beneficio e na eficiéncia administrativa.

Diante dessas restri¢des de ordem técnica, operacional e econémica, a alternativa 3 apre-
senta-se como a solugdo mais adequada, por melhor atender aos principios da eficiéncia,
economicidade e continuidade do servigo publico, assegurando a prestacdo adequada e
regular de envio das guias aos contribuintes.

14. REQUISITOS DA CONTRATACAO

14.1. A contratacdo devera ocorrer por meio de Pregdo, por se tratar de servico técnico de
natureza comum, cujos padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente
definidos em edital, conforme previsdo do art. 62, inciso XXI, e do art. 28, inciso I, da Lei n®
14.133/2021.

14.2. Dessa forma, a disputa sera realizada entre potenciais fornecedores do mercado,
assegurando-se a ampla competitividade, a igualdade de condi¢Ges entre os licitantes e a
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possui cardter estimativo, podendo sofrer ajustes na fase de planejamento da contratagdo,
sem prejuizo da observancia dos limites or¢amentarios e financeiros disponiveis.

8.Anadlise das Solugdes Disponiveis no Mercado

Foram consideradas as seguintes alternativas:

8.1 Execucdo Direta pela Administragdo

Invidvel ou antiecondmica, em razdo da necessidade de equipamentos especificos,

insumos, mao de obra especializada e manutengdo continua.

8.2 Contratacdo de Empresa Especializada
Solugdo mais adequada, pois permite:

° Qualidade técnica na impressdo e acabamento;

o Atendimento a grandes volumes em prazos reduzidos;

. Reducdo de custos indiretos com equipamentos e pessoal;

° Maior previsibilidade e padronizagao dos documentos emitidos.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos es-
pecificos consignados no Orgamento Municipal.

9.1.2. A contratagdo serd atendida pela seguinte dotacao:

02.010.001.2018.04.123.0105.2018.3.3.90.39.00 — Servigos Grdficos de Impressdo de
Guias de IPTU e TFF/ISSQN.

Fonte de Recursos: 1501
Ficha: 113.

9.1.3. Para atendimento da despesa decorrente desta contratagdo, serdo providenciados
o bloqueio orgamentario e a reserva financeira, correspondente a 100% (cem por cento)
do valor estimado, previamente a formalizagdo do procedimento de contratagdo, em
conformidade com a legisla¢do vigente.
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10.Analise de Viabilidade Técnica e Econdmica

A contratacdo de empresa especializada mostra-se tecnicamente viavel, considerando a
ampla oferta de prestadores no mercado grafico e de impressao de dados variaveis.

Do ponto de vista econdmico, a terceirizagdo apresenta melhor custo-beneficio, uma vez
que evita investimentos elevados em infraestrutura propria e permite pagamento
proporcional a demanda efetiva.

11 - JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGAO

11.1 O objeto da contratagdo nao é divisivel, haja vista que o desmembramento acarretaria
o comprometimento da prestagao de servigo.

12 - CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

12.1 A presente contratagao nao exige contratagdo correlata/interdependente, diante da

natureza do objeto e suas especificagbes.

12.2. Impactos Ambientais e Sustentabilidade

Sempre que possivel, deverdao ser adotadas praticas sustentaveis, tais como:

. Utilizacao de papel certificado ou reciclavel;
. Otimizagdo do layout das guias para redugdao do consumo de papel;
o Impressdo eficiente, minimizando desperdicios.

12.3. Riscos da Contratacao

Principais riscos identificados:

° Atraso na entrega das guias;
° Erros na impressao de dados varidveis;
. Vazamento de informacées fiscais.

Medidas mitigadoras:

° Estabelecimento de prazos contratuais claros e penalidades;
. Aprovacao prévia de layout e amostras;
o Clausulas contratuais de confidencialidade e responsabilidade.
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selecdo da proposta mais vantajosa para a Administracdo Publica, em estrita observancia
ao principio da economicidade.

14.3. Dessa forma, a contratacdo dos servigos graficos para confecgdo e impressdo das
Guias de IPTU a Laser, tipo carné e das Guias de TFF/ISSQN constitui medida necessaria,
justificada e alinhada aos principios da eficiéncia, economicidade, legalidade e interesse
publico, nos termos da legislagdo aplicavel as contratagdes publicas.

14.4. Duragdo do contrato: A duragao inicial do contrato devera ser de 12 (doze) meses,
sendo permitida a prorrogacgdo por igual periodo — até no maximo de 10 (dez) anos — por
se tratar de servigo de carater continuado para a Administragdo Municipal.

14.6. Critério de julgamento: o certame licitatorio utilizard como critério de julgamento o
menor valor global ou por lote, conforme definido no edital, visando assegurar a
economicidade e a selegdo da proposta mais vantajosa.

14.7. Responsabilidades contratuais e fiscais: a contratada devera cumprir com todas as
obrigacoes fiscais, trabalhistas, previdenciarias e ambientais, bem como manter seguro ou
responsabilidade civil adequada, para cobertura de eventuais danos decorrentes da
prestacdo dos servigos.

14.8. Controle e fiscalizagdo: a Administracdo Municipal mantera mecanismo de controle,
acompanhamento e fiscalizagdo dos servigos prestados, com estabelecimento de relatérios
periddicos, indicadores de desempenho, sangdes contratuais em caso de descumprimento
e possibilidade de rescisao nas hipdteses legais.

14.9. E vedada a subcontratacio total ou parcial do objeto, salvo autorizacio expressa e
prévia da Administragdo, conforme condigdes estabelecidas em edital.

Justificativa: A vedacdo a subcontratagdo visa garantir o controle da Administra¢do sobre
a execugdo contratual, bem como assegurar que a empresa contratada possua capacidade
técnica

propria para entrega dos bens, evitando riscos a qualidade e ao cumprimento dos prazos
estabelecidos.

14.10. O pagamento pelos servigos prestados serd realizado no prazo maximo de 30 (trinta)
dias Uteis, contados a partir da data de emissdao da nota fiscal/fatura ou documento
equivalente, apds o recebimento definitivo do servigo pela Comissdao de Recebimento,
mediante termo de recebimento emitido pela referida Comissdo, atestando o atendimento
integral das especificagdes contratuais.

14.11. O objeto desta licitagdo é considerado indivisivel, haja vista que a fragmentacdo dos
servicos em lotes ou unidades auténomas comprometeria a eficiéncia, a padronizacdo e a
continuidade operacional, bem como poderia gerar riscos a qualidade e a dignidade na
execugdo do servigo.

Rua Marqués de Sapucai, 317, Largo do Marqués, Sabara - MG - CEP: 34505-600
Fones: (31) 3672-7701 - Fax (31) 3672-7725
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Assim, a divisdo do objeto em partes separadas ndo se mostra tecnicamente vidvel nem
economicamente vantajosa para a Administragdo, justificando sua contratacao em lote
Unico.

15. DECLARAGAO DE VIABILIDADE

Diante do exposto, conclui-se que que o registro de Pregos para futura ‘contratacdo de
empresa especializada para a confecg@o de guias de IPTU (tipo carné) e guias de TFF/ISSQN,
com impressdo a laser, é necessdria, vidvel e adequada para atender as demandas da
Secretaria Municipal de Fazenda, garantindo eficiéncia administrativa, seguranga da
informagdo e regularidade da arrecada¢ao municipal.

Assim, resta plenamente justificada a conclusdo favoravel a contratacdo dos servigos
graficos, por se tratar de medida indispensavel ao regular funcionamento da
administracdo tributaria e a manutencdo do equilibrio das receitas publicas.

Este Estudo Técnico Preliminar subsidia a elaboragdo do Termo de Referéncia e a
deflagracdo do processo licitatério correspondente.

Sabara, 15 de janeiro de 2026.

Fabiana Samaka Dias Soares

Diretora Fiﬁaﬁﬂceira
Matricula n°34.124

APROVO ESTE ESTUDO TECNICO PRELIMINAR E DETERMINO O INICIO DA IMEDIATA ELABORAGAO
DO(S) RESPECTIVO(S) TERMO(S) DE REFERENCIA(S)

Sabard, 15 de janeiro de 2026.

Gisel oslﬁ'éiks"&pfm

Gerencia de Servigos Compartilhados
Coordenadora de Aquisicdes

Rua Marqués de Sapucai, 317, Largo do Marqués, Sabara - MG - CEP: 34505-600
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Relatério de Pesquisa de Pregos

Pregos Quantidade Célculo Prego Estimado (unit.) Valor Total
3 65810 Média RS 1,45 R$ 95.424,50

Confecgéo de Guias de IPTU a Laser, tipo carné, com cédigo de bar-ras e dados varidveis, em papel branco 120g, tamanho
210mm x 75mm, utilizando preto na impresséo do miolo, devendo a capa e con-tracapa ser de impresséo 4x0 cores em papel
branco, contendo: lo-gomarca, chancela dos Correios, enderegamento e titulo, com monta-gem dos respectivos carnés
conforme modelo anexo, contendo as sequintes folhas:

1) Langamento

2) Parcela tnica

3) 12 parcela

4) 23 parcela, quando houver

5) 32 parcela, quando houver

6) 42 parcela, quando houver

7) 52 parcela, quando houver

8) 62 parcela, quando houver

9) 72 parcela, quando houver

10) 82 parcela, quando houver

Referéncias:

Fonte Medida Ente Publico Edital Data Licitagao
pnep SERVICOS MUNICIPIO DE IGUAPE - MUNICIPIO DE 227 11/04/2025
IGUAPE
Pregos
CNPJ: 50.735.505/0001-72 Valor:
Fornecedor:  SMARAPD Informética Ltda R$ 1,65
Marca: Servigo
Fonte Medida Ente Pdblico Edital Data Licitagédo
licitardigital Servigo PREFEITURA MUNICIPAL DE JOAO 000006/2025 24/04/2025
MONLEVADE
Pregos
CNPJ: 32.879.576/0001-67 Valor:
Fornecedor:  Grafica Veredas Eireli RS 1,38
Marca: PROPRIA
CNPJ: 65.359.200/0001-80 Valor:
Fornecedor: ESTACAQ EXPRESS TRATAMENTO DE DADOS LTDA R$ 1,32
Marca: Prépria
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, PREFEMTURA MUNICIPAL DE ol u

Departamento de Or;amento e Finangas

Setor de Licitagdes -
Dispensa Eletrénica n2 1/2025 '
Processo n? 1/2025
Ata de Registro de Pregos n® 22/2025

ATA DE REGISTRO DE PRECO N° 22/2025

ATA DE REGISTRO DE PRECO DO DISPENSA ELETRONICA N° 1/2025, PROCESSO N°
1/2025 PARA EMPRESA ESPECIALIZADA PARA CONFECGAO, IMPRESSAO E
MONTAGEM DE CARNES DE IPTU, ISS E TAXA DE LICENCA DE FUNCIONAMENTO.

Aos 15 dias do més de Janeiro do ano de 2025, as 15:00Presentes o Agente de Contratagdo SEM
PRESIDENTE/PREGOEIRO NESSA COMISSAO, bem como a Equipe de Contratagdo constituida
pelos servidores: ELISETEDE OLIVEIRA MARQUES, SOLANGE APARECIDA NUNES VEIGA,
DENIS ROBERTO DOS REIS, ABSAY DE ALMEIDA NETO, designados para recebimento e
abertura dos envelopes contendo as Propostas de Pregos e os Documentos de Habilitagdo para
EMPRESA ESPECIALIZADA PARA CONFECGCAO, IMPRESSAO E MONTAGEM DE CARNES
DE IPTU, ISS E TAXA DE LICENCA DE FUNCIONAMENTO.

A Municipio de Itai Estado de Sdo Paulo, situada & Praga da Bandeira, 1038, Centro, Itai, SP, 18730-
029, nesta cidade de ITAI - SP, inscrita no CNPJ-ME 46.634.200/0001 05 dmavante: designada
simplesmente CONTRATANTE, representada pelo senhor Prefeito Mummpal o senhor JOSE
RAMIRO ANTUNES DO PRADO, responsavel por este ajuste, juntamente com a empresa
SMARAPD INFORMATICA LTDA, com sede na R: AURORA, n° 446 - RIBEIRAO PRETO e
registrada sob oCNPJ n° 50.735.505/0001-72, representada neste ato, por seu representante legal, o
senhor Ivan Aparecido Jilio, representante legal, inscrito no CPF: 344.849.288-41 vencedora dos
seguintes itens: CONFECCAO DE CARNES DE LICENCA/ISS, LOTE 01 CARNES IPTU, ISSQN
E TLF, CONFECCAO DE CARNES DE IPTU.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

I.I A presente ATA DE REGISTRO DE PRECOS tem por objeto EMPRESA ESPECIALIZADA
PARA CONFECCAO, IMPRESSAO E MONTAGEM DE CARNES DE IPTU, ISS E TAXA DE
LICENCA DE FUNCIONAMENTO., conforme Edital do DISPENSA ELETRONICA N° 1/2025,
passa a fazer parte, para todos os efeitos, desta ATA.

1.2 A existéncia de pregos registrados ndo obriga a Prefeitura a contratar, sendo facultada a
realizacio de licitagdo especifica para a aquisigdo/prestacdo de servigos , assegurado ao beneficidrio
do registro a preferéncia de fornecimento/prestagio de servigos em igualdade de condigdes.

1.3 Os pregos ofertados pelas empresas, por item, signatdrias da presente ATA DE REGISTRO DE
PRECOS, na seguinte ordem:

Item 1 - LOTE 01 CARNES IPTU, ISSQN E TLF - Marca

Quant.: 1,00, Valor Unit.: 16.988,0000 Valor total: ~ 16.988,00
Item 2 - CONFECCAQO DE CARNES DE LICENCA/ISS - Marca
Quant.:  1.400,00, Valor Unit.: 0,7000 Valor total: 980,00

VALOR TOTAL - SMARAPD INFORMATICA LTDA =>  16.988,00
CLAUSULA SEGUNDA - DAS RESPONSABILIDADES
2.1 O FORNECEDOR/PRESTADOR DE SERVICOS DETENTOR DA ATA compromete-se a

manter, durante toda a vigéncia da presente, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas
no processo licitatorio.

Rua Jodo Antunes de Oliveira, 210, Jardim Bela Vista — Fone 0800 090 6650 (ramal 214) - CNPI, 46.634,200/0001-05
Site: wwwiitai.sp.gov.br — Email: licitar@itai.sp.gov.br - CEP. 18.730-104 — ITAI-SP.
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Ata de Registro de Pregos n2 22/2025

2.2 O FORNECEDOR/PRESTADOR DE SERVICOS DETENTOR DA ATA autoriza a Municipio
de Itai, analisar a qualquer tempo os produtos entregues, em laboratérios de Controle de Qualidade,
ficando as despesas decorrentes de analise e teste de qualidade dos produtos por conta do fornecedor.

2.3 Se for constatado que o produto/servigos fornecido ocasionou danos ao funcionamento do
produto/servigos, 0 FORNECEDOR DETENTOR DA ATA restituira a Municipalidade pelos danos
causados ao patriménio publico.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRAZO E DAS CONDIGOES DE ENTREGA

3.0 Sempre que julgar necessario, a Prefeitura solicitard, durante a vigéncia da respectiva Ata de
Registro de Prego, VISANDO A PRESTACAO DE SERVICOS NA CONFECCAO, MPRESSAO E
MONTAGEM DE CARNES DE IPTU, ISS E TAXA DE LICENCA DE FUNCIONAMENTO.,
registrados, na quantidade que for preciso, mediante Ordem de Compra.

3.1.2 A Ordem de Compra serd enviada via fac-simile ao fornecedor, o qual devera confirmar o
recebimento imediatamente. Caso a empresa ndo possua aparelho de fac-simile, a Ordem de Compra
deverd ser retirada no setor de compras da Municipio de Itai, Praga da Bandeira, 1038, Centro, Itai, SP,
18730-029 na cidade de ITAT - SP, no prazo de 02 (dois) dias, contado a partir do recebimento.

3.1.3 O prazo para confirmagéio do recebimento ou para retirada da Ordem de Compra poderé ser
prorrogado por uma vez, por igual perfodo, quando solicitado pela empresa adjudicataria durante seu
transcurso e desde que ocorra motivo justificado, aceito pela Municipio de Itai.

3.1.4 A nido confirmagio do recebimento ou a néo retirada da Ordem de Compra no prazo previsto,
implicard aplicagdo de multa de 30% (trinta por cento) sobre o valor da nota de empenho, sem prejuizo
de outras penalidades cabiveis, conforme consta em edital.

3.2. A entrega dos produtos/servigos devera ser realizada nos locais indicados da Ordem de compra,
emitidos pelo Departamento de Compras da Municipio de Itai, devidamente acompanhada das notas
fiscais ou notas fiscais/faturas correspondentes, no prazo estipulado neste Registro de Pregos e nas
quantidades indicadas.

33 A empresa adjudicataria responsabilizar-se-4 pela quantidade, estado de conservagio do(s)
objeto(s) licitado(s) e entregue(s), especialmente para efeito de substituigdo imediata, no caso de nio
atendimento ao solicitado.

CLAUSULA QUARTA - DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO E PAGAMENTO

4.1. O recebimento definitivo ocorrerd em até 07 (sete) dias qteis, contados a partir da entrega dos
produtos/servigos, acompanhados da respectiva nota fiscal/fatura, cuja conferéncia e atestagdo serdo
feitas pelo setor de Compras da Municipio de Itai.

4.1.1 No texto da nota fiscal/fatura deveré constar, obrigatoriamente, o objeto da licitagdo, as marcas
dos produtos, os valores unitdrios e totais € o nimero do processo que deu origem & aquisigdo
(DISPENSA ELETRONICA N° 1, PROCESSO N° 1/2025).

4.1.2 Havendo erro na nota fiscal/fatura ou outra circunstdncia impeditiva, o recebimento definitivo
ficard suspenso, até que a empresa tome as medidas saneadoras necessérias.

4.2 O pagamento serd efetuado no prazo constante em edital, apés o encaminhamento das notas
fiscais/faturas a Municipio de Itai.

Rua Jodo Antunes de Oliveira, 210, Jardim Bela Vista — Fone 0800 090 6650 (ramal 214) - CNPJ, 46.634.200/0001-05
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4.2.1 O pagamento mediante a emissdo de qualquer modalidade de ordem bancéria, serd realizado
desdeque a empresa adjudicataria efetue a cobranga de forma a permitir o cumprimento das exigéncias
legais, principalmente no que se refere as retengdes tributérias.

FICHA CLASSIF.ECONOMICA FONTE DE RECURSO  APLICAGAO

4.4  As despesas serdo atendidas com recursos decorrentes das dotagdes orgamentdrias vigente no
exercicio de 2025,

CLAUSULA QUINTA: DA DOCUMENTAGAO CONTRATUAL

5.1 Ficam integrados a esta Ata de Registro, independente de transcrigdo os seguintes
documentoscujos teores sio de conhecimento do FORNECEDOR DETENTOR DA ATA DE
REGISTRO DE PRECOS: edital de licitagdo na modalidade DISPENSA ELETRONICA N° 1,
PROCESSO N° 1/2025 e seus anexos, proposta da proponente vencedora, atas da sessdo de
credenciamento ¢ processamento do(a) DISPENSA ELETRONICA , despacho do(a) Agente de
Contratagdo, homologagido do processo licitatorio e legislagdo pertinente a espécie.

3.2 Serd incorporada a esta Ata, mediante alteragdes qualquer modificagdo que venha a ser
necessaria durante sua vigéncia.

CLAUSULA SEXTA: DAS SANCOES PARA O CASO DE INADIMPLIMENTO

6.1  Ficara impedida de licitar e contratar com a Administragdo direta e autdrquica do Municipiode
ITAI - SP, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, ou enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punigdo, a pessoa que praticar quaisquer atos previstos no Inc. VI do artigo 155 da Lei Federal n°
14.133/21

6.2 A sangdo de que trata o subitem anterior poderd ser aplicada juntamente com multa de
quantiacorrespondente a 30% (trinta por cento) do valor total da proposta adjudicada, garantido o
exercicio de prévia e ampla defesa.

6.3 A CONTRATADA assumird integral responsabilidade por danos causados a Prefeitura ou a
terceiros, decorrente da execugio deste contrato, inclusive por acidentes, mortes, perdas, destruigdes
parciais ou totais. A Prefeitura isenta-se de todas as reclamagBes que possam surgir referentes a este
contrato, ainda que as mesmas sejam resultantes de atos de seus prepostos ou de qualquer pessoa fisica
ou juridica em sua execugao.

6.4 A CONTRATADA seré passivel das penalidades abaixo elencadas, ressalvados os motivos de
forcamaior ou caso fortuito, que deverdio ser devidamente comprovados pela CONTRATADA a
Prefeitura, sem prejuizo das san¢des previstas no art. 156 da Lei n° 14.133/21, aplicardo as seguintes
multas.

6.5 Pelo atraso na execugdo do contrato:

a) Multa 1% (um por cento) por dia de atraso no inicio da execugdo das obras, que incidird sobre
ovalor da obrigagdo em atraso, até o limite maximo de 30% (trinta por cento);

b) Multa de 30% (trinta por cento) calculada sobre o valor do contrato ndo cumprido;

¢) Multa correspondente a diferenga de pregos resultante de nova licitagdo ou contratagdo
direta,realizada para complementagdo ou realizagao da obrigagdo ndo cumprida.

Rua Jodo Antunes de Oliveira, 210, Jardim Bela Vista — Fone 0800 090 6650 (ramal 214) - CNPJ. 46.634.200/0001-05
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6.6  As importancias relativas as multas serdo descontadas dos recebimentos que a CONTRATADA
tiver direito, competindo-lhe no caso de insuficiéncia de crédito, paga-las no prazo de 10 (dez) dias,
contados do recebimento da notifica¢do da Prefeitura.

6.7 A multa prevista nesta se¢do ndo tem efeito compensatoério e consequentemente o pagamento
delas ndo exime a CONTRATADA da reparagio de eventuais danos que forem causados ao
CONTRATANTE ou a terceiros, em decorréncia de culta ou dolo, na execugdo dos servigos objeto da
contratagdo.

6.8 No caso de inadimpléncia total, a CONTRATANTE, poderé optar pela convocagio dos demais
proponentes da licitagdo, obedecida sucessivamente a ordem de classificagdo na forma do Inc. 4 do art.
90da Lei n® 14.133/21.

Pardgrafo Primeiro - Serd facultada ao CONTRATANTE, aplicar 8 CONTRATADA, a seu exclusivo
critério, quando a gravidade da falta assim justificar, sem prejuizo das penalidades previstas em Lei:

a) Adverténcia;

b) Multa na forma prevista na Lei n® 14.133/21 ou no contrato;

c) Suspensdo temporiria de participar em licitagdo ¢ impedimento de contratar com a
Administragdolocal pelo prazo ndo superior a 02 (dois) anos;

d) Declaragdo de idoneidade para licitar com a Administragdo Publica, enquanto perdurarem os
motivos determinantes de punigio, até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade
queaplicou a penalidade, reabilitagdo esta que serd concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir
a Prefeitura pelos prejuizos resultantes e apos decorrido o prazo da sangdo aplicada com base no inciso
anterior,

CLAUSULA SETIMA: DA VIGENCIA

7.1 O prazo de vigéncia da presente Ata é de 12(doze) meses a contar da data da sua assinatura.

DAS DISPOSICOES GERAIS
E, por estarem justas e contratadas, assinam as partes o presente instrumento, em trés vias deigual teor,
obrigando-se por si e sucessores para que surta todos os efeitos de direito, o que ddo por bom, firme e

valioso.

ITAI - SP, 20 de fevereiro de 2025

JOSE RAMIRO ANTUNES DO PRADO
CONTRATANTE

IVAN APARECIDO JULIO
Representando a Empresa: SMARAPD INFORMATICA LTDA
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Estancia Hidromineral — Capital Nacional da Moda Trico
Secretaria Municipal de Administragao
Diretoria do Departamento de Licitagoes
Portal: www.montesiao.mg.gov.br

REGISTRO DE PREGOS 063/2025
PREGAO ELETRONICO 079/2025

PRC 153/2025

ATA DE REGISTRO DE PRECOS
N.° 410/2025

PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTE SIAO, MG, com sede administrativa na Rua
Mauricio Zucato, n°. 111, inscrita no CNPJ/MF sob n°. 22.646.525.0001-31, neste ato representada pelo
Sr. MAURICIO ZUCATO JUNIOR, Prefeito Municipal, brasileiro, conduzido pela Pregoeira Allessandra
Regina Alves, homeado(a) pela Portaria n® 001/2025 publicada em 02/01/2025, considerando o julgamento
da licitagao na modalidade de pregéo, na forma eletrénica, ) PE 079/2025, para REGISTRO DE PRECOS
n® 063/2025, RESOLVE registrar os pregos com a empresa ESTACAO EXPRESS TRATAMENTO DE
DADOS LTDA, de acordo com a sua classificag@o por ser a primeira colocada, atendendo as condigbes
previstas no Edital de licitagdo, sujeitando-se as partes as normas constantes na Lei n® 14.133, de 1° de
abril de 2021, em conformidade com as disposigoes a seguir:

1. DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o REGISTRO DE PREGCOS PARA EVENTUAL E FUTURA
AQUISICAO DE CARNES IMPRESSOS DE IPTU, TLLF E ISSQN, PARA ATENDER AS
NECESSIDADES DA DIRETORIA DO DEPARTAMENTO DE TRIBUTOS, LANGADORIA E
FISCALIZAGAO FAZENDARIA DA SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANGAS E TESOURARIA DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTE SIAO/MG, especificado(s) no(s) item(ns) do Termo de Referéncia,
anexo | que é parte integrante desta Ata, assim como as propostas cujos pregos tenham sido registrados,
independentemente de transcrigao.

1.2 A empresa Registrada obrigar-se-a a atender todas as exigéncias do edital e do Termo de
Referéncia.

1.3. A empresa Registrada obrigar-se-a a fazer parte do Cadastro de Reserva, na ordem e nos valores
apurados na fase de lances, conforme descrito na ata do certame, conforme seu Ultimo lance.

1.4, O fornecimento dos produtos devera ser efetuado parceladamente, conforme requisigao a ser
expedida pela Diretoria competente da Contratante.

1.5. A empresa Registrada devera efetuar a entrega dos produtos, conforme ordem de fornecimento
expedida pela Diretoria competente, no prazo de 10 (dez) dias Uteis, sendo o custo com a entrega

Rua Mauricio Zucato, 111 — Centro — CEP 37580-000
E-mail: licitacao@montesiao.mg.gov.br — Tel.: (35) 3465 4793
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Prefeitura Municipal de Monte Siao

Estancia Hidromineral — Capital Nacional da Moda Tricé
Secretaria Municipal de Administragao
Diretoria do Departamento de Licitagoes
Portal: www.montesiao.mg.gov.br

suportado integralmente pela licitante vencedora, no seguinte local Pago Municipal de Monte Sido, no
horario das 09 as 16 horas, de segunda a sexta-feira, das 09 as 16 horas.

1.6. O fornecimento dos produtos devera ser efetuado parceladamente, conforme requisicdo a ser
expedida pela Diretoria competente da Contratante.

17, Os carnés deverdo conter cédigo de barras e as devidas informagdes bancarias, além do QR Code
para pagamentos via Pix, que possibilitara que o contribuinte realize o pagamento dos Impostos efou
Taxas.

1.8. Os produtos, objeto da licitagao, deverdo sem qualquer erro de impresséo, carnes entregues com
qualquer erro deverdo ser refeitos.

1.9, O atendimento as solicitagdes devera ser realizado, no méaximo, em 02 (dois) dias, com reparagao
dos defeitos apresentados efou substituigdo dos produtos em igual periodo.

1.10. E FACULTADO ao Municipio a solicitagdo de amostras, quando solicitada, a apresentagdo de
amostras, que deverdo ser entregues no endereco da Prefeitura Municipal de Monte Sido, na Rua Mauricio
Zucato, 111, Centro, Monte Sidao/MG, no horario das 8h as 16h, de segunda & sexta-feira, confome
solicitada a licitante participante.

1.11.  Envio da autorizagao de fornecimento seguido fornecimento do produto, devendo ser entregue em
sua totalidade, entregue em caixas, separados em lotes por logradouro, especificados do lado de fora.

1.12.  Além das condigbes especificadas nos itens anteriores, aplicam-se as condigdes de garantia as
disposicdes do Cadigo Civil e do Cddigo de Defesa do Consumidor

2. DOS PREGOS, ESPECIFICAGOES E QUANTITATIVOS

2:1. O preco registrado, as especificagbes do objeto, as quantidades minimas e maximas de cada
servigo, fornecedor(es) e as demais condigoes ofertadas na(s) proposta(s) sdo as que seguem em ANEXO
ao presente termo.

2.1.1.  No valor total de R$ 9.256,80 (nove mil, duzentos e cinquenta e seis reais e oitenta centavos)

2.2, A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de pregos consta na Ata do
certame.

2.3. Empresa: ESTAGAO EXPRESS TRATAMENTO DE DADOS LTDA., inscrita no CNPS sob o n®
65.359.200/0001-80, sediada na Rua Rocha Lagoa, n® 260, Loja B, Bairro Cachoeirinha BELO
HORIZONTE/MG, CEP: 31.150-040, com enderego eletrdnico cmarques@estacaoexpress.com.br,
doravante designado CONTRATADO, neste ato representado(a) por CARLOS MARQUES NASCIMENTO,
portador do RG n.” M3.319.277 SSP/MG, inscrito no CPF sob o n°® 541.688.306-59.

3.  ORGAO(S) GERENCIADOR E PARTICIPANTE(S)

O 6rgéo gerenciador sera a PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTE SIAO, MG, com sede administrativa
na Rua Mauricio Zucato, n®. 111, inscrita no CNPJ/MF sob n®. 22.646.525.0001-31, neste ato representada
pelo Sr. MAURICIO ZUCATO JUNIOR, Prefeito Municipal e o PARTICIPANTE ESTACAO EXPRESS
TRATAMENTO DE DADOS LTDA

Rua Mauricio Zucato, 111 — Centro — CEP 37580-000
E-mail: licitacao@montesiao.mg.gov.br — Tel.: (35) 3465 4793



Prefeitura Municipal de Monte Siao Q
Estancia Hidromineral — Capital Nacional da Moda Tricé ;=" ."

Secretaria Municipal de Administragao
Diretoria do Departamento de Licitagoes
Portal: www.montesiao.mg.gov.br

4. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS (item obrigatério)

4.1, Durante a vigéncia da ata, os 6rgdos e as entidades da Administragdo Publica Municipal, poderao
aderir & ata de registro de precos na condigédo de nao participantes, observados os seguintes requisitos:

4.1.1. apresentagéo de justificativa da vantagem da adesdo, inclusive em situagGes de provavel
desabastecimento ou descontinuidade de servigo publico;

4.1.2. demonstragédo de que os valores registrados estdo compativeis com os valores praticados
pelo mercado na forma do art. 23 da Lei n° 14.133, de 2021; e

4.1.3. consulta e aceitagdo prévias do érgdo ou da entidade gerenciadora e do fornecedor.

4.2. A autorizagdo do érgédo ou entidade gerenciadora apenas seré realizada apés a aceitagdo da
adeséao pelo fornecedor.

4.2.1. O érgdo ou entidade gerenciadora podera rejeitar adesdes caso elas possam acarrelar
prejuizo & execugéo de seus proprios contratos ou & sua capacidade de gerenciamento.

4.3. Apés a autorizagdo do érgéo ou da entidade gerenciadora, o 6rgdo ou entidade nédo participante
devera efetivar a aquisigéo ou a contratagéo solicitada em até noventa dias, observado o prazo de vigéncia
da ata.

4.4, O prazo de que trata o subitem anterior, relativo a efetivagdo da contratagéo, poderd ser
prorrogado excepcionalmente, mediante solicitagao do érgéo ou da entidade néo participante aceita pelo
6rgéo ou pela entidade gerenciadora, desde que respeitado o limite temporal de vigéncia da ata de registro
de precos.

4.5, O érgdo ou a entidade podera aderir a item da ata de registro de pregos da qual seja integrante,
na qualidade de ndo participante, para aqueles itens para os quais nao tenha quantitativo registrado,
observados os requisitos do item 4.1.

Dos limites para as adesdes

4,6, As aquisigdes ou contratagdes adicionais ndo poderao exceder, por 6rgao ou entidade, a cinquenta
por cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatério registrados na ata de registro de precos
para o gerenciador e para os participantes.

4.7. O quantitativo decorrente das adesdes ndo podera exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo
de cada item registrado na ala de registro de pregos para o gerenciador e os participantes,
independentemente do nimero de 6rgaos ou entidades nao participantes que aderirem a ata de registro
de pregos.

4.8. A ades@o a ata de registro de pregos por 6rgéos e entidades da Administragéo Publica estadual,
distrital e municipal podera ser exigida para fins de transferéncias voluntarias, néo ficando sujeita ao limite
de que trata o item 4.7, desde que seja destinada a execugédo descentralizada de programa ou projeto
federal e comprovada a compatibilidade dos pregos registrados com os valores praticados no mercado na
forma do art. 23 da Lei n® 14,133, de 2021.

Vedagao a acréscimo de quantitativos

4.9, E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de pregos.
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5. VALIDADE, FORMALIZAGAO DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS E CADASTRO RESERVA

5.1 A validade da Ata de Registro de Precos sera de 1 (um) ano, contado a partir do primeiro dia dtil
subsequente a data de divulgagdo no PNCP, podendo ser prorrogada por igual periodo, mediante a
anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o prego vantajoso. Na prorrogacio, serdo renovados os
quantitativos, ndo havendo alteragéo dos pregos registrados.

51.1. O contrato decorrente da ata de registro de pregos tera sua vigéncia estabelecida no
préprio instrumento contratual e observara no momento da contratagdo e a cada exercicio financeiro a
disponibilidade de créditos orgamentdrios, bem como a previsdo no plano plurianual, quando
ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.

5.1.2; Na formalizagdo do contrato ou do instrumento substituto devera haver a indicagdo da
disponibilidade dos créditos argamentarios respectivos.

5.2. A contratagdo com os fornecedores registrados na ata seré formalizada pelo 6rgdo ou pela
entidade interessada por intermédio de instrumento contratual, emiss&o de nota de empenho de despesa,
autorizagao de compra ou outro instrumento habil, conforme o art. 95 da Lei n® 14.133, de 2021.

524, O instrumento contratual de que trata o item 5.2. devera ser assinado no prazo de validade
da ata de registro de pregos.

53 Os contratos decorrentes do sistema de registro de precos poderao ser alterados, observado o art.
124 da Lei n® 14.133, de 2021.

54, Apds a homologagéo da licitagdo ou da contratagéo direta, deverdo ser observadas as seguintes
condigdes para formalizagédo da ata de registro de pregos:

5.4.1. Serdo registrados na ata os pregos e os quantitativos do adjudicatario, devendo ser
observada a possibilidade de o licitante oferecer ou néo proposta em quantitativo inferior ao maximo
previsto no edital e se obrigar nos limites dela;

542, Serd incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos fornecedores que:

5.4.2.1. Aceitarem cotar os bens, as obras ou os servigos com pregos iguais aos do adjudicatario,
observada a classificagdo da licitagéo; e

5.4.2.2. Mantiverem sua proposta original.

5.4.3. Sera respeitada, nas contratagbes, a ordem de classificagdo dos licitantes ou dos
fornecedores registrados na ata.

8.5, O registro a que se refere o item 5.4.2 tem por objetivo a formagao de cadastro de reserva parao
caso de impossibilidade de atendimento pelo signatario da ata.

5.6. Para fins da ordem de classificagdo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem reduzir suas
propostas para o prego do adjudicatario antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta original.

5.7 A habilitagdo dos licitantes que compordo o cadastro de reserva a que se refere o item 5.4.2.2
somente sera efetuada quando houver necessidade de contratagéo dos licitantes remanescentes, nas
seguintes hipdteses:

571, Quando o licitante vencedor nédo assinar a ata de registro de pregos, no prazo e nas
condi¢bes estabelecidas no edital; e
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5.7.2. Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de pregos nas
hipéteses previstas no item 9.

5.8. O prego registrado com indicagéo dos licitantes e fornecedores sera divulgado no PNCP e ficara
disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de pregos.

5.9. Apds a homologagdo da licitagdo ou da contratago direta, o licitante mais bem classificado ou o
fornecedor, no caso da contratagdo direta, sera convocado para assinar a ata de registro de pregos, no
prazo e nas condigdes estabelecidos no edital de licitagédo ou no aviso de contratago direta, sob pena de
decair o direito, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n® 14,133, de 2021.

5.9.1. O prazo de convocagdo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitagdo do licitante ou fornecedor convocado, desde que apresentada dentro do prazo, devidamente
justificada, e que a justificativa seja aceita pela Administragdo.

5.10. A ata de registro de pregos ser4 assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no
Sistema de Registro de Pregos.

5.41. O prazo para assinatura da Ata de Registro de Pregos serd de 03 (trés) dias contados da data da
convocagdo, que sera enviada por quaisquer meios de comunicag&o.

5.12. O prazo para assinatura da Ata de Registro de Pregos podera ser prorrogado uma tinica vez e por
igual periodo, desde que haja tempestiva e formal solicitagdo da adjudicataria.

513. O desatendimento ao prazo estabelecido implicara na decadéncia do direito a contratagao, e
ensejara a aplicagdo das sangdes previstas neste Edital.

514.  Alternativamente a assinatura presencial, da Ata de Registro de Pregos poderéa ser encaminhada
por e-mail para que seja assinada digitalmente e devolvida dentro do prazo estabelecido no item 5.11,
admitida a data de protocolo de envio

5.15. Quando o convocado ndo assinar a ata de registro de pregos no prazo e nas condigbes
estabelecidos no edital ou no aviso de contratagdo, e observado o disposto no item 5.7, observando o item
5.7 e subitens, fica facultado & Administragdo convocar os licitantes remanescentes do cadastro de
reserva, na ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas condigdes propostas pelo primeiro
classificado.

5.16. Na hipétese de nenhum dos licitantes que trata o item 5.4.2.1, aceitar a contratagao nos termos
do item anterior, a Administragdo, observados o valor estimado e sua eventual atualizagdo nos termos do
edital, podera:

5.16.1. Convocar para negociagdo os demais licitantes ou fornecedores remanescentes cujos
precos foram registrados sem redugado, observada a ordem de classificagéo, com vistas a obtengdo de
prego melhor, mesmo que acima do prego do adjudicatario; ou

5.16.2. Adjudicar e firmar o contrato nas condigbes ofertadas pelos licitantes ou fornecedores
remanescentes, atendida a ordem classificatéria, quando frustrada a negociagéao de melhor condigéo.

5.17. A existéncia de pregos registrados implicara compromisso de prestagao de servigos nas condig6es
estabelecidas, mas ndo obrigara a Administragao a contratar, facultada a realizagdo de licitagéo especifica
para a aquisi¢do pretendida, desde que devidamente justificada.
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6. ALTERAGAO OU ATUALIZAGAO DOS PRECOS REGISTRADOS

6.1. Os pregos registrados poderao ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual redugéo
dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das cbras ou dos servigos
registrados, nas seguintes situagoes:

6.1.1. Em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugdo da ata tal
como pactuada, nos termos da alinea “d" do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021;

6.1.2. Em caso de criago, alteragao ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou a
superveniéncia de disposigdes legais, com comprovada repercusséo sobre os pregos registrados;

6.1.3. Na hipdtese de previsdo no edital ou no aviso de contratagdo direta de cldusula de
reajustamento ou repactuagdo sobre os pregos registrados, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021.

6.1.3.1. No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da anualidade e o indice
previstos para a contratagao;

6.1.3.2. No caso da repactuagéo, podera ser a pedido do interessado, conforme critérios definidos
para a contratagao.

7. NEGOCIACAO DE PREGOS REGISTRADOS

7. Na hipdtese de o prego registrado tornar-se superior ao prego praticado no mercado por motivo
superveniente, o 6rgéo ou entidade gerenciadora convocara o fornecedor para negociar a redugdo do
prego registrado.

7.1.1. Caso nao aceite reduzir seu prego aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor sera
liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicagdo de penalidades
administrativas.

.12, Na hipétese prevista no item anterior, o gerenciador convocard os fornecedores do
cadastro de reserva, na ordem de classificagdo, para verificar se aceitam reduzir seus pregos aos
valores de mercado e ndo convocara os licitantes ou fornecedores que tiveram seu registro cancelado.

7.1.3. Se nao obtiver éxito nas negociagdes, o 6rgédo ou entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento da ata de registro de pregos, adotando as medidas cabiveis para obtengdo de
contratagdo mais vantajosa.

7.14, Na hipétese de redugéo do prego registrado, o gerenciador comunicara aos érgdos e as
entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de precos para que avaliem a
conveniéncia e a oportunidade de diligenciarem negociagdo com vistas & alteragdo contratual,
observado o disposto no art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021.

T.2. Na hipétese de o prego de mercado tornar-se superior ao prego registrado e o fornecedor ndo
poder cumprir as obrigagdes estabelecidas na ata, seréa facultado ao fornecedor requerer ao gerenciador
a alteragéo do prego registrado, mediante comprovagédo de fato superveniente que supostamente o
impossibilite de cumprir o compromisso,

7.2 Neste caso, o fornecedor encaminhara, juntamente com o pedido de alteragdo, a
documentag&@o comprobatéria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do prego registrado
em relagdo as condigdes inicialmente pactuadas.
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7.2.2. Nao hipdtese de ndo comprovagédo da existéncia de fato superveniente que inviabilize o
preco registrado, o pedido sera indeferido pelo 6rgdo ou entidade gerenciadora e o fornecedor devera
cumprir as obrigagdes estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do seu registro, nos termos do
item 9.1, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e na legislagao aplicavel.

7.2.3. Na hipétese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item anterior, o
gerenciador convocard os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificagéo, para
verificar se aceitam manter seus pregos registrados, observado o disposto no item 5.7.

7.24, Se ndo obtiver éxito nas negociagdes, o 6rgdo ou entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento da ata de registro de pregos, nos termos do item 9.4, e adotara as medidas cabiveis para
a obtengéo da contratagdo mais vantajosa.

725, Na hipétese de comprovagéo da majoragdo do prego de mercado que inviabilize o prego
registrado, conforme previsto no item 7.2 e no item 7.2.1, o érgéo ou entidade gerenciadora atualizara
o prego registrado, de acordo com a realidade dos valores praticados pelo mercado.

7.2.6. O érgao ou entidade gerenciadora comunicara aos 6rgaos e as entidades que tiverem
firmado contratos decorrentes da ata de registro de pregos sobre a efetiva alteragéo do prego
registrado, para que avaliem a necessidade de alteragéo contratual, observado o disposto no art. 124
da Lei n® 14,133, de 2021.

8. REMANEJAMENTO DAS QUANTIDADES REGISTRADAS NA ATA DE REGISTRO DE PREGOS

8., As quantidades previstas para os itens com pregos registrados nas atas de registro de pregos
poderdo ser remanejadas pelo 6rgdo ou entidade gerenciadora entre os ¢rgdos ou as entidades
participantes e néo participantes do registro de pregos.

8.2. O remanejamento somente podera ser feito:
8.2.1. De érgéo ou entidade participante para érgéo ou entidade participante; ou
8.2.2. De drgéo ou entidade participante para érgédo ou entidade nao participante.

8.3. O 6rgao ou entidade gerenciadora que tiver estimado as quantidades que pretende contratar sera
considerado participante para efeito do remanejamento.

8.4, Na hipotese de remanejamento de 6rgéo ou entidade participante para érgéo ou entidade néo
participante, serdo observados os limites previstos no art. 32 do Decreto n® 11.462, de 2023.

8.5, Compeltird ao érgdo ou a entidade gerenciadora autorizar o remanejamento solicitado, com a
reducdo do quantitativo inicialmente informado pelo 6rgéo ou pela entidade participante, desde que haja
prévia anuéncia do 6rgdo ou da entidade que sofrer redugdo dos quantitativos informados.

8.6. Caso o remanejamento seja feito entre 6rgéos ou entidades dos Estados, do Distrito Federal ou
de Municipios distintos, caberé ao fornecedor beneficidrio da ata de registro de pregos, observadas as
condigbes nela estabelecidas, optar pela aceitagdo ou néo dos servigos decorrentes do remanejamento
dos servigos.

8.7. Na hipétese da compra centralizada, ndo havendo indicagdo pelo dérgdo ou pela entidade
gerenciadora, dos quantitativos dos participantes da compra centralizada, nos termos do item 8.3, a
distribuigdo das quantidades para a execugao descentralizada sera por meio do remanejamento.
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9. CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PREGOS REGISTRADOS

9.1. O registro do fornecedor sera cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor:

9.1.1. Descumprir as condigdes da ata de registro de precgos, sem motivo justificado;
9.1.2. Descumprir as condigdes do Edital e Termo de Referéncia;
9.1.3. N&o retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela

Administragdo sem justificativa razoavel,

9.1.4. Néo aceitar manter seu prego registrado, na hipétese prevista no artigo 27, § 2°, do Decreto
n®11.462, de 2023; ou

9.1.5. Sofrer sangao prevista nos incisos Ill ou IV do caput do art. 156 da Lei n® 14.133, de 2021,

9.1.5.1. Na hipétese de aplicagéo de sangdo prevista nos incisos Ill ou IV do caput do art, 156 da
Lein®14.133, de 2021, caso a penalidade aplicada ao fornecedor ndo ultrapasse o prazo de vigéncia
da ata de registro de precgos, podera o érgdo ou a entidade gerenciadora podera, mediante decisdo
fundamentada, decidir pela manutencéo do registro de pregos, vedadas contratagdes derivadas da
ata enquanto perdurarem os efeitos da sanc¢éo.

9.2, O cancelamento de registros nas hipéteses previstas no item 9.1 sera formalizado por despacho
do érgao ou da entidade gerenciadora, garantidos os principios do contraditério e da ampla defesa.

9.3.  Na hipdtese de cancelamento do registro do fornecedor, o ¢rgéo ou a entidade gerenciadora
podera convocar os licitantes que compdem o cadastro de reserva, observada a ordem de classificagao.

9.4, O cancelamento dos pregos registrados poderd ser realizado pelo gerenciador, em determinada
ata de registro de pregos, total ou parcialmente, nas seguintes hipéteses, desde que devidamente
compravadas e justificadas:

9.4.1. Por razao de interesse publico;
94.2. A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forga maior; ou
9.4.3. Se ndo houver éxito nas negociagdes, nas hipéteses em que o prego de mercado tornar-

se superior ou inferior ao prego registrado, nos termos do artigos 26, § 3° e 27, § 4°, ambos do Decreto
n°® 11.462, de 2023.

10. DAS PENALIDADES

10.1. O descumprimento da Ata de Registro de Pregos ensejara aplicagdo das penalidades
estabelecidas no edital.

10.1.1. As sangdes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de
pregos que, convocados, nao honrarem o compromisso assumido injustificadamente apds terem
assinado a ata.

10.2. E da competéncia do gerenciador a aplicagdo das penalidades decorrentes do descumprimento
do pactuado nesta ata de registro de prego (art. 7°, inc. XIV, do Decreto n°® 11.462, de 2023), exceto nas
hipéteses em que o descumprimento disser respeito as contratagées dos 6rgaos ou entidade participante,
caso no qual cabera ao respectivo érgao participante a aplicagao da penalidade (art. 8°, inc. IX, do Decreto
n° 11,462, de 2023).
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10.3. O o6rgdo ou entidade participante deverd comunicar ao 6rgdo gerenciador qualquer das
ocorréncias previstas no item 9.1, dada a necessidade de instauragéo de procedimento para cancelamento
do registro do fornecedor.

11, CONDIGOES GERAIS

11.1. As condicdes gerais de execugéo do objeto, tais como os prazos para entrega e recebimento, as
obrigagdes da Administragdo e do fornecedor registrado, penalidades e demais condigoes do ajuste,
encontram-se definidos no Termo de Referéncia, ANEXO AO EDITAL

11.2. Os casos omissos serdo dirimidos com estrita observancia a Lei n® 14.133/2021, suas alteragdes
e demais preceitos de direito publico.

11.3.  No caso de adjudicagdo por prego global de grupo de itens, sé sera admitida a contratagéo de
parte de itens do grupo se houver prévia pesquisa de mercado e demonstra¢do de sua vantagem para o
orgdo ou a entidade.

11.4. Os casos omissos serdo decididos pela Administragdao Contratante, aplicando-se o que dispoe a
Lei n® 14.133/2021, suas alteragbes e demais preceitos de direito pliblico, e, supletivamente, os principios
da teoria geral dos contratos e as disposigées de direito privado, conforme no Art. 92, IlI

11.5. Toda comunicagdo com a empresa registrada sera feita por e-mail. O enderego de e-mail para
essa comunicagio sera fornecido pela empresa: na proposta, no cadastro para obter a chave de acesso
ao eletrdnico https://portal.sgpcloud.net:9176/comprasedital/, no cadastro da empresa do municipio e no
cartdo de CNPJ. Sendo obrigagdo da empresa manté-lo atualizado.

11:5.1; Toda comunicagéo (recurso, notificagdo, ata de registro, conlrato, ordem de fornecimento
e demais) enviada no e-mail NAO necessitard de confirmagao de recebimento, sendo os prazos
iniciados da data de envio pelo municipio.

11.5.2, Fica a empresa registrada nolificada a acessar diariamente o e-mail de comunicagao
com o municipio.

11.6. Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em .... (....) vias de igual teor, que,
depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes e encaminhada cépia aos demais 6rgaos
participantes (se houver).

Assinado de forma digital

CARLOS MARQUES fiinade de e datatpor MAURICIO ZUCATO g0, MAURICIO ZUCATO
MNASCIMENTO:541 NASCIMENTO:S4168830659 JUNIOR:009880006 JUNIOR:00988000601
68830659 OREE B o1 P g
ESTACAO EXPRESS TRATAMENTO DE DADOS LTDA PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTE SIAO
CARLOS MARQUES NASCIMENTO MAURICIO ZUCATO JUNIOR
-CONTRATADA- -CONTRATANTE-
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ANEXO DO CONTRATO 0410/2025

PREGAO ELETRONICO 0079/25

PROCESSO 000153/25

Empresa: ESTACAO EXPRESS TRATAMENTO DE DADOS LTDA

CNPJ: 65.359.200/0001-80
ENDERECO: ROCHA LAGOA, 260, LOJA B, CACHOEIRINHA, 31150-040, BELO HORIZONTE, MG.

Item Produto Descrigdo Und Qtd Vir.Unt. VIr. Tot.
Cod.Red. Descrigdo Detalhada
1 033.001.110 CARNE IPTU UN 15.000 0,53 7.950,00
209
Carné com 13 I|aminas, assim
distribuidas:
laminas:

01. enderego de entrega;

02. capa em papel colorido 90 g, com
arte em cores na face da lamina

com pré-impressao off-set 4/1 com as
instrugdes para pagamento

na face interna;

03. localizagd@o do imével;

04. cota Unica;

05. 12 parcela;

06. 22 parcela;

07. 32 parcela;

08. 4? parcela;

09. 52 parcela;

10. 62 parcela;

11. 72 parcela;

12. 82 parcela;

13. contracapa em papel colorido 90 g,
com pré-impressao off-set 4/1

com o aviso aos contribuintes na face
interna.

itens 02 e 13 (capa e contracapa):
impressoées a laser em preto

somente na face interna das laminas.
as demais laminas terdo impressoes a
laser em preto, no papel branco

de 75 g, em apenas uma das faces da
lamina, no formato 74,25 mm x

210 mm. (4 laminas por folha a4).

Rua Mauricio Zucato, 111 — Centro — CEP 37580-000
E-mail: licitacao@montesiao.mg.gov.br — Tel.: (35) 3465 4793
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os carnés deverdo ser entregues
separadamente por enderego de
correspondéncia:

1- cidade;

2- bairro;

3- logradouro; (rua, av. pga. etc)
complemento;

4- cep.

Local e prazo para entrega:

setor de tributos (rua Mauricio
Zucato,111).

2 063.001.051 CARNE DE ISSQN FIXO UN 160 0,66 105,60
6347
carné com 09 ladminas, assim
distribuidas:
laminas:

01. enderego de entrega;
02, capa em papel colorido 90 g, com
arte em cores na face da lamina
com pré-impressao off-set 4/1 com as
instrugdes para pagamento
na face interna;
03. demonstrativo de
célculos/atividade.
04. cota Unica;
05. 12 parcela;
06. 2° parcela;
07. 3* parcela;
08. 4% parcela;
09. contracapa em papel colorido 90 g,
com arte em cores na face
externa da lamina com pré-impressao
off-set 4/1 com o aviso aos
contribuintes na face interna.
itens 02 e 09 (capa e contracapa):
impressoes a laser em preto
somente na face interna das laminas.
as demais laminas terdo impressoes a
laser em preto, no papel branco
de 75 g, em apenas uma das faces da
lamina, no formato 74,25 mm x
210 mm. (4 laminas por folha a4).
os carnés deverdo ser entregues
separadamente por enderego de
correspondéncia:
1- cidade;
2- bairro;
3- logradouro; (rua, av. pga. etc)
complemento;
4- cep.
Local e prazo para entrega:
setor de tributos (rua Mauricio
Zucato,111).

3 063.001.054 CARNE TAXA DE LICENCA UN 3.000 0,4004 1.201,20

Rua Mauricio Zucato, 111 — Centro — CEP 37580-000
E-mail: licitacao@montesiao.mg.gov.br — Tel.: (35) 3465 4793
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4387
carmné com 09 I|aminas, assim
distribuidas:
laminas:
01. enderego de entrega;
02. capa em papel colorido 90 g, com
arte em cores na face da lamina
com pré-impressao off-set 4/1 com as
instrugdes para pagamento
na face interna;
03. demonstrativo de
cdlculos/atividade.
04. cota unica;
05. 1* parcela;
06. 27 parcela;
07. 32 parcela;
08. 42 parcela;
09. contracapa em papel colorido 90 g,
com arte em cores na face
externa da lamina com pré-impressiao
off-set 4/1 com o aviso aos
contribuintes na face interna.
itens 02 e 09 (capa e contracapa):
impressoes a laser em preto
somente na face interna das laminas.
as demais laminas terdo impressoes a
laser em preto, no papel branco
de 75 g, em apenas uma das faces da
lamina, no formato 74,25 mm x
210 mm. (4 laminas por folha a4).
os carnés deverdo ser entregues
separadamente por enderego de
correspondéncia:
1- cidade;
2- bairro;
3- logradouro; (rua, av. pga. etc)
complemento;
4- cep.
Local e prazo para entrega:
setor de tributos (rua Mauricio
Zucato,111)

VALOR TOTAL DO CONTRATO: R$ 9.256,80

CARLOS Assinado de forma digital s e ik
A Mal ssinado de farma digita
MARQUES ﬁi’sﬁﬂtﬂf@sf&ﬁk MAURICIO ZUCATO por MAURICIO ZUCM?O

NASCIMENTO: 2. 120 JUNIOR:009880006 JUNIOR:00988000601
54168830659 14:33:27 03'00" 01 Dﬂ;g;;zazs.u.!uca:wn

ESTACAO EXPRESS TRATAMENTO DE DADOS LTDA PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTE SIAQ
CARLOS MARQUES NASCIMENTO MAURICIO ZUCATO JUNIOR
-CONTRATADA- -CONTRATANTE-

Rua Mauricio Zucato, 111 — Centro — CEP 37580-000
E-mail: licitacao@montesiao.mg.gov.br — Tel.: (35) 3465 4793
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PROCESSO N° 006/2026
PREGAO PRESENCIAL N° 002/2026

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 003/2026
VALIDADE 01 (UM) ANO

EMENTA: Ata de Registro de Pregos que celebram entre si o
MUNICIPIO DE ANTONIO PRADO e a empresa GRAFICA E
EDITORA MUNDO LTDA para futura e eventual aquisi¢éo de
camés de IPTU e ISSQN e demais materiais gréficos para
atender as demandas do Setor de Tributos da Secretaria
Municipal de Finangas, Desenvolvimento Econdmico e
Inovacgéo.

ADMINISTRAGAO: O MUNICIPIO DE ANTONIO PRADO/RS, pessoa juridica de direito
plblico interno, inscrito no CNPJ sob n® 87.842.233/0001-10, com sede na Rua Francisco
Marcanténio, n® 57, Centro, Municipio de Antdnio Prado/RS, representado neste ato por seu
Prefeito Municipal, Sr. ROBERTO JOSE DALLE MOLLE, brasileiro, casado, administrador
de empresa e empresario, RG n°® xxx21306xx, CPF n° xxx.049.970-xx, residente e domiciliado
nesta cidade.

FORNECEDOR: A empresa GRAFICA E EDITORA MUNDO LTDA, com sede na Avenida
dos Palmares, n°® 834, bairro Jardim América, CEP: 87.045-290, na cidade de Maringa/PR,
telefone (44) 3040-2545, CNPJ n° 28.419.352/0001-03, representada neste ato por seu
MARLI IRENE DE CARVALHO EMERICH, brasileira, maior, casada e empresaria, inscrito no
CPF n° xxx.998.549-xx, residente e domiciliado na cidade Maringa/PR.

Nos termos do Processo Licitatério, na modalidade de Pregdo Presencial n°® 002/2026,
Processo n° 006/2026, bem como, das normas da Lei Federal 14.133/2021 e demais
legislagdes aplicaveis, firmam a presente Ata de Registro de Pregos mediante as clausulas e
condigbes abaixo.

CLAUSULA | - DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o Registro de Pregos para futura e eventual aquisi¢ao de
carnés de IPTU e ISSQN e demais materiais graficos para atender as demandas do Setor
de Tributos da Secretaria Municipal de Finangas, Desenvolvimento Econdémico e
Inovagéo, conforme especificagdes constantes no Anexo X — Termo de Referéncia Técnico
do Edital e no ETP que a precedeu, quantidades, pregos, 6rgdos participantes e fornecedor
indicado abaixo:

1.2. FORNECEDOR:

Empresa: GRAFICA E EDITORA MUNDO LTDA

Rua Francisco Marcantonio, 57 — CEP 95250-000 — Fone/Fax: (54) 3293-5600 — www.antonioprado.rs.gov.br
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CNPJ: 28.419.352/0001-03

Telefone: (44) 3040-2545

Enderego: Avenida dos Palmares, n°® 834, bairro Jardim América, CEP: 87.045-290,
Maringa/PR.

Contato: Marli Irene de Carvalho Emerich

E-mail: eduardo@graficamundo.com.br

1.3. Orgéo Participante;

| Secretaria Municipal de Finangas, Desenvolvimento Econdmico e Inovagéo.

1.4. Orgao Coordenador / Gerenciador:

| Secretaria Municipal de Administragdo — Departamento de Compras e Licitagdes.

1.5. Descrigao, quantidade e prego dos itens:

~ PRECO PRECO
LOTE| ITEM ESPECIFICACOES UND. [QTD. UNIT. TOTAL
BOLETO IPTU:
- medida: A3 (com dobra ao meio);
- impressao frente e verso;
- impresséao preto e branco;
- auto envelopado, com picotes nas
laterais, para destaque;
- gramatura minima 75gr;
- formato carta para mala direta;
- impressdo a laser de dados
variaveis e codigo de barras padrao
3 3 | FEBRABAN, e QR/CODE. UND |2.300| R$1,25 | R$2.875,00
- carnés de IPTU impressos em
folha branca;
- a Administragao Publica fornecera
o arquivo TXT com os dados, que
deverao ser importados pela
empresa ganhadora, para a
confecgao do layout;
- impressdo minima  2.300
unidades.
BOLETO ISSQN:
- medida: A3 (com dobra ao meio);
- impressao frente e verso;
- impress&o preto e branco;
4 & L auto envelopado, com picotes nas UND' | 300 | R3t,98 RY594,00
laterais, para destaque;
- gramatura minima 75gr;
- formato carta para mala direta;
Rua Francisco Marcanténio, 57 — CEP 95250-000 — Fone/Fax: (54) 3293-5600 - www.antonioprado.rs. cov.by
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- impressdo a laser de dados
variaveis e codigo de barras padrao
FEBRABAN, e QR/CODE;

- carnés de ISSQN impressos em
folha colorida;

- a Administragédo Publica fornecera
o arquivo TXT com os dados, que
deverdo ser importados pela
empresa ganhadora, para a
confecgédo do layout;

- impresséo minima 300 unidades.

1.6. O valor total desta Ata de Registro de Precos é de R$ 3.469,00 (Trés mil quatrocentos e
sessenta e nove reais).

CLAUSULA Il - DO PAGAMENTO

2.1. O pagamento sera efetuado em até 20 (vinte) dias, apds o recebimento da nota fiscal e
liquidagdo da despesa, observando a ordem cronolégica para cada fonte de recursos e
categoria de contrato (fornecimento de bens e prestagao de servigos).

2.2. O pagamento sera realizado através de depésito em conta corrente, em nome do
FORNECEDOR, sendo que em hipétese alguma seré realizado pagamento por outros meios,
tais como o boleto bancario ou cheque.

2.3. O FORNECEDOR devera manter atualizada a conta corrente junto ao cadastro da
ADMINISTRACAO durante toda a vigéncia da Ata de Registro de Pregos.

2.4, A ADMINISTRACAO retera a quantia correspondente aos tributos incidentes sobre a
prestagdo de servigos, sempre que a legislagao tributaria assim determinar.

2.5. Sera de integral responsabilidade do FORNECEDOR o pagamento dos tributos e
contribuiges que incidam ou venham a incidir sobre os fornecimentos e/ou servigos prestados
e os valores recebidos,

2.6. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributéria prevista na legislagao
aplicavel, devendo o FORNECEDOR destacar no documento fiscal a retengéo do IRPJ —
Imposto de Renda Pessoa Juridica, indicando a respectiva aliquota na forma do Anexo | da
IN RFB n° 1.234/2012, de acordo com Decreto Municipal n° 1.698/2022, e se for o caso, a
retencdo para a Previdéncia Social e o ISSQN — Imposto sobre Servigos de Qualquer
Natureza, com destaque conforme a legislacéo vigente.

2.7. O FORNECEDOR regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123/2006, nao sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentagédo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

2.8. Para receber o pagamento, devera:

Rua Francisco Marcantonio, 57— CEP 95250-000— Fone/Fax: (54) 3293-5600 — www.antonioprado.rs.gov.br
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a) a nota fiscal/fatura, ser devidamente atestada por servidor da ADMINISTRAGCAO e
contendo o numero do Empenho;

b) o termo de liberacdo de pagamento emitido pela Secretaria competente.

2.9. Para fins de pagamento e de liquidagao do empenho, o FORNECEDOR devera observar
a obrigatoriedade de utilizagao da Nota Fiscal Eletrénica (NF-e), conforme legislagéo tributaria
em vigor.,

2.10. Sempre que for necessaria, a Nota Fiscal Eletronica (NF-e) devera ser enviada pelo
FORNECEDOR para o e-mail a ser informado pela fiscalizagéo.

2.11. As notas fiscais/faturas deverdo ser emitidas pelo préprio FORNECEDOR,
obrigatoriamente com o numero de inscrigdo no CNPJ apresentado nos documentos de
habilitagdo e na proposta de prego, ndo se admitindo notas fiscais emitidas com outro CNPJ
mesmo aquele de filial ou da matriz.

2.12. O pagamento somente serd autorizado depois de efetuado o “ateste” pelo servidor
competente, devidamente identificado, na nota fiscal apresentada e depois de verificada a
regularidade fiscal do FORNECEDOR.

2.13. Os pregos propostos serdao considerados completos e suficientes para a execucgéo do
objeto desta licitagdo, sendo desconsiderada qualquer reivindicagdo de pagamento adicional
devido ao erro ou a ma interpretagdo por parte do FORNECEDOR.

2.14. E vedado ao FORNECEDOR transferir a terceiros os direitos ou créditos decorrentes
desta licitagao.

2.15. A critério da ADMINISTRAGAO, poderdo ser descontadas, dos valores devidos, as
quantias necessarias para cobrir despesas com multas, indenizacdes a terceiros ou outras de
responsabilidade do FORNECEDOR.

2.16. O desconto de qualquer valor no pagamento devido ao FORNECEDOR, sera precedido
de processo administrativo em que sera garantido o contraditorio e a ampla defesa, com os
recursos e meios que lhe sao inerentes.

2.17. A nao manutengao das condi¢des de habilitagédo e qualificagdo, constatadas a qualquer
tempo, podera resultar na aplicagdo de sangdes e na rescisao da Ata de Registro de Pregos.

2.18. Caso constatado, no momento do pagamento, a irregularidade quanto a manutengéo
das condig¢des de habilitagdo, o FORNECEDOR sera notificado para que regularize a situagéo
no prazo de até 05 (cinco) dias lteis, ou ho mesmo prazo apresente sua defesa.

2.19. Este prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
ADMINISTRACAO, a depender de justificativa apresentada pelo FORNECEDOR.

2.20. Persistindo a irregularidade, a ADMINISTRACAQO adotara as medidas necessarias a
rescisao da Ata de Registro de Pregos nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao FORNECEDOR a ampla defesa.

Rua Francisco Marcantonio, 57 — CEP 95250-000 — Fone/Fax: (54) 3293-3600 — wwiw.antonioprado.rs.gov.br
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2.21. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente
até que se decida pela resciséo da Ata de Registro de Pregos, caso o FORNECEDOR néo
regularize sua situagao.

2.22. Sera rescindida a Ata de Registro de Pregos em execugdo com o FORNECEDOR
irregular, salvo por motivo de economicidade, seguranga municipal ou outro de interesse
plblico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela méaxima
autoridade da ADMINISTRACAO.

2.23. 0 FORNECEDOR n#o poderéa estar em débito com a Fazenda Municipal, sob pena de
bloqueio elou compensagdo no pagamento a que fizer jus, salvo quando for insuficiente o
valor para compensar todo o débito.

2.24. Ocorrendo eventual atraso de pagamento provocado exclusivamente pela
ADMINISTRACAO, o valor devido seréa corrigido monetariamente pelo IPCA/IBGE do periodo,
ou pelo indice que vier a substitui-lo, e sua apuragao se fara desde a data de seu vencimento
até a data do efetivo pagamento, e a ADMINISTRAGAO compensard o FORNECEDOR com
juros de mora de 0,5% ao més, pro rata die.

2.25. Sera considerado como data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

2.26. Na hipotese de pagamento de juros de mora e demais encargos por atraso, os autos
deverdo ser instruidos com as justificativas e motivos, e ser submetidos a apreciagao da
autoridade superior competente, que adotara as providéncias para verificar se € ou ndo caso
de apuragdo de responsabilidade, identificagdo dos envolvidos e imputagao de dnus a quem
deu causa.

2.27. Para fins de pagamento, o FORNECEDOR, ap6s a homologagao, devera informar ao
Setor Financeiro da Secretaria requisitante o banco, n° da agéncia e o n°® da conta, na qual
sera realizado o depésito correspondente. A referida conta devera estar em nome da pessoa
juridica, ou seja, o FORNECEDOR.

2.28. Para fins de adjudicagéo, homologagdo e empenho, o prego do lote podera sofrer,
automaticamente, uma pequena varia¢cdo para menos, resultante da necessidade de serem
obtidos valores que atendam as configuragbes do sistema de gestdo desta
ADMINISTRAGAO.

CLAUSULA |ll - DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS — ARP

3.1. Da formalizagao da ARP e do Cadastro Reserva

3.1.1. O Registro de Pregos serd formalizado com os FORNECEDORES por meio da Ata
de Registro de Pregos, documento vinculativo e obrigacional, observadas as disposigdes
contidas na Lei Federal n® 14.133/2021.

3.1.1.1. Na Ata de Registro de Pregos constara o objeto, os quantitativos, os pregos, o
fornecedor, os Orgdos Participantes e as condiges a serem praticadas, conforme
definido no Termo de Referéncia Técnico — Anexo X do Edital que faz parte integrante
desta ata

Rua Francisco Marcanténio, 57 — CEP 95250-000 — Fone/Fax: (54) 3293-3600 — www.antonioprado.rs.gov.br
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3.1.2. As demais licitantes participantes poderéo reduzir seus pregos iguais ao valor da
proposta do FORNECEDOR, para fins de formagao do Cadastro Reserva.

3.1.2.1. Os registros das licitantes participantes que mantiverem sua proposta original e
os de formagéo do Cadastro Reserva, se for o caso, serdo juntados aos autos do
processo.

3.1.2.2. A convocagdo das que compdem o Cadastro Reserva sera facultada a
ADMINISTRACAO quando o FORNECEDOR nio assinar a Ata de Registro de Pregos
ou quando houver o cancelamento do registro do FORNECEDOR ou do registro de
pregos nas situagoes mencionadas nos subitens 3.5 e 3.6.

3.1.2.3. A ordem de classificagé@o das licitantes participantes registradas em Cadastro
Reserva sera respeitada conforme o definido no final da sesséo de lances,

3.1.2.3.1. Para fins da ordem de classificagdo, as licitantes participantes que
aceitarem cotar os bens com pregos iguais aos do FORNECEDOR, antecederio
aqueles que optarem por manter sua proposta original.

3.1.2.3.2. As licitantes participantes que aceitarem fazer o preco da primeira
colocada, serdo chamadas conforme a classificagdo definida no final da sesséo
publica.

3.1.2.4. A andlise dos documentos de habilitagdo, das licitantes participantes que
comporao o Cadastro Reserva, sera efetuada quando houver necessidade de
contratagao de licitante participante remanescente, conforme hipéteses mencionadas
no subitem 3.1.2.2.

3.1.2.5. Na hipotese de inexistir Cadastro Reserva, que aceite a contratacdo no valor da
do FORNECEDOR, observados o valor estimado e a sua eventual atualizagdo, na forma
prevista nesta Ata, a ADMINISTRACAO podera:

a) convocar as licitantes participantes remanescentes para negociagéo, observada a
ordem de classificagdo, com vistas a obtengao de prego melhor, mesmo que acima
do prego adjudicado; ou

b) adjudicar e firmar contratagdo nas condigbes ofertadas pelas licitantes
participantes remanescentes, observada a ordem de classificagéo, quando frustrada
a negociagao de melhor condigo.

3.1.3. Os FORNECEDORES que tenham seus pregos registrados obrigar-se-do a cumprir
as condigbes dispostas na Ata de Registro de Pregos, aplicando-os ao quantitativo
solicitado pela ADMINISTRAGAO, de acordo com as quantidades registradas, sujeitas as
penalidades cabiveis em caso de descumprimento.

3.1.4. Os pregos registrados com indicagdo dos FORNECEDORES serao divulgados no
sitio eletronico oficial da ADMINISTRACAO e ficardo disponiveis durante a vigéncia da Ata
de Registro de Precgos.
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3.1.5. A existéncia de pregos registrados implicar4 compromisso de fornecimento nas
condicdes estabelecidas, mas nédo obriga a ADMINISTRACAO a contratar, facultando-se a
realizagéao de licitagdo especifica para a aquisigao pretendida.

3.1.6. O Orgéo Participante do registro de pregos devera, quando da necessidade de
contratagdo, recorrer ao Orgao Gerenciador da Ata de Registro de Pregos, para que este
proceda a indicagdo do FORNECEDOR e respectivo prego a ser praticado.

3.1.7. O quantitativo previsto para os itens, com prego reglstrado na Ata de Registro de
Pregos, podera ser remanejado pelo Orgao Gerenciador entre 6rgaos participantes do
registro de pregos.

3.1.8. Sera vedada a participacdo de Orgdos em mais de uma Ata de Registro de Pregos,
com o mesmo objeto, no prazo de validade daquela de que ja tiver participado, salvo na
ocorréncia de ata que tenha registrado quantitativo inferior ao méaximo previsto nesta Ata
de Registro de Pregos.

3.2. Das condicdes e do prazo para assinatura da Ata de Registro de Pregos (ARP)

3.2.1. Homologado o resultado da licitagdo, o Orgédo Gerenciador, respeitada a ordem de
classificacdo e a quantidade de fornecedores a serem registrados, convocara as licitantes
vencedoras para assinatura da Ata de Registro de Pregos, que deverdo firmar a
contratagdo no prazo instituido no subitem 3.2.2, sob pena de decair do direito a
contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas nesta Ata de Registro de Pregos.

3.2.2. O FORNECEDOR tera o prazo de até 5 (cinco) dias Uteis para assinatura da Ata,
contados da data de convocagdo feita, por escrito, pelo Orgao Gerenciador.

3.2.2.1. O prazo para assinatura da Ata do Sistema de Registro de Pregos podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante solicitagdo devidamente justificada,
apresentada pelo FORNECEDOR dentro do prazo e aceite da ADMINISTRAGAO

3.2.3. Apds cumpridos os requisitos de publicidade, a Ata tera efeito de compromisso de
fornecimento nas condigoes estabelecidas.

3.2.4. A assinatura da Ata de Registro de Pregos podera ser realizada conforme o
determinado no Decreto Municipal n°® 1.796/2022.

3.3. Da negociacgdo dos pregos registrados

3.3.1. Na hipétese do preco registrado tornar-se superior ao prego praticado no mercado,
por motivo superveniente, o Orgdo Gerenciador convocarda o FORNECEDOR para
negociar a redugao do prego registrado.

3.3.2. Caso ndo aceite reduzir seu prego aos valores praticados pelo mercado, o
FORNECEDOR sera liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem
aplicacédo de penalidades administrativas.

3.3.3. Na hipdtese prevista no subitem 3.3.2, o Orgao Gerenciador convocara os do
Cadastro Reserva, na ordem de classificagéo, para verificar se aceitam reduzir seus pregos
aos valores de mercado, observado o disposto no subitem 3.5.4.
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3.3.4. Se ndo obtiver é&xito nas negociagdes, o Orgdo Gerenciador procedera ao
cancelamento da Ata de Registro de Pregos, nos termos do disposto no subitem 3.6, e
adotara as medidas cabiveis para a obtengdo de contratagdo mais vantajosa.

3.3.5. Na hipotese do pregco de mercado tornar-se superior ao preco registrado e o
FORNECEDOR né&o puder cumprir as obrigagdes estabelecidas na Ata de Registro de
Pregos, sera facultado ao FORNECEDOR requerer ao gerenciador a alteragdo do prego
registrado, mediante comprovagéao de fato superveniente que o impossibilite de cumprir o
compromisso.

3.3.6. Para fins do disposto no subitem 3.3.5, o FORNECEDOR encaminhara solicitagdo
de reequilibrio econdémico-financeiro, da seguinte forma:

a) a comprovagao sera feita por meio de documentos, tais como lista de precos de
fabricantes, notas fiscais de aquisigao de matérias-primas, de transporte de mercadorias
alusivas a época da proposta e do momento do pedido de revisao dos pregos;

b) junto com a solicitagdo, o FORNECEDOR devera apresentar os custos comparativos
entre a data da formulagdo da proposta e do momento do pedido de revisio dos pregos,
evidenciando o quanto o aumento de pregos ocorrido repercute no valor registrado.

3.3.7. Na hipdtese de ndo comprovagao da existéncia de fato superveniente que inviabilize
o prego registrado, o pedido sera indeferido pelo Orgdo Gerenciador e 0 FORNECEDOR
devera cumprir as obrigagoes estabelecidas nesta Ata de Registro de Pregos, sob pena de
cancelamento do seu registro, nos termos do disposto no subitem 3.5, sem prejuizo da
aplicagao das sangoes previstas nesta Ata, na Lei Federal n® 14,133/2021 e na legislagéao
aplicavel.

3.3.8. Na hipotese de cancelamento do registro do FORNECEDOR, nos termos do disposto
no subitem 3.3.7, o Orgdo Gerenciador convocara os fornecedores do Cadastro Reserva,
na ordem de classificagdo, para verificar se aceitam manter seus pregos registrados,
observado o disposto nos subitens 3.1.2.2 e 3.1.2.4.

3.3.9. Se ndo obtiver éxito nas negociagdes, o Orgao Gerenciador procedera ao
cancelamento da Ata de Registro de Pregos, nos termos do disposto no subitem 3.6 e
adotara as medidas cabiveis para a obtengao da contratagéo mais vantajosa.

3.3.10. Na hipétese de comprovagdo do disposto nos subitens 3.3.6 e 3.3.7, o Orgédo
Gerenciador atualizara o prego registrado.

3.4. Da alteragao ou atualizagao dos pregos registrados

3.4.1. Os pregos registrados poderao ser alterados ou atualizados em decorréncia de
eventual redugao do(s) prego(s) praticado(s) no mercado ou de fato que eleve o custo dos
bens registrados, nas seguintes situagdes:

a) em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculdveis, que inviabilizem a
execugao da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso 1l do
caput do art. 124 da Le Federal n® 14.133/2021;
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b) em caso de criagdo, alteragéo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais
ou superveniéncia de disposigdes legais, com comprovada repercussao sobre 0s pregos
registrados; ou

c) conforme condigdes de reequilibrio de pregos referidos no item 3.3. desta Ata de
Registro de Pregos.

3.5. Do cancelamento do registro do fornecedor

3.5.1. O registro do FORNECEDOR sera cancelado pelo Orgéo Gerenciador quando o
fornecedor:

a) descumprir as condigdes da Ata de Registro de Pregos sem motivo justificado;

b) n&o retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido
sem justificativa razoavel;

¢) ndo aceitar manter seu prego registrado, na hipdtese prevista no subitem 3.3.7; ou

d) sofrer sangéo prevista nos incisos Ill ou IV do caput do art. 156 da Lei Federal n°
14.133/2021.

3.5.2. Na hipétese prevista na alinea ‘d’ do subitem 3.5.1, caso a penalidade aplicada ao
FORNECEDOR no ultrapasse o prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos, o Orgéo
Gerenciador poders, mediante decisdo fundamentada, optar pela manutengao do registro
de pregos, vedadas novas contratagdes derivadas da Ata, enquanto perdurarem os efeitos
da sangéo.

3.5.3. O cancelamento do registro de pregos sera formalizado por despacho do Orgdo
Gerenciador, garantidos os principios do contraditério e da ampla defesa.

3.5.4. Na hipétese de cancelamento do registro do FORNECEDOR, o Orgao Gerenciador
podera convocar as licitantes participantes que compdem o Cadastro Reserva, observada
a ordem de classificagéo.

3.6. Do cancelamento dos pregos registrados

3.6.1. O cancelamento dos pregos registrados podera ser realizado pelo Orgéo
Gerenciador, em determinada Ata de Registro de Precos, total ou parcialmente, nas
seguintes hipéteses, desde que devidamente comprovadas e justificadas:

a) por razao de interesse publico;

b) a pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forga maior; ou

c) se ndo houver éxito nas negociagdes, nos termos do disposto nos subitens 3.3.4 e
3.3.8.

3.7. Da vigéncia da Ata de Registro de Pregos
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3.7.1. O prazo de vigéncia desta Ata de Registro de Pregos sera de 1 (um) ano e podera ser
prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o prego vantajoso, conforme previsto
no Art. 84 da Lei Federal n® 14.133/2021.

CLAUSULA IV — DA SUBCONTRATAGAO
4.1. E vedada a subcontratagdo ou transferéncia total ou parcial do objeto da licitagéo.
CLAUSULA V — DO RECEBIMENTO E DA FISCALIZAGAO

5.1. Para o acompanhamento, fiscalizagdo e recebimento do objeto desta Ata, a
ADMINISTRACAO designa servidor nomeado por Portaria, que fara o recebimento nos termos
do artigo 140, II, "a" e "b", da Lei Federal n® 14.133/2021, da seguinte forma:

a) provisoriamente, em até 5 (cinco) dias consecutivos a contar da entrega do objeto, para
efeito de posterior verificagdo da conformidade com o solicitado;

b) definitivamente, com a emisséo do respectivo termo de recebimento, apds a verificagéo
da qualidade, caracteristicas e quantidades do objeto e consequente aceitagio, no prazo
maximo de 10 (dez) dias consecutivos contados apds o recebimento provisorio.

b.1) na hipotese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento
definitivo no dia do esgotamento do prazo.

5.2. A fiscalizagao devera seguir as normas estabelecidas nesta Ata de Registro de Pregos e
no Anexo IX — Termo de Referéncia Técnico do edital.

5.3. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade do
FORNECEDOR pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do Ata de Registro de
Precos.

5.4. Todo e qualquer fornecimento e/ou prestacao dos servigos, fora do estabelecido nesta
Ata de Registro de Pregos sera, imediatamente, notificado o FORNECEDOR, que ficara
obrigado a adequa-los no prazo estipulado pelo Fiscal, ficando entendido que correrdo por
sua conta e risco tais adequagdes, sujeitando-se, também, as sangées previstas nesta Ata de
Registro de Pregos.

CLAUSULA VI - DAS OBRIGAGOES
6.1. Da ADMINISTRACAO:

a) receber, fiscalizar, orientar, contestar, dirimir dividas emergentes da execugéo do objeto
registrado;

b) receber o objeto e lavrar termo de recebimento provisério. Se o objeto ndo estiver de
acordo com as especificagdes da ADMINISTRACAO, rejeita-lo, no todo ou em parte. Do
contrario, apos a analise de compatibilidade entre o registrado e o efetivamente entregue,
serd lavrado o termo de recebimento definitivo;
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¢) comunicar o FORNECEDOR, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

d) efetuar o pagamento ao FORNECEDOR no valor correspondente ao objeto, no prazo e
forma estabelecidos nesta Ata de Registro de Pregos;

e) ndo responder por quaisquer compromissos assumidos pelo FORNECEDOR com
terceiros, ainda que vinculados a execugdo da presente Ata de Registro de Precos, bem
como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do FORNECEDOR,
de seus empregados, prepostos ou subordinados.

6.2. Do FORNECEDOR:

a) cumprir todas as obrigagdes constantes nesta Ata de Registro de Pregos e sua proposta,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execugao do objeto e, ainda;

b) proceder a entrega do objeto no prazo e local fixados, acompanhado da respectiva nota
fiscal;

c) considerar os pregos propostos completos e suficientes para o- fornecimento efou
prestagdo dos servigos, sendo desconsiderada qualquer reivindicagao de pagamento
adicional devido ao erro ou a ma interpretagao de parte do FORNECEDOR,;

d) arcar com os encargos previdenciarios, fiscais (ICMS e outros), comerciais, trabalhistas,
tributarios, itens, embalagens, tarifas, fretes, seguros, descarga, transporte, material,
responsabilidade civil e outros resultantes do contrato, bem como os riscos atinentes a
atividade, inclusive quaisquer despesas que venham a incidir sobre o objeto desta Ata de
Registro de Pregos;

d1) entende-se por encargos os tributos (impostos, taxas), contribuigdes fiscais e
parafiscais, os instituidos por leis sociais, emolumentos, fornecimento de mao de obra
especializada, administragéo, lucros, equipamentos e ferramental, transporte de
material e de pessoal, estada, hospedagem, alimentagéo e qualquer despesa, acessoria
elou necessaria, ndo especificada nesta Ata de Registro de Pregos e seus anexos;

e) indenizar terceiros e a ADMINISTRACAO os possiveis prejuizos ou danos, decorrentes
de dolo ou culpa, durante o registro de pregos, em conformidade com o artigo 120, da Lei
Federal n°® 14.133/2021;

f) arcar com todas as despesas necessdrias a execugéo do objeto;

g) cumprir fielmente a Ata de Registro de Pregos, em compatibilidade com as obrigagées
assumidas;

h) substituir o objeto (avariado ou em desacordo) no prazo estabelecido nesta Ata de
Registro de Pregos, ou ndo sendo possivel, indenizar o valor correspondente acrescido de
perdas e danos, mediante toda e qualquer impugnagéo feita pela ADMINISTRACAQ;

i) prestar informagoes sobre a utilizagéo do objeto;
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J) manter todas as condigbes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao, durante
toda a execugéo da Ata de Registro de Pregos e em compatibilidade com as obrigacées
assumidas;

k) responder pela qualidade, quantidade, validade, seguranga e demais caracteristicas do
objeto, bem como a observagao as normas técnicas;

1) informar ao setor financeiro da Secretaria requisitante, durante o periodo de vigéncia da
Ata de Registro de Pregos, qualquer alteragdo de enderego, telefone, correio eletronico (e-
mail) ou outros dados.

CLAUSULA VIl - DO ATENDIMENTO AO DISPOSTO NA LEI FEDERAL N° 13.709/2018
(LGPD) — LEI GERAL DE PROTEGAO DE DADOS

7.1. O FORNECEDOR fica obrigado a:
a) cumprir as solicitagoes da Autoridade Nacional de Prote¢do de Dados (ANPD);

b) cumprir com o estabelecido pela ADMINISTRAGAOQ para o tratamento de dados e dentro
das finalidades necessarias ao cumprimento do objeto;

¢) guardar o mais absoluto sigilo sobre os dados pessoais que lhes forem confiados por
forga da execugdo do contrato, estendendo tal obrigagdo a eventuais empregados,
assumindo a responsabilidade e as consequéncias advindas da sua divulgagdo ndo
autorizada ou utilizagdo indevida, inclusive civel e penal;

d) n&o utilizar os dados obtidos por meio desse ajuste para finalidade diversa;

e) notificar a ADMINISTRAGAO em caso de vazamento de dados que conduza a
destruicao, perda, alteragao ou divulgagao néo autorizada de dados, por escrito, no prazo
maximo de 24 (vinte e quatro) horas contadas da descoberta da referida violagéo;

f) fornecer informagdes (teis 8 ADMINISTRACAO sobre a natureza e ambito dos Dados
Pessoais possivelmente afetados e as medidas corretivas tomadas ou planejadas:

g) implementar medidas corretivas a fim de impedir violagées e a fim de limitar o seu
impacto sobre os titulares de dados, na medida do possivel.

CLAUSULA VIl - DAS SANGOES

8.1. O FORNECEDOR que cometer qualquer conduta que infrinja as condigdes e prazos
estabelecidos no instrumento, em contrato ou na legislagao atinente a execugédo do objeto
ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, conforme disposto na Lei
Federal n® 14.133/2021, as sangbes a seguir estabelecidas, aplicaveis apds regular Processo
Administrativo de Penalizagdo do FORNECEDOR,

| — ADVERTENCIA ESCRITA em razéo de falhas que nao caibam a aplicagdo de sangao
mais grave em virtude de serem corrigidas no prazo estipulado pela fiscalizagéo.
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Il - MULTA por descumprimento de prazos e condigdes ajustados, conforme classificagao de
gravidade da inconformidade diagnosticada pela ADMINISTRACAO, seguindo, ainda a tabela
de classificagdo de inconformidades integrante deste item, nos seguintes termos:

a) para inconformidade LEVE, sera aplicada multa na razé&o de 0,5% (cinco décimos por
cento) ao dia, sobre o valor global do(s) item(ns), até 30 (trinta) dias de atraso, podendo,
justificadamente, ser cancelada a nota de empenho, a autorizagdo de compra ou outro
instrumento habil, cancelado o registro de pregos do fornecedor ou do item/grupo, e/ou
rescindido o contrato, nas seguintes situagdes:

a1) pela néo entrega da documentac&o exigida para o certame, nos prazos previstos;

a2) pelo retardamento da execucg&o ou da entrega do objeto da contratagéo sem motivo
justificado.

b) para inconformidade MODERADA, ser4 aplicada multa de 10% (dez por cento), sobre
o valor global do(s) item(ns), podendo, justificadamente, ser cancelada a nota de empenho,
a autorizagdo de compra ou outro instrumento habil, cancelado o registro de pregos do
fornecedor ou do item/grupo, e/ou rescindida a Ata de Registro de Pregos, nas seguintes
situagoes:

b1) pela entrega do objeto em desacordo com o solicitado, quando nao houver a pronta
adequagdo no prazo fixado,

b2) pela ndo manutencdo da proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

b3) pela subcontratagéo de servicos quando ndo permitidos.

¢) para inconformidade GRAVE:

c¢1) sera aplicada multa de 15% (quinze por cento), sobre o valor global do(s) item(ns),
pela ndo celebracdo do contrato ou ndo entreqga da documentacdo exigida para a
contratacéo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

c2) sera aplicada multa de 1% (um por cento), ao dia, sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30% (trinta por cento), pelo atraso injustificado na entrega
do objeto, em prazo superior a 30 (trinta) dias consecutivos;

¢3) sera aplicada multa de 15% (quinze por cento), sobre o valor global do(s) item(ns),
podendo, também, ser cancelada a nota de empenho, a autorizagéo de compra ou outro
instrumento habil, cancelado o registro de pregos do fornecedor ou do item, e/ou
rescindido o contrato, pela inexecucdo parcial do objeto, salvo quando causar grave
dano 4 ADMINISTRACAO, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo, sera aplicada a penalidade correspondente.

d) para inconformidade GRAVISSIMA:

d1) sera aplicada multa de 20% (vinte por cento), sobre o valor global do(s) item(ns),
podendo, também, ser cancelada a nota de empenho, a autorizagao de compra ou outro
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instrumento habil, cancelado o registro de pregos do fornecedor ou do item/grupo, e/ou
rescindido o contrato, pela inexecucao total do objeto;

d2) sera aplicada multa de 30% (trinta por cento), sobre o valor global do(s) item(ns),
podendo, também, ser cancelada a nota de empenho, a autorizagao de compra ou outro
instrumento habil, cancelado o registro de pregos do fornecedor ou do item, e/ou
rescindido o contrato, pela inexecucdo parcial do objeto que cause grave dano a
ADMINISTRACAO, ao funcionamento dos servicos ptiblicos ou ao interesse coletivo.

d3) Quando da reincidéncia em irregularidades sera dobrada a multa correspondente a
infragdo cometida conforme subitens anteriores, até o limite de 30% (trinta por cento).

Il — IMPEDIMENTO DE LICITAR E CONTRATAR com a ADMINISTRAGAO pelo prazo de
até 3 (trés) anos, bem como demais cominagdes legais, quando o FORNECEDOR:

a) ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

b) dar causa a inexecugao total ou parcial do objeto;

c) dar causa a inexecucgao parcial do contrato que cause grave dano 8 ADMINISTRACAO,
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

d) deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

e) nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagéo exigida para a contratagao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta.

IV — IMPEDIMENTO DE LICITAR E CONTRATAR com a ADMINISTRACAO pelo prazo de
até 6 (seis) anos, bem como demais cominagdes legais, quando o FORNECEDOR:

a) apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragéo falsa durante o procedimento ou a execugdo da Ata de Registro de Precos;

b) fraudar a contratagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo da Ata de Registro de
Precos;

c) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

d) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagao;
e) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n® 12.846/2013;

f) ocorrer em 1 (uma) infragdo enquadrada como gravissima ou 2 (duas) infragbes
enquadradas como grave ou 3 (trés) infragbes enquadradas como moderada aplicaveis
apds regular Processo Administrativo ou 4 (quatro) infragbes enquadradas como leve, ou,
independente do grau, no caso da ocorréncia de 5 (cinco) infragdes.
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V — DECLARACAO DE INIDONEIDADE enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punigédo ou até que seja promovida a reabilitagéo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que serd concedida sempre que a empresa executora ressarcir a
ADMINISTRACAQ pelos prejuizos causados e apds decorrido o prazo da penalidade de
suspensédo do subitem anterior.

8.2. Sera facultada ao FORNECEDOR, nos termos da lei, a apresentagao de defesa preévia,
na ocorréncia de quaisquer das situagdes previstas nesta Ata de Registro de Pregos.

8.3. As multas e seu pagamento ndo eximirdo o FORNECEDOR de ser acionado judicialmente
pela responsabilidade civil derivada de perdas e danos, decorrentes das infragdes cometidas.

8.4. Caso a multa ndo seja quitada em até 15 (quinze) dias contados da emisséo da guia de
recolhimento, estara sujeita & atualizagdo monetaria com base no mesmo indice previsto no
subitem de reajuste (ou de pagamento).

CLAUSULA IX — DOS CASOS OMISSOS

9.1. Os casos omissos serdo decididos pela ADMINISTRAGAO, segundo as disposicdes
contidas na Lei Federal n° 14.133/2021 e demais normas federais aplicaveis e,
subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei Federal n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor, e normas e principios gerais dos
contratos.

CLAUSULA X — DA PUBLICAGAO

10.1. Incumbira 8 ADMINISTRACAO divulgar o presente instrumento no respectivo sitio oficial
na Internet, em atengdo ao art. 8°, § 2°, da Lei Federal n® 12.527/2011, c/c art. 7°, § 3°, inciso
V, do Decreto n° 7.724/2012, além do Decreto Municipal n® 586/2014.

CLAUSULA Xl — DAS VEDAGOES

11.1. E vedado ao FORNECEDOR:

| — caucionar ou utilizar esta Ata de Registro de Pregos para qualquer operagéo financeira;

Il - interromper o fornecimento e/ou execugéo sob alegagao de inadimplemento por parte
da ADMINISTRACAO, salvo nos casos previstos em lei.

CLAUSULA Xl - DAS DEMAIS CONDIGOES

12.1. Todas as demais condigbes constam no Anexo X — Termo de Referéncia Técnico do
Edital.

CLAUSULA XIll - DO FORO
13.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Antonio Prado/RS, para dirimir os litigios que

decorrerem da execucdo desta Ata de Registro de Pregos que ndo puderem ser resolvidos
por conciliagdo, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.
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13.2. E, por haverem assim pactuado, assinam, este instrumento na presenga das
testemunhas abaixo.

Anténio Prado/RS, 29 de janeiro de 2026.

ROBERTO JOSE  Assinado de forma
DALLE oAl O
. MOLLE:-20804997004
MOLLE:2080499 Dados: 2026.01.29
7004 09:14:47 -03'00"

MUNIC[PIQ DE ANTONIO PRADO - RS
ROBERTO JOSE DALLE MOLLE — Prefeito Municipal
ADMINISTRAGCAO

Documento assinado digitalmente

t-;\vb---s MARLI IRENE DE CARVALHO EMERICH
g JWN  pata: 30/01/2026 14:47:09-0300

Verifique em https://validar.iti. gov.br

GRAFICA E EDITORA MUNDO LTDA
MARLI IRENE DE CARVALHO EMERICH — Sécia Administradora

YARA PAGNO  rosmmaieam ™™
Visto — Procuradoria Geral

Testemunhas:

Documento assinado digitalmente

¢ :‘Vbll ADRIANE BORTOLOTTO ANGHINONI
g-' o [ Data: 29/01/2026 09:47:49-0300
Verifigue em hitpe:/ fvalidar iti.gov.br

CPF: CPF:
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TERMO DE REFERENCIA TECNICO

1 - DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO
1.1. Da definigdo do objeto

1.4.1. Aquisicdo de carnés de IPTU e ISSQN, bloco de anotagoes, adesivos 10x15
cm e envelopes timbrados para carta 11x22cm para atender as demandas do Setor de
Tributos da Secretaria Municipal de Finangas, Desenvolvimento Econdmico e Inovagéao.

1.1.2. A descrigéo técnica dos itens e as quantidades da contratagdo encontram-se no
Anexo | deste Termo de Referéncia Técnico.

1.1.3. O Estudo Técnico Preliminar € um documento preparatério a este Termo-de Refe-
réncia, sendo que na ocorréncia de alguma divergéncia entre ambos, prevalecera o dis-
posto neste Termo de Referéncia Técnico.

2 - DA FUNDAMENTACAO E DA DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
2.1. A fundamentagdo, a descricdo da necessidade da contratagdao, e a justificativa,
encontram-se pormenorizadas em tdpicos especificos do Estudo Técnico Preliminar, apéndice
deste Termo de Referéncia Técnica.

3 - DADESCRIGAO DA SOLUGAQ COMO UM TODO CONSIDERADO TODO O CICLO DE
VIDA E ESPECIFICAGAQ DO OBJETO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico
do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia Técnico.

4 - DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

4.1. Os critérios de sustentabilidade encontram-se pormenorizados no tépico especifico do
Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia Técnico.

5 - DOS REQUISITOS E MODELO DE EXECUGAO PARA A CONTRATAGAO/EXECUCAO
5.1. Do prazo de entrega
5.1.1. O prazo de entrega dos materiais ndo podera ser superior a 10 (dez) dias consecu-
tivos, contados apos a data de recebimento da nota de empenho e/ou autorizagéo de for-
necimento.

5.2. Do local de entrega

5.2.1. A licitante devera realizar a entrega dos materiais no enderego abaixo, no horario
das 8h30min as 11h e das 13h30min as 17h, de segunda a sexta-feira, quando dias Uteis.

Servidor

Local Enderego Responsavel

Rua Bom Jesus, n° 245, Planalto, Anténio

Prado/RS Clarice Maria Soares

Almoxarifado Central

1
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5.2.2. Podera haver a entrega em outros locais a depender da situagao, nesse caso o local
de entrega estara indicado na nota de empenho, sendo que o local sera sempre dentro do
territorio do Municipio.

5.3. Das condi¢des de entrega
5.3.1. Além da entrega no local designado pela Administragéo, devera a licitante vencedora
também descarregar e armazenar os materiais em local indicado por servidor, comprome-
tendo-se, ainda, integralmente, com eventuais danos causados aos mesmos.
5.3.2. As solicitagdes de fornecimento serdo conforme a necessidade da Administrag&o,
por meio de solicitagdes das Secretarias requisitantes, podendo estas serem periédicas ou
conforme a demanda.

5.3.3, A licitante vencedora ficara obrigada a substituir os materiais recusados pela Admi-
nistragao, observando que o mero recebimento ndo caracteriza a aceitagdo do mesmo.

5.3.4. A cada autorizagdo de fornecimento, a nota de empenho sera enviada a licitante
vencedora via correio eletrénico (e-mail), contendo a indicagdo dos materiais, quantidades,
valores, local e prazo de entrega.

5.3.5. Como condigéo de fornecimento dos materiais durante a vigéncia da Ata de Registro
de Pregos, a licitante vencedora devera manter as mesmas condigoes de habilitagéo.

5.3.6. A licitante vencedora devera, obrigatoriamente, entregar a totalidade dos materiais
solicitados, sob pena de aplicagao das sangoes previstas no edital.

5.3.7. Caso o modelo da arte ndo conste nas especificagbes técnicas do item, o mesmo
sera enviado posteriormente pela Secretaria requisitante junto do empenho.

5.4. Do prazo de validade dos itens
5.4.1, Esta exigéncia ndo se aplica a esta contratagéo.

5.5. Da substituicdo do objeto
5.5.1. Todo e qualguer fornecimento fora do estabelecido sera, imediatamente, notificada
a licitante vencedora que ficara obrigada a substitui-lo, no prazo estipulado pelo fiscal, fi-
cando entendido que correrdo por sua conta e risco tais substituigdes, sujeitando-se, tam-
bém, as sangodes previstas.

5.6. Da documentagdo necesséria na entrega do objeto
5.6.1. Esta exigéncia ndo se aplica a esta contratagao.

5.7. Da garantia dos itens
5.7.1. O prazo de garantia dos materiais estara especificado na descrigdo técnica dos itens,

Anexo |, caso nao esteja especificada, a mesma sera considerada conforme o definido pelo
Codigo de Defesa do Consumideor.

2

Rua Francisco Marcanténio, 57 — CEP 95.250-000 — Fone/Fax: 54-3293-5600 www.antonioprado.com.br
A cidade mais italiana do Brasil!




Cidade Mals Itallana do Brasil

5.8. Da documentagédo necessaria para apresentagio juntamente com a proposta
5.8.1. Esta exigéncia n&o se aplica a esta contratagéo.

5.9. Da qualificagao técnica para habilitagdo da licitante
5.9.1. Esta exigéncia néo se aplica a esta contratagao.

5.10. Da documentagdo necessaria para a assinatura da Ata de Registro de Pregos
5.10.1. Esta exigéncia nao se aplica a esta contratagéo.

5.11. Da vigéncia da Ata de Registro de Pregos
5.11.1. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos sera de 1 (um) ano e podera ser
prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o prego vantajoso, conforme previsto
no Art. 84 da lei Federal n® 14.133/2021.

5.12. Das especificagbes técnicas

5.12.1. As especificagbes técnicas dos itens sdo as que constam no Anexo | deste Termo
de Referéncia Técnico.

5.13. Das responsabilidades da licitante vencedora

5.13.1. Executar fielmente o objeto registrado em conformidade com as disposigoes do
ETP, deste Termo de Referéncia Técnico, da Ata de Registro de Pregos, do Edital e seus
Anexos e de acordo com a proposta apresentada, verificando e atendendo aos seus crité-
rios de qualidade.

6 — DO GESTOR E DO FISCAL DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS

6.1. A gestao da Ata de Registro de Precos ficara a cargo da Secretaria Municipal de Financas
Desenvolvimento Econdmico e Inovagéo,

6.2. A fiscalizagéo sera realizada pelo servidor Anderson Visentin, sendo seus suplentes a
servidor Tobias Mota Velho e Max Jungs.

6.3, Agestao e a fiscalizagao da Ata de Registro de Pregos deveréo seguir o determinado no
Decreto Municipal n® 789/2016.

6.4, O gestor e o fiscal da Ata de Registro de Pregos deverdo avaliar o tempo de resposta
para a entrega dos materiais e a qualidade/conformidade dos mesmos. Ao fiscal da Ata de
Registro de Pregos cabera o controle do processo de forma a alcangar um padrao de exce-
l&ncia de acordo com os requisitos preestabelecidos.

7 - DO PAGAMENTO
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7.1. O pagamento sera efetuado em até 20 (vinte) dias, apos o recebimento da nota fiscal e
liguidagdo da despesa, observando a ordem cronologica para cada fonte de recursos e cate-
goria de contrato.

8 - ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES E VALORES A SEREM CONTRATADOS

8.1. As quantidades maximas a serem adquiridas sdo as que constam no Anexo | deste
Termo. i

8.2. A estimativa do valor da contratagao, acompanhada dos pregos unitarios referenciais, das
memorias de calculos e outros documentos que lhe ddo suporte, constam somente no
processo em questdo, fase preparatoria, devido a Administragdo optar por preservar o seu
sigilo.

9 — DA ENTREGA DAS AMOSTRAS
9.1. Esta exigéncia nao se aplica a esta contratagéo.
10 - DA ADEQUAGCAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes deste objeto correrdo por conta de dotagdes proprias de cada
Secretaria requisitante.

11 - DA GARANTIA DE EXECUGAO CONTRATUAL
11.1. N&o seré exigida a garantia prevista no art. 96 da Lei Federal n® 14.133/2021.
12 — DA CLASSIFICAGAO DO OBJETO

12.1. O objeto desta contratagao NAO se enquadra como sendo bem de luxo, conforme De-
creto Municipal n° 1.645/2022.

12.2. O objeto desta contratagdo se enquadra na descrigdo de bens e servigos comuns,
aqueles cujos padrées de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por
edital, por meio de especificagdes usuais do mercado conforme o disposto no art. 6%, XIII, da
Lei Federal n° 14.133/21 e no Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de
Referéncia.

13 — DAS DISPOSIGOES GERAIS

13.1. Esclarecimentos em relagdo a eventuais dividas poderéo ser obtidos junto a Secretaria
Municipal de Finangas, Desenvolvimento Econdmico e Inovagéo, pelo telefone (54) 3293
5600, ou Secretaria Municipal da Administragéo, pelo telefone (54) 3293 5604 nos dias dteis,
no horario das 8h as 11h45min ou 13h15min as 17h30min, de segunda a sexta-feira, em dias
teis.

13.2. Faz parte deste Termo de Referéncia Técnico:

4
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Anexo | - Descrigao dos ltens e Quantidades.

Anténio Prado/RS, 22 de dezembro de 2025.

Uil
ANMDERSON VISENTIN
Escriturario

Ca- I Formdn

CARLA FANTIN
Secretaria Municipal de Finangas, Desenvolvimento Econdmico e Inovagéo
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ANEXO | - Descrigédo dos itens e Quantidades

LOTE | ITEM ESPECIFICACOES UND. | QTD.
ADESIVO 10X15CM:
- colorido;
- papel vinil;
i | 1 |wA prefeitura fornecera o arquivo TXT com os da- | UND 500

dos, que deveréo ser importados pela empresa ga-
nhadora, para a confecgdo do layout.

BLOCO DE ANOTACOES 10X15CM:
- papel cartao triplex 350 gramas;

- com 50 folhas sem impressao;

- capa dura;

- espiral plastica intercalada.

UND 800

BOLETO IPTU:

- Medida: A3 (com dobra ao meio);

- Impresséo Frente e Verso;

- Impresséo Preto e Branco;

- Auto envelopado, com picotes nas laterais, para
destaque;

- Gramatura minima 75gr;

3 3 |- Formatoﬂcarta para Mala Diretal;, _ o UND 2.300
- Impresséo a laser de dados variaveis e cédigo de
barras padrao FEBRABAN, e QR/CODE.

- Carnés de IPTU impressos em folha branca;

- A prefeitura fornecera o arquivo TXT com os da-
dos, que deverdo ser importados pela empresa ga-
nhadora, para a confecgdo do layout.

- impressé@o minima 2.300 unidades.

BOLETO ISSQN:

- Medida: A3 (com dobra ao meio),

- Impresséo Frente e Verso;

- Impresséo Preto e Branco;

- Auto envelopado, com picotes nas laterais, para
4 4 destaque; UND 300
- Gramatura minima 75gr,

- Formato carta para Mala Direta;

- Impresséo a laser de dados variaveis e codigo de
barras padrao FEBRABAN, e QR/CODE.

- Carnés de ISSQN impressos em folha colorida;

6
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- A prefeitura fornecera o arquivo TXT com os
dados, que deverdo ser importados pela empresa
ganhadora, para a confecgao do layout.

- impress&o minima 300 unidades.

ENVELOPES CARTA 11 X 22CM:
- em papel offset 75g;

- na cor branca;

- impressao preto e branco;

- com brasdo oficial do Municipio.

UND

500
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MANIFESTAGAO DA SECRETARIA DEMANDANTE (MSD) - VALOR ESTIMADO
DA CONTRATACAO

PC n°® 5963/2025

1.0bjeto: Contratacdo de empresa especializada para prestagdo de servicos de
confecgdo e impressdo de Guias de IPTU (tipo carné) e Guias de TFF/ISSQN,
referentes ao exercicio de 2026, destinadas ao atendimento das necessidades da
Secretaria Municipal de Fazenda, conforme especificages, quantitativos e condigées
definidos no Estudo Técnico Preliminar (ETP) e no Termo de Referéncia (TR).

2.Servidor responsavel pela pesquisa: Grazielle Estacio da Silva Santana, matricula
24554, Auxiliar Administrativo.

3.Fontes Consultadas:

3.1. Metodologia adotada para estimativa do valor da contratacéo

A estimativa do valor da contratac&o foi elaborada em conformidade com o art. 23 da
Lei Federal n° 14.133/2021 e com o art. 9° inciso I, do Decreto Municipal n°
1.787/2023, observando os principios da razoabilidade, economicidade, planejamento
e eficiéncia, considerando fontes plblicas idéneas, compativeis com as especificagdes
€ quantitativos definidos no Estudo Técnico Preliminar (ETP) e no Termo de
Referéncia (TR).

Inicialmente, foi realizada pesquisa de pregos na plataforma Licitar Digital, tanto para
as Guias de IPTU quanto para as Guias de TFF/ISSQN. Contudo, para o objeto
referente as Guias de TFF/ISSQN, ndo foram localizados registros plenamente
compativeis com as especificagdes técnicas e os quantitativos previstos no Termo de
Referéncia.

Diante dessa limitagéo, procedeu-se a consulta ao Portal Nacional de Contratagdes
Publicas — PNCP, onde foram identificadas contratagcdes similares. Verificou-se,
entretanto, que os quantitativos, as unidades de medida e as descricbes técnicas
constantes nos registros disponiveis ndo se mostraram integralmente compativeis com
aquelas definidas no Termo de Referéncia, especialmente no que se refere as Guias
de TFF/ISSQN.

Ainda assim, as consultas realizadas permitiram a analise do mercado publico e a
verificagéo da ordem de grandeza dos pregos praticados, servindo como instrumento
de validagdo do valor estimado adotado, ndo comprometendo a consisténcia da
estimativa, a qual se encontra alinhada as disposi¢ées do ETP e do TR.

Considerando a especificidade do objeto, a padronizagdo técnica exigida e as
limitacbées verificadas nas bases publicas consultadas, entendeu-se ndo ser
necessaria a realizagdo de cotagéo direta junto a fornecedores, uma vez que as fontes
utilizadas se mostraram suficientes para subsidiar a estimativa de valor de forma
adequada e justificada.

Os comprovantes das pesquisas de pregos realizadas nas plataformas Licitar Digital e
no Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP encontram-se devidamente
anexados aos autos do processo, para fins de comprovagao e eventual verificagao.



4. Método de estimativa util'iiado:

Para a definicdo do valor estimado da contratagéo, adotou-se como critério a média
dos pregos obtidos na pesquisa de mercado, conforme dados apresentados na tabela
de composigao de pregos constante neste documento.

O histérico de contratacbes realizadas por esta Administracdo em exercicios
anteriores foi utilizado apenas como parametro de referéncia, para fins de verificagao
da compatibilidade dos pregos identificados com a realidade do mercado.

Ressalta-se que o valor apurado possui carater estimativo, destinando-se
exclusivamente ao planejamento da contratacdo e a definicdo do procedimento
licitatério, ndo vinculando a Administracdo aos valores unitarios identificados na
pesquisa de pre¢os ou em contratacdes anteriores.

5. Valor total estimado da contratagao:

5.1. Os valores referentes ao exercicio de 2025 foram apresentados como parametro
histérico de referéncia, considerando a similaridade do objeto e das condigées de
execugdo, com a finalidade de possibilitar a comparacdo com os precos atualmente
identificados na pesquisa de mercado.

Histdrico das Aquisicdes

Quant. Valor Valor Valor Total

Carnés Unitario Valor Total Quant. Guias | Unitario TFF/ISSQN Valor Total
Ano IPTU (R$) IPTU (R$) TFF/ISSQN (R$) (R$) Anual (R$)
2024 43.818 1,22 53.457,96 4.741 1,26 5.973,66 59.431,62
2025 56.000 1,00 56.000,00 7050 1,00 5.499,00 61.499,00




abara

Prefeitura Municipal

ITEM | DESCRIGAO | FORNECEDOR QUANTIDADE | PREGO UNITARIO | VALOR DA MEDIA | Y2EOR ISR
1 GUIA DE SMARA PD INFORMATICA
S o 65.810 RS 1,65
1 | GUADE GRAFICA VEREDAS 5
e Eitad 65.810 RS 1,38 RS 1,45 R$ 95.424,50
EI po— ESTACAO EXPRESS
s TRATAMENTO DE DADOS 65.810 R$ 1,32
LTDA
2 | GUIADE SMARA PD INFORMATICA
TFFASSQN | LTDA Bi0g R$ 1,00
2 GUIA DE ESTAGAO EXPRESS RS 1.21 RS 10.890,00
TRATAMENTO DE DADOS 9.000 R$ 0,66
TFFISSQN
LTDA
2 | GUADE GRAFICA E EDITORA
TFFASSQN | MUNDO LTDA 400 R840
VALOR TOTAL R$106.314,50

5.2. Com base na pesquisa de pregos realizada em bases publicas de contratagoes
governamentais, conforme demonstrado na tabela acima, o valor total estimado da
contratacdo ¢ de R$ 106.314,50 (cento e seis mil, trezentos e quatorze reais e
cinquenta centavos).

Sabara, 06 de fevereiro de 2026.

Grazielle gﬁﬁ%@%ﬁtana

Servidor Responsavel pela MSD
Cargo: Auxiliar Administrativo

Gisele dos Reis Crispim
Coordenagéo de Aquisigbes
Secretaria Municipal de Planejamento,
Desenvolvimento & Gestao
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A Secretaria Municipal de Fazenda

Assunto: Adequacido de valor estimado e regularizagdo de assinaturas — Processo em fase
interna

Encaminha-se o processo interno 5.963/2025, cujo objeto é a contratacdo de empresa
especializada para a prestagao de servicos de confeccdo e impressdo de Carnés de IPTU e
Guias de TFF/ISSQN, referentes ao exercicio de 2026, em atendimento as demandas da
Secretaria Municipal de Fazenda.

No ambito da fase interna de contratacgao, e em atendimento ao disposto na Lei Municipal n°
3.202, de 27 de novembro de 2025, informamos que, durante a elaboragao dos artefatos
obrigatérios e da cotagao/or¢camento de referéncia, procedimento conduzido pela
Coordenacéo de Aquisi¢oes da Secretaria Municipal de Planejamento e Gestao, foi identificada
variacdo significativa entre o valor inicialmente estimado no Documento de Formalizagao da
Demanda - DFD e o valor de referéncia apurado apods a pesquisa mercadologica. Parametros
pela qual, demanda especial atencdo do Ordenador de Despesa, sobretudo quanto a
viabilidade orcamentaria e a eventual necessidade de suplementacédo de dotagdo durante a
execucao contratual, a fim de assegurar a regularidade fiscal e a continuidade do futuro
contrato.

Diante do exposto, solicitamos a essa Secretaria:

- A ciéncia e manifestacao quanto ao impacto orcamentario decorrente da atualizacao do valor
de referéncia, inclusive quanto a possibilidade de suplementagéo, se necessaria;

- A gentileza de providenciar as assinaturas pendentes na Solicitacdo de Compras - SC,
constantes as fls. 94 a 98 dos autos.

Colocamo-nos a disposicdo para quaisquer esclarecimentos adicionais que se fagam

necessarios.
Atenciosamente,
Sabara, 09 de fevereiro de 2026.

Gisele%;}’l{é i/s' j%

Gerencia de Servigos Compartilhados

Coordenadora de Aquisi¢des
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