LE] NUMERO 3.202, de 27 de novembro de 2025.

“Altera a Lei n® 1.367, de 16 de janeiro de 2006, que dispde
sobre a estrutura organizacional do Poder Executivo do
Municipio de Sabara/MG, substituindo a Geréncia de Compras,
vinculada a Secretaria Municipal de Administra¢ao, pela criagdo
da Geréncia de Servicos Compartilhados, com as
Coordenagdes de Aquisigbes e de LicitagGes e Contratos, que
deverdo ser vinculadas a Secretaria Municipal de Planejamento,
Desenvolvimento e Gestdo, hem como promove adeguagdes na

estrutura organizacional e da outras providéncias.”

O PREFEITO DE SABARA, Estado de Minas Gerais, no uso de suas atribuicbes legais, faz
saber que a CAMARA MUNICIPAL DE SABARA aprova e el sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° Fica extinta a Geréncia de Compras, bem como extintas as Divisbes de Aquisigbes e
de Licitagbes e Contratos, vinculadas a Secretaria de Administragao, cujas atribuigées serdo
integralmente incorporadas pela Secretaria Municipal de Planejamento, Desenvolvimento e
Gestdo, que garantira a continuidade dos servigcos prestados, por meio da Geréncia de
Servigos Compartilhades, da Coordenagao de Aquisigées e da Coordenacgao de Licitagbes e

Contratos, de que trata esta Lei.

Art. 2°. Fica criada, na estrutura da Secretaria Municipal de Salide, no ambito da Geréncia de

Planejamento e Administragdo, a Coordenacéoc de Compras e Licitagdes da Saude.

Art. 3° Os dispositivos adiante enumerados da Lei n® 1367/2006 passam a vigorar com as

seguintes alteragdes:
SECAO |
DA PROGURADORIA JURIDICA DO MUNICIPIO
Art. 10. A Procuradoria Juridica do Municipio compete:

()

VI, Minutar ou rever e deliberar, sob pena de nulidade, previamente a
assinatura, expedicdo ou publicacdo dos documentos; certidées, salvo a

critério do Prefeito Municipal, as destituidas de relevancia juridica; termos de



permisséo; termos ou propostas de convénios; atos de aprovagdo de
loteamento e regularizacéo fundiaria; atos de cesséo ou concesséo de uso de
bem publico municipal; decretos declaratérios de utilidade publica, para o efeito
de desapropriagio; despachos autorizativos de alienagéo, a qualquer titulo, de
bem imovel do patriménio Municipal, em face de lei; escrituras ptiblicas em que,
a qualquer titulo, intervenha o Municipio; outros expedientes de interesse

publico;

Inciso Xl (Revogado).

()
SECAQ ||
DA CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Art. 11. A Controladoria Geral do Municipio compete:

()

Vil. Examinar as fases de execucfo da despesa, sob os aspectos da

legalidade, legitimidade, economicidade e razoabilidade;

“SECAO IV

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, DESENVOLVIMENTO
E GESTAO

Art. 17. A Secretaria Municipal de Planejamento, Desenvolvimento e Gestéo
compete coordenar a elaboragio de diretrizes e planos municipais; controlar e
apoiar as suas execugbes; coordenar a programacéo orgamentaria e
financeira; implementar mecanismos, modelos, técnicas e tecnologias para a
modernizacdo permanente da Administragdo Municipal, planejar, integrar,
coordenar e avaliar o planejamento governamental do Municipio; exercer a
governanca e o planejamento das contratagGes publicas; planejar, coordenar
e executar politicas de desenvolvimento econdmico, atracédo de investimentos,
geracao de emprego e renda, e fomento as atividades produtivas; e instruir

processos de contratagdo de pessoal para suprir necessidade temporaria, de
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interesse publico, submetendo-o & apreciagdo da Secretaria Municipal de

Administragéo, por meio da Geréncia de Recursos Humanos.

Art. 18. A Secretaria Municipal de Planejamento, Desenvolvimento e Gestéo
compbe-se, em sua estrutura organizacional, das seguintes subunidades e

orgaos:

|. Geréncia de Orgamento e Controle
a) Coordenacao de Custos
II. Geréncia de Planejamento
Hll. Geréncia de Modernizagdo Administrativa
a) Coordenacédo de Sistemas de Informacéo
IV — Geréncia de Desenvolvimento e Fomento;
V ~ Geréncia de Geragao de Emprego e Renda;
VI. Geréncia de Servigos Compartithados
a) Coordenagédo de Aquisigdes
b) Coordenagao de Licitagbes e Contratos

c) Coordenacio Juridica de Contratagbes

d) Coordenagio de Conformidade e de Controle Interno das Contratagées

VL.

Orgaos colegiados:
a) Comiss&o do Plano Diretor — 6rgéo interno da Administragéo Municipal

b) Conselho Municipal da Cidade de Sabara — ¢rgéo de composigéo mista entre

a Administracéo Municipal e a comunidade.

c) Comiss&o Municipal de Emprego de Sabara;
d) Consetho Municipal de Desenvolvimento Econdmico;

e) Comissdo Permanente de Licitagbes



VI

VL.

VIIL

Art. 21-A. A Geréncia de Servicos Compartilhados compete, sem prejuizo de
outras atribuicdes correlatas que Ihe forem cometidas pelo(a) Secretario(a) de

Municipal de Planejamento, Desenvolvimento e Gestéo:

planejar, orientar, coordenar, padronizar, centralizar, executar e fiscalizar as
operacbes relacionadas as contratagbes, as aquisicdes, as licitagbes e a gestao
contratual no ambito da Administracdo Publica Municipal, observada a segregacéo de

funcdes;

definir regras, diretrizes e padrées de desempenho para compras, licitagbes e
contratacées de servigos, inclusive terceirizados, promovendo a melhoria continua da

qualidade dos bens e servigos adquiridos e a redug8o de custos;

coordenar e consolidar o planejamento das contratagées, compreendendo os Planos
Setoriais de Contratacdes e o Plano de Contratages Anual, e gerenciar o Catalogo
Eletrénico de Padronizagéo (CEP), cujos itens serfo alterados somente por meio de
solicitago formal e justificada da Secretaria interessada, encaminhada por meio

eletrénico:

estabelecer, atualizar e assegurar a observancia dos modelos padronizados para 0s
documentos da fase preparatéria e das listas de verificagdo aplicaveis as contratagées,
padronizando especificagbes, requisitos técnicos e coordenando os procedimentos

auxiliares;

coordenar a fase preparatdria das contratagbes, assegurando a integridade dos

documentos técnicos.
instituir e supervisionar o sistema de cadastro de fornecedores;
estabelecer politicas e metodologias de pesquisa de precos;

manifestar-se tecnicamente sobre a vantajosidade da proposta em caso de apuragao

de precos inexequiveis, inconsistentes e superiores aos referenciais de mercado;

avaliar e atestar a vantajosidade e a conformidade aos referenciais de mercado, nas
hipéteses de substituigdio do fornecedor melhor classificado em Ata de Registro de

Precos, para fins de convocagéo dos licitantes remanescentes.

assegurar a observancia dos controles internos, da gestao e da Matriz de Riscos nas

contratagdes;
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promover a capacitagéo e a difusfo de boas praticas aos agentes que atuam no ciclo

de contratagdes.
§1°. A Coordenacéo de Aquisicbes compete:

analisar a conformidade técnica dos documentos da fase preparatoria, no tocante ao
cumprimento dos requisitos técnicos definidos em regulamento e, em caso de nao
cumprimento, encaminhar Termo de Devolugdo a Secretaria interessada, informando
objetivamente todos os elementos faltantes ou as inconsisténcias verificadas para que

proceda as adequagbes necessarias.

acompanhar contratagées sob sistema de registro de pregos e compras

compartilhadas, provendo informagdes técnicas as unidades responsaveis;
promover a consolidagao intersetorial de demandas;
realizar estimativas de precos conforme regulamentacéo especifica;

processar e instruir, no &mbito de sua competéncia, os processos de contratagao e os
procedimentos auxiliares, observada a legislagdo aplicidvel e a regulamentago

especifica do Municipio;

encaminhar os processos de contratagéo a Coordenacéo Juridica de Contratagdes e
a Coordenacédo de Conformidade e de Controle Interno das Contratagbes, para

emissdo das manifestacfes juridicas e técnicas cabiveis;

executar os procedimentos administrativos necessarios a formalizago das

contratagdes;

§2°. A Coordenagédo de Licitagdes e Contratos compete:

elaborar o instrumento convocatério das licitages e os instrumentos de contratagéo

direta e dos procedimentos auxiliares;
providenciar a autuagéo do Processo Licitatorio, fisica ou eletronica;

encaminhar o processo de contratagio a Coordenagéo Juridica de Contratagdes e a
Coordenagdo de Conformidade e de Controle interno das Contratagbes para analise

e manifestagao;

devolver o processo ao setor competente, quando houver exigéncia de saneamento,

para a adogdo das retificagdes recomendadas;
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publicar o instrumento convocatério e seus anexos, e demais comunicagdes oficiais

do certame;

elaborar e publicar o Contrato Administrativo, a Ata de Registro de Pregos ou

documento equivalente, bem como o termo de adjudicagéo e de homologagé&o;

verificar a regularidade fiscal e as demais condigées de habilitagdo antes da

formalizagéo contratual;

convocar o adjudicatario para assinatura do instrumento contratual, da ata de registro

de pregos ou documento equivalente,

elaborar a minuta de termo aditivo, verificar prazos e requisitos, manter o controle
cronolégico de vigéncias, encaminhé-la a Coordenagéo Juridica de Contratagdes e a
Coordenacdo de Conformidade e de Controle Interno das Contratagbes e, apos

aprovacao, promover a respectiva assinatura e publicagéo;

executar as rotinas do sistema de registro de precos, inclusive registro dos itens a
serem licitados, convocacdo do licitante melhor classificado, assinatura de atas e

divulgacao de fornecedores e pregos,

notificar os interessados nas hipoteses de revogagdo ou anulagdo do processo

licitatorio e adotar as providéncias decorrentes;

Art. 21-B. Fica instituido, no ambito da Geréncia de Servigos Compartilhados da
Secretaria Municipal de Planejamento, Desenvolvimento e Gestéo, a Coordenagéo
Juridica de Contratactes, érgdo setorial de assessoramento juridico especializado em
compras, licitagdes, procedimentos auxiliares e gestdo contratual, ao qual compete,

sem prejuizo de outras atribuicdes correlatas:

Examinar e exarar pareceres juridicos sobre a regularidade dos processos de licitagao
e das contratacdes diretas, abrangendo a andlise e manifestagdo sobre minutas de
editais de licitagdo, contratos administrativos, termos aditivos, pedidos de extingao
unilateral do contrato, acordos, termos de cooperagéo, convénios, ajustes, adesdes a

atas de registro de pregos, outros instrumentos congéneres;

Padronizar modelos juridicos afetos as contratagdes publicas, em articulagdo com a
Geréncia de Servicos Compartilhados e com a Coordenagao de Aquisi¢bes, bem como

examinar a justificativa apresentada pelo agente responsavel para a n&o utilizagao dos
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modelos padronizados e emitir as recomendagdes cabiveis, com vistas a corregao,

adocdo ou rejeigao, se for o caso.

Prestar orientacdo juridica aos Agentes de Contratagdo, Equipes de Apoio e

Comissbtes de Contratac@o, quando solicitada;

Examinar, quando solicitado pela autoridade competente, as impugnacgbes, os
recursos administrativos e as contrarrazdes oferecidas nos processos de licitago, nas
contrataces diretas e nos procedimentos auxiliares as contratagbes, exarando
parecer juridico, sem prejuizo das competéncias decisorias do Agente de Contratagao,

da Comissio de Contratagio e da autoridade superior.

Examinar, quando solicitado pela autoridade competente, o edital do Procedimento
Auxiliar de Pré-Qualificagdo de Materiais, os autos do Processo Administrativo de
Padronizacio de Materiais € do Processo Administrativo de Avaliagdo de Marca,
previamente a aprovacgao final do parecer técnico conclusivo e a publicagdo, exarando

manifesta¢éo juridica;

Prestar orientacao juridica e exarar parecer prévio ao julgamento, quando solicitado
pela autoridade competente, nos processos administrativos de responsabilizagéo de

fornecedores

§1°. E vedado a Coordenagéo Juridica de Contratagbes conduzir, presidir, julgar ou
executar rotinas proprias do procedimento licitatorio ou da gestdo contratual, fungdes

estas a cargo das unidades operacionais competentes.

§2°. A Procuradoria Geral do Municipio permanece competente pelo assessoramento
juridico geral, pelo controle de legalidade em grau superior e pelo contencioso judicial
e extrajudicial, bem como por matérias de natureza constitucional, fiscal, tributaria,
trabalhista e correlatas. No que tange as contratagbes publicas, as manifestagbes
juridicas prévias e de acompanhamento de que trata este artigo serdo emitidas pela
Coordenagéo Juridica de Contratagbes, como orgéo setorial especializado, sem
prejuizo de atuacdo complementar ou revisional da Procuradoria Geral, quando
solicitada pela autoridade competente ou quando envolver matéria afeta as suas

atribuicdes tipicas.

§3°. A Coordenacdo Juridica de Contratagbes exercera suas atribuicbes com

independéncia técnica, observada a legislagdo aplicavel, cabendo ao Poder
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Executivo requlamentar a forma de sua atuac&o e o suporte tecnico-juridico necessario

ao desempenho de suas fungdes.

§4°. Nos atos normativos municipais que prevejam, nas fases das contratacbes
plblicas, a obrigatoriedade de parecer da Procuradoria Geral, considerar-se-a, para
esse fim especifico, substitulda a competéncia pelo parecer da Coordenagéo Juridica

de Contratacbes.

§5°. E vedada a acumulag&o, por um mesmo agente, das fungbes de elaboragao de
pecas processuais, condugdo de certames e emissdo de manifestacéo juridica no

mesmo processo de contratagdo, observada a segregagao de fungdes.

Art. 21-C. Fica instituida, no ambito da Geréncia de Servicos Compartilhados da
Secretaria Municipal de Planejamento, Desenvolvimento e Gestao, a Coordenagao de

Conformidade e de Controle Interno das Contratagées, a qual compete:

atuar como unidade de conformidade no ambito da Geréncia de Servigcos
Compartilhados, promovendo a integragdo dos controles internos aplicaveis as

licitagbes, as contratagGes diretas e aos procedimentos auxiliares,

Realizar a analise de conformidade documental e procedimental nas fases
preparatoria e externa das licitagdes, das contratagdes diretas e dos procedimentos
auxiliares, dos instrumentos contratuais e dos termos aditivos, manifestando-se e

emitindo, conforme o caso, atestado de regularidade ou relatério de ndo conformidade;

manter registro atualizado das designagdes de agentes e equipes que atuam no ciclo
das contratagbes, recebendo as comunicagdes das Secretarias e verificando a
observancia da gestio por competéncias, da segregacéo de fungdes e dos pontos de
controle aprovados, dando ciéncia a autoridade competente das ndo conformidades

identificadas.

prestar suporte de conformidade aos Agentes de Contratagao, Equipes de Apoio e
Comissbes de Contratacdo, quando solicitado, nos termos dos instrumentos de

controle aprovados;

Operacionalizar a gestdo de riscos no ambito das contratagbes, elaborando,
conferindo e mantendo atualizados o Mapa de Riscos e a Matriz de Riscos dos

processos, e atestar o cumprimento dos pontos de controle nesta definidos, em
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articulago com as unidades demandantes e com as unidades responsaveis pela

execugdo contratual, sem prejuizo do saneamento a cargo da unidade responsavel,

requisitar informacées, documentos e ajustes as unidades responsaveis pela instrugéo
processual, fixando prazo razoavel para atendimento e registrando a tramitagéo no

respectivo processo.

Paragrafo Unico. E vedado & Coordenagdo de Conformidade e de Controle Interno das
Contratagtes emitir parecer juridico, bem como conduzir, presidir, julgar ou executar
rotinas operacionais dos certames ou da gestdo contratual, as quais competem as

unidades responsaveis,

()

Art. 22. A Secretaria Municipal de Administragdo compete a coordenagio e o
gerenciamento dos servigos necessarios a manutengio das atividades publicas
desenvolvidas pelo Municipio; instruir processos de contratacéo de pessoal para suprir
necessidade temporaria, de interesse publico, submetendo-o a apreciagdo da

Geréncia de Recursos Humanos.

Art. 23. A Secretaria Municipal de Administragdo compbe-se, em sua estrutura
organizacional, das seguintes subunidades e érgéos:

I. Geréncia de Material e Patriménio

a) Coordenacéo de Patrimbnio

Il. Geréncia de Transportes

a) Coordenacéo de Oficina

b) Coordenacgéo de Trafego

lli. Geréncia de Recursos Humanos
IV. Geréncia de Servigos Gerais ‘

Art. 26 — (Revogado).
(...)
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Art. 61. A Secretaria Municipal de Satde compbe-se, em sua estrutura organizacional,

dos seguintes drgaos:

|. Geréncia de Administragdo do Fundo Municipal de Salde
a) Coordenacéo de Orgamento e Finangas da Saude

b) Coordenagao de Material e Patriménio da Salde

¢) Coordenacéo de Transportes e Servigos Gerais da Saude
d) Coordenacgéo de Compras e Licitagbes da Saude

ll. Superintendéncia de Vigilancia em Saulde

a) Divisdo de Epidemiologia e Controle de Zoonoses

b) Divisdo de Vigilancia Sanitaria

HI. Superintendéncia de Regulagdo em Salde

a) Geréncia de Controle, Avaliagéo e Auditoria

b) Geréncia de Regulagao e de Sistema de Informagédo em Saude
IV. Superintendéncia de Assisténcia a Saude

a) Divisdo de Atencéo Basica

b) Divisdo de Atencéo Especializada

- Geréncia de Saude Bucal

c) Divisao de Atengio ao Pronto Atendimento

V. Orgdo Colegiado

a) Conselho Municipal de Saude

()

Art. 72-A. Fica criada, na estrutura da Secretaria Municipal de Salde, no @mbito da
Geréncia de Planejamento e Administragéo, a Coordenacéo de Compras e Licitagbes
da Salide, unidade responsavel exclusivamente pela fase preparatéria das
contratagbes da Secretaria, vedada a condugéo de licitagdes, contratagdes diretas e

procedimentos auxiliares proprios.



Paragrafo Unico. Compete a Coordenagio de Compras e LicitagSes da Salde, sem
prejuizo de outras atribuicBes correlatas:
|. planejar e consolidar as demandas de bens, servigos e insumos de saude, elaborar,
manter o Plano Setorial de Contratagdes da Satide e encaminha-lo para consolidacgéo

no Plano de Contratacdes Anual;

[l. elaborar o Documento de Formalizacdo da Demanda, o Estudo Técnico Preliminar
e o Termo de Referéncia/Projeto Basico, com as especificagdes tecnicas, justificativas
de quantidades e requisitos sanitarios e  regulatorios  aplicaveis;
Il. padronizar itens, especificagGes e requisitos de desempenho, observadas as listas
e normativos especificos, propondo inclusdes e alteragdes no Catalogo Eletrénico de

Padronizacgéo;

IV. estimar consumo e curva de demanda, indicar local de entrega, logistica, condigbes
de recebimento e critérios de medigdo, bem como sugerir metodologia de pesquisa de
precgos;

V. instruir a matriz de riscos preliminar e demais documentos da fase interna,

observada a segregagaio de fungdes;

VI. encaminhar os processos completos a Geréncia de Servigos Compartilhados da
Secretaria Municipal de Planejamento, Desenvolvimento e Gestao, responder

diligéncias e cumprir prazos e padrées por ela fixados.

Art. 4° -. As competéncias relativas ao planejamento das contrata¢cbes, a centralizagdo e
padronizacdo das compras, & conducéo da fase interna e externa das licitagbes e
contratacdes diretas, & gestdo do Plano de Contratagdes Anual e dos Planos Setoriais de
ContratagBes, & gestdo do Catalogo Eletronico de Padronizacdo, a operacionalizagdo do
Sistema de Registro de Pregos e a gestao dos processos e contratos decorrentes de compras,
licitagbes, procedimentos auxiliares e sangbes, atribuidas a Secretaria Municipal de
Administracéo e a extinta Geréncia de Compras nos atos normativos municipais passam a ser
exercidas pela Secretaria Municipal de Planejamento, Desenvolvimento e Gestéo, por meio

da Geréncia de Servigos Compartilhados.

Art. 5°-. Nos atos normativos relativos as contratagdes publicas, onde se |& Secretaria
Municipal de Administragdo e Secretario de Administracdo, leia-se, respectivamente,
Secretaria Municipal de Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo, e Secretario de

Planejamento, Desenvolvimento e Gestéo.



Art. 6°. Nos atos normativos relativos as contratagdes publicas, onde se |&é Geréncia de
Compras, ou denominagio equivalente, leia-se Geréncia de Servigos Compartilhados,

vinculada a Secretaria Municipal de Planejamento, Desenvolvimento e Gestéo.

Art. 7°. Nos atos normativos que se referem aos processos e instrumentos de contratagéo
pUblica, onde se (& Procuradoria-Geral e Controladoria Interna, ou denominac¢des
equivalentes, leia-se, respectivamente, Coordenagdo Juridica de Contratagbes e

Coordenacéo de Conformidade e de Controle Intemno das Contratagbes.
Art. 8°. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 9°. Revogam-se as disposicbes em contrario.

Prefeitura Municipal de Sabara, 27 de novembro de 2025.

)
i
Rodolfo ngeu da Silva
Prefeito de Sabara



