Prefeitura Municipal

&) Sabara

PORTARIA N° 03/2025

DISPOE SOBRE A INSTITUICAO DO FLUXO DE
PROCESSAMENTO DA DESPESA ORCAMENTARIA
COM INTERVENIENCIA DA ORDEM DE SERVICO,
NO AMBITO DA ADMINISTRACAO DIRETA DO
MUNICIPIO DE SABARA, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SABARA, no uso das atribuicbes legais que ihe confere a
Lei Organica do Municipio, e

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar e padronizar os brocedimentos relativos ao

processamento da despesa orgamentaria no dmbito das Secretarias Municipais;

CONSIDERANDO a importancia do correto registro, controle e execucdo dos atos
administrativos e financeiiros, de forma a assegurar a iegalidade,'transparéncia e

rastreabilidade das despesas piblicas;

CONSIDERANDO os principios bonstitucionais da legalidade, eﬁciéncia, ‘economicidade e

responsabilidade na gestao fiscal;
RESOLVE:

Art. 1° Instituir, no dmbito da- Administracdo Direta do Municipio de Sabara, o Fluxo de
Processamento da Despesa Orgamentéria com Interveniéncia da Ordem de Servico,

a ser obrigatoriamente seguido por todas as Secretarias Municipais.
Art. 2° O fluxo de processamento da despesa orcamentdria observara as seguintes etapas:

| — Autorizacdo de Empenho (AE): Documento emitido pela Geréncia de Compras no
sistema informatizado oficial, o qual autoriza a Geréncia de Contabilidade a proceder com

o empenho da despesa orcamentéria.

Il — Elaboragdo da Nota de Empenho (NE): F’_rimeiro estagio da execugdo da despesa
publica, a Nota de Empenho registra formalmente o compromisso da Administracdo com

determinado credor, conforme previsdo orcamentaria.

Iil - A Ordens de Fornecimento (OF)} - Para fins de liquidagio da despesa, as notas fiscais
encaminhadas pelas Secretarias deverao estar acompanhadas das respectivas Ordens de
Fornecimento (OF), emitidas antes da emiss&o da nota fiscal. A OF formaliza a intengdo
de compra e serve como base para a emissdo da nota fiscal, conferéncia do objeto e

validagio do saldo disponivel na AE.
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Hl — Nota de Autorizacdt™ de Pagamento (NAP) — Liquidagio da Despesa:
As Ordens de Pagamento (OP) dever&o ser previamente emitidas, antes dos pagamentos,
pela Secretaria de Fazenda apés a conferéncia e validagdo das secretarias dos servigos

prestados ou produtos entrégues conforme a OF,
Paragrafo Unico.

IV — Pagamento da Despesa Orcamentdaria: Fase final da execugdo da despesa piblica,
0 pagamento sera processado apés a verificaco da regularidade fiscal, liquidagéo e

autorizacéo da despesa, sendo o valor transferido a conta bancaria do credor.

Art. 3° Fica expressamente vedada a emissdo da Ordem de Fornecimento (OF) apés a
emissdo da nota fiscal, sob pena de responsabilizacio administrativa, considerando os

riscos de inconsisténcias e comprometimento do controle orgamentario-financeiro.

Art. 4° Para efeitos de ﬁscé!izagﬁo fica obrigado ao fiscal do contrato, antes da solicitag&o
do pagamento ou junto aela, apresentar a emissdo das certidoes negativas de débitos

solicitada no processo licitatdrio que originou a contratacio _

Art. 5° A Controladoria-Geral e a Secretaria Municipal de Fazenda deverdo adotar as
providéncias necessarias pata o acompanhamento e fiscalizagdo da observancia dos

procedimentos ora estabelecidos.

Art. 6° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as

disposi¢cdes em contrario.

Gabinete do Prefeito, Sabajré!MG, 25 de ggosto de 2025.
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Secretario Municipal de Fazenda
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