abara

Prefeitura Municipal

DECRETO NUMERO 521/2025

“Dispde sobre a instituicdo da
Comisséo de Avaliagéo e Destinagao
Documental - CADD, no ambito da
Administragdo Publica municipal de
Sabara, e dé outras providéncias.”

O PREFEITO MUNICIPAL DE SABARA, no uso das atribuicdes que Ihe
sdo conferidas pelo art. 74, inciso IV da Lei Organica Municipal, e

CONSIDERANDO que é dever do Poder Publico a adequada gestao
documental, nos termos do art. 1° da Lei Federal n° 8.159/1991, como
instrumento de apoio & administragao, a cultura, ao desenvolvimento cientifico e
como elemento de prova e informagao;

CONSIDERANDO que os documentos publicos estdo sujeitos a avaliagéo e
destinacdo final, devendo ser classificados como correntes, intermediarios ou
permanentes, conforme previsto no art. 8° da Lei n® 8.159/1991;

CONSIDERANDO que a eliminagdo de documentos publicos somente podera
ocorrer mediante autorizagdo da instituicdo arquivistica publica competente,
observadas as diretrizes legais e normativas, nos termos do art. 9° da Lei n°
8.159/1991;

CONSIDERANDO o art. 12 do Decreto Federal n® 1.799/1996 que determina que
a eliminacdo de documentos somente podera ser efetivada apos lavratura de
termo proprio e previsdo expressa na tabela de temporalidade do ¢rgéo;

CONSIDERANDO que o art. 9° do Decreto Federal n® 10.148/2019 estabelece
a obrigatoriedade de criagdo de Comissdes Permanentes de Avaliagdo de
Documentos nos orgédos da administragdo publica, com a finalidade de orientar
e executar o processo de andlise, avaliagdo e destinagéo final de documentos;

CONSIDERANDO a necessidade de garantir seguranga juridica, transparéncia,
controle e padronizagdo dos procedimentos relacionados a avaliagédo e
destinacdo dos documentos produzidos e recebidos no ambito da Administragéo
Publica Municipal;

DECRETA:



Art. 1°. Fica instituida, no @mbito da Administragao Direta do Municipio de
Sabara, a Comissdo de Avaliagdo e Destinacdo Documental - CADD, com a
finalidade de orientar e executar os procedimentos técnicos de analise, avaliagao
e destinacao final dos documentos produzidos e acumulados pelos 6rgaos e
entidades municipais.

Art. 2°, Compete a CADD:

| — Elaborar e propor os codigos de classificagdo e as tabelas de temporalidade
e destinagéo de documentos;

I| — Avaliar os documentos produzidos e recebidos pela Administragdo Publica
Municipal, identificando os-que devem ser preservados e os passiveis de
eliminacgao;

[l — Submeter as tabelas de temporalidade e as listagens de eliminag&o

documental a autoridade competente, para homologagéo;

IV — Acompanhar e orientar as unidades administrativas quanto a gestéo e ao
tratamento técnico dos documentos;

\/ — Lavrar os termos de eliminagdo documental, assegurando a observancia dos
requisitos legais;

VI — Garantir o cumprimento das normas federais e diretrizes do Conselho
Nacional de Arquivos — CONARQ.

Art. 3°. Compete, ainda, a CADD a elaboragdo da Tabela de
Temporalidade e Destinagéo Final de Documentos da Administragdo Publica
Municipal, observando-se as diretrizes arquivisticas nacionais e a legislagéo
vigente, com vistas & sua aprovagéo pela autoridade competente e posterior
aplicagéo pelos orgaos e entidades do Municipio.

Art. 4°. A CADD serd composta por, no minimo, 03 (trés) membros
titulares e respectivos suplentes, nomeados por portaria do Prefeito Municipal,
preferencialmente dentre servidores efetivos, sendo:

| — 01 representante da Controladoria Geral do Municipio;
Il — 01 representante da Secretaria Municipal de Administragéo;

Il — 01 representante da Procuradoria Juridica do Municipio.



Paragrafo tnico: A presidéncia da Comissdo serd exercida pelo servidor
indicado pela Secretaria Municipal de Administragado, e suas decisdes deverao
ser registradas em ata.

Art. 5°. A eliminagdo de documentos somente podera ocorrer apos:
| — Aprovacgéo da tabela de temporalidade pelo 6rgéo arquivistico competente;

Il — Lavratura do respectivo termo de eliminagéo, contendo a listagem e a
justificativa técnica;

Il — Observancia da legislagdo federal vigente, especialmente a Lei n°
8.159/1991, o Decreto n°® 1.799/1996 e o Decreto n°® 10.148/2019.

Art. 6°. Os documentos classificados como de guarda permanente,
conforme as tabelas de temporalidade, deverado ser preservados e recolhidos ao
arquivo publico competente.

Art. 7°. A participagdo na CADD sera considerada prestagdo de servigo
publico relevante, ndo remunerada.

Art. 8°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicaggo.

Sabara, 20 de agosto de 2025.
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