3 st . .
w J ;w[‘ \ 4 ’
sanatet - Prefeitura Municipal de Sabara
Bh i Rua Dom Pedro 1, 200 — CEP: 34505-000 — Sabard — MG

B Fones: (31) 3672-7672 - Fax (31) 3674-29089

DECRETO NUMERO 3.005/2024

“‘Regulamenta o  planejamentoc  das
contratagbes publicas, institui o Plano de
Contratacdes Anual e o Catalogo Eletrénico
de Padronizagao de Compras e Servigos,
bem como dispde sobre o Estudo Técnico
Preliminar, no &mbito do Poder Executivo do
Municipio de Sabara/MG, de acordo com a
Lei Federal n.° 14.133/2021".

O Prefeito Municipal de Sabara, no uso de atribuigBes previstas na Leli
Organica Municipal e considerando o disposto na Lei Federal n® 14.133, de 01 de abril
de 2021, DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°} Os processos de contratagdo de compras, locagéo de bens,
prestagéo de servigos diversos, de obras e de servigos de engenharia, realizados de
acordo com a lLei Federal n.® 14.133/2021, observ.aréo o disposto neste Decreto, no
tocante ao seu planejamento e & correta especificagdo dos objetos a serem

contratados.

Paragrafo Unico. Estdo sujeitos a observancia deste Decreto e a utilizagao obrigatéria
das minutas padronizadas nele mencionados todos os orgaos e entidades integrantes

da Administragao Direta e Indireta do Poder Executivo do Municipio de Sabara.

Art. 2°) Para fins de padronizagao dos instrumentos necessarios ao
cumprimento do disposto neste Decreto, serdo adotadas minutas’ padronizadas para
0s seguintes documentos: 1
. Estudo Técnico Preliminar — ETP; 1

II. Plano de Contratagdes Anual Setorial - PCAS;
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1. Plano de Contratactes Anual — PCA.

Paragrafo Unico. A néo utilizagdo das minutas padronizadas mencionadas neste
Decreto devera ser justificada pelo agente publico competente pela elaboracado do

respectivo documento.

CAPITULO II
PLANO DE CONTRATAGCOES ANUAL - PCA

Segao |
Regras Gerais

Art. 3°) A elaboragao dos PCAS e do PCA tem como objetivos;
|. racionalizar as contrata¢tes dos orgdos e entidades integrantes da Administracao
Direta e Indireta do Poder Executivo do Municipio de Sabara, por meio da realizagao
de contratagdes centralizadas e compartilhadas, a fim de obter economia de escala,
padronizacédo de produtos e se&igos e reduglo de custos processuais, operacionais
e gerenciais; -
Il. garantir o alinhamento com o planejamento estratégico do governo, o plano
plurianual - PPA e outros instrumentos de. p[é..n.ejam.ento existentes;
Hl.subsidiar a elaboracao da lei orgamentaria anual — LOA;
V.  evitar o fracionamento de despesas; e
V. sinalizar intengdes ao mercado fornecedor, de forma a estimular o dialogo com o

mercado e incrementar a competitividade.

Art. 4°) O planejamento das contratagbes publicas devera considerar a
expectativa de consumo anual, com a determinagdo de unidades e guantidades a
serem adquiridas em funcéo de consumo e utilizagéo provaveis, cuja estimativa sera
obtida, sempre que possivel, mediante adequadas técnicas quantitativas, exceto em
algumas hipoteses de utilizacdo do Sistema de Registro de Pregos - SRP, conforme

disposto em regulamento especifico.

Paragrafo Unico. Para o cumprimento do disposto no caput, seréo considerados, de

forma conjunta ou isolada, dentre outros fatores: ! lLLf
\\v,<"

|. O consumo médio apurado no exercicio anterior;
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[l. A extenséo do local onde serédo prestados ou realizados o0s servigos efou obras;
I1I.O numero de cidaddos a serem atendidos;

IV. As caracteristicas especificas dos bens objeto de manutencao;

V. As orientac¢des do fabricante ou do responsavel técnico, quando for o caso;

VI, A vida Util do objeto;

VIl. O estado de conservacdo de materiais, equipamentos e instalagées;

VIIl. Outros dados obtidos de forma objetiva.

Art. 5°) As Secretarias e demais 6rgdos e entidades integrantes da
Administragdo Direta e Indireta do Poder Executivo do Municipio de Sabara
elaborardo obrigatoriamente seus PCAS e o encaminhardo a Secretaria de
Administragao ate o dia 31 de abril de cada ano, por meio de comunicagao eletrénica,
com os subsidios necessarios a elaboragdo do PCA relativo ao ano seguinte,
contendo, no minimo:

I. identificacao da Secretaria solicitante e do 6rgéo especifico a ser atendido, se
for o caso, bem como do(s) servidor(es) responsavel(eis) pela elaboragéo do PCAS;
Il.  todas as compras, locagdes, obras, servicos em geral e de engenharia, a serem
realizados no ano subsequente, independentemente de serem realizadas via
processo licitatorio, dispensa ou inexigibilidade, com a descrigdo sucinta de cada
objeto;

lll. a classe de cada contratagao, ou seja: material (de consumo ou permanente),
locagdo, servigo ou obra;

V. a estimativa de recursos financeiros necessarios para as contratacdes,
especificando a origem do recurso (proprio ou vinculado);

V. indicacédo da data pretendida para a conclusao da contratacéo, a fim de n&o gerar
prejuizos ou descontinuidade das atividades do 6rgéo;

VI. a existéncia ou néo de ata de registro de pre¢os ou de contrato vigentes,
referentes as confratagbes a que se refere o inciso |, com a respectiva data de
vigéncia;

VIl. a existéncia ou ndo de Processo de Compras ~ PC em andamento, que se refira
as contratagdes previstas no inciso I;

VIIl. o nivel de prioridade estabelecido para cada uma das contratagbes, de acordo
com o art. 7° §2° visando determinar a sequéncia em que os respectivos

procedimentos licitatérios seréo realizados; d}
v
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IX. se ha vinculagdo ou dependéncia com a contratacdo de outro item para sua
execucgdo, visando determinar a sequéncia em que os respectivos procedimentos

licitatérios seréo realizados.

§1°. O PCAS consiste em planilha a ser preenchida conforme modelo ou ferramenta

disponibilizados pela Secretaria de Administracao.

§2°. A estimativa de recursos financeiros de que trata o inciso Il do caput sera
realizada de forma simplificada, ndo se aplicando, nesta hipétese, o procedimento
para a obtengédo do valor estimado da contratagéo a que se refere o art. 23 da Lei
Federal n. 14.133/2021.

§3°. A auséncia de envio do PCAS até o prazo estipulado no caput implicara:

[. na utilizagdo do PCAS do ano anterior, quando existente, aplicando-se apenas a
corregcdo monetaria em relacéo a estimativa de recursos financeira ou;

ll. na realizagdo dos procedimentos de contratacdo plblica da Secretaria omissa de
acordo com o nivel mais baixo de prioridade, observando a manutencdo das
atividades continuadas; .

Ill. apuracgdo, pela autoridade competente, de eventual responsabilidade de agente

publico pela ocorréncia de danos ao erario decorrente do ndo envio do PCAS.

Art. 6°) Nao serdo objeto do PCAS ou do PCA:
|.as compras diretas disciplinadas em regulamento especifico;
ll. as despesas realizadas sob o regime de adiantamento de que trata o art. 68 da Lei
Federal n. 4.320/1964;
Ill. as dispensas previstas no inciso VIIl do caput do art. 75 da Lei Federal n.
14.133/2021.

Segao Il
Consolidagdo dos PCAS

Art. 7°) Encerrado o prazo previsto no art. 5° a Secretaria de
Administragao consolidara as demandas constantes dos PCAS e adotara as medidas

necessarias para: .
LU
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|. agregar, sempre que possivel, objetos de mesma natureza com vistas a
racionalizag&c de esforgos de contratacdo e a economia de escala;

Il. adequar e consolidar o PCA, com base nos PCAS recebidos.

§1°. A Secretaria de Administragdo concluira a consolidagéo do PCA até o dia 15 de

julho e o encaminhara para concordancia do Prefeito Municipal.

§2°, O nivel de prioridade das contratagdes publicas sera definido no PCA, de acordo

com a seguinte tipologia:

[ Prioridade Alta: aquisicbes e contratagbes referentes a atendimentos aos
prazos contratualizados por meio de Planc de Trabalho de recursos vinculados
{transferéncias correntes/convénios) concedidos pelos o6rgdos e entidades das
administracdes direta e indireta do Estado de Minas Gerais e da Unido;

I. Prioridade Media: contratagbes necessarias para a manutengéo de atividades
continuadas e/ou vinculadas a programas e projetos em andamento dos érgdos e
setores da Administragdo Publica Municipal;

HI. Prioridade Baixa: aquisicbes e contratagdes nao vinculadas a programas e/ou
projetos em andamento e que h&o prejudiquem o pleno funcionamento dos orgéos e

entidades da Administragao Publica Municipal.

§3¢. O nivel de pricridade das défnandas podera ser alterado, sem seguir as diretrizes
definidas no paragrafo anterior, durante a elaboragédo do PCA, apds a consolidagao
do PCA ou durante a execugéo dos procedimentos preparatdrios para a contratagéo,
desde que devidamente justificado pela Secretaria interessada e autorizado pelo

Chefe do Executivo Municipal.

Art. 8°) Apods concordéancia do Prefeito Municipal, o PCA deverd ser
encaminhado atée o dia 31 de julho pela Secretaria de Administragdo, por meio de
comunicagdo eletronica, para a Secretaria de Planejamento, Desenvolvimento e
Gestao e para a Secretaria de Fazenda, a fim de apoiar a elaboragéo da LLOA referente

ao ano seguinte. “ (j\
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§1°. O Prefeito Municipal podera incluir, excluir ou redimensionar itens do PCA ou
devolvé-lo para a Secretaria de Administragdo, para que esta realize adequacdes

junto as Secretarias, observado o prazo previsto no caput.

§2°. O PCA aprovado pelo Prefeito Municipal sera disponibilizado no Portal Nacional
de Contratagbes Plblicas — PNCP e no site oficial da Prefeitura Municipal de Sabara
ate o dia 31 de dezembro de cada ano, cabendo a Secretaria de Administracéo realizar

os devidos encaminhamentos para garantir a sua publicidade.

Secao lll
Revisdo e Alteragiao do PCA

Art. 9°) Durante o ano de sua elaboragéo, o PCA podera ser revisado e
alterado por meio de inclusdo, excluséo ou redimensionamento de itens, a pedido de
qualquer Secretaria, desde que a solicitagdo de alteragdo seja encaminhada por meio
eletrénico para a Secretaria de Adminiétra(;éo, devidamente justificada e com a

aprovacac do Prefeito Municipal.

Art. 10) Durante o anode sué execugdo, o PCA poderé ser alterado, por
meio de justificativa da Secretaria interessada, previamente aprovada pelo Prefeito
Municipal, que definira o respectivo nivel de prioridade, para a sua adequagéo a LOA

aprovada para aquele exercicio.

§1°. O PCA atuzlizado e aprovado pelo Prefeito Municipal sera disponibilizado no
PNCP e no site oficial da Prefeitura Municipal no prazo de até 10 (dez) dias Uteis,
contados da data da aprovagédo, cabendo a Secretaria de Administragdo realizar os

devidos encaminhamentos para garantir a sua publicidade.

§2°. As demandas gque ndo constarem do PCA s0 poderao ser formalizadas via SC no

sistema informatizado depois de cumprido previamente o disposto no caput.

] i CAPITULO Il
CATALOGO ELETRONICO DE PADRONIZAGAO DE COMPRAS E SERVIGOS

S
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Art. 11) O Poder Executivo Municipal implantara o Catalogo Eletrénico
de Padronizagéo - CEP, que sera de utilizagdo obrigatoria por parte dos érgéos e
entidades integrantes da Administragcdo Direta e Indireta do Poder Executivo do

Municipio de Sabara.

Art. 12) O CEP Municipal podera ser substituido pelo catalogo eletrénico
de padronizagdo da Administragao Publica Federal, devendo tal opgédo constar

expressamente no TR,

§1°. O Poder Executivo Municipal, quando executar recursos da Uni&o decorrentes de
transferéncias voluntarias, utilizara obrigatoriamente o Catalogo Eletrbnico de

Padronizagao da Administracao Plblica Federal.

§2¢. Quando o TR for elaborado com base no Catalogo Eletrdnico de Padronizagéo
da Administracdo Publica Federal a Secretaria competente devera solicitar a
Secretaria de Administragéo os ajustes necessarios para a emissédo da SC no sistema

infermatizado.

Art. 13) O CEP Municipal éeré 'gerehciado de forma centralizada pela
Secretaria de Administragao, por intermedio da Geréncia de Compras, que somente
alterara a especificagdo dos seus itens ou inserira hovos itens mediante solicitagao
formal e justificada da Secretaria interessada, encaminhada por meio eletrdnico,

observado o disposto no inciso | do caput do art. 15.

Paragrafo Onico. Na hipotese de itens que atendam a mais de uma Secretaria, a
solicitacdo de que trata o caput devera vir acompanhada de termo de ciéncia e

concordancia por parte das demais Secretarias interessadas.

Art. 14) O CEP serd estruturado nas seguintes categorias:
|. de compras, para bens moveis em geral;
il. catalogo de servigos, para servigos em geral; e
Ill.catalogo de servigos de engenharia, para projetos em geral ou servigos comuns de
engenharia, de menor complexidade técnica e operacional, a critérioc da Secretaria
Municipal de Obras. M
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Art. 15) O CEP contera, no minimo:

|. aespecificacdo completa de bens e servigos, preferencialmente de acordo com as
especificacbes constantes do CEP Federal;

. o cbdigo correspondente do objeto constante do CATMAT e do CATSER da
Administragao Publica Federal, sem prejuizo da descricdo detalhada dos itens, de
acordo com as necessidades do Poder Executivo Municipal;

lll. aindicagdo de uma ou mais marcas ou modelos:

a) para fins de referéncia de qualidade e para orientacao na realizacao de futura
cotagao de precos;

b) quando se tratar de objeto subrﬁetido a préevio processo de padronizagao;

c) em decorréncia da necessidade de manter a compatibilidade com plataformas e
padrbes ja adotados pelo Poder Executivo Municipal,

d) quando a descri¢do do objeto a ser licitado puder ser mais bem compreendida
pela identificagdo de determinada marca ou modelo aptos a servir apenas como
referéncia;

e) para fins de vedacdo de sua contratagdo, quando, mediante processo
administrativo prévio, restar comprovado que produtos adquiridos e utilizados
anteriormente ndo atendem a réquisifos Endispenséveis ao pleno adimplemento da

obrigagao contratual.

Art. 16) O CEP Municipal sera integfado ao sistema informatizado da
Prefeitura Municipal, de maneira que seus elementos possam ser utilizados na
elaboragdo dos seguintes documentos:
l. SC;
. ETP;
. TR;
IV. instrumentos convocatérios;
V., contratos;
V. afas;
VIl. pareceres e manifestactes diversas;
VIl atos autorizativos; (gﬁ
IX. empenhos;

X. requisi¢cbes de materiais;
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Xi. ordens de servi¢o e de fornecimento;

XIH. outros documentos necessarios ao procedimentc de contratagdes publicas.

Art. 17) O CEP e suas posteriores alteragdes ser&o disponibilizados no
PNCP e no site oficial da Prefeitura, cabendo a Secretaria Municipal de Administragéo

realizar os devidos encaminhamentos para garantir o seu acesso.

_CAPITULO IV
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

Art. 18) O ETP sera obrigatoriamente elaborado nas contratacoes
publicas de responsabilidade do Poder Executivo Municipal, contendo os elementos
constantes do modelo disponibilizado pela Secretaria Municipal de Administragéo,
exceto quando sua elaboracgéo for dispensada, ou seja, nas hipoteses de contratacao
por dispensa de licitagdo previstas nos incisos Ill e VIl do caput do art. 75 da Lei
Federal n. 14.133/2021. |

Paragrafo unico. Fica facultada a elaboragdo do ETP, nas seguintes hipdteses,

mediante justificativa expressa no TR:

L. Compras diretas, nos termos do réguiamento especifico;

I Contratagbes oriundas : de transferéncias voluntarias, resolugbes efou
emendas parlamentares, quando houver prévia especificagdo detalhada e
condicionada dos materiais ou servigos por parte da concedente;

Hi. Dispensas de licitagao previstas nos incisos, | e Il do caput do art. 75 da Lei
Federal n. 14.133/2021;

V. Contratacdes destinadas ao atendimento de ordens judiciais;

V. Aquisicdo de materiais de consumo para manutencéo de atividades e servigos
continuados;

VI. Existéncia de ETP referente ao mesmo objeto ja elaborado antériormente,
guando nao houver alteragdes significativas nas caracteristicas e condi¢des do objeto
da contratagao.

VI Exiguidade de solugbes ofertadas no mercado para o atendimento da

demanda, devidamente demonstrada e justificada. %
A
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Art. 19) O Estudo Técnico Preliminar - ETP seré elaborado e assinado
pelos servidores vinculados & Secretaria demandante, devendo ser aprovado pelo

seu respectivo titular.

§1°. Na hipdtese de demanda comum a mais de uma Secretaria, poderd ser
constituida comissao intersetorial e interdisciplinar com a finalidade de elaborar o ETP

e demais instrumentos do planejamento da contratagéo.

§2°, Na hipétese de existéncia de ETP com elementos comuns ao Termo de
Referéncia - TR, este podera apenas fazer referéncia expressa ao item

correspondente do ETP.

Art. 20) Na elaboragdo -do Estude Técnico Preliminar - ETP,
independentemente da formulagao ou implementagéo de matriz de risco, a Secretaria
competente deverd proceder uma andlise dos riscos que possam comprometer o
sucesso da licitacdo ou da contratagéo direta e da boa execugéo contratual, mediante

anexagao ao estudo do respectivo mapa de riscos.

Paragrafo Unico. A analise a que se refere o caput deve levar em consideragéo,
quando cabivel, o histérico de licitagbes, inclusive as desertas ou frustradas e
contratagbes anteriores com objeto semelhante, aferindo-se e sanando-se, de

antemé&o, eventuais questdes controversas, erros ou incongruéncias do procedimento.

CAPITULO V
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 21) Cabera aoc titular da Secretaria de Administragdo indicar
formalmente o nome dos servidores designados para o desempenho de cada uma
das agbes previstas neste regulamento, de maneira a:

L. assegurar a observancia da gestao por competéncias;

fl. permitir analise permanente dos riscos das contratagées;

Il garantir a obediéncia ao principio da segregacgéo de fungdes;

V.  individualizar a execugdo dos controles internos, de maneira a evitar erros e a
ocultacao de fraudes; \WOQ

V. possibilitar a individualizagado das condutas;
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Vi assegurar a observancia do disposto nos arts. 7° a 9°, 14 e 169 da Lei Federal
n. 14.133/2021;
Vil. garantir a eficacia em eventual responsabilizagdo por irregularidades efou

danos ao erario publico, se for o caso.

Art. 22) Tedas as funcionalidades do Médulo Planejamento, do Médulo
Compras e do Modulo Licitag6es do Sistema Informatizado do Municipio deveréo ser
utilizadas na realizagdo dos procedimentds de que trata este Decreto, de modo que
os dados sobre tais procedimentos possam ser exportados daguele software para

todos os campos dos médulos especificos do SICOM/TCE-MG.

Art. 23) Na auséncia de minutas de documentos que se maostrem
essenciais ao cumprimento do disposto neste Decreto e na Lei Federal n.
14.133/2021, sera admitida a utilizagdo das minutas vigentes do Poder Executivo

Federal, realizadas as necessarias adaptagoes.

Art. 24) Os prazos prev]stosnneste Decreto contam-se de acordo com o
disposto no art. 183 da Lei Federal n.® 14.133/2021.

Art. 25) Cabera a Secretaria Municipal de Administracdo expedir normas

complementares a este Decreto.

Art. 26) Aplicam-se aos procedimentos descritos neste Decreto a Lei
Federal n.® 14.133/2021.

Paragrafo tUnico. Os regulamentos federais sobre matéria aplicam-se aos
procedimentos descritos neste Decreto apenas em caso de omissédo e desde dque

compativeis com a estrutura organica e técnica do Poder Executive Municipal.

Art. 27) Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagéo,
revogadas as disposi¢cdes em contraric, em especial o Decreto Municipal n® 1.645, de

02 de janeiro de 2023, -y
¢
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Mando, portanto, a quem o conhecimento e a execugio do presente
Decreto pertencer, que o cumpra e o faga cumprir, tdo inteiramente como nele se

contém.

Prefeitura Municipal de Sabara, 03 de setembro de 2024,

3
]
% r-\r\)

5 ‘i;
Wander José-}Godd;ar ‘%\orges
Prefeito Municipal
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GLOSSARIO DE TERMOS UTILIZADOS

- CEP - Catalogo Eletrénico de Padronizagdo de Compras e Servigos
- CP — Cotacdo de pregos ou estimativa do valor da contratagéo
- ETP — Estudo Técnico Preliminar

- LOA — Lei Orgcamentaria Anual

- PC — Processo de Compras

- PPA — Plano Plurianual

- PCA — Plano de Contratagées':AnuaI

- PCAS — Plano de Contrata¢ées Anual Sétoriai

- PNCP — Portal Nacional de Cohtraté_c;:éeis Pd_blicas

- 8C — Solicitagao de Compras

- SRP — Sistema de Registro de Pregos

- TR — Termo de Referéncia



