
INFORMAÇÕES DA PRESTAÇÃO DE CONTAS 

A prestação de contas deverá apresentar as seguintes informações: 

Dados do projeto; 

Descrição resumida da execução do projeto; 

Relação da realização das ações planejadas, com foto; 

Descrição de como o produto cultural gerado ficará disponível ao público; 

Quantidade de pessoas beneficiadas pelo projeto, em listas de presença ou relação 
de ingressos; 

Quantidade de pessoas na equipe e eventuais mudanças justificadas; 

Local em que o projeto foi realizado, com foto; 

Forma de divulgação do projeto, com foto e print em redes sociais; 

Descrição da contrapartida (se foi realizada e como foi ou se ainda será) 

 

COMPROVANTES DA PRESTAÇÃO DE CONTAS 

Junto ao relatório acima, solicita-se os seguintes documentos: 

Documento do encerramento da conta exclusiva do projeto, fornecido pelo banco; 

Comprovante da utilização da régua das logomarcas em todo material produzido 
(foto); 

Extratos bimestrais da conta exclusiva do projeto, desde o recebimento da parcela 
única, até a verificação do saldo zero; 

Notas fiscais com datas referentes ao pagamento direto da conta exclusiva do 
projeto; 



RPA, quando se tratar de pessoa física e não for possível emissão de notas fiscais 
devendo conter a descrição do serviço, data de emissão, assinatura e dados 
pessoais do prestador de serviço; 

Recibos de táxi ou aplicativo de transporte, devidamente preenchidos; 

Recibo de aluguel ou cessão de espaço; 

Comprovação da execução do serviço pelo próprio proponente, se pessoa física, 
através de declaração informando que o pagamento foi realizado para determinada 
função registrada no Plano de Trabalho, com indicação de valor, dados bancários 
de destino e comprovante bancário de transferência da conta exclusiva para 
recebimento do recurso para a conta da pessoa física. Se pessoa jurídica, deve 
emitir declaração, para o registro contábil, que houve a distribuição de valor para a 
pessoa física que está sendo remunerada, com indicação do valor, dados bancários 
de destino e comprovante bancário da transferência da conta exclusiva para a 
conta da pessoa física. 

 

TODOS OS DOCUMENTOS DEVERÃO ESTAR LEGÍVEIS E CONTER: nome do 
proponente beneficiário, nome do projeto, descrição do serviço e valor unitário e 
total 
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