s Prefeitura Municipal de Sabara
Rua Dom Pedro II, 200 — CEP: 34505-000 — Sabara — MG
% Fones: (31) 3672-7672 - Fax (31) 3674-2909

DECRETO NUMERO 3.063/2024

“‘Regulamenta os Procedimentos Gerais e
de Rotina para Aprovacao de Projetos de

Edificagao”.

O Prefeito Municipal de Sabara, no uso de atribuigbes previstas na Lei
Orgéanica Municipal e considerando a necessidade de simplificar os procedimentos de

rotina para aprovagéao de projetos e/ou regularizagao de edificagées, DECRETA:

Art. 1°) As aprovagdes de projeto, levantamento arquiteténico, emisséo
de alvaras de construgao e habite-se seréo solicitados por meio digital no enderego

eletrénico indicado no site da Prefeitura Municipal de Sabara.

§ 1° A aprovagdao de projeto arquiteténico dar-se-a apés a verificagcdo da
documentacao pertinente, do pagamento do preco publico correspondente e do

atendimento as disposi¢des estabelecidas na legislagao vigente.

§ 2°. O processo digital devera ser instruido com a documentagéo minima fixada pela
Coordenagdo de Andlise e Aprovagdo de Projetos no site, ou outro documento

equivalente, sob pena de indeferimento do pedido de aprovacéo de projeto.

Art. 2°) Para organizagéao interna do setor, os protocolos fisicos seréo
suspensos a partir do dia 01 de novembro de 2024 e reabertos digitalmente a partir

do dia 18 do mesmo més e ano.

Art. 3°) Todos os processos de aprovagdo e/ou levantamentos
arquiteténicos protocolizados junto a Coordenagéo de Analise e Aprovacéo de Projeto
devem conter a documentagéo minima descrita abaixo, em formato PDF, para que
sejam abertos e analisados:

l. Matricula do Cartério de Registro de Iméveis de Sabara atualizada;

Il. Documentagéo do proprietario constante do Registro de imoveis; JJ/
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[I. .C»éso o requerente nao seja o proprietario constante do registro de imoéveis,
apresentar a devida autorizagdo do mesmo;

V. Levantamento Topografico com curvas de nivel e niveis do meio-fio e sarjeta;
V. Anotagdo de Responsabilidade técnica do Levantamento topografico
apresentado ou documento equivalente;

VI. Projeto e/ou levantamento arquitetonico da edificagdo a ser licenciada,
assinados digitalmente pelo responsavel técnico e proprietario;

VII.  Anotagdo de Responsabilidade técnica de projeto e/ou levantamento

arquiteténico apresentado ou documento equivalente.

Art. 4°) Todos processos de habite-se protocolizados junto a
Coordenagédo de Analise e Aprovagao de Projeto devem conter a documentagéo
minima descrita abaixo para que sejam abertos e analisados:

l. Matricula do Cartério de Registro de Iméveis de Sabara atualizada;

Il. Documentacao do proprietario constante do registro de imoveis;

[I. Caso o requerente ndo seja o proprietario, constante do registro de imoveis,
apresentar a devida autorizagao do mesmo;

V. Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros AVCB, exceto residencial unifamiliar,
ou condominios em que todas as unidades possuam acessos individualizados para a
via publica;

V. Alvara de Construgéao Valido;

VI.  Projeto Aprovado;

VII.  Licenga Ambiental pertinente, quando for o caso.

Art. 5°) O prazo maximo para o Executivo concluir a analise do projeto,
aprovando-o ou emitindo ao responsavel técnico e ao proprietario comunicagéo por
escrito relativa as normas infringidas, documentacao pendente e aos erros técnicos
cometidos € de até 90 (noventa) dias, contados da data de recebimento do processo

no setor responsavel pela analise.

§ 1°. Mediante despacho fundamentado, o Secretario Municipal competente podera

prorrogar, por igual periodo, o prazo previsto no caput deste artigo.

§ 2°. A prorrogagéo de prazo prevista no § 1° deste artigo é prerrogativa exclusiva do

Secretario Municipal competente. JQ/
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§ 3°. E responsabilidade do Executivo providenciar, quando for o caso, a manifestacéo
dos érgaos e unidades da Administracéo Direta e Indireta do Municipio, que deverdo
se pronunciar em até 90 (noventa) dias, contados da data do envio ao setor

correspondente.

§ 4° Os projetos que estiverem em desacordo com a legislagdo vigente,
documentagdes pendentes ou contiverem erros técnicos poderéo ser corrigidos pelo

responsavel técnico e reapresentados ao Executivo para aprovagéo.

§ 5°. O responsavel técnico tera o prazo de até 90 (noventa) dias, contados de sua
intimacgéao, para corrigir o projeto e apresentar toda a documentagéo pendente, sendo

que o ndo atendimento desse prazo implica o indeferimento do projeto.

§ 6°. Apresentadas as corregdes previstas nos §§ 4° e 5° deste artigo, o Executivo
procedera a conferéncia do projeto quanto ao atendimento de todas as modificagoes
solicitadas, devendo, no prazo de até 90 (noventa) dias, aprova-lo ou emitir nova
comunicagao por escrito relativa as normas infringidas e aos erros técnicos ao

responsavel técnico e ao proprietario.

§ 7°. Cada projeto sera distribuido a um unico servidor, que ficara responsavel por
toda a sua analise até a concluséao, sendo vedada a transferéncia para outro servidor,
ressalvadas as hipdteses de afastamentos legais ou determinagdo expressa do

Secretario Municipal competente.

§ 8° Nos projetos para os quais haja previsdo de manifestagdo dos conselhos
municipais e/ou érgaos patrimoniais os prazos de que tratam o caput e os §§ 1° e 6°

deste artigo ficardo suspensos durante a analise dos mesmos.

Art. 6°) Todos os processos de Aprovacgéo de Projeto, e/ou levantamento
arquitetdnico e habite-se ja protocolizados por meio fisico devem ser devolvidos para
reanalise de todas as suas pendéncias em até 90 (noventa) dias, contados da data de
recebimento das corregcbes, pelo responsavel técnico, caso contrario seréo

indeferidos, sendo necessaria a abertura de uma nova solicitacéo digitalmente.

C}{
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Paragrafo unico: Nao podera alegar a falta do inicio de contabilizagao do prazo quando
0 responsavel técnico nao receber o e-mail com as devidas corregdes, por ter

apresentado ou indicado e-mails erréneos ou nao existentes.

Art. 7°) Os documentos elencados nos artigos 3° e 4° ndo s&o os Unicos
necessarios para a aprovagao do projeto, aprovagao de levantamento arquitetonico e
/ou habite-se, podendo ser solicitados outros documentos durante a analise dos

processos.

Art. 8°) Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicacao,

revogadas as disposigdes em contrario.
Mando, portanto, a quem o conhecimento e a execug¢do do presente
Decreto pertencer, que o cumpra e o faga cumprir, tdo inteiramente como nele se

contém.

Prefeitura Municipal de Sabara, 15 de outubro de 2024.
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Prefeito Municipal



