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DECRETO NUMERO 1.931/2023

“Estabelece normas para formalizacéo,

execucdo, gestdo, fiscalizacéo, alteragdo e
~ pagamento dos contratos administrativos ou
" instrumentos equivalentes celebrados pelo

Municipio de Sabara, de acordo com a Leli
... Federal n.® 14.133/2021".

O Prefeito Municipal de Sabara, no uso de atribuicbes previstas na Lei
Organica Municipal e considerando o disposto na Lei Federal n® 14.133, de 01 de abril de
2021, DECRETA:

. CAPITULOI
DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1°) A formahzagao execugao gestdo, fiscalizacdo, alteragao,
pagamento e extingdo dos contratos admsnlstratwos empenhos ou instrumentos
equivalentes celebrados pelo Mummplo de Sabara observardo o disposto neste Decreto.

Paragrafo tnico. Aplica-se aos contratos de obras e servicos de engenharia
o disposto neste Decreto, quando n&o houver regra distinta em regulamento especifico.

Art. 2°) Estéo sujeitas a observancia deste Decreto e a utilizagéo obrigatéria
de todos os modelos que constam de seu Anexo, todos os orgdos e entidades integrantes
da Administragéo Direta e Indireta do Poder Executivo do Municipio de Sabara.

Paragrafo tnico. A néo utilizagdo dos modelos que constam anexos neste
Decreto devera ser justificada pelo agente publico competente pela elaboragéo do
respectivo documento, devendo a justificativa e o documento produzido fora do padrao
serem encaminhados & Procuradoria Geral, em qualquer fase do processo de
contratagéo, para analise e recomendagdes necessarias, se for o caso.

Art. 3% A formalizagdo, execucdo, gestdo, fiscalizago, alteragéo,
pagamento e extingdo dos contratos administrativos que tenham como objeto servigos
continuos com regime de dedicacédo exclusiva de mdo de obra observara, aiem deste
Decreto também o disposto no regulamento federal sobre a matéria, em caso de omissao
deste instrumento. . /jﬁ
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Art. 4°} Para fins de padronizagéo dos instrumentos necessarios ao correto
gerenciamento da formalizagdo e execugdo dos contratos administrativos, atas de
registros de precos ou instrumentos equivalentes pelo Municipio de Sabara, serdo
adotados os seguintes checklists/modelos e/ou conteddos:

I. minutas de confratos (fornecimento, prestacéo de servigos);
Il. Termo de Recebimento Provisorio de Materiais/Servigos;
lll. Termo de Recebimento Definitivo de Materiais/Servigos
IV. Termo Aditivo/Adeséo a Ata/Execucgédo de Ata;

V. formulario de solicitagdo de Termo Aditivo;

VI. Termo de Devolugédo de Pedido de Aditivo;

VI, minutas de Termos Aditivos;

VIl  minuta de Termo de Apostilar_nento;"-- :

IX. atestado de vantajosidade de contratagéo plurianual;

X. minuta de Termo de Suspensao de Execucioc Contratual;
Xl. minutas para registro de ocorréncias;

X, modelo de avaliagdo dos servigos prestados/produtos fornecndos para fins de
renovacgao contratual; N ;

XHl.  minuta de Pedido de Extlngao de Contrato

Paragrafo unico. Os modelos padronizados previstos neste Decreto
poderdo, justificadamente, sofrer as: adaptagoes necessarias para adequagdo as
especificidades do objeto da contratagao N

i CAPITULO | [
DOS CONTRATOS, EMPENHOS OU INSTRUMENTOS EQUIVALENTES

Art. 5°) A elaboragéo dos contratos observara o disposto nas minutas
padronizadas.

§1°. Sao clausulas necessérias a todos os contratos, naquilo que for
cabivel, as previstas no art. 92 da Lei Federal n. 14.133/2021, observado o disposto no
art. 93 da mesma Lei.

§2°. A clausula de matriz de riscos sera obrigatoria para contratos referentes
a fornecimento, obra ou servigo de grande vulto e quando forem adotados os regimes de
contratagéo integrada e semi-integrada, sendo facultativa nas demais hipdteses, a criterio
do titular da Secretaria interessada.

§3°. Para fins do disposto no paragrafo anterior, considera-se fornecimento,
obra ou servigo de grande vulto aqueles cujo valor estimado da contratagéo for supenor
a 10% do orgamento anual do exercicio em que for ocorrer o certame. f\
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Art. 8°) O instrumento de contrato é obrigatério, salvo nas seguintes
hipoteses, nas quais podera ser substituido por outro instrumento habil, como Nota de
Empenho, Ordem de Fornecimento - OF ou Ordem de Servigo - OS:

L dispensa de licitac&o em razéo de valor;

I, compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais nao
resultem obrigagbes futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica, independentemente
de seu valor.

§1°. As hipéteses de substituicdo do instrumento de contrato, aplica-se, no
que couber, o disposto no art. 92 da Lei Federal n. 14.133/2021, sendo indispensavel a
mengao em seu corpo, no minimo, das seguintes informacgées:
L. numero do processo de compra, independentemente de ser oriundo de licitagéo ou
de contratagéo direta; | |
IR vinculacéo obrigatdria do instrumento substituto, independente de transcrigio:
a) ao respectivo Termo de Referéncia — TR, a Requisicdo de Compras ou Servigos —
RCS, ao edital, e/ou ao Aviso de Dlspensa Eletromca AD;
b) a proposta da contfatada

§2°. E nulo e de nenhum efeifb'o contrato verbal com a Administragéo, salvo
0 de pequenas compras ou o de prestagao de servigos de pronto pagamento, assim
entendidos aqueles de valor ndo superlor ao defmldo no §2° do art. 95 da Lei Federal n.
14.133/2021, atuailzado

Art. 7°) Antes de formalizar o contrato, a Coordenagéo de Licitagbes e
Contratos devera verificar a regularidade fiscal do contratado, consultar o Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e o Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), emitir as certiddes negativas de inidoneidade, de
impedimento e de débitos trabalhistas. '

Art. 8°) Compete a Coordenacéo de Licitagdes e Contratos elaborar os
contratos em 02 (duas) vias fisicas, caso a assinatura seja manual ou em 01 via, caso a
assinatura seja eletrdnica, de acordo com as minutas padronizadas anexas a este
Decreto.

Art. 9°) Todos os contratos terdo o prazo de vigéncia computado a partir da
data prevista no documento, se de outra forma nédo dispuser o instrumento contratual.

Art. 10) A Coordenacédo de Licitagtes e Contratos convocard o licitante
vencedor para assinatura do contrato, pessoalmente, via protocolo fisico ou por e-mail,
assinalando um prazo de 03 (trés) dias Uteis, contados do seu recebimento, para que ela
seja atendida pelo interessado, prorrogavel uma vez por igual periodo, casa,autorizado
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pela Secretaria interessada, desde que requerido pelo licitante convocado durante seu
transcurso, sob pena de decair o direito & contratagdo, sem prejuizo das sangdes
previstas em regulamento especifico.

§1°. O prazo a que se refere o caput comecgard a fluir no primeiro dia til
apos o recebimento fisico da convocagéo ou do envio do e-mail.

§2° Na hipdtese em que o instrumento de contrato for substituido por
Ordem de Fornecimento, Ordem de Servigos ou Nota de Empenho, cabera & Secretaria
interessada convocar o licitante vencedor para a retirada do instrumento equivalente,
valendo, para esta finalidade, e-mail da licitante vencedora acusando o recebimento da
convocacéo de que trata o caput. :

§3°. Na hipotese de n&o atendimento, pelo licitante vencedor, da
convocagao a que alude o caput, a Coordenacéo de Licitagtes e Contratos comunicara a
Secretaria interessada gue, caso tenha interesse, solicitara a convocagéo por e-mail, na
mesma data, de todos os demais licitantes remanescentes, de maneira individualizada,
para que estes, no prazo de até 03 (irés) dias Uteis, contados do primeiro dia util posterior
ao envio do e-mail, assinem o contrato nas condigbes propostas pelo licitante vencedor,
respeitada a ordem de classificacao. |

§4°. Na hipdtese de nenhum dos licitantes aceitar a contratacéo nos termos
do §2° deste artigo, a Coordenagio de Licitagdes e Contratos, observado o procedimento
previsto no §2° deste artigo: : : _

I. convocara - os licitantes remanescentes para negociagéo, na ordem de
classificacdo, com vistas a obtengdo de preco melhor, mesmo gue acima do prego do
adjudicatario; ' '

Il adjudicara e celebrard o contrato nas condigbes ofertadas pelos licitantes
remanescentes, atendida a'_ordem classificatéria, quando frustrada a negociacéo de
methor condigéo. '

§5°. Decorrido o prazo de validade da proposta indicado no edital sem
convocacgéo para a contratacéo, ficardo os licitantes liberados dos compromissos
assumidos.

§6°. Na hipdtese de envio de minuta de contrato via correios ou e-mail,
cabera a contratada devolver todas as vias assinadas, sendo que a Coordenacéo de
Licitagtes e Contratos enviara uma cépia do contrato para a contratada, logo apos colher
a assinatura dos agentes publicos competentes e do Prefeito Municipal, conforme definido
em ato interno. év\ _



fs- !if. W, = x 3 r
idpinse  Prefeitura Municipal de Sabara
@%? jIX il j Rua Dom Pedro i, 200 — CEP: 34505-000 — Sabaré - MG
4,;%%%-&@ Fanes: (31) 3672-7699 - Fax (31) 3672-7725
CE B

Art. 11) Havendo solicitagdo de garantia contratual, a comprovagéo de sua
efetivacdo e registro perante a Secretaria Municipal de Fazenda sera exigida no momento
da convocacgao para assinatura do contrato.

Paragrafo unico. Havendo solicitagdo de apresentagdo de outros
documentos que condicionam a assinatura do contrato, conforme previsto no Edital, no
Aviso de Dispensa Eletrénica - AD ou no Termo de Referéncia - TR, aplica-se a regra do
caput.

Art. 12) Serdo aceitas assinaturas eletronicas em contratos e em seus
respectivos aditivos, bem como em quaisquer outros documentos que se refiram a esses
instrumentos, exigindo-se, para o adjudicatario, a assinatura eletrénica simples, avangada
ou qualificada e para o Secretario competenté, a assinatura eletrénica avangada ou
gualificada, nos termos da Lei Federal n. 14.063/2020.

Art. 13) Na hipotese de assinatura eletrénica, caso o adjudicatario assine o
instrumento em data posterior a data aposta ao contrato, sera considerada a data aposta
no instrumento contratual como o termo inicial de sua vigéncia.

Art. 14) Os instrumentos de c_ibntratualizagéo e termos aditivos celebrados
e regularmente publicados dispensam testemunhas e registro em cartério.

Art. 15) Apébs a assinatural_c_j__o contrato, a Coordenagéo de Licitagbes e
Contratos providenciara a publicacéo da sua integra no Portal Nacional de Contratagbes
Publicas — PNCP e no site da Préfeﬁtura, nos seguinfes prazos, contados da data de sua
assinatura:
l. 20 (vinte) dias ateis, no caso de licitagéo;
Il. 10 (dez) dias Uteis, no caso de contratacéo direfa.

§1°. Os prazos previstos no capuf séo os mesmos a serem cbservados na
publicacdo dos termos aditivos.

§2°. Os contratos celebrados em caso de urgéncia teréo eficacia a partir de
sua assinatura e deverdo ser publicados nos prazos previstos nos incisos | e |l
do caput deste artigo, sob pena de nulidade.

§3°. A divulgagdo de que trata o caput deste artigo, quando referente a
contratacéo de profissional do setor artistico por inexigibilidade, devera identificar os
custos do caché do artista, dos musicos ou da banda, quando houver, do transporte, da
hospedagem, da infraestrutura, da logistica do evento e das demais despesas
especificas. ,
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§4°. No caso de obras, a Coordenagéo de Licitagdes e Contratos divulgara
no site da Prefeitura, em até 25 {vinte e cinco) dias Uteis apos a assinatura do contrato,
os quantitativos e os pregos unitarios e totais que contratar cabendo & Secretaria de Obras
divulgar, em até 45 (quarenta e cinco) dias Uteis apés a concluséo do contrato, os
guantitativos executados e os pregos praticados.

Art. 16) Apds a publicacéo a que se refere o artigo anterior, a Coordenagéo
de Licitacbes e Contratos enviard copia do instrumento por e-mail para a Secretaria
interessada, arquivando no Processo de Compra a via original do contrato e a publicagéo
e, logo apos, devolvera o processo para a Geréncia de Compras, para fins do disposto
nos arts. 53, 62 e 71 do Decreto Municipal n. 1.787/2023.

_capiTuLO Il -
DA FISCALIZAGAO E DA GESTAO DOS CONTRATOS

Art. 17) A execugéo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo
Gestor de Contrato — GC, auxiliado por um ou mais Fiscais do Contrato - FC ou pelos
respectivos su'bstitutos, permitida_a contra't'agéo de terceiros para assisti-los e subsidia-
los com informagdes pertinentes a essa atribuigéo.

Paragrafo Unico. Na h[potese da contratagao de tercelros prevista
no caput deste artigo, deveréo ser observadas as segumtes regras.
| - a empresa.ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela
veracidade e pela preciséo das informagc")e"s'_gprestadas_, firmara termo de compromisso de
confidencialidade e ndo podera exercer atribﬁigéo propria e exclusiva de fiscal de contrato,
il -a contratagéd de terceiros ndo eximira de responsabilidade o fiscal do contrato, nos
limites das informac&es recebidas do terceiro contratado. '

Art. 18) O Gestor de Contrato e o Fiscal do Contrato seréo designados no
Termo de Referéncia - TR ou na Requisigdo de Compras ou Servigos - RCS, cabendo ao
titular da Secretaria interessada cientifica-los formalmente de tal designagéo.

§1°. Na designagéo de que trata o capuf, serdo considerados:
l. a compatibilidade com as atribuigdes do cargo;
Il. a complexidade da fiscalizagéo;,
1. o quantitativo de contratos por agente publico; e
V. a capacidade para o desempenho das atividades.

§2¢. O fiscal ou gestor substituto atuara nas auséncias e nos impgdimentos
eventuais e regulamentares do titular. Y
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§3°. Excepcionalmente, a gestéo do contrato poderd ser exercida pelo titular
da Secretaria Municipal responsavel pela contratagéo.

§4°. Nos casos de atraso ou de falta de desighagéo, de desligamento e de
afastamento do Gestor de Contrato - GC ou do Fiscal do Contrato - FC e dos respectivos
substifutos, até que seja providenciada designacédo, as atribuicbes dos agentes
retromencionados caberdo ao responsavel pela designacéo.

Art. 19) O agente publico designado para ser Gestor de Contrato ou Fiscal
do Contrato devera preencher os seguintes requisitos:
| - ser, preferencialmente, servidor efetivo;
Il - possuir formagéo compativel ou qualificacéo atestada por certificagéo profissional
emitida por escola de governo criada e mantida pelo Poder Publico; e
Il - ndo ser cdnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais do Poder
Executivo Municipal nem ter com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau, ou de natureza técnica',"'comercial, econdmica, financeira, trabalhista
e civil. '

§1°. Para fins do disposto no inciso lll do caput, consideram-se contratados
habituais as pessoas fisicas e juridicas cujo histérico recorrente de contratagéo com o
Poder Executivo Municipal evidencie si_gnificativ_a probabilidade de novas contratagdes.

§2°. A vedacéo de que trata:o inciso Il do caput incide sobre o agente
publico que atue como Gestor de contrato ou Fiscal do contrato cujo objeto seja do mesmo
ramo de atividade em que atue o licitante ou o contratado habitual com o qual haja o
relacionamento.

Art. 20) O encargo de gestor ou fiscal do contrato ndo podera ser recusado
pelo agente publico.

§1°. Na hipotese de deficiéncia ou de limitagbes técnicas que possam
impedir o cumprimento diligente das atribuicdes, o agente publico devera comunicar o fato
ao Secretario Municipal.

§2°. Na hipdtese prevista no §1°, o Secretario Municipal podera providenciar
a qualificacdo prévia do servidor para o desempenho das suas atribuigbes, conforme a
natureza e a complexidade do objeto, ou designar outro servidor com a qualificagéo
requerida, observado o disposto no artigo anterior. 1

A

Art. 21) Para fins do disposto neste Capitulo, considera-se:
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| - Gestéo de Contrato - a coordenagdo das atividades relacionadas a fiscalizagéo tecnica
e administrativa e dos atos preparatérios a instrugéo processual e ao encaminhamento da
documentagéo pertinente ao setor competente para a formalizagdo dos procedimentos
relativos a prorrogacéo, a alteragéo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicagéo
de sangbes e a extingdo dos contratos, abrangidos os atos decisérios em relagéo ao
contrato;

Il - Fiscalizagéo de Contrato - o acompanhamento do contrato:

a) no seu aspecto técnico, com o objetivo de avaliar a execugao do objeto nos moldes
contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, a qualidade, o tempo e 0 modo da
prestacdo ou da execucdo do objeto estdo compativeis com os indicadores estabelecidos
no edital ou em seus anexos, para fins de pagamento, conforme o resultado pretendido
pela administracdo; . S -

b) no seu aspecto administrativo, quanto as obriga¢des previdenciarias, fiscais e
trabalhistas e quanto ac controle do contrato administrativo no que se refere a revisdes,
a reajustes, a repactuacbes, saldo confratuai, data de vigéncia e a providéncias
tempestivas nas hipoteses de inadimplemento.

Paragrafo Unico. As atividades de gestdo e de fiscalizagdo dos contratos
deverdo ser realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica, assegurada a
distingéo das atividades. ceownb o

Art, 22 Sgo responsabilidadeé;_do Gestor de Contrato — GC:

| executar o disposto no incisd 1 do art. 21;
il. acompanhar 0s registros realizados pelos fiscais de confratos das ocorréncias
relacionadas a execugéo do contrato e as medidas adotadas, informando a autoridade
superior aquelas gue ultrapassarem a sua competéncia;
lll. coordenar a rotina de aé_omp_anhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo histérico
de gerenciamento devera conter todos os registros formais da execugéo, a exemplo da
Ordem de Fornecimento ou Ordem de Servigos, do registro de ocorréncias, das alteragbes
e das prorrogacfes contratuais, e decidir sobre a necessidade de adequagdes do contrato
para fins de atendimento das finalidades que motivaram sua celebragao;
IV. atestar os documentos fiscais concernentes a contratacao;
V. verificar se os recursos estdo sendo empenhados conforme as respectivas dotagbes
or¢gamentarias;
VI. decidir sobre a necessidade de prorrogag¢édo do confrato e consultar a contratada
quanto ao seu interesse,;
VIl. avaliar a qualidade dos servigos prestados e a necessidade de sua manutengao, para
fins de prorrogagéo contratual; Zi

iy
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VIll.autorizar, formalmente, guando do término da vigéncia do contrato, a liberacéo da
garantia contratual em favor da contratada, quando for o caso;

IX. aplicar as sangées por descumprimento de clausulas e obrigacées contratuais, nos
termos de regulamento especifico;

X. informar & Coordenagdo de Licitagbes e Confratos qualquer ocorréncia durante a
vigéncia do contrato, ainda que ndo seja objeto de processo administrativo de sangdes,
para registro no cadastro de fornecedores, de acordo com regulamento especifico;

XI. dirimir dividas que surgirem no curso da execugéo do confrato;

XIl. emitir documento comprobatorio da -avaliacdo realizada pelos fiscais tecnico e
administrativo quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com
mencéo ao seu desempenho na execu¢do contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a evehtuais_penalidades aplicadas, a constarem do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes conforme disposto em regulamento
especifico;

Xlll.realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo que comprove
o atendimento das exigéncias contratuais;

XIV. tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagéo para fins de aplicagéo de sangﬁes'{*

Art. 23) Séo responsabiiidades do Fiscal de Contrato - FC:

. executar o disposto no inciso Il do art. 21;

Il. acompanhar e fiscalizar a execugéo do objeto do contrato sob sua responsabilidade,
verificando o cumprimento das regras editalicias e seus anexos, emitindo relatérios, se
for o caso; | o

ill.  prestar apoio técnico e operacional ao Gestor de Contrato;

IV. zelar pelo efetivo cumprimento das obrigagdes contratuais assumidas pela
contratada, quanto a pontualidade, prazos, qualidade dos produtos fornecidos e dos
servigos prestados e obras executadas; '

V. manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, em ordem cronoldgica,
cuidando para que o valor do contrato néo seja ultrapassado,

VI. manter planilha atualizada do valor do contrato, com seus aditivos, se houver, e os
valores empenhados e j& pagos, em especial quanto aos contratos executados por
demanda;

VIl. acompanhar o saldo dos contratos e informar ac Gestor de Contrato, para fins de
solicitar eventuais aditivos ou novas contratacdes que se fizerem necessarias;
VIll.controlar o prazo de vigéncia do contrato;

IX. sugerir a celebracdo de aditivos ou a extingéo do contrato, quando necessario;

X. cobrar da contratada a assinatura e o retorno dos instrumentos contratuais e aditivos;
g

R
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X|. informar ao Gestor de Contrato, no prazo de até 60 (sessenta) dias antes do termino
da vigéncia do contrato, a necessidade de realizacéo de novo Processo de Compra - PC,
na hipétese de extingdo e na impossibilidade de ndo prorrogagéo, se for o caso,

XII. comunicar formalmente ao Gestor de Contrato as irregularidades cometidas passiveis
de aplicacac das sangdes previstas em edital, bem como qualquer ocorréncia relevante
no curso da vigéncia do contrato, que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas
datas estabelecidas;

XIli.informar aoc Gestor de Contrato, em tempo habii, a situacdo que demandar deciséo
ou adogéo de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for 0 caso;

XIV. efetuar os registros destinados a fiscalizagdo do objeto do contrato, devendo, para
tanto, anotar todas as ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato, com a descricao
do que for necessario para a regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados;

XV. encaminhar ao Gestor de Contrato eventuais pedidos de modificagdes no cronograma
fisico-financeiro, - substituicbes de materiais e equipamentos efc., formulados pela
contratada, para fins de deliberacéo;,

XVI.  verificar a ocorréncia de subcontratacao, quando n&ao perm;tida ou, quando
permitida, atentar para seus limites e condlgoes

XVII. receber as notas fiscais, juntamente com as certides negativas de débitos,
referentes e confrontar os precos e quantldades constantes com os estabelecidos no
contrato;

XVl realizar o recebimento pl’OVlSOl’IO do objeto do contrato, mediante termo que
comprove o cumpnmento das exigéncias; .

XIX. identificar eventual glosa das faturas se for o caso;

XX. manter entendlmentos com 0s Tesponsaveis pelas areas, quando 0 objeto do contrato
for manutencao preventlva e corretiva em equipamentos, com vistas ao controle de:

a) pecas substituidas, com identificagéo do equipamento, para fins de garantia;

b) periodicidade da manutengao; '

c) inclusbes e exclusdes de equipamentos;

XXi. atestar na nota fiscal a efetiva entrega de materiais ou da satisfatoria prestagédo de
servigos, quando nao realizado pelo Setor de Almoxarifado;

XXIl. encaminhar as notas fiscais, as Certiddo Negativas de Débitos — CND's e o
relatério de prestacéo de servicos para a Secretaria Municipal de Fazenda, para
pagamento,

XXII. verificar a manutengdo das condigbes de habilitagdo da contratada, com a
solicitagédo dos documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario;

XXIV. zelar pelo bom relacionamento com a contratada, mantendo um comportamento
ético, probo e cortés,

XXV. formalizar em ata todas as reunides e entendimentos com a contratada ou seu
preposto, adotando toedas as medidas que permitam compatibilizar as obrigagoes

bilaterais; f’&'
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XXVI. emitir notificagbes para a corre¢do de rotinas ou de qualquer inexatidao ou
irregularidade constatada, com a defini¢do de prazo para a corregéo;

XXV providenciar a obtengéo de esclarecimentos, auxilio ou suporte técnico, para
aqueles casos em que tiver dlvidas sobre a providéncia a ser adotada,;

XXVIIL. atuar em tempo habil na solucéo dos problemas que porventura venham a
ocorrer ao longo da execugéo contratual;

XXIX. avaliar constantemente a execucgdo contratual, propondo, sempre que cabiveis,
pesquisa de mercado, cotagbes de preg:os e medidas que visem reduzir gastos e
racionalizar os servigos;

XXX. manter, sob sua guarda, cépia dos contratos relatorios, aditivos, copias de notas
fiscais, de pagamentos e todos os demais documentos pertinentes ao contrato sob sua
responsabilidade, arquivados em pastafisica. ou eletrénica propria, prestando os
esclarecimentos sobre o contrato ou instrumento équivaiente, sempre que solicitado pelo
Gestor de Contrato.

§1°. O Fiscal de Contrato devera manter copia fisica ou eletronica dos
seguintes documentos: .
[, Contrato;
Il. Proposta da Contratada; :
1. Edital ou Aviso de Dispensa Eletronica ~AD e anexos;
IV.Estudo Técnico Preliminar - ETP e Termo de Referenc:la TR;
V. Aditivos, se for o caso; :
VI.Empenhos; e
VII. Correspondéncias fisicas e eletronlcas trocadas com a contratada
VIIl. Ordem de Fornecimento - OF ou Ordem de Servigo - OS;
IX.Garantia, se for o caso,
X. demais documentos indispensaveis a fiscalizagéo.

§2°. E imprescindivel que o Fiscal de Contrato se certifique sempre da
existéncia de:
|. assinatura do contrato;
1. publicag&o do contrato no Portal Nacional de Contratagées Publicas - PNCP;
{1, prévia emissao da nota de empenho;
IV. mencédo de seu nome no contrato sob seus cuidados e no Termo de Referéncia - TR
gue originou a contratagéo,
V. verificacdo das exigéncias contratuais e legais para inicio da execugédo do objeto, tais
como a correta prestacéo de garantia;
Vl. relacdo do pessoal que ird executar o servico e a respectiva comprovagéo da
regularidade da documentagéo apresentada, bem como da qualifica¢éo exigida no Edital,
proposta ofertada e contrato assinado;
VIl. relagédo de materiais, maquinas e equipamentos necessarios & execugdo contratual;
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VIIi. documento (livro, arquivo eletrénico, pasta/ processo, caderno, folhas, diario de
obras) apropriado para Registro das Ocorréncias durante a execugéo do contrato, como,
por exemplo, falhas, atrasos e interrupgdes, com termos de abertura e encerramento e
com folhas numeradas e rubricadas pelas partes.

§3° As acgdes e registros do Fiscal de Contrato ndo se restringem as
exigéncias contidas neste Capitulo, ou em outras pertinentes, devendo relacionar em
registro préprio todas as ocorréncias encontradas na execugéo do contrato, sempre que
for necessario, sendo gque se as medidas extrapolarem suas competéncias seréo
comunicadas ao Gestor de Contrato em tempo habil para a adogéo dos procedimentos
adequados.

Art. 24) Apéds a assinatura do contrato, sempre que a natureza do contrato
exigir, o Gestor de Contrato devera promover reunido inicial para apresentacgéo do plano
de fiscalizagdo, -que contera informagbes acerca das obrigagSes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacéo, das estratégias para execugéo do objeto, do método de
afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

§1°¢, Os assuntos tratados nafreuniéo inicial devem ser registrados em ata
e, preferencialmente, estarem presentes o"_"Gestor de Contrato, o Fiscal do Contrato, o
preposto da contratada e, se for o'-'t'::asq,': o servidor ou a equipe responsavel pela
elaboragdo do ETP. S

§2°. O Gestor de Contrato ou o Fiscal do Contrato devera realizar reunides
periédicas com o preposto da co“ritratada, de modo a garantir a eficacia da contratagéo
com a consecugdo dos resultados pretendidos, devendo as reunides serem
documentadas em atas que deverdo conter, no minimo, os seguintes elementos: data;
nome e assinatura dos participantes; assuntos tratados; decisbes; responsaveis pelas
providéncias a serem tomadas; prazos; outros dados e informagbes que se mostrarem
relevantes. '

Art. 25) O Gestor de Contrato ou Fiscal do Contrato e seus substitutos
elaboraréo relatério registrando as ocorréncias referentes ao periodo de sua atuagio
quando do seu desligamento ou afastamento definitivo.

CAPITULO IV
DA EXECUGAO DO CONTRATO

Art. 26) A contratada s6 poderda iniciar a execugdo do contrato apds o
recebimento da Ordem de Fornecimento — OF, Ordem de Servigo — OS ou de copia da
nota de empenho, a ser enviada pelo Fiscal do Contrato. {c&
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Art. 27 O preposto deve ser formalmente designado pela contratada antes
do inicio da execugéo do contrato, em cujo instrumento devera constar expressamente os
seus poderes e deveres em relacdo & execugéo do objeto.

Art. 28) A Secretaria responsavel pelo contrato podera convocar o preposto
para adogéo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Art. 29) A depender da natureza dos servigos ou da obra, podera ser exigida
a manutengéo do preposto da empresa no local da execugéo do objeto, bem como pode
ser estabelecido sistema de escala semanal ou mensal, a ser formalizada em ata, nos
termos do §2° art. 24.

Art. 30) As comunicacdes entre a Secretaria responsavel pelo contrato e a
contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se, para tanto, o uso de mensagem eletrénica para este fim.

Art. 31) Ao longo de toda a execugdo do contrato, o contratado devera
cumprir a reserva de cargos previéta em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado
da Previdéncia Social ou para aprendiz, b_ém como as reservas de cargos previstas em
outras normas especificas, quando essas |lhe forem aplicaveis.

Paragrafo dnico. Sempré 'q"Ue “solicitado pelo Fiscal do Contrato, o
contratado devera comprovar o cumprimento da reserva de cargos a que se refere
o caput deste artigo, com a indicagao dos empregados que preenchem as referidas
vagas. - h o

Art. 32) Sera vedada a subcontratagdo de pessoa fisica ou juridica, se
aquela ou os dirigentes desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do Poder Executivo Municipal ou
com agente publico gue desempenhe fungéo na licitagdo ou atue na fiscalizagéo ou na
gestdo do contrato, ou se deles forem cénjuge, companheirc ou parente em linha reta,
colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

Art. 33) E proibido & Secretaria responsavel pela gestdo do contrato
retardar imotivadamente a execucgéo de obra ou servigo, ou de suas parcelas, inclusive
na hipétese de posse do respectivo chefe do Poder Executivo Municipal.

Art. 34) As decisdes sobre as solicitagdes e as reclamacgdes relacionadas a
execucdo dos contratos e os indeferimentos aos requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugéo do
contrato serdo efetuados pelo GC no prazo de um més, contado da data do protocolo do



it Prefeitura Municipal de Sabara
) 5}31 e Rua Dom Pedro I, 200 -- CEP: 34505-000 — Sabara - MG
MY 8 Fones: (31) 3672-7690 - Fax (31) 36727725

requerimento, exceto se houver disposicéo legal ou clausula contratual que estabeleca
prazo especifico.

Paragrafo Gnico. O prazo de gue trata o caput podera ser prorrogado uma
Unica vez, por igual periodo, desde que motivado.

CAPITULO V
DO RECEBIMENTO DO OBJETO CONTRATADO

Art. 35) Os servigos prestéd:ds serdo comprovados através de relatorios
emitidos pela contratada e devidamente aprovados pelo Fiscal de Contrato
acompanhados, se for o caso, de medigbes, anexos fotograficos, documentos, laudos ou
através de produtos e outros instrumentos qUe se fizerem necessarios, aptos a
comprovarem a efetiva prestagéo de servigos. " "

Art. 36) Constatado que o sef\/igo foi prestado de acordo com o disposto na
proposta, no edital ou Aviso de Dispensa Eletrénica - AD, no Termo de Referéncia - TR
ou Requisicdo de Compras ou: Se;'vig:oé - RCS, 0 Fiscal de Contrato atestara o
cumprimento satisfatorio na nota fiscal, mediante aposigéo de carimbo proprio, sem
prejuizo do disposto no art. 38. b

Paragrafo Unico. Os"forné_.birné'ntds"éeréb comprovados através de aposi¢édo
de carimbo proprio, pelo Setor de Almoxarifado ou pelo Fiscal de Contrato.

Art. 37) Constatada a desconformidade total ou parcial do fornecimento ou
do servigo presta'do com o disposto na proposta, no edital ou Aviso de Dispensa Eletrénica
- AD, no Termo de Referéncia - TR ou Requisi¢do de Compras ou Servigos - RCS, seja
no recebimento provisorio ou mesmo apds o recebimento definitivo, devera o Gestor de
Contratos ou o Fiscal do Contrato, no prazo de ate 02 (dois) dias Uteis, contados da data
da constatacéo da desconformidade, notificar preliminarmente a contratada para que este
proceda as alteragbes que se fizerem necessdrias no prazo previsto contratualmente, ou,
na hipétese de omissdo contratual, no prazo de até 03 (trés) dias uteis contados da
notificacdo, conforme disposto em regulamento especifico.

§1°. Na hipétese de atendimento satisfatério da corregéo dos servigos ou
do fornecimento, o Gestor de Contrato ou o Fiscal do Contrato atestard o cumprimento
satisfatorio na nota fiscal, mediante aposicéo de carimbo proprio, sem prejuizo do disposto
no art. 38. o

D23

§2°. Na hipétese de ndo atendimento da corregdo ou ndo ocorrendo a
prestagéo dos servicos ou fornecimento nos prazos estabelecidos no contrato, de acordo
com o respectivo cronograma fisico-financeiro, por culpa exclusiva da contratada, o Fiscal
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do Contrato informara ao Gestor de Contrato, para que sejam tomadas as providéncias
previstas em regulamento especifico.

Art. 38) O objeto do contrato sera recebido:

| - em se tratando de obras e servigos:

a) provisoriamente, pelo Fiscal do Contrato, mediante relatério circunstanciado, contendo
o0 registro, a analise e concluséo acerca das ocorréncias na execugédo do contrato, em
relacéo a fiscalizagdo dos seus aspectos técnicos e administrativos e demais documentos
gue julgar necessarios, devendo encaminha-lo ao Gestor de Contrato para recebimento
definitivo;

b) definitivamente, em até 15 dias Gteis apds o recebimento provisorio, se outro prazo néo
tiver sido fixado no Termo de Referéncia - TR, pé!o Gestor de Contrato, mediante termo
que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

Il - em se tratando de compras: a5 _

a) provisoriamente, de forma sumadria, pelo Gestor de Contrato ou o Fiscal do Contrato,
com verificagéo posterior da conformidade do material com as exigéncias contratuais;

b) definitivamente, em até 05 dias uteis apds o recebimento provisdrio, se outro prazo néo
tiver sido fixado no Termo de Referéncia -_:TR, pelo Gestor de contrato, mediante termo
que comprove o atendimento das exigéncias contratuais. '

§1°. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade
civil pela solidez e pela seguranga da ob_i_‘a ou servico nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execugéo do contrato, nos limites estabelecidos pela lei ou pelo
contrato. ' o

§2°. Salvo disposigdo em contrario constante do Termo de Referéncia - TR,
08 ensaios, os testes e as demais provas para afericdo da boa execucgéo do objeto do
contrato exigidos por normas técnicas oficiais correréo por conta do contratado.

§3°. Em se tratando de projeto de obra, o recebimento definitivo pelo Gestor
de Contrato - GC nao eximira o projetista ou o consultor da responsabilidade objetiva por
todos os danos causados por fatha de projeto.

§4°. Em se tratando de obra, o recebimento definitivo pelo Gestor de
Contrato - GC ndo eximird o contratado, pelo prazo minimo de 05 anos, admitida a
previsdo de prazo de garantia superior no edital e no contrato, da responsabilidade
objetiva pela solidez e pela seguranga dos materiais e dos servigos executados e pela
funcionalidade da construgéo, da reforma, da recuperagdoc ou da ampliagdo do bem
imével, e, em caso de vicio, defeito ou incorregéo identificados, o cgntratado ficara



;’3" s Q! 3 " . ] r
My Prefeitura Municipal de Sabara
"‘:‘g W ‘%8 Rua Dom Pedra li, 200 — CEP: 34505-000 — Sabara — MG

o, Fones: (31) 3672-7699 - Fax (31) 3672-7725

responsavel pela reparagdo, pela correcdo, pela reconstrugdo ou pela substituicdo
necessarias.

Art. 39} O recebimento definitivo pelo Gestor de Contrato - GC, obedecera
as seguintes diretrizes:

|. realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagéo apresentada pelo Fiscal
do Contrato - FC e, caso haja irregularidades que impec¢am a liquidagéo e o pagamento
da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando & contratada, por
escrito, as respectivas correcoes;

II. emitir termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo, com base nos
relatérios e documentagéo apresentados; .

Ill. comunicar a contratada para qué emita a nota fiscal com o valor exato dimensionado
pelo Fiscal do Contrato - FC, se for o caso.

CAPITULO VI
DA DURAGAO DOS CONTRATOS

Art. 40) A duragéo dos contratos sera a prevista no Termo de Referéncia —
TR ou Requisicdo de Compras ou Servicos — RCS e deverdo ser observadas, pelo
Secretario Municipal competente, no momento da contratacdo e a cada exercicio
financeiro, a disponibilidade de créditos orgamentarios, bem como a previsao no plano
plurianual, quando ultrapassar um exercicio financeiro.

Art. 41) Para fins do dispdsto neste. Capitulo, adota-se os seguintes
conceitos:

[. servicos e fornecimentos continuos: servigos contratados e compras realizadas para
a manutengdo da atividade administrativa, decorrentes de necessidades permanentes ou
prolongadas; o
Il. servicos nao continucs ou contratados por escopo: aqueles que impdem ao
contratado o dever de realizar a prestacdo de um servigo especifico em periodo
predeterminado, podendo ser prorrogado, desde que justificadamente, pelo prazo
necessario a concluséo do objeto;
IIl. fornecimento e prestagéo de servigo associado: regime de contratagdo em que, alem
do fornecimento do objeto, o contratado responsabiliza-se por sua operagédo, manutengéo
ou ambas, por tempo determinado;
IV. contrato de eficiéncia: contrato cujo objeto é a prestagéo de servigos, que pode incluir
a realizac¢ao de obras e o fornecimento de bens, com o objetivo de proporcionar economia
ao contratante, na forma de redugao de despesas correntes, remunerado ¢ contratado
com base em percentual da economia gerada. @

A
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Art. 42) Nas hipéteses de servigos e fornecimentos continuos, os contratos
poderdo ter a vigéncia de até 5 (cinco) anos, observadas as seguintes diretrizes:
| — o Secretario Municipal competente devera atestar a maior vantagem econdmica
vislumbrada em razéo da contratagéo plurianual, no Termo de Referéncia;
Il — o Secretario Municipal competente devera assegurar, no inicio de cada exercicio
subseqguente aquele em gue ocorrer a contratagéo, a existéncia de créditos orgamentarios
vinculados a contratacdo, assegurados os reajustes a que a contratada fizer jus e a cada
dois anos, a vantagem em sua manutencéo, a ser comprovada, dentre outros elementos,
por cotacéo de pregos — CP, se aplicavel; .-
Il - o Secretario Municipal tera a opgdo de extinguir o contrato, sem énus, quando néo
dispuser de créditos orgamentarios para sua continuidade ou quando entender que o
contrato n&o mais lhe oferece vantagem. -

§1°. Para atender ao disposto no inciso |, no primeiro dia util de cada
exercicio, cada Secretaria Municipal que possua contratos plurianuais vigentes
providenciara o empenhamento global da"’despesa, considerando os reajustes a que o
contratado fizer jus, junto & Secretaria de Fazenda, sob pena de extingdo do contrato.

§2°. Cabera ao Gestor de Contrato - GC solicitar a Cbordenagéo de
Aquisicdes, até o dia 15 de janeiro de cada exercicio, a realizagdo de Cotacéo de Pregos
- CP para fins de demonstragéo de va'r_i't_ajo_s'_idade da manutengéo do contrato plurianual,
quando aplicavel, sendo que pafa os fins do diéposto no inciso |l do caput deste artigo,
sera aceita a uti'lizagéo de apenas um paréf_n__etro, dentre os previstos no art. 9° do Decreto
Municipal n. 1.787/2023.

§3°.” Concluida a Cotagdo de Precos, ela sera enviada ao Gestor de
Contrato para que este se manifeste, mediante atestado de vantajosidade de contratagao,
sobre a vantajosidade da manutencéo da contratagdo plurianual, considerando, para tal
analise, a eficacia da contratacédo e ndo somente o aspecto econdmico, submetendo-o ao
Secretario competente para a devida ratificagéo.

§4°, Apds a conclusdo dos procedimentos previstos nhos paragrafos
anteriores, o Gestor de Contrato arquivara uma via do documento que atesta a
vantajosidade da manutengéo da contratagéo plurianual e o nimero do empenho global
referente as despesas contratuais do exercicio vigente, no Processo de compra - PC.

§5°. Caso a Secretaria interessada entenda pela extingdo do contrato
plurianual, esta ocorrera apenas na proxima data de aniversario do contrato e néo podera
ocorrer em prazo inferior a 2 meses, contados da referida data. y o
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Art. 43) Os contratos de servigos e fornecimentos continuos poderéo ainda
ser prorrogados sucessivamente, respeitada a vigéncia méxima de 10 (dez) anos, desde
que haja previsdo em edital ou no Termo de Referéncia - TR e que o Secretario Municipal
competente, quando da formalizagéo do pedido de termo aditivo, ateste que as condigbes
e 0s pregos permanecem vantajosos para a Administragdo, nos termos do §3° do artigo
anterior, permitida a negociagdo com o contratado.

Art. 44) A Secretaria Municipal interessada podera estabelecer a vigéncia
por prazo indeterminado nos contratos em que seja usudria de servigo publico oferecido
em regime de monopdlio, desde que comprovada, a cada exercicio financeiro, a
existéncia de creditos orgamentarios vinculados a contratacéo.

Art. 45) Na contratagzéo"que gere'”receita e no contrato de eficiéncia que
gere economia para a Administragdo, os prazos seréo de:
i - até 10 (dez) anos, nos contratos sem investimento,
Il - até 35 (trinta e cinco) anos, nos contratos com investimento, assim considerados
aqueles que impliquem a elaboracdo de benfeitorias permanentes, realizadas
exclusivamente a expensas do c:ldlntratado_, que serdo revertidas ao patrfmﬁnio do Poder
Executivo Municipal ao término do contrato. '

Art. 46) Na con__tt_’ata"g:ﬁo .';:'por_'-:;._':'escopo, o prazo de vigéncia sera
automaticamente prorrogado quando seu objeto nao for concluido no periodo firmado no
contrato, anotada tal circunstancia mediante simples apostila.

Pérégrafo tinico. Quando a n&o conclusdo decorrer de culpa do contratado:
| - o contratado sera constituido em mora pelo Fiscal do Contrato - FC, aplicaveis a ele as
sancgOes previstas em regulamento especifico;

Il — o Secretario Municipal padera optar pela extingdo do contrato, sem prejuizo:

a) da aplicagéo das sangbes previstas em regulamento;

b) da tomada de medidas para a continuidade da execucéo contratual, mediante
solicitagdo de nova contratagdo ou de convocagéc dos licitantes remanescentes,
observada a ordem de classificagdo, na forma dos §§1° e 2° do art. 10.

Art. 47) O contrato firmado sob o regime de fornecimento e prestagéo de
servico associado tera sua vigéncia maxima definida pela soma do prazo relativo ao
fornecimento inicial ou & entrega da obra com o prazo relativo ao servigo de operagédo e
manutencéo, este limitado a 5 (cinco) anos contados da data de recebimento do objeto
inicial, autorizada a prorrogagéo na forma do art. 43. h_yg‘“ -
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Art. 48) O contrato que previr a operagdo continuada de sistemas
estruturantes de tecnologia da informagéo podera ter vigéncia maxima de 15 (quinze)
anos.

Art. 49) Em caso de impedimento, ordem de paralisag&o ou suspensao do
contrato, o cronograma de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

Paragrafo unico. Nas contratagbes de obras, verificada a ocorréncia do
disposto no caput deste artigo por mais de um més, o gestor de contrato devera divuigar,
no site da Prefeitura Municipal @ em placa a ser afixada em local da obra de facil
visualizagdo pelos cidaddos, aviso publico de obra paralisada, com o motivo e ©
responsavel pela inexecugdo temporaria do objeto do contrato e a data prevista para o
reinicio da sua execucéo.

Art. 50) A vigéncia do contfato decorrente de Sistema de Registro de
Precos - SRP sera fixada na Ata de Registro de Pregos - ARP e rege-se pelo disposto
neste Capitulo. h '

Paragrafo anico. Os contratos decorrentes de Ata de Registro de Pregos -
ARP devem ser celebrados durante 'Q.__pr_a_zofj_d__e vigéncia da aludida ata, observado o
respectivo saldo remanescente. R '

. CAPITULOVII -
DA ALTERAGAO DOS CONTRATOS

Segao |
Disposigoes Gerais

Art. 51) Os contratos administrativos po_dem" ser alterados, por deciséo
unilateral da Administragdo ou por acordo entre as partes, mediante a celebragédo de
Termo Aditivo — TA, conforme previséo contida no art. 124 da Lei Federal n. 14.133/201.

§1°. A Coordenagéo de Licitages e Contratos deve ter o controle
cronoloégico da numeragédo sequencial dos termos aditivos para se ter o registro da
quantidade de alteragGes realizadas em cada exercicio.

§2°. Devera ser indicada em destaque a seguinte nomenclatura no Termo
Aditivo: Primeiro Termo Aditivo ao Contrato n® XX/20XX", “Segundo Termo Aditivo ao
Contrato n® XX/20XX" ou “Primeiro Termo de Apostilamento”, e assim por diante.
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Art. 52) As alterages contratuais quantitativas e qualitativas estéo sujeitas
aos limites preestabelecidos no art. 125 da Lei Federal n. 14.133/2021, que n&o poderao
ser excedidos, salvo as supressées resultantes de acordo celebrado entre as partes.

Art. 53) A variagéo do valor contratual para fazer face a compensacgdes ou
penalizagdes financeiras decorrentes das condigbes de pagamento nele previstas, o
empenho de dotagées orgamentarias suplementares até o limite do seu valor corrigido,
alteracéo de razéo social ou da representacéo legal da contratada, bem como retificagdes
de erros formais ndo caracterizam alteragdo, podendo ser registrados por simples
apostila.

Paragrafe Unico. O Termo de Apostilamento, por ndo se tratar de alteragéo
do contrato, ndo demanda publicagdo, exceto quando versar sobre prorrogagéo
automatica, nos termos dos arts. 48 e 49 e sobre reajuste contratual.

Segdo Il
Dos Procedimentos Gerais Para:A Celebragéo De Termos Aditivos

Art. 54) As sohmtagoes de alteragao contratua! seréo encaminhadas pela
Secretaria interessada para a Coordenagao de Licitagbes e Contratos e seréo instruidas,
noc que couber, com 0s segumtes documentos a_serem providenciados pela propria
Secretaria: ' .
I. pedido do Termo Aditivo devudamente JUStIﬂCadO pela secretaria interessada, com a
respectiva comprovagdo documental do fato que ensejar a alteragao contratual conforme
minuta anexa a este Decreto; i
[l. nos casos de acréscimo ou supressio quantltatwa do objeto, planilha demonstrativa
das novas quantidades, novos itens, itens suprimidos e do novo valor contratual;
1. Solicitagéo de Compras - SC, quando necessario;
V. avaliagdo do Gestor do Contrato, manifestando-se sobre a qualidade dos servigos
prestados e o cumprimento das obrigagbes contratuais pela contratada, na hipotese de
renovagao contratual, conforme minuta anexa a este Decreto (modelo de avaliagdo dos
servicos prestados/produtos fornecidos, para fins de renovagéo contratual);
V. pesquisa de mercado, na forma do Decreto Municipal n. 1.787/2023, na hipotese de
reequilibrio econdmico-financeiro do contrato, renovagéo, alteragéo qualitativa, guando
possivel, ou repactuagéo, neste caso, apenas para os itens que ndo envolvem o custo de
mao-de-obra, a ser solicitada junto a Coordenacdo de Aquisicdes, sendo aplicavel,
quando se tratar de renovagéo contratual, o disposto no §2° do art. 42 deste Decreto;
VI. reservas orgamentaria e financeira que suportem a celebragéo do Termo Aditivo — TA
a ser obtida junto & Secretaria de Fazenda;
VIl. expressa declaragdo de concordancia da contratada quanto a renovagdo ou
prorrogagéo, por interesse da Administragdo ou as alteragbes unilaterais; \}(ﬁ
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VI, documentagdo que comprove a manutencdo das condigbes de habilitagéo da
contratada, devidamente atualizada, na hipotese de renovagédo contratual, conforme as
exigéncias do edital, do Aviso de Dispensa Eletrénica - AD ou do Termo de Referéncia;
IX. solicitagdo da contratada, se for o caso, a ser protocolada diretamente no Protocolo
Geral;

X. documento gerado via sistema informatizado da Prefeitura Municipal, informando o
saldo do contrato, se for o caso.

§1°. Na hipétese de pedidos de Termos Aditivos — TA que visem atender a
mais de uma Secretaria, o pedido de termo aditivo devera vir acompanhado da ciéncia
dos titulares de todas as Secretarias interessadas, bem como das respectivas Solicitagdes
de Compras, se for o caso.

§2°. Na hipotese de pedidos de Termos Aditivos que envolvam dotagdes
orcamentarias distintas, da mesma Secretaria ou néo, devera constar expressamente do
pedido o valor a ser acrescido ou diminuido de cada uma das diversas dotagdes
orgamentarias correspondentes. :

§3° O documento previsto h_o inciso VI deste artigo s6 sera necessario
quando o pedido de aditivo envolver acréscimo de valores, reequilibrio econdmico-
financeiro, reajuste e renovagéo contratual, . -

§4°, As alteragbes unilaterais ndo poderdo transfigurar o objeto da
contratag3o. 3

§5°. Se o contrato n&o contemplar pregos unitarios para obras ou servigos
cujo aditamento se fizer necessario, esses serdo fixados por meio da aplicagéo da relagéo
geral entre os valores da proposta e o do orgamento-base da Administragao sobre os
precos referenciais ou de mercado vigentes na data do aditamento, observado o disposto
no art. 52 deste Decreto.

§6°. Nas contrata¢ées de obras e servigos de engenharia, a diferenca
percentual entre o valor global do contrato e o prego global de referéncia néo podera ser
reduzida em favor do contratado em decorréncia de aditamentos que modifiqguem a
planilha orgamentaria.

§7°. Se forem decorrentes de falhas de projeto, as alteragSes de contratos
de obras e servicos de engenharia ensejarfo apuracéo de responsabilidade do
responsavel técnico e adogdo das providéncias necessarias para o ressarcimento dos
danos causados a Administracéo, conforme regulamento especifico. ‘*"g
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Art. 55) Nas alteragtes contratuais para supress@o de obras, bens ou
servicos, se o contratado ja houver adquirido os materiais e os colocado no local dos
trabalhos, estes deverdo ser pagos pela Administragdo pelos custos de aquisicao
regularmente comprovados e monetariamente reajustados, podendo caber indenizagao
por outros danos eventualmente decorrentes da supresséo, desde que regularmente
comprovados.

Art. 56) Nas hipoteses em que for adotada a contratagéo integrada ou semi-
integrada, & vedada a alterag@io dos valores contratuais, exceto nos seguintes casos:
| - para restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro decorrente de caso fortuito
ou forca maior;
Il - por necessidade de alteragéo do projeto ou das especificagdes para melhor adequagéo
técnica aos ohjetivos da contratagéd, 'a'pedido do titular da Secretaria interessada, desde
que ndo decorrente de erros ou omissdes por parte do contratado, observado o disposto
no art. 52 deste Decreto; G '
Il - por necessidade de alteragéo do pro;eto has contratacdes semi- integradas, nos
termos do §5° do art. 46 da Lei Federal n. 14.133/2021;
IV - por ocorréncia de evento "s'uperven_iente alocado na matriz de riscos como de
responsabilidade da Administracéo. " '

Art. 57) A formalizagao do Termo Adltlvo TA é condigdo para a execugao,
pelo contratado, das alterages solicitadas pela Secretaria interessada, sendo que
qualquer solicitagdo de aditamento devera ._ser feita no prazo de até 60 (sessenta) dias
antes do término da vigéncia contratual ou antes de zerado o saldo contratual em termos
de quantitativos, assegurando-se um estogue minimo equivalente a 30 (trinta) dias,
guando da data de solicitagdo do Termo Aditivo.

Art. 58) A formalizagao do Termo Aditivo é condigéo para a execugéo, pelo
contratado, das prestagdes determinadas pela Administragdo no curso da execugédo do
contrato, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipagéo de seus efeitos,
hipétese em que a formalizagéo deverd ocorrer no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

Paragrafo Unico. O pedido de termo aditivo, quando ocorrido o disposto no
caput, observard as regras constantes dessa Segéo, devendo ser anexado ao rol de
documentos previstos no art. 54, justificativa da necessidade de antecipagéo dos efeitos,
acompanhada dos documentos que lhe ddo suporte, assinada pelo titular da Secretaria
interessada, pelo Gestor de Contrato e pelo Fiscal do Contrato.

Art. 59) A Coordenagéo de Licitagbes e Contratos elaborara o termo aditivo,
considerando a sua vigéncia a partir do primeiro dia posterior ao vencimento do

instrumento original. )
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§1°. A partir de 60 (sessenta) dias antes do término da vigéncia dos
contratos ou atingido o nivel de estoque minimo definido pelo sistema informatizado do
Almoxarifado, fica vedada a emissdo de ordem de fornecimento ou ordem de servigo,
ficando o sistema informatizado do Municipio inabilitado para essas funcionalidades.

§2°. Cabera ao titular da Secretaria Municipal de Administragéo autorizar a
emissdo de Ordem de Fornecimento - OF ou Ordem de Servigo - OS nas hipoteses de
que trata o paragrafo anterior:
| - em casos excepcionais, devidamente demonstrado e justificado pela Secretaria
interessada;

Il - quando a Secretaria interessada formalizar expressamente para a Secretaria Municipal
de Administragdo, manifestacéao afi_r_mando' a falta de interesse ou de necessidade de
formalizar termo aditivo do referido contrato;

lIl - quando a Secretaria interessada proceder conforme o art. 54 deste Decreto.

Art. 60) A ordem da elaboraé;éo de Termo Aditivo - TA observara a ordem
cronolégica de recebimento dos pedidos de termo aditivo.

Art. 61) A Coordenacgéo de Liéitagées e Contratos recebera os pedidos de
Termo Aditivo - TA e fara a sua confgr_én_'cia, verificando o atendimento aos requisitos
constantes desta Segéo, notadamente os documentos listados no art. 54.

§1°. Verificado o desatendimento aos requisitos constantes desta ou
qualquer omissdo que possa comprometer a adequada analise da solicitagao de
aditamento, a Coordenacéo de Lic'itagées e Contratos devolvera a solicitagio para que a
Secretaria interessada proceda as adequagdes necessarias. '

§2°. A devolugdo serd acompanhada de Termo de Devolugdo com a
informacao das inconsisténcias verificadas, bem como a auséncia de elementos ou
documentos essenciais para a adequada andlise do pedido, de acordo com modelo
constante do Decreto Municipal n. 1.787/2023.

Art. 82) Apos a realizagdo das adequagbes necessarias no pedido de
Termo Aditivo — TA, a Coordenacéo de Licitagdes e Contratos elaborara a minuta de termo
aditivo e a encaminhara, juntamente com o respectivo pedido de termo aditivo e o
Processo de Compra - PC, para a Procuradoria Juridica do Municipio para analise e
parecer e, posteriormente, para a Controladoria Geral do Municipio, para emitir o atestado
de regularidade.

Paragrafo Unico. Se o parecer juridico entender pela impossibilidade de
celebragso do termo aditivo, independente da hipotese, a Coordenagéo de LicitagGes e
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Contratos devolverd o pedido e os documentos que o acompanham & Secretaria
interessada, com cépia do parecer juridico, descartara a minuta de termo aditivo e
informara a ocorréncia & Secretaria de Fazenda, para fins de desbloqueio da dotagéo
or¢gamentaria.

Art. 63) Na hipdtese de parecer juridico favoravel, a Coordenagéo de
Licitagbes e Contratos procedera conforme o disposto nos arts. 7°, 8°, 10, caput e §5°,
arts. 11, 12, 14, 15 e 16 deste Decreto, lembrando de juntar acs autos do processo de
compra a comprovagéo da respectiva convocagao.

Art. 64) A n&o assinatura ou retirada do termo aditivo, nas hipoteses de
alterag8o unilateral do contrato, pela contratada, no prazo assinalado, implicard na
extingdo do contrato, sem prejuizo da aplicagéo'das sangdes administrativas cabiveis,
bem como, se for cabivel, a critério do Gestor de Compras, na convocagao sucessiva dos
demais licitantes, para dar continuidade a execugéo do contrato, nos termos dos §§2° e
3° do art. 10 deste Decreto.

Art. 65) Apods a pub!'icagéo do termo aditivo, a Coordenagéo de Licitagdes
e Contratos enviara cépia do documento _b_ara a Secretaria interessada, arquivando no
processo de compra a via original do _mésmo, a publicacdo e procedera conforme o
disposto nos arts. 62 e 71 do Decreto Muni_c_:'ipa_'i'_n. 1.787/2023.

Art. 66) A emisséo da ordem de fornecimento ou ordem de servico, significa
autorizagéo para o inicio da execugéo do termo aditivo, sendo que estes documentos n&o
poderdo ser emitidos sem prévio empenho, sob pena de responsabilizagéo do servidor
gue o realizar ou do Secretario Municipal que a ordenar.

Art. 67) Os pedidos de Termo Aditivo decorrentes de repactuagéo
observardo o disposto no regulamento federal sobre a matéria, sem prejuizo do disposto
neste Decreto.

Art. 68) Os pedidos de apostilamento seguirdo o disposto nesta Segéo, no
que couber, sendo desnecessaria a elaboragdo de parecer juridico e emissao de atestado
de regularidade por parte da Controladoria Geral do Municipio.

Secao lll 5
Dos Procedimentos Especificos Aplicaveis a Aditivos Decorrentes da . & o
Prorrogagéo do Contrato N

Art. 69) Os contratos somente poderdo ser prorrogados caso ndo tenha
havido interrupgdo do prazo de vigéncia, ainda que a interrupgéo tenha ocorrido por
apenas um dia.
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Art. 70) Para toda e qualquer prorrogacdo de prazo contratual deve-se
observar, além do disposto na Se¢éo anterior e no art. 42 deste Decreto, no que couber,
também os seguintes pressupostos:
|, existéncia de previséo para prorrogagéo no edital ou no contrato;

Il. objeto e escopo do contrato inalterados pela prorrogagao;
11, interesse da Administracdo e do contratado declarados expressamente.

Art. 71) O reajuste contratual, decorrente das variagdes inflacionarias,
podera ser concedido ap6s o transcurso do perfodo de 12 (doze) meses, contados a partir
da data da cotagdo de pregos ou da apresentagdo da proposta, conforme o caso,
mediante requerimento da contratada.

Paragrafo Unico. O reajuste contratual levara em consideragéo o indice
previsto no contrato, sendo que na hipotese de auséncia desta previsao, sera utilizado o
indice Nacional de Pregos ac Consumidor Amplo - IPCA. '

_ Segao IV
Dos AdltIVOS Decorrentes do’ Deseqmllbrlo Econdmico-Financeiro do Contrato

Art 72) O pedido de reequili'brio econdmico-financeiro seré deferido pelo
titular da Secretaria interessada medlante a comprovagao pela contratada, do aumento
de custos que inviabilizem a manutengao das condigdes efetivas da proposta, ocasionado
por uma das hipoteses previstas em lei, con3|derando -se, nesta analise:
|. os pregos praticados no mercado ou em outros contratos da Admlmstragao
ll. as particularidades do contrato em vigéncia;

lIl. planilha de custos da época da formulagéo da proposta e nova planilha com a variagao
dos custos apresentada; '

IV. notas fiscais da época da formulagdo da proposta e nota fiscal contemporanea ao
pedido de reequilibrio de pregos, comprovando o alegado aumento;

V. indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas
publicas ou outros equivalentes;

V|. a matriz de risco constante do contrato, quando existente; e

VIl. outros documentos ou elementos que a Administragdo Municipal julgar relevantes
para a analise do pedido.

Art. 73) A elevagdo dos pregos de alguns produtos e/ou insumos, motivada
por mercados suscetiveis a variagdes climaticas, entressafra, alta de materia prima
(fatores sazonais), etc., ndo constitui fato superveniente capaz de alterar o equilibrio
econdmico-financeiro do contrato, por tratarem de fatores previsiveis, portanto ja

considerados na elaboracéo do preco proposto. -
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Art. 74) A contratada devera formular requerimento, a ser devidamente
protocolizado no Setor de Protocolo ou enviado para o e-mail do respectivo Fiscal de
Compras, comprovando a ocorréncia do desequilibrio econdmico-financeiro do contrato
administrativo, com os seguintes dados:

. identificacio completa da contratada, nimero do processa licitatorio e/ou processo de
dispensa ou inexigibilidade, e nimero do contrato;

II. justificativa fundamentada do pedido de reequilibrio econdmico-financeiro do contrato;
lll. documentagdo comprobatéria do alegado desequilibrio econémico-financeiro do
contrato, nos termos deste artigo. E

§1°. Para a recomposigdo dos pregos, a confratada devera comprovar a
variagio dos custos por meio de doc__:_umenibs, tais como:
I lista de preco de fabricantes;
Il. notas fiscais de aquisicdo de matérias-primas, de transporte de mercadorias, de
produtos, alusivas & época da elaboragéo da proposta e ao momento do pedido de
reequilibrio; "
[ reportagens extraidas de paginas . eletrénicas da Internet, confiaveis e que
corroborem a ocorréncia extraordinaria na economia que justifique o pleito;
V. outros documentos que comprov_ém a origem do desequilibrio econdmico-
financeiro. -

§2°. Da nota fiscai'iri'dicad'a no péfégréfb anterior devera constar a mesma
marca do produto indicada na proposta da contratada, sob pena de indeferimento.

§3° Juntocomo redUerimento, a contratada devera aprésentar planilhas de
custos comparativas, entre a data da formulagéo da proposta e do momento do pedido de
reequilibrio, evidenciando a repercussdo do aumento de pregos ocorrido no valor total
pactuado. '

Art. 75) O requerimento de reequilibrio financeiro sera encaminhado pelo
fiscal do contrato a Coordenacéo de Licitagbes e Contratos para realizagéo de cotagéo de
precos, conforme regras contidas no Decreto Municipal n. 1.787/2023.

Art. 76) Obtida a cotacéo de pregos, o Gestor de Compras proferira deciséo
fundamentada sobre o pedido formulado.

Paragrafo Unico. Na hipétese de decisdo reconhecendo o direito ao
reequilibrio econdmico-financeiro do contrato, o Gestor de Compras seguira o disposto na

A3 .
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Art. 77) Independentemente de solicitagdo, o Gestor de Compras
convocara a contratada para negociar a redugdo dos pregos, mantendo o objeto cotado,
na qualidade e nas especificagées indicadas na proposta, em virtude da redugdo dos
precos dos produtos ou servigos no mercado.

Art. 78) Nao sera aprovado o pedido de reequilibrio econdmico-financeiro
dos contratos se ndo atendidas todas as disposices desta Segao.

Art. 79) A decisdo sobre o pedido de reequilibrio econdmico-financeiro deve
ser feita no prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados a partir da entrega de toda a
documentagéo prevista neste Decreto, sendo prorrogade uma Unica vez, por igual
periodo, desde que devidamente justi_ﬁcad(j.

Paragrafo tnico. E vedado a contratada interromper a execugéo do contrato
enquanto aguarda o trdmite do processo de reequilibrio de pregos, estando neste caso,
sujeita as penalidades previstas em contrato ou no edital, sendo-he assegurado o
recebimento retroativo da diferenga de valores a que a contratada fizer jus, em
decorréncia do deferimento do pedido de r_e_equilibrid econdmico-financeiro.

Art. 80) Caso sgja reconhec:do o direito da contratada ao reequilibrio
econdmico-financeiro este tera seus efeltos reconhecados a partir da data de realizagéo
do protocolo do pedido ou do recebimento efetlvo do e-mail com o requerimento.

Paragrafo unico. Os. valores retroa’uvos devidos & contratada a titulo de
reequilibrio economnco-fmancelro seréo pagos por meio de termo de indenizacao.

Art. 81) A extingdo do contrato n&o configurara oObice para o
reconhecimento do desequilibrio econdmico-financeiro, hipotese em que sera concedida
a contratada indenizagéo por meio de termo indenizatdrio.

Paragrafo Unico. O pedido de restabelecimento do equilibrio econdmico-
financeiro devera ser formulado durante a vigéncia do contrato e antes de eventual
prorrogagao contratual.

Art. 82) Aplicam-se as regras desta Secdo as atas de registro de pregos,
no que couber.

CAPITULO VI L
DO PAGAMENTO Lf&* '
Art. 83) No prazo contratualmente previsto, a contratada emitira a sua nota
fiscal, acompanhada dos seguintes documentos, no que couber:
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. relatorio de medigéo, na hipotese de obras e servigos de engenharia e outros servigos
em que for necessaria a realizagdo de medig&o;

II. relatério de prestacéo de servigos ou outras formas de comprovagéo do cumprimento
do objeto do contrato;

l1l. manifestagédo do Fiscal do Contrato, atestando a regularidade fiscal, social e trabalhista
da contratada;

IV. comprovacdo do pagamento da remuneragdo, das contribuiges sociais e do
cumprimento das demais obrigagdes trabalhistas, correspondentes ao més da ultima nota
fiscal paga pela Administragdo, compativel.com os empregados vinculados a execugao
contratual. nominalmente identificados, quando se tratar de méo-de-obra diretamente
envolvida na execugdo dos servicos, na hipotese contratagéo de servigos continuos com
dedicacgéo exclusiva de méao-de-obra,

V. outros documentos previstos no ‘contrato ou eX|g1dos pela Secretaria responsavel,
como condi¢do para a realizacédo do pagamento.

Paragrafo Unico. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto,
quanto a dimensao, qualidade e quantidade a parcela inconfroversa devera ser liberada
no prazo previsto para pagamento cabendo ao Fiscal do Contrato expedir relatério
informando a parcela incontroversa, a ser devidamente ratificado pelo Gestor de
Contratos, bem como o valor devido para fms de pagamento devendo este relatério ser
anexado a nota fiscal.

Art. 84) Apds o recebimento'definitivo dos produtos/servigos o Gestor de
Contratos - GC ou o Fiscal do Contrato FC atestara tal condigaio na nota fiscal, mediante
aposi¢do de carimbo proprio e conferira, no mesmo prazo, a Juntada de todos 0s
documentos necessarios & realizagdo do pagamento, nos termos do artigo anterior,
atestando tal condicéo mediante carimbo préprio, aposto no verso da nota fiscal.

§1°. Constatando a conformidade da nota fiscal e dos documentos que a
acompanham com o disposto no art. 83, o Fiscal do Contrato encaminhara a nota fiscal
devidamente atestada, a comprovagao de regularidade fiscal, social e trabalhista, demais
documentos que se mostrarem necessarios e a respectiva Ordem de Fornecimento ou de
Servigo para a Secretaria de Fazenda, que realizara a liquidagao no sistema informatizado
do Municipio e anexara a nota fiscal e demais documentos a respectiva nota de liguidacéo
de empenho.

§2°, Compete a Secretaria responsavel pela gestéo do contrato verificar,
diariamente, junto & Secretaria de Fazenda, a existéncia de notas de liquidagdo de

empenho para fins de assinatura do ordenador de despesas. \ﬂ _

§3°. Fica proibida a realizagdo de pagamentos sem a firma de todas as
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assinaturas necessarias na nota de liquidagéo de empenho.

Art. 85) Cabera a Secretaria de Fazenda verificar se estdo previstas todas
as condicées previstas neste Decreto para que se proceda ao pagamento da nota fiscal.

§1°. Se verificado o desatendimento ao disposto no artigo anterior ou
qualquer omissdo que possa comprometer a adequada analise para fins de
operacionalizagdo do pagamento, a Secretaria de Fazenda devolvera a nota fiscal e
demais documentos que a acompanham, para que a Secretaria responsavel proceda as
adequagfes necessarias.

§2°. As notas fiscais e os documentos necessarios a liquidagéo da despesa
gue apresentarem incorreg0es serdo devolvidos a Secretaria responsavel,
acompanhados de oficio especificando os elementos faltantes ou as inconsisténcias
verificadas e o prazo para o pagamento passard a correr a partir da data da
reapresentagéo do documento considerado valido.

Art. 86) COHC!UI’dOL'O processo de licjuidagéo da nota fiscal no sistema
informatizado, .a Secretaria de Fazenda e_ﬁf_etuaré o pagamento em até 30 (trinta) dias
corridos. ' '

§1°. Apos o pagarﬁehto, a Sé’creféria de Fazenda arquivara a nota fiscal e
a nota de liguidagéo de empenho com a ccﬁ_mprovag:éo do pagamento.

§2°. A Secretaria de Fazenda observara a ordem crdnéiégica para cada
fonte diferenciada de recursos, subdividida nas seguintes categorias de contratos:
| - fornecimento de bens;
[l - locagdes;
Il - prestagéo de servicos;
IV - realizacéo de obras.

§3°. A ordem cronoldgica referida no parégrafo anterior podera ser alterada,
mediante prévia justificativa escrita do titular da Secretaria interessada e posterior
comunicacdo a Controladoria Geral do Municipio e ao TCE/MG, exclusivamente nas
situacdes previstas na Lei Federal n. 14.133/2021.

§4°. Caberd a Secretaria de Fazenda disponibilizar, mensalmente, em
secao especifica de acesso a informag&o no site oficial da Prefeitura, a ordem cronolégica
dos pagamentos, bem como as justificativas que fundamentarem a eventual alteragao
dessa ordem. )j\,
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Art. 87) Sem prejuizo do disposto neste Capitulo, as despesas provenientes
de contratos, aditivos, Atas de Registro de Pregos -ARP e instrumentos congéneres seréo
pagas sempre conforme dispuser a clausula pertinente.

Paragrafo Gnico. O pagamento sera efetuado preferencialmente por meio
de ordem bancaria emitida por processamento eletrdnico, a credito do beneficiario,
segundo dados bancarios informados, no prazo previsto no contrato e desde que
cumpridos os demais requisitos previstos neste Capitulo.

Art. 88) Nao sera permitido pagamento antecipado, parcial ou total, relativo
a parcelas contratuais vinculadas ao fornecimento de bens, a execucdo de obras ou a
prestacéo de servigos. =

§1°. A antecipagdo de pagamento somente sera permitida se propiciar
sensivel economia de recursos ou se representar condicao indispensavel para a obtencao
do bem ou para a prestacéo do servigo, hi'p"'(')tese que devera ser previamente justificada
no Termo de Referéncia - TR. '

§2°, A Secretaria interessadéékigiré a prestagéo de garantia adicional como
condigéo para o pagamento antecapado exceto nas segumtes hipéteses:
l. contratagdo de shows artisticos; - '
1. contratagao de cursos e tremamentos

§3° Caso o objeto néo seja executado no prazo contratual, o valor
antecipado devera ser devolvido.

CAP{TULO IX
DA EXTINGAO DO CONTRATO

Art. 89) O pedido extingdo unilateral do contrato antes do seu termo final
sera realizado de acordo com as regras deste Decreto, devendo ser formulado pelo
secretaric municipal interessado e encaminhado a Coordenagao de Licitacbes e
Contratos, acompanhado dos documentos que lhe déo suporte, de forma a comprovar o
motivo da extingéo.

§1°. Nas hipoteses em que o pedido de extingéo unilateral do contrato
decorrer do descumprimento de obrigagdes contratuais por parte da contratada e demais
obrigagées legais, nos termos dos incisos |, 1}, lil, IV e IX do art. 137 da Lei Federal n.
14.133/2021, sera formalizado processo administrativo de responsabilizagao, de acordo
com regulamento especifico. A
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§2°. A extingdo determinada por ato unilateral podera acarretar, sem
prejuizo das sangtes administrativas, as seguintes consequéncias:
| - assungao imediata do objeto do contrato, no estado e focal em que se encontrar, por
ato préprio do Secretario Municipal competente;
Il - ocupagéo e utilizagéo do local, das instalagbes, dos equipamentos, do material e do
pessoal empregados na execugéo do contrato e necessarios a sua continuidade;
i - execucéo da garantia contratual para:
a) ressarcimento por prejufzos decorrentes da nao execucéo,
b) pagamento de verbas trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, quando cabivel;
¢) pagamento das multas devidas ao Poder Executivo Municipal;
d) exigéncia da assungdo da execugéo e da conclusdo do objeto do contrato pela
seguradora, quando cabivel.
IV - retengdo dos creditos decorrentes do contrato até o limite dos prejuizos causados a
Administragéo Publica e das multas aplicadas.

§3°. Na hipétese do inciso Il do paragrafo anterior, o ato devera ser
precedido de autorizacédo expressa do secretario municipal competente.

Art. 90) Nas hipoteses de pédido de extingéo unilateral do contrato com
fulero nos incisos V, VI, VIl e Vil ou em decorréncia do disposto no art. 42, Ilt deste
Decreto, a Coordenagéo de Llcttagoes e Contratos notificara contratada quanto ao pedido
de extin¢do, assinando-ihe, no mstrumento de notlflcag:ao prazo de 15 (quinze) dias Uteis
para se manifestar. '

§1°. Expirado o prazo a que se refere o caput, sera lavrado parecer juridico,
que sera encaminhado para o titular da Secretaria interessada, junto com o processo
administrativo de extingao, a fim de que este profira sua decisao.

§2°. A decisio de que trata o paragrafo anterior se equipara a autorizagéo
de extingdo de contratos, devendo ser devidamente fundamentada.

§3°. A Secretaria Municipal notificara a contratada sobre a deciséo e
informara sobre o prazo de recurso de 15 (quinze) dias Uteis, contados da data da
intimacao da decis&o, devendo o recurso ser dirigido ao Prefeito Municipal.

§4°. A extingdo em decorréncia do art. 42, inciso 1|, deste Decreto ocorrera
apenas na proxima data de aniversario do contrato e nao podera ocorrer em prazo inferior
a 2 (dois) meses, contado da referida data.

Art. 91) O Prefeito Municipal proferira deciséo sobre o recurso no prazo de
até 10 (dez) dias Uteis, contados do recebimento de recurso. ?A
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Paragrafo Gnico. A contratada sera devidamente intimada de todas as
decis®es concernentes ao processo administrativo de extingéo.

Art. 92) O contratado tera direito a extingéo do contrato nas seguintes
hipéteses:
| - supressdo, por parte do Poder Executivo Municipal, de obras, servigos ou compras gue
acarrete modificagao do valor inicial do contrato além dos limites legaimente permitidos;
Il - suspenséo de execugdo do contrato, por ordem escrita da Administragao, por prazo
superior a 3 (trés) meses;
IIl - repetidas suspensdes que fotalizem 90 (noventa) dias dteis, independentemente do
pagamento obrigatério de indenizagdo pelas sucessivas e contratualmente imprevistas
desmobilizagdes e mobilizagbes e outras previstas; |
IV - atraso superior a 2 (dois) meses, contado da emisséo da nofta fiscal, dos pagamentos
ou de parcelas de pagamentos devidos pela Administragdo por despesas de obras,
servigos ou fornecimentos; |
V - néo liberagéo pela Admmlstra(;ao nos prazos contratuals de drea, local ou objeto,
para execugéo de obra, servigo ou fornemmento ‘e de fontes de materiais naturais
especificadas no projeto, inclusive devido a atraso ou descumprimento das obrigaces
atribuidas pelo contrato a Administragao relaclonadas a desapropriagdo, a desocupagao
de areas publicas ou a licenciamento amblental

Pérégrafo Unico. Quando a extingdo decorrer dos motivos previstos no
caput, a contratada serd ressarcida pelos prejuizos regularmente comprovados que
houver sofrido e tera direito a: N -
| - devolugéo da garantia; _

Il - pagamentos devidos pela execugao do contrato até a data de extingéo;
Il - pagamento do custo da desmobilizagao. '

CAPITULO X
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 93) Aos contratos ariundos de Ata de Registro de Pregos - ARP aplica-
se o disposto neste Decreto.

§1°. A Secretaria interessada encaminhara a Coordenagéo de Licitagbes e
Contratos pedido de formalizagdo de contrato decorrente da Ata de Registro de Pregos -

ARP, anexando ao seu pedido:
l. relatorio do saldo do sistema informatizado; ﬂ -

1. aceite da empresa beneficiaria da Ata de Registro de Pregos - ARP;
Ll indice de reajuste e respectiva data base.
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§2°. O prazo de vigéncia dos contratos de que trata o capul sera
proporcional ao consumo dos Gltimos 12 (doze) meses.

§3° Aplica-se a formalizagéo dos contratos de que trata o caput o disposto
nos Capitulos 1l, IV e VIi, no que couber.

Art. 94) Cabera aos titulares das Secretarias Gestoras indicar formalmente
a Controladoria Geral, os nomes dos servidores designados para o desempenho de cada
uma das ac¢des previstas neste Decreto, de maneira a:
L assegurar a observancia da gestdo por competéncias;
Il. permitir analise permanente dos riscos das contratagoes;
[l garantir a obediéncia ao principio da segregacéo de fungdes;

IV, individualizar a execucéo dos controles internos, de maneira a evitar erros e a
ocultagdo de fraudes;

V. possibilitar a individualizagéo das condutas;

Vi, assegurar a observancia do dISpOStO nos arts. 7°a 9° 14 e 169 da Lei Federal n.
14.133/2021, '

VIl.  garantir a eficacia em eventual responsablhzagao por trregularldades elou danos
ao erario publico, se for o caso. :

§1°. A indicag@o de que _t'r"éta 0 c;_apuf sera realizada por Portaria do Prefeito
Municipal. A |

§2°. Qualquer alteragao nas desngnagoes na divisdo de tarefas ou na
execucéo dos controles internos de que trata este Decreto devera ser comunicada a
Controladoria Geral, no mesmo prazo assinalado no capuf, contado a partir da edicéo,
pela autoridade competente, de ato administrativo que a implementar.

Art. 95) Além do protocolo fisico, todos os documentos necessarios a
formalizacao dos processos de trabalho de que trata este Decreto serdo enviados para os
6rgdos pertinentes em meio eletrénico, a fim de facilitar elaboragéo dos documentos
previstos neste Decreto e dos que lhe forem subsequentes.

Art. 96) E de responsabilidade de cada orgéo por onde tramitar o processo
de compras a numeragdo e a respectiva rubrica dos documentos que forem juntados,
sendo vedado encaminha-lo para outro 6rgéo sem a concluséo dessas providéncias, caso
ndo seja adotado o formato eletrdnico para 0s processos administrativos de contratagéo

publica. C%

Art. 97) Todas as funcionalidades do Modulo Contratos do Sistema
Informatizado do Municipio deverdo ser utilizadas na realizag8o dos procedimentos de




Prefeitura Municipal de Sabara

Rua Dom Pedro I, 200 ~ CEP: 34505-000 — Sabard — MG
Fones: (31) 3672-7699 - Fax (31) 3672-7725

que trata este Decreto, de modo que os dados sobre tais procedimentos possam ser
exportados daquele software para todos os campos dos modulos especificos do
SICOM/TCE-MG.

Art. 98) O ndo cumprimento do disposto neste Decreto ensejara em
responsabilidade, se for o caso, a quem houver dado causa ao descumprimento, sem
prejuizo da aplicagéo das medidas disciplinares previstas no Estatuto dos Servidores do
Municipio de Sabara e da agdo para o ressarcimento de eventuais danos e prejuizos
causados aos cofres publicos municipais. -

Art. 99) Os prazos previstos neste Decreto contam-se de acordo com o
disposto no art. 183 da Lei Federal n. 14_._'133/20_21 e podem ser prorrogados por igual
perfodo, uma Unica vez, em hip6teses excepcidnais ou quando o volume de trabalho
demandar prazo maior para o cumprimento do disposto neste Decreto.

Art. 100) Cabera a Secretarié Municipal de Administragéo expedir normas
complementares a este Decreto.

Art. 101) Aplicam-se aos p'f_c'ncedimentos descritos neste Decreto a Lei
Federal n. 14.133/2021, assim como a _I_.ei_F_ec_ieraI n.12.846/2013 e a Lei Complementar
n. 123/2008. T

Paragrafo tinico. Os regulamentos federais sobre a matéria aplicam-se aos
procedimentos descritos apenas em caso de omisséo e desde que compativeis com a
estrutura organica e técnica do Poder Executivo Municipal.

Art. 102) Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo, revogadas
as disposicées em confrario. -

Mando, portanto, a quem o conhecimento e a execucdo do presente
Decreto pertencer, que o cumpra e o faga cumprir, téo inteiramente como nele se contém.

Prefeitura Municipal de Sabara, 11 de maio de 2023,

( A
wander José Goddard Borggs
Prefeito Municipal
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