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DECRETO NUMERO 1.883/2023

‘Regulamenta a realizacdo de processos
licitatorios e dos procedimentos auxiliares de
sistema de registro de pregos e
credenciamento, no ambitc do Poder
Executivo do Municipio de Sabara/MG, de
acordo com a Lei Federal n.° 14.133/2021".

O Prefeito Municipal de Sabara, no uso de atribuigbes previstas na Lei
Organica Municipal e considerando o disposto na Lei Federal n° 14.133, de 01 de abril de
2021, DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1°) Este Decreto regulamenta a realizagéo de processos licitatdrios e
dos procedimentos auxiliares de sistemas de registro de precos e dos credenciamentos,
nos termos da Lei Federal n. 14.133/2021, no ambito do poder Executivo do Municipio de
Sabara,

§1°. Estao sujeitas a observéncia deste Decreto e a utilizagao obrigatéria
dos modelos que constam de seu anexo, todos os 6rgéos e entidades integrantes da
Administragéo Direta e Indireta do Poder Executivo do Municipio de Sabara.

§2°. As modalidades didlogo competitivo e concurso serdo objeto de
regulamento especifico.

§3°. A nao utilizagdo dos modelos que constam anexos a este Decreto
devera ser justificada pelo agente plblico competente pela elaboragdo do respectivo
documento, devendo a justificativa e o documento produzido fora do padrdo serem
encaminhados a Procuradoria Geral, em qualquer fase do processo de confratagéo, para
analise e recomendagdes necessarias.

Art. 2°) Para fins de padronizagdo dos instrumentos necessarios a correta
realizagdo dos processos licitatérios e dos procedimentos auxiliares de que trata este
Decreto, serdo adotados os modelos de editais e respectivos anexos do Poder Executivo
Federal, com as devidas adaptacdes para a realidade do Poder Executivo Municipal.
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Art. 3°) As minutas de editais e seus anexos seréao adaptadas e adequadas
a cada um dos objetos licitados, bem como aos respectivos Estudos Técnico Preliminares
— ETP e Termos de Referéncias — TR.

Art. 4°) Para fins de padronizagcdo dos instrumentos necessarios ao
adequado controle da contratagdo das aquisigdes de bens, prestagdo de servigos e
locagdes contratados no ambito do Poder Executivo Municipal, serdo adotados checklists,
anexados aos procedimentos licitatérios pela Geréncia de Compras, cabendo ao
respectivo titular assegurar a observancia do seu contetdo nos procedimentos sob sua
responsabilidade.

Art. 5°) Nos processos licitatorios e nos procedimentos auxiliares os atos
administrativos ser8o preferencialmente digitais, de forma a permitir que sejam
produzidos, comunicados, armazenados e validados por meio eletrénico.

§1°. A autoria, a autenticidade e a integridade dos documentos e da
assinatura, nos processos administrativos eletronicos, poderdo ser obtidas por meio de
certificado digital emitido no &mbito da infragstrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-
Brasil, observados os padrées definidos.

§2°. O disposto no caput ndo obsta a utilizacde de outro meio de
comprovacao da autoria ¢ integridade de documentos em forma eletrénica, inclusive 0s
que utilizem identificacéo por meic de nome de usuario e senha.

§3°. O Poder Executivo Municipal, de forma gradativa, adotara processo
eletrbnico para tramitagdo, armazenamento e validagdo dos processos licitatorios.

CAPITULO Il
DOS AGENTES PUBLICOS RESPONSAVEIS PELA CONDUGAO DOS PROCESSOS
LICITATORIOS E DOS CREDENCIAMENTOS

Art. 6°) Os processos licitatorios e os procedimentos auxiliares de que trata
este Decreto serdao conduzidos, a partir do protocolo dos respectivos processos de
compras no 6rgao colegiado da Secretaria Municipal de Administracéo, pelos Agentes de
Contratacao - AC.

§1°. Os Agentes de Contratagdo - AC serdo designados pelo Prefeito
Municipal, em carater permanente ou especial, dentre os servidores efetivos que
cumprem os requisitos previstos no art. 7° da Lei Federal n. 14.133/2021, em nlimero
suficiente para a condugédo dos processos licitatérios e dos instrumentos auxiliares
previstos no Plano de Contrata¢des Anual — PCA vigente.
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§2°. Na hipdtese de insuficiéncia de servidores efetivos que cumpram os
requisitos do capuf, poderdo ser designados servidores comissionados para o
desempenho das atribuicées de Agente de Contratacdo — AC.

Art. 7°) Nas licitagdes que tenham como objeto bens ou servigos especiais,
o Agente de Contratagéo - AC sera substituido pela Comissao de Contratacéo — CC,
formada por, no minimo, 3 (trés) membros qualificados como agente de contratacéo,
sendo um deles nomeado como Presidente, para fins de coordenar os trabalhos da
referida comisséo.

§1°. Na hipotese de licitagéo realizada nas modalidades didlogo competitivo
e concurso, o processo licitatério serd conduzido obrigatoriamente por Comissdo de
Contratagdo — CC.

§2°. Quando a licitagdo utilizar o critério de melhor técnica ou contelido
artistico, o julgamento sera efetuado por uma comisséo especial, integrada por pessoas
de reputagéo ilibada e reconhecido conhecimento da matéria em exame, agentes publicos
ou nao.

Art. 8°) Os AC e a CC serao auxiliados por equipe de apoio, cujos membros
seréo designados de acordo com os requisitos e na forma do §1° do art. 6° deste Decreto.

Art. 9°) Compete ao titular do 6rgao colegiado elaborar escala mensal de
Agentes de Contratagéo para a condug&o dos certames, definindo, dentre os agentes
designados na forma do §1° do art. 6°, em cada um dos processos licitatorios, aqueles
que atuardo como pregoeiro e 0s que integrardo as Comissao de Contratagdo — CC e as
equipes de apoio.

Art. 10) Cabera ao Agente de Contratagdo e a Comissao de Contratagéo a
conducéao da fase externa do processo licitatorio, incluindo o recebimento e o julgamento
das propostas, a negociacdo de condigées mais vantajosas com o primeiro colocado, o
exame de documentos, cabendo-lhes ainda:
|.  tomar decisdes em prol da boa condugéo da licitagao, impulsionando o procedimento,
inclusive demandando aos setores competentes o saneamento da fase preparatéria, caso
necessario;

Il. acompanhar os tramites da licitagéo, promovendo diligéncias, se for o caso, para que
o calendario de contratagdo de que trata o Decreto Municipal n. 1645/2023 seja cumprido
na data prevista, observado, ainda, o nivel de prioridade da contratacao;

lil.iniciar e conduzir a sessao publica da licitagédo, promovendo as seguintes agdes:
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a) receber, examinar e decidir as impugnagées e os pedidos de esclarecimentos ao
edital e aos seus anexos, requisitando, se necessario, 0s subsidios formais aos
responsaveis pela elaboragéo desses documentos;

b} verificar a conformidade das propostas com os requisitos estabelecidos no edital,
em relagdo a proposta mais bem classificada;

C) coordenar a sesséo publica, o envio de lances e de propostas;

d) proceder a classificacéo das propostas depois de encerrados os lances;

e) verificar e julgar as condicdes de habilitacao;

f) sanear erros ou falhas que n&o alterem a substancia das propostas, dos
documentos de habilitagéo e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado
registrado e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagdo e
classificagéo e, quando necessario, afastar licitantes em razéo de vicios insanaveis;

q) promover, em qualquer fase da licitagao, as diligéncias que entender necessarias,
notadamente para esclarecer informagdes, corrigir impropriedades nos documentos de
habilitagdo ou na proposta e complementar a instrugdo do processo;

h) indicar o vencedor do certame;
i) coordenar e conduzir os trabalhos da equipe de apoio;
)] receber, examinar e decidir os recursos e encaminha-los a autoridade competente

quando mantiver sua deciséo;

k) elaborar, em parceria com a equipe de apoio, a ata da sessé&o da licitagéo;

)] encaminhar o processo licitatorio, devidamente instruido, apds encerradas as
fases de julgamento e habilitagéo, e exauridos os recursos administrativos, ao Secretario
Municipal de Administragao, para adjudicagdo e homologagéo.

mj) propor ao Secretario Municipal de Administragdo a revogagéo ou a anulagio da
licitagéo;

n) propor ao Secretario Municipal de Administragdo a abertura de procedimento
administrativo para apuragéo de responsabilidade.

§1°. Em obediéncia ao principio da segregacédo de fungbes, o agente
publico que elaborar o edital ndo podera atuar como Agente de Contratagdo — AC ou
membro da Comissao de Contratagdo — CC, podendo, todavia, atuar como membro de
equipe de apoio no respectivo certame.

§2°. Cabera aos agentes publicos lotados na Coordenacéo de Licitagbes e
Contratos elaborar os editais de licitacao e os procedimentos auxiliares néo realizados via
licitagao, observado o disposto no §1° deste artigo.

§3°. Caberd ao Agente de Contratagdo - AC instruir e conduzir os
procedimentos auxiliares, excetuado os procedimentos relativos ao Cadastro de
Fornecedores do Municipio - CFM. \‘g
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§4°. Os Agentes de Contratacao contarao, sempre que julgarem necessario,
com o suporte da Controladoria Geral do Municipio e da Procuradoria Geral do Municipio
para o desempenho das suas fungoes.

§5°. Em licitagdo na modalidade Pregdo, o Agente de Contratagdo
responsavel pela condugéo do certame sera designado Pregoeiro.

§6°. O Agente de Contratagdo respondera individualmente pelos atos que
praticar, salvo quando induzido a erro pela atuagdo da equipe de apoio ou do suporte
técnico solicitado.

§7°. Os membros da Comisséo de Contratagédo responderao solidariamente
por todos os atos praticados pela comisséo, ressalvado 0 membro que expressar posicéo
individual divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver
sido tomada a deciséo.

§8°. Eventual atuag¢édo do Agente de Contratagdo na fase preparatéria deve
se ater ao acompanhamento e as eventuais diligéncias para o bom fluxo da instrugéo
processual, eximindo-se do cunho operacional da elaboragdo do Estudo Técnico
Preliminar - ETP, projetos e anteprojetos, Termo de Referéncia - TR-ou pesquisas de
preco.

Art. 11) Cabera a equipe de apoio auxiliar o AC ou a CC na sessao publica
da licitagao.

Paragrafo unico. O Agente de Contratagao podera delegar aos membros da
equipe de apoio atividades auxiliares na condugéo do processo licitatorio.

Art. 12) Deveréao ser observados os impedimentos dispostos no art. 9° da
Lei Federal n. 14.133/2021, quando da designagdo dos Agentes de Contratagao e de
terceiros que auxiliem a condugdo da contratacdo na qualidade de profissional
especializado, funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

Paragrafo unico. Fica vedada a atuagdo de servidores responsaveis pela
realizagéo de cotagdes de pregos como Agente de Contratagdo ou membro da Comisséo
de Contratagdo, podendo tal atuagdo ocorrer, todavia, no ambito da Comisséo
responsavel pelo Cadastro de Fornecedores do Municipio = CFM.

CAPITULO Il
DOS PROCEDIMENTOS INTERNOS QUE ANTECEDEM A PUBLICAGAO DOS
EDITAIS DE LICITAGAO l{
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Art. 13) Cumprido o disposto no art. 22 do Decreto Municipal n. 1.787/2023,
a Coordenacéo de Licitagbes e Contratos lancara o processo de compras no sistema
informatizado e realizara sua autuacgéo, fisica ou eletrdnica.

§1°. Compete ao Secretario Municipal de Administragdo definir a
modalidade da licitagdo, de acordo com os elementos e caracteristicas constantes do
Termo de Referéncia, o modo de disputa e se o orgamento tera carater sigiloso ou néo.

§2°. A utilizagdo do modo de disputa aberto sera vedada quando adotado
critério de julgamento distinto dos critériecs de menor lance, maior desconto ou maior
lance.

§3° A utilizacdo isolada do modo de disputa fechado sera vedada quando
adotados os critérios de julgamento de menor prego ou de maior desconto.

Art. 14) O Processo de Compras sera instruido de forma eletrénica efou de
forma fisica com a seguinte documentagéo:
L. Solicitagéio de Compras - SC acompanhada, se for o caso, de Estudo Técnico
Preliminar - ETP efou Termo de Referéncia - TR, com os seus elementos obrigatérios;
Il. Cotagéo de Pregos - CP, documentada via Manifestagédo da Geréncia de Compras-
MGC;
. reserva or¢amentaria, exceto se utilizado o SRP;
IV.  reserva financeira, exceto se utilizado o SRP
V. autorizacéo do Secretario Municipal de Administragio;
VI, atestado de regularidade da fase interna, emitido pela Controladoria Geral do
Municipio;
VIl.  parecer juridico, exceto se dispensado por ato préprio da Procuradoria Juridica do
Municipio;
VIIl.  ato de designagéo do Agente de Contratacéo e da equipe de apoio;
1X. manifestacdo sobre © sigilo ou ndo da Cotacdo de Pregos - CP, de
responsabilidade do Secretario Municipal de Administragao;
X. instrumento convocatorio e respectivos anexos;
Xl.  publicag&o do inteiro teor do instrumento convocatério e de seus anexos no Portal
Nacional de Contratagées Publicas — PNCP e no site oficial da Prefeitura Municipal de
Sabara, bem como do extrato do instrumento convocatorio na imprensa oficial do
Municipio € em jornal diario de grande circulagdo, de responsabilidade da Coordenagao
de Licitagdes e Contratos;

Xll.  pedidos de esclarecimentos, pedidos de impugnagcdo e suas respectivas
respostas;
XNl as atas lavradas, atos decisorios e demais documentos produzidos durante a fase

de analise de propostas, dos documentos de habilitagdo e dos demais documentos
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apresentados pelos licitantes;

XIV.  documentos comprobatérios de habilitagao juridica, fiscal, social e trabalhista dos
licitantes vencedores;

XV. documentos comprobatérios da habilitagdo econdmico-financeira e da qualificagéo
técnico-profissional e/fou técnico operacional dos licitantes vencedores, conforme exigido
no TR;

XVI.  recursos, contrarrazbes e respectivas decisées;

XVIl. atestado de regularidade da fase externa, emitido pela Controladoria Geral do
Municipio;

XVIII. parecer juridico, exceto se dispensado por ato préprio da Procuradoria Juridica do
Municipio;

XIX. ato de adjudicagé@o e homologacéo, a ser emitido pelo AC para coleta de assinatura
do Secretario Municipal de Administra¢éo;

XX. contrato, ata de registro de pregos ou documento equivalente, nos termos do art. 95
da Lei Federal n. 14.133/2021, a ser elaborado pela Coordenagdo de Licitages e
Contratos e sua respectiva publicagéo;

XXI. comprovantes dos demais atos cuja publicidade seja exigida pela Lei Federal n.
14.133/2021.

§1°. Para que seja possivel a elaboragdo do instrumento convocatério, o
servidor responsavel pela conferéncia do processo de compras devera atentar-se quanto
a existéncia dos seguintes elementos do Estudo Técnico Preliminar - ETP e/ou do Termo
de Referéncia - TR, sem prejuizo do disposto no art. 22 do Decreto Municipal n.
1.787/2023:

l. requisitos de conformidade das propostas;

Il.  forma de execucéo;

lll. critério de julgamento;

IV. exigéncias de habilitagdo econdmico-financeira, qualificagéo técnico-profissional e
técnico-operacional;

V. exigéncias de garantia € seguro;

VI. a possibilidade ou ndo de subcontratagao parcial do objeto;

VIl. condicdo para a gestdo e fiscalizagdo do contrato ou ata e designagéo dos
respectivos responsaveis,

VIil. os prazos e condigbes para a entrega do objeto;

IX. as formas, condigGes e prazos de pagamento, bem como o critério de reajuste, quando
for 0 caso;

X. os criterios objetivos de avaliagdo do desempenho do contratado, bem como os
requisitos da remuneracao variavel, quando for o caso;

Xl. matriz de alocagéo de riscos, quando for o caso;

Xll.  dotagao orcamentaria;

XIl. justificativa, quando for o caso, para:
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a) a fixagao dos fatores de ponderagao na avaliagdo das propostas técnicas e de prego,
quando escolhido o critério de julgamento por técnica e preco;

b) a indicagédo de marca ou modelo;

c) a exigéncia de amostra;

d) a exigéncia de certificacdo de qualidade do produto ou do processo de fabricagéo;

e) a exigéncia de carta de solidariedade emitida pelo fabricante;

f) a vantajosidade da diviséo do objeto da licitagéo em lotes ou parcelas para aproveitar
as peculiaridades do mercado e ampliar a competitividade, desde que a medida seja
viavel técnica e economicamente e nao haja perda de economia de escala;

g) a vedagéo da participagéo de pessoa juridica em consoércio;

h) os indices e valores para a avaliagdo de situagéo econdmico-financeira suficiente para
o cumprimento das obriga¢des decorrentes da licitagéo;

i) a realizagéo do processe sob a forma presencial, cumprido o disposto no art. 19.

§2°. Quando o orgamento estimado da contratagéo tiver carater sigiloso, ele
sera tornado publico apenas e imediatamente apés a classificagéo final e o encerramento
da fase de negociagao.

§3°. Quando o orgamento estimado da contratagdo néo tiver carater
sigiloso, o instrumento convocatorio devera conter:
I. o orgamento previamente estimado, quando adotado o critério de julgamento por maior
desconto;
fl. o valor da remuneragéo ou do prémio, quando adotado o critério de julgamento por
melhor técnica ou contetdo artistico; e
lIl.o prego minimo de arrematagéo, quando adotado o critério de julgamento por maior
lance.

§4°. A instrugdo do processo licitatorio sera realizada por meio eletrdnico,
através da Plataforma eletrénica adotada pelo Poder Executivo Municipal, de modo que
os atos e os documentos de que trata este artigo, constantes dos arquivos e registros
digitais, serdo validos para todos os efeitos legais, inclusive para comprovagio e
prestacdo de contas.

§5°. Os horarios estabelecidos na divulgagéo do edital e durante o envio de
lances observarao o horario de Brasilia/DF, inclusive para contagem de tempo e registro
no sistema e na documentacéo relativa ao procedimento.

Art. 15) O Edital sera elaborado segundo o disposto no art. 2° deste
Decreto.
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Paragrafo unico. No caso de adogdo da inverséo de fases prevista no § 1°
do art. 17 da Lei Federal n. 14.133/2021, por op¢ao do Secretario Municipal de
Administragdo, deve constar expressamente do instrumento convocatério a necessaria
justificativa.

Art. 16) A Coordenagéo de LicitagGes e Contratos elaborara o edital e em
seguida, encaminhara o processo de compras para a Controladoria Geral do Municipio e,
posteriormente, para a Procuradoria Juridica, que realizara a analise juridica da
contratagdo, nos termos do art. 53 da Lei Federal n. 14.133/2021, exceto se dispensado
o parecer juridico, por ato préprio da Procuradoria Juridica do Municipio.

§1°. Concluida a analise da Procuradoria Geral, caso seja apontada a
necessidade de alteragdo do Termo de Referéncia - TR ou de qualquer outro documento,
0 processo de compras sera devolvido para a Coordenagéo de Licitagées e Contratos,
que o encaminhara ao setor responsdavel, se for o caso, para que seja feita a retificagéo
recomendada no Parecer Juridico.

§2°. O disposto no paragrafo anterior devera estar documentalmente
comprovado nos autos do processo de compras.

Art. 17) Retornando o processo depois de tomadas as providéncias
recomendadas no parecer juridico, a Coordenacdao de Licitacbes e Contratos
providenciard a divulgagdo do Edital nos termos do inciso Xl do caput do art. 14 e o
encaminhara ao 6rgéo colegiado, para realizagdo da fase externa do processo licitatorio.

§1°. O extrato do instrumento convocatério contera a definicdo precisa,
suficiente e clara do objeto, a indicagéo dos locais, dias e horarios em que podera ser
consultada ou obtida a integra do instrumento convocatério, a plataforma eletrdnica ou o
endere¢o onde ocorrera a sesséo piblica, a data e hora de sua realizag4o e os links para
0 acesso ao edital no Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP e no sitio
eletrénico da Prefeitura Municipal.

§2°. Eventuais modifica¢des no instrumento convocatério serao divulgadas
nos mesmos prazos dos atos e procedimentos originais, exceto quando a alteragdo nao
comprometer a formulagéo das propostas.

Art. 18) Durante a realizagéo do certame, se necessario a presenga de
algum técnico, para fins de esclarecimentos ou analise de documentacdo técnica, o
Agente de Contratagéo solicitara a sua presenca formalmente, por e-mail, a ser anexado
ao processo de compras. {J
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CAPITULO IV
FASE EXTERNA DO PROCESSO LICITATORIO

Sessédo |
Disposigbes Gerais

Art. 19) Os Processos Licitatorios serdo realizados sob a forma eletrénica,
exceto quando comprovada a inviabilidade técnica ou a desvantagem para a
Administra¢éo na realizagdo do certame pela via eletrénica, devendo a sessao publica ser
registrada em ata e gravada em dudio e video, sendo a gravagao juntada aos autos do
processo licitatorio pertinente.

§1°. A Secretaria solicitante apresentard a justificativa pormenorizada para
a realizagao da licitagdo sob a forma presencial, como item do Termo de Referéncia - TR,
devidamente acompanhada de documentagéo comprobatéria, se for o caso.

§2°. A justificativa para a realizagao da licitagdo com a utilizagdo da forma
presencial devera ser aprovada pelo titular da Secretaria de Administragéo.

§3°. Se houver uso de recursos da Unido decorrentes de transferéncias
voluntarias, tais como convénios e contratos de repasse, sera obrigatéria a realizagéo de
licitagdo na forma eletrénica.

Art. 20) A licitagdo na forma eletronica sera realizada por meio de
plataforma eletrénica, de acordo com as regras contidas neste Decreto e no instrumento
convocatoério.

§1°. O sistema de que trata o caput sera dotado de recursos de criptografia
e de autenticagdo que garantam condigdes de seguranga nas etapas do certame.

§2°. Nos procedimentos realizados sob a forma eletrénica, como condigéo
de validade e eficacia, os licitantes praticardo seus atos em formato eletrénico.

§3° Fica vedada qualquer comunicagao entre os Agentes de Contratagao
ou qualquer servidor publico municipal e os fornecedores que participarem do
procedimento de que trata esta segao fora da plataforma de que trata o caput, exceto na
hipotese de processos licitatdrios realizados na forma presencial.

Art. 21) Na hipétese em gue a analise de documentos inerentes ao certame
nao puder ser concluida na sesséo de abertura do certame, o Agente de Contratagdo ou
a Comisséo de Licitagdo suspendera a sessao, que sera reagendada nos termos do §1°

s
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doart. 22

Art. 22) Caso seja necessaria a realizagéo de diligéncias, inclusive para
verificar a exequibilidade das propostas, proceder-se-4 conforme previsto no artigo
anterior.

§1°. Na hipdtese de suspensédo da sessdo publica para a realizagdo de
diligéncias, o seu reinicio somente podera ocorrer mediante aviso prévio registrado no
sistema com, no minimo, 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia e a ocorréncia sera
registrada em ata.

§2°. Em sede de diligéncia somente é possivel a aceitagdo de novos
documentos quando:
. necessario para complementar informagbes acerca dos documentos ja apresentados
pelo licitante e que se refiram a fato ja existente & época da abertura do certame, conforme
entendimento do TCU no acordao 1211/2021:
ll. destinado a atualizagdo de documentos vencidos apés a data de recebimento das
propostas.

Art. 23) Nas licitagbes e contratacdes devera ser concedido tratamento
diferenciado e simplificado para as microempresas e empresas de pequenc porte, nos
termos da Lei Complementar n. 123/2008, com a redagéo dada pela Lei Complementar
n. 147/2014, observado também o disposto em reguiamento municipal.

Secao ll
Das Modalidades

Art. 24) O pregdo € a modalidade obrigatéria para aquisicdo de bens e
servicos comuns, segundo definicdo contida na Lei Federal n. 14.133/2022, cujo critério
de julgamento podera ser o de menor prego ou o de maior desconto.

Paragrafo Gnico. O pregdo ndo se aplica as contratagdes de servicos
técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual e nem as
contratagbes de obras e servicos de engenharia, ainda gue comuns.

Art. 25) A concorréncia € a modalidade utilizada para contratacio de bens
€ servicos especiais e de obras e servicos comuns e especiais de engenharia, segundo
definicdo contida na Lei Federal n. 14.133/2021, cujo critério de julgamento podera ser:

[.  menor prego;
II. melhor técnica ou contelido artistico; \A
lll. técnica e prego;
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IV. maior retorno econdmico;
V. maior desconto.

Art. 26) Leildo € a modalidade utilizada para alienagéo de bens iméveis ou
de bens méveis inserviveis ou legalmente apreendidos a quem oferecer o maior lance.

Art. 27) Nas licitagdes realizadas na modalidade leildo, serdo observados
os seguintes procedimentos operacionais:
| - realizacéo de avaliagdo prévia dos bens a serem leiloados, que devera ser feita com
base nos seus pregos de mercado, a partir da qual seréo fixados os valores minimos para
arrematacao;
Il - designagéo de Agente de Contratagéo para atuar como [eiloeiro ou, alternativamente,
contratacdo de um leiloeiro oficial para conduzir o certame;
Il - elaborag&o de edital, contendo: informagdes sobre a descricao dos bens, seus valores
minimos, local e prazo para visitagéo, forma e prazo para pagamento, condigdes para
participacéo, local e periodo em que ocorrera o leiléo, especificagéo de eventuais énus,
gravames ou pendéncias existentes sobre os bens, condigbes de entrega do bem ao
arrematante, dentre outros;
IV - na hipétese de bens imoéveis, instrugdo do processo licitatorio com a lei autorizativa e
certidao da matricula do imével, sem prejuizo dos demais requisitos previstos nos arts. 32
e 76 da Lei Federal n. 14,133/2021.

§1°. A sessao plblica sera realizada via plataforma eletrénica.

§2°. Optando-se pela realizagéao de leildo por intermédio de leiloeiro oficial,
este serd selecionado mediante pregéo, adotando-se o critério de julgamento de maior
desconto para as comissdes a serem cobradas, utilizando como pardmetro maximo o
percentual definido na lei que regula a referida profissdo e observados os valores dos
bens a serem leiloados.

§3°. A avaliacdo dos bens a serem leiloados sera realizada por comissao
especifica designada pelo Chefe do Poder Executivo ou por profissionais com
conhecimento técnico e mercadolégico do valor dos bens, quando se fratar de bens
méveis.

§4°. Tratando-se de bens iméveis, o procedimento sera realizado por
profissionais com atribuicdo ou competéncia técnica para avaliagdo de bens dessa
natureza, tais como engenheiros, corretores de iméveis, dentre outros.

§5°. O leitdo n&o exigira registro cadastral prévio e serda homologado assim
que efetivado o pagamento pelo licitante vencedor.
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§6° Os bens e direitos arrematados serdo pagos, preferencialmente, a
vista, admitindo-se o pagamento mediante entrada em percentual ndo inferior a 20% (vinte
por cento) e o restante no prazo e forma estabelecidos em edital.

§7°. No caso de pagamento parcelado, o bem ser4d entregue apds o
pagamento integral, salvo prestagéo de garantia sobre o valor total remanescente.

§8°. O valor recolhido ao Poder Executivo Municipal ndo sera devolvido.

Secao lll
Dos Prazos de Publicagao dos Editais

Art. 28) Os prazos minimos para a apresentacéo das propostas e lances,
contados a partir do primeiro dia util subsequente & data de divulgacdo do edital de
licitagdo no PNCP, séo de:
| — 08 (oito) dias uteis, para a aquisigao de bens;

I - no caso de servigos e obras:

a) 10 (dez) dias dteis, no caso de servicos comuns e de obras e servigos comuns de
engenharia;

b) 25 (vinte e cinco) dias Uteis, no caso de servigos especiais e de obras e servigos
especiais de engenharia;

c) 60 (sessenta) dias Gteis, quando o regime de execugéo for de contratagao integrada;
d) 35 (trinta e cinco) dias Uteis, quando o regime de execugéo for o de contratagdo semi-
integrada ou nas hipoteses nao abrangidas pelas alineas “a”, “b” e “¢” deste inciso.

Paragrafo Unico. O prazo minimo para apresenta¢éo de propostas sera de
60 (sessenta) dias Uteis na fase competitiva da modalidade licitatéria didlogo competitivo,
em atengéo ao disposto no inciso VIl do §1° do art. 32 da Lei Federal n. 14.133/2021.

Segéo IV
Apresentacio das Propostas ou Lances e Modos de Disputa

Art. 29) Apés a divulgagdoc do edital, os licitantes encaminhario,
exclusivamente por meio da plataforma eletronica, a proposta com o pre¢o ou o percentual
de desconto, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica.

§1°. Os licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de
habilitagdo que constem do Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF ou do
Cadastro de Fornecedores do Municipio - CFM, desde que expressamente previsto no
Edital, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos
sistemas.
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§2°. Na hipotese de a fase de habilitagdo anteceder a fase de apresentacéo
de propostas e lances, os licitantes encaminharéo, na forma e no prazo estabelecidos no
caput, simultaneamente os documentos de habilitagédo e a proposta com o prego ou o
percentual de desconto.

§3°. Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderao retirar ou
substituir a proposta e os documentos de habilitagéo inseridos na plataforma eletrénica.

§4°. Se houver necessidade de apresentagdo de documentos
complementares apds a abertura da sess&o, esta sera suspensa e o envio sera feito em
formato digital, via plataforma eletronica, apos solicitagdo do Agente de Contratacao,
observado o prazo estabelecido no edital, que devera ser de, no minimo, 24 (vinte e
quatro) horas,

§5°. O Agente de Contratagdo informara, no aviso de suspensao feito na
propria sesséo, o prazo para envio dos documentos e a data e hora em que se dara
continuidade a sesséo suspensa.

§6°. O licitante declarard, em campo préprio da plataforma eletronica, o
cumprimento dos requisitos para a habilitagéo e a conformidade de sua proposta com as
exigéncias do edital, sem prejuizo da exigéncia de outras declarages previstas em
legislacéo especifica e na Lei Federal n. 14.133/2021.

§7°. A falsidade da declaragédo mencionada no §6° ensejara a abertura de
Processo Administrativo de Responsabilizagao - PAR, previsto em regulamento préprio.

Art. 30) A partir do horario previsto no edital, a sesséo ptblica na internet
sera aberta automaticamente pelo sistema.

|. as propostas classificadas serdo ordenadas automaticamente pelo sistema e, em
seguida, o Agente de Contratagéo - AC dard inicio a fase competitiva, oportunidade em
que os licitantes poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio da plataforma
eletronica;

ll. o licitante serd imediatamente informado do recebimento do lance e do valor
consighado no registro;

lIi. O licitante somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto ao
dltimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema, observado, o intervalo minimo de
diferenga de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira tanto em relagao aos
lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta;
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IV.. Observado o disposto no inciso anterior o licitante podera solicitar ac Agente de
Contratagéo - AC a excluséo/cancelamento do lance, na hipétese de lance inconsistente
ou inexequivel;

V. nao seréo aceitos 02 (dois) ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado primeiro;

VI. durante a sesséo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante;

VIi. se o Agente de Contratagdo se desconectar da plataforma eletrdnica, no decorrer da
etapa de envio de lances, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos
realizados;

VIIl. se a desconexdo da Plataforma eletrdnica para o Agente de Contratagéo - AC
persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sess&o publica sera suspensa e
reiniciada somente decorridas, no minimo, 24 (vinte e quatro) horas apés a comunicacao
do fato aos participantes, no sitio eletrénico da Prefeitura Municipal e na plataforma
eletrénica, quando do retorno da conexéo;

IX. o sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Agente de
Contratagéo - AC e os licitantes, vedada a comunicagao por outra forma;

X. asesséo publica sera acompanhada em tempo real por todos os participantes.

§1°. A ata da sessdo publica sera disponibilizada no sitio eletrdnico da
Prefeitura Municipal e na plataforma eletrénica, em até 02 (dois) dias Gteis ap6s o seu
encerramento, para acesso livre.

§2°. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que
compdem as propostas iniciais dos licitantes e as propostas finais dos vencedores.

Art. 31) Serdo adotados para o envio de lances os seguintes modos de
disputa:
I - aberto: os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacées,
conforme o critério de julgamento adotado no edital de licitagdo:
Il - aberto e fechado: os licitantes apresentar&o lances publicos e sucessivos, com lance
final fechado, conforme o critério de julgamento adotado no edital de licitagdo; ou
HI - fechado e aberto: serdo classificados para a etapa da disputa aberta, com a
apresentagao de lances publico e sucessivos, o licitante que apresentar a proposta de
menor prego ou maior percentual desconto e os das propostas até 10% (dez por cento)
superiores ou inferiores aquela, conforme o critério de julgamento adotado.

§1°. Quando da opgéo por um dos modos de disputa estabelecidos nos
incisos | a lll do caput, o edital prevera intervalo minimo de diferenga de valores ou de
percentuais entre os lances, que incidird tanto em relagéo aos lances intermediarios
quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta.
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§2°. Os lances serdo ordenados pelo sistema e divulgados da seguinte

forma:
[. ordem crescente, quando adotado o critério de julgamento por menor prego; ou
Il. ordem decrescente, quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.

Art. 32) No modo de disputa aberto, de que trata o inciso [ do caput do art.
32, a etapa de envio de lances durara 10 (dez) minutos e, apds isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos dltimos 02 (dois)
minutos do periodo de duragio desta etapa.

§1°. A prorrogagéo automatica da etapa de envio de lances, de que trata o
caput, sera de 02 (dois) minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances
enviados nesse periodo de prorrogagdo, inclusive quando se tratar de lances
intermediarios.

§2°. Na hipétese de néo haver noves lances na forma estabelecida no caput
e no §1°, a etapa sera encerrada automaticamente e o sistema ordenara e divulgara os
lances conforme disposto no §2° do art. 32.

§3°. Definida a melhor proposta, se a diferenga em relacdo a proposta
classificada em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o Agente de
Contratagéo ou a Comisséo de Contratacio podera admitir o reinicio da disputa aberta,
nos termos estabelecidos no edital de licitagao, para a definigéo das demais colocagées.

§4°. Apds o reinicio previsto no §3°, os licitantes serdo convocados para
apresentar lances intermediarios.

§5°. Encerrada a etapa de que trata o §4°, o sistema ordenara e divulgara
os lances conforme disposto no §2° do art. 32.

Art. 33) No modo de disputa aberto e fechado, de que trata o inciso Il do
caput do art. 32, a etapa de envio de lances tera duragéo de 15 (quinze) minutos.

§1°. Encerrado o prazo previsto no caput, o sistema encaminhara o aviso
de fechamento iminente dos lances e, transcorrido o periodo de até 10 (dez) minutos,
aleatoriamente determinado, a recepgéo de lances sera automaticamente encerrada.

§2° Apés a etapa de que trata o §1°, o sistema abrira a oportunidade para
gue o autor da oferta de valor mais baixo ou de maior percentual de desconto e os autores
das ofertas subsequentes com valores ou percentuais até 10% (dez por cento) superiores

A
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ou inferiores aquela, conforme o critério adotado, possam ofertar um lance final e fechado
em até 05 (cinco) minutos, que sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

§3°. No procedimento de que trata o §2°, o licitante podera optar por manter
0 seu Ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

§4°. Na auséncia de, no minimo, 03 (trés) ofertas nas condigbes de que
trata o §2°, os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificagdo, até
o maximo de 03 (trés), poderdo oferecer um lance final e fechado em até 05 (cinco)
minutos, que sera sigiloso até o encerramento do prazo, observado o disposto no §3°.

§5°. Encerrados os prazos estabelecidos nos §§ 2° e 4°, o sistema ordenara
e divulgara os lances conforme disposto no §2° do art. 32.

Art. 34) No modo de disputa fechado e aberto, de que trata o inciso Il do
caputdo art. 32, somente seréo classificados automaticamente pelo sistema, para a etapa
da disputa aberta, na forma disposta no art. 33, com a apresentagao de lances, o licitante
que apresentou a proposta de menor pre¢o ou maior percentual de desconto e os das
propostas até 10% (dez por cento) superiores ou inferiores aquela, conforme o critéric de
julgamento adotado.

§1°. Nao havendo pelo menos 03 (trés) propostas nas condigdes definidas
no capuf, poderao os licitantes que apresentaram as 03 (irés) melhores propostas,
consideradas as empatadas, oferecer novos lances sucessivos, na forma disposta no art.
33.

§2°. Definida a melhor proposta, se a diferenga em relagcdo a proposta
classificada em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o Agente de
Contratagdo ou a Comissao de Contratagio podera admitir o reinicio da disputa aberta,
nos termos estabelecidos no edital de licitagéo, para a definigdo das demais colocagdes.

§3°. Apés o reinicio previsto no §2°, os licitantes serdo convocados para
apresentar lances intermediarios, podendo optar por manter o seu dltimo lance.

§4°. Encerrada a etapa de que trata o §3°, o sistema ordenara e divulgara
os lances conforme disposto no §2° do art. 32.

Secdo V d
Andlise e Classificagédo de Proposta
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Art. 35) Na verificagdo da conformidade da melhor proposta apresentada
com os requisitos do instrumento convocatério, sera desclassificada aquela que:
|. contenha vicios insanaveis;
Il. ndo obedeca as especificagbes técnicas previstas no instrumento convocatério;
lll. apresente preco manifestamente inexequivel ou permanega acima dos pregos
referenciais de mercado;
IV.ndo tenha sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pelo Agente de
Contratagao; ou
V. apresente desconformidade com quaisquer outras exigéncias do instrumento
convocatorio, desde que insanavel.

§1°. Nao se admitird proposta que apresente precos globais ou unitarios,
simbolicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e
salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o edital néo tenha
estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de
propriedade do préprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou & totalidade da
remuneragao.

§2°. Considera-se sobrepreco o orgado para licitagdo ou contratado em
valor expressivamente superior aos pregos referenciais de mercado, seja de apenas 01
(um) item, se a licitagdo ou a contratacéo for por pregos unitarios de servico, seja do valor
glabal do objeto, se a licitagdo ou a contratagao for por tarefa, empreitada por prego global
ou empreitada integral, semi-integrada ou integrada.

§3°. Desde que previsto no edital, a Secretaria interessada podera, em
relacdo ao licitante provisoriamente vencedor, realizar andlise e avaliagio da
conformidade da proposta, mediante homologagéo de amostras, exame de conformidade
e prova de conceito, entre outros testes previstos como necessarios, de modo a
comprovar sua aderéncia as especificagfes definidas no Termo de Referéncia.

§4°. Para fins de apurar o disposto nos incisos Il e [V sera obrigatoriamente
considerada, pelo Agente de Contratagdo, a manifestagéo da Geréncia de Compras e 0s
documentos que a instruem.

Art. 36) No caso de bens e servicos em geral, € indicio de inexequibilidade
das propostas valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela
Administracéo. \ﬁe

Paragrafo unico. A inexequibilidade, na hipétese de que trata o caput, s6
sera considerada apoés diligéncia do Agente de Contratag&o ou da Comissdo de
Contratagdo que comprove:
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l. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
Il inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

Art. 37) O edital de licitacdo devera estabelecer prazo de, no minimo, 02
(duas) horas, prorrogavel por igual periodo, contado da solicitagdo do Agente de
Contratagdo ou da Comissac de Contratagio no sistema, para envio da proposta e, se
necessario, dos documentos complementares, adequada ao Ultimo lance ofertado.

§1°. A prorrogacéo de que trata o caput podera ocorrer nas seguintes
situagdes:
. por solicitagdo do licitante, mediante justificativa aceita pelo Agente de Contratacéo ou
pela Comisséo de Contratagéo; ou
Il de oficio, a critério do Agente de Contratagéo ou da Comisséo de Contratagdo, quando
constatado que o prazo estabelecido néo é suficiente para o envio dos documentos
exigidos no edital para a verificagdo de conformidade de que trata o caput.

§2°. Observado o prazo de que trata o art. 38, o Agente de Contratacéo ou
a Comiss@o de Contratagdo devera solicitar no sistema o envio da proposta e, se
necessario, dos documentos complementares, adequada ao Ultimo lance ofertado apds a
negociagao.

Art. 38) No caso de licitages em que o procedimento exija apresentacéo
de planilhas com indicagdo dos quantitativos e dos custos unitarios, bem como com
detalhamento dos encargos sociais, esta devera ser encaminhada pelo sistema com os
respectivos valores readequados & proposta vencedora.

Art. 39. Apos o encerramento da etapa de envio de lances, o Agente de
Contratacdo ou a Comissdo de Contratagio realizara a verificacdo da conformidade da
proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagdo ao objeto estipulado e,
observado o disposto nos arts. 36 e 37, a4 compatibilidade do prego ou maior desconto
final em relagdo ao estimado para a contratagdo, conforme definido no edital.

§1°. Quando a proposta do primeiro classificado estiver acima dos valores
referenciais de mercado (acima do prego maximo ou inferior ao desconto definido para a
contratagéo), o Agente de Contratagdo negociard com o licitante, por meio do sistema,
condigbes mais vantajosas a Administracéo Publica, negociacéo esta que podera ser
acompanhada pelos demais licitantes. JA

§2° A negociacdo de que trata o §1° podera ser feita com os demais
licitantes, exclusivamente por meio do sistema, segundo a ordem de classificacdo, quando
o primeire colocado, mesmo apés a negociagado, for desclassificado por sua proposta
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permanecer superior aos valores referenciais de mercado (acima do preco maximo ou
inferior ao desconto definido para a contratagéo), ou em caso de propostas intermediarias
empatadas, serdo utilizados os critérios de desempate definidos na Lei Federal n.
14.133/2021.

§3°. A negociagéo, depois de concluida, terd seu resultado divulgado a
todos os licitantes via plataforma eletrénica, sera registrada em ata e sera anexada aos
autos do processo licitatorio.

Art. 40) Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serdo utilizados
os critérios de desempate previstos no art. 60 da Lei Federal n. 14.133/2021.

Paragrafc unico. Empatadas as propostas iniciais e ndo havendo o envio de
lances apds o inicio da fase competitiva, aplicam-se os critérios de desempate de que
trata o caput.

Art. 41) Encerrada a fase de julgamento, apés a verificacdo de
conformidade da proposta de que trata o art. 36, o Agente de Contratagéo ou a Comisséo
de Contratacdo verificara a documentacdo de habilitacdo do licitante conforme
disposigbes do edital de licitagdo, observado o disposto na Segao VI.

Secgao VI
Habilitagao

Art. 42) Nas licitages realizadas no dmbito do Poder Executivo Municipal
sera aplicado, no que couber, o disposto nos arts. 62 a 70 da Lei Federal n. 14.133/2021.

Art. 43) Os documentos maximos referentes a habilitagdo juridica,
regularidade fiscal, social e trabalhista s&o os seguintes:

I. Na hipotese de pessoa juridica:

a) prova de inscricao no CNPJ;

b) registro comercial, no caso de empresa individual ou ato constitutivo, estatuto ou
contrato social em vigor e suas alteracdes, devidamente registrados, em se tratando de
sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por ag¢bdes, acompanhado de
documentos de eleigdo de seus administradores ou;

c} copia dos documentos pessoais do representante legal da empresa efou do
responsavel pela assinatura do instrumento contratual, neste Gltimo caso, acompanhado
de instrumento de mandato publico ou particular, com poderes especificos para tal ato ou;
d) inscricéo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova
de diretoria em exercicio ou; ﬂ



& /15 O , - .
sonc:  Prefeitura Municipal de Sabara
EYNONE A Rua Dom Pedro I, 200 — CEP: 34505-000 ~ Sabara — MG
Ny o Fones: (31) 3672-7699 - Fax (31) 36727725
'!

e) decreto de autorizagéo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagéo para funcionamento expedido
pelo 6rgédo competente, quando a atividade assim o exigir;

f) declaragao de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituigéio
Federal,

g) declaragdo de néo incidéncia nas proibigdes do art. 14 da Lei Federal n.
14.133/2021;

h) numero de telefone para contato e e-mail, e-mail este que valera como meio oficio
para recebimento de comunicados, notificacées e intimagbes, de qualquer natureza,
mesmo em processos administrativos de aplicagéo de sangtes e de responsabilizagéo;

i} se a empresa possui certificado digital para fins de assinatura de contratos, atas e
instrumentos equivalentes;
i} prova de regularidade para com a Fazenda Municipal e Estadual do domicilio ou

sede da empresa;

K) prova de regularidade para com a Fazenda Federal, inclusive, as Contribuigdes
Sociais previstas nas alineas "a" a "d" do paragrafo tinico do art. 11 da Lei n. 8.212/1991;
) prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS);

m) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho;

n) declarag@o de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, quando for o ¢aso;

0) declaragao prevista no art. 4° da Lei Federal n. 14.133/2021.

Il. Na hipotese de pessoa fisica:

a) copia da Identidade e CPF;

b) declaracéo de cumprimento do disposto no inciso XXXIIt do art. 7° da Constituigao
Federal;

c) declaragdo de néo incidéncia nas proibices do art. 14 da Lei Federal n.
14.133/2021;

d) ntimero de telefone para contato e e-mail, e-mail este que valera como meio oficio
para recebimento de comunicados, notificagdes e intimagdes, de qualquer natureza,
mesmo em processos administrativos de aplicacdo de sangdes e de responsabilizagao;
e) se a pessoa possui certificado digital para fins de assinatura de contratos, atas e
instrumentos equivalentes;

f) prova de regularidade para com a Fazenda Municipal e Estadual do domicilio ou
sede da empresa;

a) prova de regularidade para com a Fazenda Federal, inclusive, as Contribuicdes
Sociais previstas nas alineas "a" a "d" do Paragrafo unico do art. 11 da Lein. 8.212/1991:
h) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho.

A

Paragrafo unico. Os documentos mencionados nos incisos | e Il poderao
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ser substituidos pelo Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF ou pelo Cadastro
de Fornecedores do Municipio - CFM, desde que previsto no Edital.

Art. 44) Os documentos referentes a habilitagdo econdmico-financeira, a
qualificagdo técnico profissional ou a qualificagéo técnico operacional, bem como o
cumprimento de outros requisitos exigidos por lei, quanto for o caso, deverdo constar
expressamente do Termo de Referéncia - TR.

Paragrafo unico. Salvo na contratagéo de obras e servigos de engenharia,
as exigéncias previstas nos incisos | e Il do caput do art. 67 da Lei Federal n. 14.133/2021,
conforme previsto no Termo de Referéncia - TR, poderéo ser substituidas por outra prova
de que o profissional ou a empresa possui conhecimento técnico e experiéncia pratica na
execucao de servico de caracteristicas semelhantes, tais como, termos de contrato ou
notas fiscais abrangendo a execugéo de objeto compativel com o licitado, sem prejuizo
de diligéncias para confirmacgéao das informagées.

Art. 45) Nao serdo admitidos atestados de responsabilidade técnica de
profissionais que, comprovadamente, tenham dado causa a aplicagio das sangdes
previstas nos incisos |1l e IV do caput do art. 156 da Lei no 14.133/2021, em decorréncia
de orienta¢éo proposta, de prescricdo técnica ou de qualquer ato profissional de sua
responsabilidade.

Art. 46) Serdo examinados os documentos de habilitacdo apenas do
licitante classificado em primeiro lugar, exceto quando a fase de habilitacdo anteceder a
fase de lances e de julgamento das propostas, observado, nesta hipétese, o disposto no
§2° do art. 64 da Lei Federal n. 14.133/2021.

§1°. A habilitagdo dos licitantes sera verificada por meio do Sistema de
Cadastro de Fornecedores — SICAF ou do Cadastro de Fornecedores do Municipio - CFM
nos documentos por ele abrangidos, podendo haver substituicdo parcial ou total dos
documentos por certificado de pré-qualificagdo, nos termos do instrumento convocatério.

§2° Na hipétese do paragrafo anterior, os documentos exigidos para
habilitacdo que ndo estejam contemplados no Sistema de Cadastro de Fornecedores
— SICAF ou no Cadastro de Fornecedores do Municipio - CFM serdo enviados em formato
digital, via plataforma eletrénica, no prazo previsto no edital.

§3°. Caso haja necessidade de envio de documentos complementares apos
o julgamento da proposta, os documentos serdc enviados em formato digital, via
plataforma eletrénica, no prazo estabelecido no edital, que devera ser de, no minimo, 02
(duas) horas, prorrogavel por igual periodo. j,{
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§4°. Na hipétese de a proposta vencedora nao ser aceitavel ou o licitante
n&o atender as exigéncias para habilitagéo, o Agente de Contratacdo examinara a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a
apuragdo de uma proposta que atenda ao edital, cujo ofertante, uma vez preenchidas as
condigdes de habilitacédo, sera declarado vencedor.

§5°. Na analise dos documentos de habilitacao, o Agente de Contratacéo
ou a Comisséo de Contratagdo poderd sanar erros ou falhas, desde que nao alterem a
substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado
registrado e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagdo e
classificagéo.

§6°. Na analise dos documentos de habilitagdo, o Agente de Contratacéo
ou a Comisséo de Contratacdo observaré a orientagéo contida no Acérdao 1211/2021 do
Tribunal de Contas da Uni&o - TCU.

§7°. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de
habilitagéo dos licitantes convocados para a apresentacéo da documentacéo habilitatoria,
apos concluidos os procedimentos de sua analise.

§8°. Quando utilizado o critéric de julgamento pelo maior lance, nas
licitagdes realizadas na modalidade leildo, os requisitos de habilitacao serao dispensados.

Art. 47) Caso ocorra a inverséo de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei
Federal n. 14.133/2021:
l. seréo verificados os documentos de habilitagéo de todos os licitantes; e
Il. participara da fase de propostas apenas os licitantes habilitados.

Secao Vi
Atas

Art. 48) As atas dos processos licitatérios serdo lavradas de forma objetiva
e clara, seguindo a ordem cronolégica das ocorréncias, devendo conter, no minimo:
|. data, hora e local da realizagéo do certame;
Il. Agentes de Contratacido presentes;
ill. nome de todos os licitantes participantes;
V. propostas apresentadas;
V. os lances ofertados, na ordem de classificagdo, podendo estes virem como anexo a
ata;
VI. ocorréncias durante o certame, tais como, manifestagéo dos licitantes, solicitagées de
esclarecimentos, perda de conexdo por falha do sistema, sugestbes, decisdes diversas



& [XE)) . [ 4

sotist  Prefeitura Municipal de Sabard

EVJIMMIL A Rua Dom Pedro il, 200 — CEP: 34505-000 ~ Sabaré — MG
4}%%@3 Fones: (31) 3672-7699 - Fax (31) 3672-7725

dos condutores do certame efc;

VII. suspenséo e reinicio da sesséao, se for o caso;

VIIl. julgamento das propostas e respectiva motivagio sobre sua aceitabilidade ou néo:
IX. julgamento dos documentos de habilitagdo e respectiva motivagao;

X. providéncias tomadas pelos Agentes de Contratagéo e respectiva motivagao;

XI. corregdes, retificagdes e ratificagées que se mostrarem necessarias;

XII. intengéo de interposi¢do de recursos, recursos interpostos, as respectivas analises e
decisbes;

XIll. mengéo a diligéncias, pareceres etc:

XIV. o resultado da licitagao;

XV. a decis@o sobre o0 saneamento de erros ou fathas na proposta ou na documentagio.

Segao Vil
Pedidos de Esclarecimento e Impugnagdes

Art. 49) As impugnacbes e os pedidos de esclarecimento seguirdo o
disposto abaixo:
l. qualquer pessoa é parte legitima para impugnar edital de licitagdo por irreguilaridade
ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos, devendo encaminhar o pedido até
03 (trés) dias dteis antes da data de abertura da sess&o pblica, por meio eletrénico, na
forma prevista no edital de licitagéo.
Il. o Agente de Contratacdo respondera aos pedidos de esclarecimentos efou
impugnacéo no prazo de até 03 (trés) dias uteis contados da data de recebimento do
pedido, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame, e podera
requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragao do edital de licitagdo e dos
anexos.

§1°. A impugnacdo nao possui efeito suspensivo, sendo a sua concesséo
medida excepcional que devera ser motivada pelo Agente de Contratagao nos autos do
processo de licitacéo.

§2°. Acolhida a impugnagdo contra o edital de licitagdo, sera definida e
publicada nova data para realizagdo do certame, quando for o caso, observados os prazos
legais, por tipo de objeto, critério de julgamento e regime de execugao.

§3°. As impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos serdo enviados e
respondidos exclusivamente via plataforma eletronica, nao tendo validade qualquer
comunicagdo realizada entre o Agente de Contratagdo e os licitantes fora dessa

ferramenta. \ﬁ
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§4°. As respostas quanto aos pedidos de esclarecimento e as impugnagdes
serdo publicadas na plataforma digital e no sitio eletrdnico oficial no prazo previsto no
inciso Il do caput.

Segéo IX
Recursos

Art. 50) Qualquer licitante podera, durante o prazo concedido na sesséo
publica, n&o inferior a 10 (dez) minutos, de forma imediata apés o término do juigamento
das propostas e do ato de habilitagdo ou inabilitagdo, em campo proprio do sistema,
manifestar sua intengdo de recorrer, de forma motivada, sob pena de preclusao, ficando
a autoridade superior autorizada a adjudicar o objeto ao licitante declarado vencedor.

§1°. As razdes do recurso deverédo ser apresentadas em momento Unico,
em campo proprio no sistema, no prazo de 03 (trés) dias Uteis, contados a partir da data
de intimacdo ou de lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitagdo ou, na hipdtese de
adogao da inversado de fases, da ata de julgamento.

§2°. Os demais licitantes ficardo intimados para se desejarem, apresentar
suas contrarrazdes, no prazo de 03 (trés) dias uteis, contado da data de intimagéo pessoal
ou de divuigagéo da interposigédo do recurso.

§3°. Serd assegurado ao licitante vista dos elementos indispensaveis a
defesa de seus interesses.

§4°. Havendo a interposigdo de recurso, este sera analisado pelo Agente
de Contratag&o nos prazos legais e posteriormente encaminhado ao Secretario Municipal
de Administracao que, caso entenda necessario, remetera os autos do processo licitatério,
0 recurso e as contrarrazbes para a Procuradoria Juridica, que teré o prazo de 05 (cinco)
dias uteis, para proferir parecer.

§5°. Havendo necessidade de consultar algum orgédo técnico ou a
Secretaria solicitante, antes de proferir sua decisdo, o Agente de Contratagéo remetera
os autos do processo licitatorio, o recurso e as contrarrazbes para o 6rgao competente,
que tera o prazo de 05 (cinco) dias Gteis, para proferir parecer.

§6°. O acolhimento do recurso importara na invalidagdo apenas dos atos
que nao possam ser aproveitados.
Secédo X
Encerramento
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Art. 51) Apos a conclusdo do julgamento do certame, o Agente de
Contratagao instruird o processo licitatério com os documentos relacionados a fase
externa e o encaminhara para a Controladoria Geral do Municipio e, posteriormente, para
a Procuradoria Juridica, que realizard a analise juridica da fase externa, exceto se
dispensado o parecer juridico, por ato proprio da Procuradoria Juridica do Municipio.

Paragrafo Unico. Proferido o parecer juridico, caso nele contenha eventuais
recomendagbes para saneamento do processo licitatério antes de sua homologagao, o
Agente de Contratagdo tomara as providéncias necessarias e procedera de acordo com
o disposto nos art. 53.

Art. 52) O Agente de Contratagdo imprimira o termo de homologagéo e
adjudicagdo do sistema informatizado e encaminhara o processo licitatorio para o
Secretario Municipat de Administracao, para assinatura.

Art. 53) O Secretario Municipal de Administragéo podera:
|. determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades que forem
supriveis;
Il. anular o procedimento, no todo ou em parte, por vicio insanavel;
lll.revogar o procedimento por motivo de conveniéncia e oportunidade, resultante de fato
superveniente devidamente comprovado; ou
IV. adjudicar o objeto e homologar a licitagéo.

§1°. Caso o Secretario Municipal de Administragéo entenda por revogar ou
anular o processo licitatério, cabera 4 Coordenagéo de Licitagdes e Contratos notificar
previamente os participantes e demais interessados, para que, no prazo de 03 (trés) dias
uteis, se manifestem, caso haja interesse, antes da decisao final.

§2°. Ao pronunciar a nulidade, o Secretaric Municipal de Administragao
indicard expressamente os atos com vicios insanaveis, tornando sem efeito todos os
subsequentes que deles dependam, e dard ensejo a apuragdo de responsabilidade de
guem lhes tenha dado causa.

§3°. Cabera recurso da decisdo de anulagdo ou revogagao da licitacéo,
conforme prazos e procedimentos no art. 52.

§4°. As decisdes a que se referem os incisos [I, lll e IV, do caput serdo
publicadas no Diario Oficial, na plataforma eletrdnica, no sitio eletrénico oficial da

Prefeitura Municipal e no Portal Nacional de Contratagdes Pablicas - PNCP. \é

Art. 54) Na hipdtese de homologagéo do certame, o processo licitatério
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retornara a Coordenagéo de Licitagdes e Contratos para publicagdo do termo de
adjudicagdo e homologacdo, encerramento do processo no sistema informatizado e
elaboragéo do respectivo contrato, providenciando sua assinatura e publicacao.

Art. 55) Na hipotese de o processo licitatério restar deserto, frustrado ou
fracassado, o Agente de Contratagéo responséavel formulara termo explicitando as razées
de seu encerramento e encaminhara os autos para a Secretaria interessada, para a
tomadas das providéncias que entender cabiveis.

CAPITULO V
SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

Segéo |
Disposigdes Iniciais

Art. 56) O Sistema de Registro de Precos — 8S8RP sera adotado,
preferencialmente:
l. quando, pelas caracteristicas do bem ou servigo, houver necessidade de contratagdes
para atendimento a mais de uma Secretaria; ou
Il. quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o quantitativo a
ser demandado;
ll.quando for mais conveniente a aquisicao de bens com previsao de entregas parceladas
ou contratagdo de servigos remunerados por unidade de medida, por quantidade de horas
de servigo ou em regime de tarefa.

§1°. O Sistema de Registro de Pregos, no caso de servicos comuns de
engenharia, somente podera ser utilizado quando houver necessidade permanente ou
frequente do servigo a ser contratados, atendidos os requisitos do caput e desde que néo
haja necessidade de adequagao do projeto padrao as peculiaridades da execugéo,

§2°. A auséncia de previsdo orgamentaria sem a presenc¢a de um dos
requisitos dos incisos | e Il do caput ndo é motivo para a adogdo do Sistema de Registro
de Pregos.

§3° A opgéo pela adogéo do Sistema de Registro de Pregos - SRP deve
vir fundamentada no Termo de Referéncia, demonstrando a previsao de sua realizagéo
no Plano de Contratagdes Anual - PCA.

§4°. Cabera a Secretaria de Administracéo indeferir os pedidos de registro
de pre¢os que nédo estejam de acordo com as hipdteses e requisitos previstos no art. 56,
quando da realizag&o do disposto no art. 8° do Decreto Municipal n. 1.787/2023. U‘é
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§5°. Aplica-se ao Sistema de Registro de Precos e as atas dele
decorrentes, as regras previstas no regulamento especifico de contratos.

§6°. Na hipotese do art. 59, I, em que tenha sido definido, no Plano de
Contratagdes Anual - PCA, a realizagéo de contratagao via Sistema de Registro de Pregos
- SRP, sera observado o disposto no art. 8° do Decreto Municipal n. 1.787/2023, que se
caracteriza, para todos os efeitos legais, como intengéo de registro de pregos.

Art. 57) Fica vedada a utilizagéo do Sistema de Registro de Pregos - SRP
para contratac&o de obras, comum ou especiais, ou nas hipéteses de contratagéo direta,
exceto no credenciamento, observado o disposto nos incisos | a lll do caput do artigo
anterior.

Art. 58) E permitido o registro de pregos, com a indicacdo limitada a
unidades de contratagéo, sem indicagéo do total a ser adquirido, apenas nas seguintes
situagoes:
| - quando for a primeira licitagdo ou contratagao direta para o objeto e o érgao ou entidade
néo tiver registro de demandas anteriores;

Il - no caso em que o servigo estiver integrado ao fornecimento de bens;
ll- quando for impossivel estimar previamente os quantitativos necessarios, em
decorréncia da natureza da demanda a ser atendida.

Paragrafo unico. Nas situagdes referidas no caput, é obrigatéria a indicagéo
do valor maximo da despesa e é vedada a participagao de outro érgéo ou entidade na
ata.

Segdo ll
Atribuicoes do Orgédo Gerenciador

Art. 59) Considera-se 6rgéo gerenciador do Sistema de Regisfro de Pregos
- SRP a secretaria municipal que formalizar, no sistema informatizado do Municipio, o
primeiro processo de compras referente a contratagéo pretendida.

Paragrafo tnico. O Sistema de Registro de Pregos - SRP sera
operacionalizado no sistema informatizado do Municipio, que sera utilizada pela
Coordenagéo de Licitagdes e Contratos para registro dos itens a serem licitados e pelo
drgéo gerenciador, para o gerenciamento da Ata de Registro de Pregos - ARP.

Art. 60) Compete ao d6rgdo gerenciador a pratica de todos os atos de
controle e administragéo do Sistema de Registro de Pre¢os e ainda o seguinte:
l. assinar a Ata de Registro de Precos; g(
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Il. gerenciar a Ata de Registro de Pregos;

Itl. conduzir os procedimentos relativos a eventuais revisdes dos precos registrados;
IV.deliberar quanto & ades&c posterior de o6rgéos integrantes do Poder Executivo
Municipal que n&o manifestaram interesse durante a intengéo para registro de pregos;

V. deliberar sobre a aceitagdo ou recusa de pedido de participagdo em Sistema de
Registro de Pregos - SRP de 6rgéos integrantes do Poder Executivo Municipal que néo
realizaram a previs&o de suas necessidades no Plano de Contratagées Anuais, cumprido
o disposto no Decreto Municipal n. 1.645/2023;

VI. deliberar quanto & adesdo posterior de 6rgaos nao integrantes do Poder Executivo
Municipal que manifestaram interesse de aderir & Ata de Registro de Pregos - ARP;

VII. providenciar o registro das penalidades administrativas aplicaveis previstas em
regulamento especifico e no instrumento convocatério;

VIIl. encaminhar ao Secretarioc Municipal de Administragdo o registro das penalidades
decorrentes do descumprimento do pactuado na Ata de Registro de Pregos - ARP ou do
descumprimento das obrigacées contratuais em relagéo as contratagdes oriundas da
aludida ata, para providéncias e registro das ocorréncias no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas - PNCP e no Cadastro de Fornecedores do Municipio - CFM, nos
termos de regulamento especifico.

Segao Il
Orgaos Participantes

Art. 1) As Secretarias interessadas poderdo solicitar a Secretaria de
Administragao a realizagéo de registro de prego especifico ou solicitar a incluséo de novos
itens, encaminhando-lhe as informagées previstas no art. 8° do Decreto Municipal n.
1.787/2023.

Paragrafo Unico. Serdo aceitas intengdes de registro de pregos de érgéos,
poderes ou entidades que néo integrem a administragée direta ou indireta do Municipio
de Sabara, desde que cumpram todos os requisitos elencados neste regulamento.

Art. 62) Compete ao drgéao participante:

|. garantir que os atos relativos a sua inclusao no registro de precos estejam formalizados
e aprovados pelo 6rgao gerenciador;

Il. tomar conhecimento da Ata de Registro de Pregos — ARP e de suas eventuais
alteragobes, com o objetivo de assegurar, quando de seu use, o correto cumprimento de
suas disposigdes;

lIl. emitir as respectivas Ordens de Fornecimento — OF quando da necessidade de
contratacao, a fim de gerenciar os respectivos quantitativos na Ata de Registro de Pregos:

4
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IV. assegurar-se, quando do uso da Ata de Registro de Pregos, que a confratagéo a ser
procedida atenda aos seus interesses, sobretudo quanto aos valores praticados,
informando ao érgéo gerenciador eventual desvantagem quanto a sua utilizagéo;

V. zelar pelos atos relativos ao cumprimento das obrigagées assumidas e pela aplicagio
de eventuais penalidades decorrentes do descumprimento do pactuado na Ata de
Registro de Pregos ou de obrigagdes contratuais; e

Vl.informar ao orgdo gerenciador eventuais irregularidades detectadas durante a
execucao das obrigagdes constantes da Ata de Registro de Pregos - ARP.

Subsecéao IV
Licitacdo

Art. 63) O processo licitatério via Sistema de Registro de Precos sera
realizado nas modalidades concorréncia ou pregéo, do tipo menor prego ou de maior
desconto, observadas as regras previstas neste instrumento e no Decreto Municipal n.
1.787/2023.

Art. 84) Além das exigéncias previstas no caput do art. 82, da Lei Federal
n. 14.133/2021, o edital de licitacdo via Sistema de Registro de Pregos - SRP contemplara,
no minimo, 0 seguinte:

|l.indicagdo nominal dos érgéos participantes do respectivo registro de precos;
li. o quantitativo minimo previsto para cada contratagio oriunda da Ata de Registro de
Pregos - ARP, com vistas a reduzir o grau de incerteza do licitante na elaborag&o da sua
proposta;
Ili.a possibilidade ou ndo e o limite da adesao de outros 4rgéos;
IV. a vedacgéo & participagao do 6rgéo em mais de uma Ata de Registro de Pregos - ARP
com o mesmo objeto no prazo de validade daquela de que ja tiver participado, salvo na
ocorréncia de ata que tenha registrado quantitativo inferior ao maximo previsto no Edital;
V. prazo de validade da Ata de Registro de Pregos - ARP, que sera de 1 (um) ano e podera
ser prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o prego vantajoso;
VI. as condigdes para alteracéo dos pregos registrados;
VII. os controles a serem realizadas em relagao a Ata de Registro de Precos - ARP;
VIII. previsdo do cancelamento da Ata de Regisiro de Pregos e suas consequéncias;
IX. incluséo na Ata de Registro de Pregos do licitante que aceitar cotar os bens, obras ou
servigos em pregos iguais ao do licitante vencedor na sequéncia de classificagdo da
licitagéo e inclusdo de licitante que mantiver sua proposta original, para a formacéo do
cadastro de reserva.

Ve

§1°. O edital podera admitir, como critério de julgamento, a oferta de maior
desconto linear sobre planilha orgamentaria ou tabela referencial de pregos, inclusive para
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contratagdo de servicos de engenharia, para o qual este critério sera o preferencial,
adotando-se, neste caso, o Sistema de Custos Referenciais de Obras (Sicro), para
servicos e obras de infraestrutura de transportes, ou ¢ Sistema Nacional de Pesquisa de
Custos e indices de Construgdo Civil (Sinapi), para as demais cbras e servicos de
engenharia, admitida a utilizagédo de outros sistemas de custos, estaduais ou municipais
adotados pelo Poder Executivo Municipal.

§2°. O critério de julgamento de menor preco por lote podera ser adotado
quando for demonstrada, no Termo de Referéncia, a inviabilidade de se promover a
adjudicacéo por item e for evidenciada a sua vantagem técnica e econdmica, sendo que
o critério de aceitabilidade de pre¢os unitarios maximos, a ser indicado no edital, serdo os
valores unitarios apurados na cotagéo de precos, obtidos de acordo com o disposto no
Decreto Municipal n. 1787/2023, sendo este divulgado apenas ao final da fase de lances,
na hipétese de se opiar pelo orgamento sigiloso.

§3° Na hipotese de que trata o §2°, a licitante que apresentar a proposta
vencedora devera, no prazo indicado pelo edital, reapresentar sua proposta adequada ao
lance vencedor, observando, quanto ao valor unitario de cada item que compée o lote, a
estimativa de mercado apurada na cotagdo de pregos, a fim de evitar a desclassificagéo
posterior da proposta, em decorréncia de valores unitarios inexequiveis ou com
sobrepreco.

§4°. Na hipétese de que trata o §2° a contratacdo posterior de item
especifico constante de grupo de itens exigira prévia cotacdo de precos e demonstragéo
de sua vantagem.

§5°. No Sistema de Registro de Precos ndo sera admitida proposta de
quantitativo inferior ac méximo previsto no Edital, sob pena de desclassificagao.

Subsegio V
Ata de Registro Pregos

Art. 65) Homologada a licitagdo, o licitante melhor classificado sera
convocado pela Coordenagéo de Licitagdes e Contratos para assinar a Ata de Registro
de Pregos - ARP, no prazo e nas condicdes estabelecidas no regulamento especifico de
contratos, podendo este prazo ser prorrogado uma vez, por igual periodo, desde que
ocorra motivo justificado aceito pelo érgéo gerenciador.

§1°. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos - ARP, contado a
partir da publicag&o do seu extrato no Portal Nacional de Contratagées Publicas - PNCP,
sera de 01 (um) ano e podera ser prorrogado, por igual periodo, renovada a quantidade

V.3
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integral inicial, desde que comprovado pelo 6rgéo gerenciador que as condigdes e o preco
permanecem vantajosos.

§2°. Poderao ser registrados, além dos pregos e quantitativos ofertados pelo
licitante vencedor, em forma de anexo, o registro dos licitantes que aceitarem cotar os
pregos iguais aos do licitante vencedor, na sequéncia da classificagdo do certame,
observadas as seguintes questbes:
| - o registro a que se refere este paragrafo tem por objetivo a formagédo de cadastro de
reserva no caso de impossibilidade de atendimento pelo primeiro colocado da ata;

Il - se houver mais de um licitante na situagdo de que trata este paragrafo, serdo
classificados segundo a ordem da ultima proposta apresentada durante a fase
competitiva; e

Il — as condi¢ées de habilitagdo dos fornecedores que comporéo o cadastro de reserva a
que se refere este paragrafo seréo verificadas quando houver necessidade de contratagéo
de fornecedor remanescente.

§3° A recusa do adjudicatario em assinar a ata, dentro do prazo
estabelecido no edital, permitira a convocacao dos licitantes que aceitarem praticar os
precgos iguais aos do licitante vencedor, seguindo a ordem de classificagéo, sem prejuizo
da aplicagdo das penalidades previstas no edital @ em regulamento especifico.

§4° A recusa injustificada, ou cuja justificativa nao seja aceita pelo 6rgao
gerenciador, implicara na instauragédo de Processo Administrativo de Responsabilizagéo
- PAR, nos termos de regulamento espegifico, para eventual aplicagdo de penalidades
administrativas.

§5°. Na hipétese de nenhum dos licitantes aceitar assinar a Ata de Registro
de Pregos — ARP nos termos do §3° o 6rgéo gerenciador solicitara & Coordenacgéo de
Licitagdes e Contratos, na ordem de classificagéo, apds a conferéncia da aceitabilidade
da proposta e do cumprimento dos requisitos de habilitacéo, para a assinatura da a Ata
de Registro de Pregos - ARP nas condigdes ofertadas por estes, desde que o valor seja
igual ou inferior aos valores referenciais de mercado, devidamente atualizados,
considerada a respectiva manifestagio da Geréncia de Compras.

§6°. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na Ata de
Registro de Pregos - ARP.

§7°. O preco registrado e a indicagdo dos fornecedores seréo
disponibilizados pela Coordenagdo de Licitagbes e Contratos no Portai Nacional de

Compras Publicas - PNCP. #
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§8°. A ordem de classificacdo dos licitantes registrados na ata e em seu
anexo devera ser respeitada nas contratagtes.

§9°. O cadastro de reserva a que se refere o §2° também podera ser
utilizado quando o signatario da ata se recusar ou se omitir em cumprir suas obrigacdes
em tempo habil ou durante o periodo de tramitagdo de Processo Administrativo de
Responsabilizagao - PAR em face do signatario da ata.

§10. A vigéncia dos contratos decorrentes do Sistema de Registro de
Precos serd definida no edital, observado o disposto no art. 105 da Lei Federal
n.14.133/2021.

Art. 66) No ato de prorrogagéo da vigéncia da Ata de Registro de Pregos -
ARP podera haver a renovagéo dos quantitativos registrados, até o limite do quantitativo
original.

Paragrafo Unico. O ato de prorrogagéo da vigéncia da ata devera indicar
expressamente 0 prazo de prorroga¢ac e o quantitativo renovado.

Art. 67) A existéncia de precos registrados ndo obriga o Poder Executivo
Municipal a firmar as contratagées que deles possam advir, facultada a realizagdo de
licitagdo especifica para a aquisicdo pretendida, sendo assegurado ao beneficiario do
registro preferéncia de fornecimento ou contratagio em igualdade de condicées.

Secgao VI
Atualizagdes, Cancelamento da Ata de Registro de Pregos - ARP e Adesdes

Art. 68) Os pregos registrados serdo atualizados de acordo com os
seguintes critérios:
I. em caso de for¢ga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que se caracterizem como
desequilibrio econdmico-financeiro das contratagdes oriundas da Ata de Registro de
Pregos ARP, aplicando-se, no que couber, o disposto em regulamento especifico;
ll. semestralmente, pelo indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo - IPCA ou
indice que vier a substitui-lo.

Art. 69) Quando os precos registrados se tornarem superiores aos pregos
praticados no mercado por motivo superveniente, o 6rgéo gerenciador convocara os
fornecedores para negociarem a reducdo dos precos registrados, tornando-os
compativeis com os valores praticados pelo mercado. Jj
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§1°. Os fornecedores que nao aceitarem reduzir seus pregos aos valores
praticados pelo mercado seréo liberados dos compromissos assumidos, sem aplicagdo
de penalidades administrativas.

§2°. A ordem de classificacao dos fornecedores que aceitarem reduzir seus
pre¢os aos valores de mercado observara a classificagdo obtida originalmente na
licitacdo.

Art. 70) Quando o pre¢o de mercado se tornar superior aos pregos
registrados ¢ facultado ao fornecedor requerer, antes da emissdo da respectiva Ordem
de Fornecimento - OF, sem prejuizo da atualizacdo a que se refere o inciso 1l do art. 71,
a atualizagéo do prego registrado, nos termos do art. 71, inciso |, mediante comprovagao
de fato superveniente que supostamente ¢ impossibilite de cumprir o compromisso.

§1°. A iniciativa e o encargo da demonstragdo da necessidade de
atualizagdo de prego serdo do fornecedor da ARP, cabendo ao érgdo gerenciador a
analise e deliberagao a respeito do pedido.

§2°. Se nao houver prova efetiva do desequilibrio econdmico-financeiro nas
futuras contratagbes oriundas da ARP, o pedido sera indeferido e o fornecedor continuara
obrigado a cumprir os compromissos pelo valor registrado na ARP, sob pena de
cancelamento do registro de pregos € de aplicagdo das penalidades administrativas
previstas no edital e em regulamento especifico.

§3°. Na hipétese do cancelamento do registro de preg¢os prevista no § 2° o
6rgéo gerenciador poderd convocar os demais fornecedores integrantes do cadastro de
reserva para que manifestem interesse em assumir o fornecimento dos bens, a execugao
das obras ou dos servigos, pelo preco registrado na ata.

§4°. Comprovado o disposto no art. 71, inciso 1, o 6rgéo gerenciador
efetuara a atualizagdo do preco registrado, nos termos da decisdc que reconhecer a
necessidade de atualizar os pregos da Ata de Registro de Precos - ARP.

§5°. Caso o fornecedor néo aceite o pre¢o atualizado pela Administragao,
sera liberado do compromisso assumido, sem aplicacdo de penalidades administrativas.

§6°. Liberado o fornecedor na forma do §5°, a Coordenacgéo de Licitagbes e
Contratos convocara os demais licitantes registrados, na ordem de classificagao, para que
manifestem interesse em assumir o fornecimento ou os servigos, pelo preco atualizado.

N
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§7°. Nao havendo éxito nas negociagbes, o 6rgéao gerenciador cancelara a
Ata de Registro de Precos - ARP e adotard as medidas cabiveis para a satisfagéo da
necessidade administrativa, mediante realizacéo de novo processo licitatério.

Art. 71) O registro do prego do fornecedor sera cancelado pelo 6rgéo
gerenciador quando o fornecedor:
. for liberado;
H. descumprir as condigbes da Ata de Registro de Pregos - ARP, sem justificativa
aceitavel;
lll. ndo aceitar reduzir o seu prego registrado, na hip6tese deste se tornar superior
aqueles praticados no mercado;
IV. sofrer sangéo prevista nos incisos Ill ou IV do art. 156 da Lei Federal n® 14.133/2021;
V. néo aceitar o prego atualizado pela Administragéo;
VI, n&o retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administrac¢éo, sem justificativa aceitavel.

Art. 72) A Ata de Registro de Pregos — ARP serd cancelada, total ou
parcialmente, pelo 6rgao gerenciador:

l. pelo cancelamento de todos os pregos registrados;

Il. por fato superveniente, decorrente caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe
ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis,
que inviabilizem a execugéo obrigagbes previstas na ata, devidamente demonstrado;
lll.na hipétese do §7° do art. 73; ou

IV. por razdes de interesse publico, devidamente justificadas.

Paragrafo Gnico. No caso de cancelamento do' registro de pregos do
fornecedor ou da Ata de Registro de Precos - ARP por iniciativa da Administracio, sera
assegurado o contraditorio € a ampla defesa.

Art. 73. A adesao a afa de registro de pregos de responsabilidade de outro
ente federado ou de suas entidades da administragéo indireta serd assegurada nos
seguintes casos.

l. quando a adeséao for condigdo obrigatéria para assegurar 0 acesso a recursos
materiais ou financeiros federais ou estaduais, por parte do Municipio;

Il. quando a ata de registro de pregos tiver como 6rgéo gerenciador consorcio pablico
do qual o Municipio seja integrante.

§1°. As Adesdes nao previstas no capuf serdo autorizadas exclusivamente
pelo Prefeito Municipal e dependem do cumprimento satisfatério dos seguintes requisitos,
de forma cumuiativa:
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l. identificagdo da demanda;

1. comprovacéo de inclus&o da demanda no Plano de ContratagGes Anual — PCA;
i, caracterizacdo da demanda, no minimo, via Termo de Referéncia;

IV.  estimativa do valor da contratagéo;

V. justificativa para o quantitativo solicitado, com a apresentacido de meméria de
calculo ou elementos técnicos e faticos que demonstrem a adequagéo do montante objeto
da adeséo a futura necessidade da Secretaria interessada.

§2°. Serdo observados na Adesao os limites de quantitativos previstos na
Lei Federal n. 14.133/2021,

§3°. Cabera ao 6rgéao gerenciador autorizar ou ndo a adesdo a Ata de
Registro de Pregos — ARP de 6rgao néo participante, integrante ou ndo da Administragéo
Direta do Poder Executivo Municipal, devendo motivar expressamente a sua decisao.

CAPITULO VI
CREDENCIAMENTO

Art. 74) O procedimento de credenciamento sera realizado pela plataforma
eletrénica utilizada para processamento dos pregbes eletrdnicos, demandando, portanto,
prévio cadastramento dos interessados na referida plataforma ou de forma presencial.

Paragrafo tnico. O procedimento de credenciamento sera conduzido pelo
Agente de Contratagdo — AC ou pela Comissdo de Contratagdo — CC, designada
especialmente para essa finalidade.

Art. 75) O edital de credenciamento sera publicade e permanecera vigente
pelo prazo minimo de 12 (doze) meses, durante o qual qualquer interessado podera
manifestar sua intengéo de se credenciar, via plataforma ou presencialmente, a depender
da forma em que o credenciamento for realizado.

Paragrafo Unico. Os editais de credenciamento serdo publicados no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP, no site oficial da Prefeitura Municipal e, se
for o caso, na plataforma eletrénica, sendo que qualquer alteragic nas condigcbes de
credenciamento serd divulgada e publicada pela mesma forma em que se deu a
publicacdo do texto original.

Art. 76) A documentacao para o credenciamento serd a prevista no Edital
e sera encaminhada via plataforma eletrénica ou via protocolo geral da Prefeitura
Municipal para analise do Agente de Contratagéo — AC ou da Comisséo de Contratagéo

— CC designada. \.LL
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Paragrafo Unico. Caso necessario, serdo solicitados esclarecimentos,
retificagdes e complementagdes da documentagéo ao interessado, sendo que o prazo
para a analise da documentagédo de credenciamento fica interrompido, voltando a correr
apenas a partir da juntada das informagdes pelo interessado.

Art. 77) Os requisitos a serem cumpridos peios credenciados serdo os
estabelecidos no Termo de Referéncia - TR.

Art. 78) Se houver necessidade de alteragGes nas regras e condigdes,
devera ser providenciado novo credenciamento pelo Poder Executivo Municipal.

Art. 79) O ato de autorizagéo de contratagdo direta do credenciamento sera
divulgado no Portal Nacional de ContratagGes Publicas - PNCP e no sitio eletrénico oficial
em prazo n&o superiora 5 (cinco) dias uteis, contados da data de sua emissao.

Art. 80) O Poder Executivo Municipal, por intermédio da Secretaria
interessada, ou os credenciados, a qualquer momento, poderdo denunciar o
credenciamento, sem prejuizo do confraditério e da ampla defesa.

§1°. Qualquer das partes devera formular por escrito comunicado de
dentincia de credenciamento, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias antes da
extingdo do compromisso firmado.

§2°. O pedido de descredenciamento ndo desincumbe o credenciado do
cumprimento de eventuais contratos assumidos e das responsabilidades a eles atreladas,
durante o prazo previsto no paragrafo anterior.

Art. 81) O credenciamento sera formalizado via Termo de Credenciamento,
conforme minuta constante do Edital de Credenciamento, do qual constara todas as
condigoes, obrigagdes, deveres e responsabilidades do credenciado e do Poder Executivo
Municipal.

§1°. Cada contratagdo sera formalizada mediante a emissdo das
respectivas Ordens de Fornecimentos, assegurado o cumprimento da regra do prévio
empenho e atestado previamente, pelo respectivo fiscal do contrato, a manutengéo do
cumprimento dos requisitos de habilitagao.

§2°. Os Termos de Credenciamento seréo divuigados no Portal Nacional de
Contratagbes Publicas - PNCP e no site da Prefeitura Municipal no prazo de até 10 (dez)
dias da data de sua assinatura. ‘&
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§3°. A vigéncia dos termos de credenciamento, bem como as hipéteses de
sua alteragéo, observara as regras especificas para a vigéncia dos contratos, previstos
na Lei Federal n. 14.133/2021, desde que as alteragdes sejam vinculadas a todos os
credenciados.

Art. 82) O Poder Executivo Municipal pagara a contratada, pelo servigo
executado ou o fornecimento do bem, as importancias e as formas fixadas no edital de
credenciamento, de acordo com a demanda.

Paragrafo unico. O edital de credenciamento, quando couber, devera
indicar a tabela de pregos dos diversos servigos a serem prestados, os critérios de
reajustamento e as condi¢des e prazos para o pagamento dos servicos, bem como a
vedacao expressa de pagamento de qualguer sobretaxa em relagéo a tabela adotada.

Art. 83) Nas hipoteses de credenciamento, a Secretaria interessada
informara no respectivo Termo de Referéncia - TR, além dos itens obrigatérios previstos
no anexo do Decreto Municipal n. 1.787/2023:
| - numero de credenciados necessarios para a realizacao do servigoAfornecimento, caso
esta condicao seja essencial;

Il - cronograma de atividades, com previsdo das datas de inicio e de conclusdo dos
trabalhos, se for o caso;

Il - local/regido em que sera realizada a execugéo do servigo/fornecimento;

IV - se a demanda sera atendida mediante contratagées simultdneas, a ser distribuida
pela Administracao, ou se o fluxo da demanda dependerd de selecdo a critério de
terceiros.

§1° Caso o fluxo da demanda ndo dependa de selegdo a critério de
terceiros, a definicdo do direcionamento das demandas pela Administragao sera realizada
por meio de sorteio, de modo que seja distribuida por padrées estritamente impessoais e
aleatorios, sendo formada uma lista para ordem de chamada para a execugédo de cada
objeto, observando-se sempre o critério de rotatividade e os seguintes requisitos:
| - os credenciados seréio chamados para executar o objeto de acordo com sua posigéo
na lista oriunda do sorteio;

Il - o credenciado sd sera chamado para executar novo objeto apdés os demais
credenciados que ja estejam na lista forem chamados;
Il - a qualquer tempo, observado o prazo de vigéncia, outros interessados poder&o
requerer seu credenciamento e, se isto ocorrer apos o sorteio, serd posicionado logo apés
o(s) credenciado(s) classificado(s) na Ultima posigéo.

A

§2°. As demandas, se heterogéneas, serdo apresentadas em listas
especificas por objeto a ser contratado, seguindo a classificagdo definida no sorteio.



Prefeitura Municipal de Sabara

Rua Dom Pedro I, 200 — CEP: 34505-000 — Sabara -~ MG
Fones: (31) 3672-7699 - Fax (31) 3672-7725

§3°. A convocacéo geral de todos os credenciados para acompanhar o
sorteio, a ser realizado em ato publico, ocorrera via plataforma eletrénica ou mediante
publicagéo no sitio oficial eletrénico.

§4°. O prazo minimo de antecedéncia para a comunicagéo da realizacdo da
sessao do sorteio sera de 03 (trés) dias Uteis.

§5°. Caso o critério previsto no §1° deste artigo néo seja adequado para
distribuir a demanda entre os credenciados, o Termo de Referéncia - TR devera
estabelecer outra metodologia, observado o principio da isonomia.

Art. 84. E vedada a indicacdo de credenciado para atender demandas.

Art. 85. A Ordem de Fornecimento - OF descrevera, no minimo, a demanda
especifica a ser executada, relacionando:
| - nimero do Termo de Credenciamento e descri¢éo da respectiva demanda;
Il - quantidade, unidade e valores de contratacgéo;
Il - indicagdo das datas de inicio e conclusdo da demanda descrita na Ordem de
Fornecimento - OF;
I - local/regi&o em que sera realizado o servico/fornecimento, se for o ¢aso.

Art. 86) Na hipétese de contratacdo com selegéo a critério de terceiros,
caso em que a selegéo do contratado esté a cargo do beneficiario direto da prestacao,
aplicar-se-a a metodologia previsto no respectivo Termo de Referéncia - TR, para
assegurar o tratamento isondmico entre os credenciados.

Art. 87) A contratacdo em mercados fluidos se dara nas hipdteses em que
a selecdo de fornecedor ou prestador de servigos por meio de processo de licitacéo fica
dificultada pelas relevantes oscilagdes de precos decorrentes dos custos dos objetos
envolvidos e da natureza da demanda sendo que, nesta hipotese, o credenciamento so
podera ocorrer pela plataforma eletrénica utilizada para processamento dos pregdes
eletrénicos.

Art. 88} O edital de credenciamento dos interessados para a contratagéo
de servigos ou fornecimento de bens em mercados fluidos devera prever descontos
minimos sobre cotagdes de prego de mercado vigentes no momento da contratagéo.

Paragrafo tinico. A Administracéo devera registrar as cotagdes de mercado
vigentes e convocaréa os credenciados para ofertarem desconto sobre 0s pre¢os vigentes
de mercado, fazendo jus a contratagao o credenciado que ofertar o maior desconto.

4
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Art. 89) A Geréncia de Compras convocara os credenciados, por meio de
aviso préprio, a ser publicado no Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP, no
sitio eletrdnico oficial e na plataforma eletronica, para ofertarem, no prazo de até 05 (cinco)
dias uteis, contados da data da Gltima publicagéo do aviso de convocacéo, desconto sobre
os pregos de mercado apurados, que constardo obrigatoriamente do aviso de
convocagao,

§1°. As ofertas de descontos serao encaminhadas via plataforma eletrnica,
em campo proprio para tal finalidade.

§2°. A Ordem de Fornecimento — OF sera emitida a favor do credenciado
que apresentar o maior desconto, devendo ser divulgado no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas - PNCP, no site da Prefeitura Municipal e na plataforma eletrdnica.

§3° A hipotese de credenciamento prevista no capuf se aplica nas
hipéteses de entrega imediata ou de prestacdo de servigos que possam ser concluidas
em até 30 (trinta) dias, contados da data da emisséo da Ordem de Fornecimento - OF.

Art. 90) Aplica-se ao credenciamento o disposto no Capitulo IV deste
Decreto, no que couber, bem como o disposto no Decreto Municipal n. 1.787/2023.

CAPITULO VI
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 91) Para cumprimento do disposto neste Decreto, até a implantagéo do
Cadastro de Fornecedores do Municipio — CFM ou do registro cadastral unificado, a
Prefeitura Municipal de Sabara utilizara o Sistema de Cadastro de Fornecedores - SICAF.

Art. 92) Cabera ao titular da Secretaria Municipal de Administragéo
informar, & Controladoria Geral, 0 nome dos servidores designados para o desempenho
de cada uma das agdes previstas neste Decreto, de maneira a:

l. assegurar a observancia da gestdo por competéncias;
Il. permitir anélise permanente dos riscos das contratagées;
[l garantir a obediéncia ao principio da segregagéo de funcgées;

IV.  individualizar a execugéo dos controles internos, de maneira a evitar erros e a
ocultagio de fraudes;

V. possibilitar a individualizagdo das condutas;

VI assegurar a ohservéncia do disposto nos arts. 7° 2 9°, 14 e 169 da Lei Federal n.
14.133/2021;

VIl. garantir a eficacia em eventual responsabilizacdo por irregularidades e/ou danos

ao erario publico, se for o caso. Jjo/
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Paragrafo Unico. Qualquer alteracdo nas designacgdes, na diviséo de tarefas
Ou na execugao dos controles internos de que trata este Decreto devera ser comunicada
a Controladoria Geral.

Art. 93) Enquanto nao for efetivamente implementado o Portal Nacional de
Contratagées Publicas - PNCP:

| - a publicidade de extrato de edital, contratos, termos, atas e aditivos dar-se-a através
de sua publicacdo na Imprensa Oficial e/ou no sitio eletrdnico oficial e na plataforma
eletrdnica;

Il - a publicidade do inteiro teor do edital e da autorizagdo de contratagéo direta dar-se-a
através de sua publicagao no sitio eletrdnico oficial e na plataforma eletrdnica;

lll - a publicidade de inteiro teor de outros documentos que integram a fase interna da
contratagédo que ndo sejam parte do edital, contratos, atas, ou termos dar-se-a através de
sua disponibilizacdo integral e tempestiva no sitio eletrbnico oficial;

IV - ndo havera prejuizo a realizagao de licitagoes ou procedimentos de contratagao direta
ante a auséncia das informagdes previstas nos §§ 2° e 3° do art. 174 da Lei Federal n.
14.133/2021, eis que o Municipio adotara as funcionalidades atualmente disponibilizadas
pelo Governo Federal, no que couber.

Art. 94) Aplica-se as licitagbes de bens e servigos especiais, cujo critério de
julgamento for técnica e pre¢o, o disposts na Instrugao Normativa SEGE/MGI n. 2, de 7
de fevereiro de 2023.

Art. 95) Fica vedada a realizacdo de licitagdo exclusivamente para
fornecedores previamente cadastrados no Cadastro de Fornecedores do Municipio —
CFM, enquanto este néo estiver regulamentado.

Paragrafo nico. Nas licitagbes de que trata o caput, sera obrigatoriamente
facultado aos interessados nédo cadastrados a possibilidade de se cadastrarem no CFM
até o quinto dia util anterior a data da abertura da sesséao publica do certame.

Art. 96) E de responsabilidade de cada 6rgao por onde tramitar o processo
de compras a numeracio e a respectiva rubrica dos documentos que forem juntados,
sendo vedado encaminha-los para outro 6rgaoc sem a conclusdao dessas providéncias,
caso ndo seja adotado o formato eletrbnico para os processos administrativos de
contratagao publica.

Art. 97) Todas as funcicnalidades do Médulo Licitacdo do Sistema
informatizado do Municipio deverao ser utilizadas na realiza¢do dos procedimentos de
que ftrata este Decreto, de modo que os dados sobre tais procedimentos e os

RS
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consequentes confratos possam ser exportados daquele software para todos os campos
dos médulos especificos do SICOM/TCE-MG.

Art. 98) Cabera ao licitante interessado em participar da licitagao, na forma
eletrénica:
| - credenciar-se previamente no Sistema de Cadastiro de Fornecedores - SICAF, no
Cadastro de Fornecedores do Municipic - CFM e no sistema eletronico utilizado no
certame,
It - remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente via sistemna, a proposta com o prego
ou o desconto e, na hipofese de inversdo de fases, os documentos de habilitagéo, até a
data e hora marcadas para abertura da sessao;
lll - responsabilizar-se formalmente pelas transagbes efetuadas em seu nome, assumir
como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do Municipio por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda
que por terceiros;
IV - acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante o processo licitatorio e
responsabilizar-se pelo 6nus decorrente da perda de negdécios diante da inobservancia de
mensagens emitidas pelo Agente de Contratacéo ou de sua desconexao; e
V - comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa
comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio de acesso.

Art. 99) O nao cumprimento do disposio neste Decreto ensejara
responsabilidade civil ¢ criminal, se for o caso, a quem houver dado causa ao
descumprimento, sem prejuizo da aplicagdo das medidas disciplinares previstas no
Estatuto dos Servidores do Municipio de Sabara e da acdo para o ressarcimento de
eventuais danos e prejuizos causados aos cofres publicos municipais.

Art. 100) Os prazos previstos neste Decreto contam-se de acordo com ©
disposto no art. 183 da Lei Federal n. 14.133/2021 e podem ser prorrogados por igual
periodo, uma UGnica vez, em hip6teses excepcionais ou quando ¢ volume de trabalho
demandar prazo maior para o cumprimento do disposto neste Decreto.

Art. 101) Cabera a Controladoria Geral expedir normas complementares a
este Decreto.

Art. 102) Aplicam-se aos procedimentos descritos neste Decreto a Lei
Federal n. 14.133/2021, assim como a Lei Federal n.12.846/2013 e a Lei Complementar

123/20086. %
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Paragrafo unico. Os regulamentos federais sobre matéria aplicam-se aos
procedimentos descritos apenas em caso de omissdo e desde que compativeis com a
estrutura orgéanica e técnica do Poder Executivo Municipal, devendo sua adogéo ocorrer
na forma do art. 94.

Art. 103) Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo, revogadas
as disposicées em contrario.

Mando, portanto, a quem o conhecimento e a execugdo do presente
Decreto pertencer, que o cumpra e o faga cumprir, tio inteiramente como nele se contém.

Prefeitura Municipal de Sabara, 28 de marco de 2023.
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GLOSSARIO DE TERMOS UTILIZADOS

AC — Agente de Contratagao

ARP — Ata de Registro de Precgos

CC - Comisséo de Contratacéo

CFM - Cadastro de Fornecedores do Municipio

CP - Cotagéo de pregos ou estimativa do valor da contratagéo
ETP — Estudo Técnico Preliminar

MGC - Manifestagao da Geréncia de Compras

OF —~ Ordem de Fornecimento

PAR - Processo Administrativo de Responsabilizacéo
PC - Processo de Compras

PCA - Plano de Contratagbes Anual

PL — Processo(s} Licitatério(s)

PNCP - Portal Nacional de Contratagdes Publicas
SRP - Sistema de Registro de Precos

SC - Solicitagédo de Compra

TR — Termo de Referéncia



