Prefeitura Municipal de Sabara

Rua Dom Pedro I, 200 - CEP: 34505-000 ~ Sabard — MG
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DECRETO NUMERO 1.787/2023

“‘Regulamenta a fase preparatéria de
compras, licitagoes, locagdes e servigos, no
ambito do Poder Executivo do Municipio de
Sabara/MG, de acordo com a Lei Federal n.°
14.133/2021".

O Prefeito Municipal de Sabara, no usc de atribuicdes previstas na Lei
Organica Municipal e considerando o disposto na Lei Federal n°® 14.133, de 01 de abril de
2021, DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°) Este Decreto regulamenta os processos de contratacao de
compras, locagao de bens e prestacao de servigos diversos realizados de acordo com a
Lei Federal n. 14.133/2021, excluida a contratagdo de obras e servicos de engenharia.

§1°. O processo de contratacdo de compras e prestagio de servicos
diversos sera denominado de Processo de Compras - PC.

§2°. Estéo sujeitos & observancia deste decreto e a utilizagéo obrigatoria
dos modelos que constam de seu Anexo todos os érgaos e entidades da Administragédo
Direta e Indireta do Poder Executivo do Municipio de Sabara.

§3°. Este Decreto néo se aplica aos processos de contratagdo realizados
de acordo com as Leis Federais n. 8.666/93 e n. 10.520/2002.

§4°. A nao utilizagdo dos modelos que constam anexos neste Decreto
devera ser justificada pelo agente publico competente pela elaboragcao do respectivo
documento, devendo a justificativa e o documento produzido fora do padrdo serem
encaminhados a Procuradoria Geral, em qualquer fase do processo de confratacgéo, para
analise e recomendagbes necessérias, se for o caso.

Art. 2°) S&o requisites comuns a toda e qualquer aquisicao de bens e
prestacéo de servicos, contratados no ambito do Poder Executivo do Municipio de Sabara,
seja sob a forma de licitagdo, via sistema de registro de precos - SRP ou nio, adesao a
ata de registro de pregos, credenciamento, dispensa ou inexigibilidade: 8\\
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) Solicitagdo de Compras - SC, obtido do sistema informatizado, assinada pelo

ordenador de despesas;

)] Estudo Técnico Preliminar — ETP, quando necessario, nos termos do regulamento
especifico;

i) Termo de Referéncia - TR ou Requisi¢do de Compras ou Servigos - RCS;

IV} Estimativa do valor da contratagdc ou cotacdo de pregos — CP, sendo esta
substituida pela justificativa do valor da contratagdo nas hipéteses de dispensa e de
inexigibilidade de licitagao nas quais se mostre inaplicavel a realizagéo de CP;

V) Reserva orgamentaria e financeira, exceto quando as compras se realizarem via
SRP, sendo necessaria apenas a informagéo da dotacao;

V) Autorizagéo do Secretario Municipal de Administracéo.

§1°. Para as dispensas realizadas com fulcro no art. 75, Il, da Lei Federal
n. 14.133/2021, com entrega imediata e integral de seu objeto, o TR podera ser substituido
pela Requisi¢do de Compras ou Servigos — RCS.

§2°. Para fins do disposto no paragrafo anterior, considera-se entrega
imediata aquela com prazo de entrega de até 30 (trinta) dias da data de emissao da ordem
de fornecimento - OF.

Art. 3°) Para fins de padronizagéo dos instrumentos necessarios a correta
contratagao e gerenciamento das aquisicdes de bens, prestagdes de servigos e locagées,
no ambito da Prefeitura Municipal de SABARA, observado o disposto no caput do art. 1°,
serao adotados os seguintes modelos, todos constantes em anexo neste decreto:

) RCS;

I} TR;

i) Aviso de Dispensa Eletrdnica - AD;

IV)  Manifestagéo da Geréncia de Compras — MGC;

V) Ato de adjudicacdo, homologagéo e Autorizagio de Contratagao Direta ou Ato de
Autorizagéo de Contratacéo Direta;

VI)  Declaragdo de (in)existéncia de processo de contratagao ou de dispensa em
andamento ou concluido, ou eventual contratagéo anterior;

Vi)  Termo de Devolugao de ETP, TR, RCS ou de PC:

VIll)  Oficio de solicitagdo de adequagdo de TR para compras e servigos comuns a
diversas Secretarias.

Art. 4°) Para fins de padronizacdo dos instrumentos necesséarios ao
adequado controle da contratagdo das aquisicdes de bens, prestagdo de servicos e
locagbes contratados no ambito da Prefeitura Municipal de SABARA, também serdo
adotados os seguintes checklists, todos anexos deste decreto:
) Conferéncia de PC \)A,’
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1) Dispensa Eletrénica (art. 75, |l da Lei Federal n. 14.133/2021);
)  Dispensa (art. 75, |l e seguintes da Lei Federal n. 14.133/2021);
V)  Compra Direta;

V) Inexigibilidade (exceto credenciamento).

Paragrafo Unico: Nos PCs deverao constar os checkiists acima
mencionados, anexados pela Coordenagio de Aquisicées, cabendo ao titular da Geréncia
de Compras assegurar a observancia do seu contelido nos procedimentos sob sua
responsabilidade.

CAPITULO I
PROCEDIMENTOS COMUNS AOS PROCESSOS LICITATORIOS, PROCESSOS DE
DISPENSA, PROCESSOS DE INEXIGIBILIDADE E COMPRAS DIRETAS

Segdo |
Procedimentos Iniciais da Contratagio

Art. 5°) Todos os PCs a serem realizados mediante licitagdo, via Sistema
de Registro de Pregos - SRP ou n#o, credenciamento, dispensa ou inexigibilidade,
seguiréo o procedimento descrito neste Capitulo.

Art. 6°) Para dar inicio ao PC, a Secretaria interessada encaminhara para
a Geréncia de Compras o TR/RCS e, se for o caso, o ETP, dentro das datas definidas no
calendario de contratacdo.

§1°. O ETP e TR/RCS serdo assinados pelo servidor que o elaborar,
devendo ser aprovado pelo Secretario Municipal que o solicitou.

§2°. Na elaboragéo do ETP e do TR/RCS, a Secretaria podera solicitar o
auxilio de outros érgdos municipais com expertise relativa ao objeto que se pretende
contratar.

§3°. Para as inexigibilidades de licitagdo do art. 74, 1 alll e V, da Lei Federal
n. 14.133/2021 e para as dispensas nas quais é impossivel estimar o valor do objeto na
forma estabelecida no art. 9°, a Secretaria interessada encaminhara a proposta de pregos
da futura contratada, junto com os documentos previstos no caput.

Art. 7°) Apos o recebimento do TR/RCS e, se for o caso, do ETP, a
Coordenagéo de Aquisi¢oes realizara a sua conferéncia, mediante servidor especialmente
designado pelo titular da Geréncia de Compras, no tocante aos seguintes reguisitos:

A
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I} Previséo do objeto no Plano de Contratacées Anual - PCA vigente, exceto nas

hipéteses de compra direta e da dispensa prevista nos incisos lil e VIIl do caputdo art. 75
da Lei Federal n. 14.133/2021:

i Elaboragdo de ETP e matriz de riscos, quando obrigatério, nos termos do
regulamento especifico;

)  Adogéo das minutas padronizadas de TR, RCS e ETP, com todos os elementos
obrigatdrios, em especial, os elementos necessarios a correta obtengao do valor estimado
da contratacéo;

IV)  Utilizagdo do Catalogo Eletrdnico de Padronizag&o de Compras e Servigos - CEP
na especificagéo do objeto ou justificativa para sua nao utilizagao;

V) Justificativa e/ou comprovagéo documental dos quantitativos solicitados;

V) Elaboragéo do ETP e TR/RCS pelo agente publico competente;

VIl)  Proposta de pregos da futura contratada, nas hipdteses de inexigibilidade de
licitacéo do art. 74, | a lll e V, da Lei Federal n. 14.133/2021 e para as dispensas nas quais
€ impossivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida no art. 9°.

§1°. Se verificado o néo cumprimento dos requisitos definidos no caput ou
qualquer omisséo que possa comprometer a realizagdo da CP, a Coordenagédo de
Aquisi¢bes, ao final do prazo de conferéncia, enviara o Termo de Devolugao em meio
fisico efou eletrénico & Secretaria interessada, informando objetivamente todos os
elementos faltantes ou as inconsisténcias verificadas no ETP ou no TR/RCS para que a
Secretaria proceda as adequagées necessarias.

§2°. A conferéncia do ETP e/ou do TR/RCS sera realizada de acordo com o
nivel de prioridade definido no PC, salvo quando se tratar das dispensas do art. 75, lll e
Vil da Lei Federal n. 14.133/2021 ou quando expressamente determinado pelo Prefeito
Municipal, por escrito.

§3°. Apoés as corregbes necessarias, a Secretaria interessada fara o
encaminhamento do PC para a Coordenagéo de Aquisicoes, que o autuara, sendo
observadas as seguintes regras:

) As folhas dos documentos que integram o PC serfo numeradas sequencialmente
e rubricadas em cada 6rgéo por onde ele tramitar fisicamente.

)] Sera obrigatoria a devolugéo do PC que estiver sem numerag&o, sem rubricas ou
sem as assinaturas devidas, sendo vedada a sua tramitacdo sem a devida autuagéo e
assinaturas necessarias.

Art. 8°) Na hipétese de materiais e servicos comuns a mais de uma
Secretaria, em que tenha sido definido no PCA a realizagdo de contratagdo via SRP, a
Coordenagdo de Aquisigdes, ao receber o PC, o enviara, apoés a conferéncia e eventuais
ajustes por parte da Secretaria solicitante, para que as demais Secretarias interessadas
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se manifestem, no prazo de até 08 (oito) dias uteis, sobre o interesse em participarem da
contratagao, para fins do disposto no caput do art. 86 da Lei Federal n. 14.133/2021.

§1°. As Secretarias deverdo informar & Coordenacdo de Aquisiges a
aceitagaoc do TR enviado e solicitando as adequagdes que entenderem necessarias,
utilizando a minuta de oficio de solicitagao de adequagéo de TR para compras e servigos
comuns a diversas Secretarias, na qual deverdo:

i) Incluir itens nao previstos e seus quantitativos;

1)) Especificar e quantificar os itens de que necessita;

) Informar a respectiva dotagdo orgamentaria; e/ou

V)  Alterar as especificagbes e condigdes da contratacso.

§2°. Expirado o prazo a que se refere o caput, a Coordenacao de Aquisi¢ées
elaborara o novo TR, com a consolidagio de todas as demandas.

Secao ll
Valor Estimado da Contratagdo

Art. 9°) Estando o TR/RCS efou o ETP em ordem, apds a fase de
conferéncia prevista no art. 7°, a Coordenacgéo de Aquisi¢bes definira o valor estimado da
contratag&o, mediante realizagéo de CP, utilizando os seguintes parametros, adotados de
forma combinada ou néo:

) Composicdo de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item
correspondente nos sistemas oficiais de governo, como Painel de Pregos ou banco de
pregos em salde, observado o indice de atualizagao de pregos correspondente;

1) Contratagdes similares feitas pela Administragdo Publica, em execucao ou
concluidas no periodo de 01 (um) ano anterior & data da conclusdo da CP, inclusive
mediante SRP, observado o indice de atualizagéo de pregos correspondente;

1) Dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletrénicos especializados
ou de dominio amplo, desde que atualizados no momento da pesquisa e compreendidos
no intervalo de até 06 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgagso do edital ou
do Aviso de Dispensa — AD, contendo a data e a hora de acesso;

IV)  Pesquisa direta com, no minimo, 03 (trés) fornecedores, mediante solicitacdo
formal de cotagéo, por meio de oficio ou e-mail, desde que seja apresentada justificativa
da escolha desses fornecedores e que ndo tenham sido obtidos os orcamentos com mais
de 06 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacao do edital ou do AD: ou

V) Pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrnicas, desde que a data das notas
fiscais esteja compreendida no periodo de até 01 (um) ano anterior a data de divuigacgao
do edital cu do AD;
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§1°. Considera-se valor estimado da contratag&o o valor obtido a partir de
método matematico aplicado em série de pregos coletados, devendo desconsiderar, na
sua formagéo, os valores inexequiveis, os inconsistentes e os excessivamente elevados.

§2°. Quando a pesquisa de precos for realizada com fornecedores, nos
termos do inciso IV, do caput, deve-se enviar solicitagdo formal de CP a fornecedores
registrados no Sicaf, no Cadastro de Fornecedores do Municipioc - CFM ou obtidos em
sitios elefrénicos obtidos via pesquisa realizada em plataformas de busca, por mensagem
eletrénica, na correspondente linha de fornecimento que pretende atender, observando-
se ainda:

) Prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade do

objeto a ser contratado;

i) Obtencéo de propostas formais contendo, no minimo:

a) descri¢do do objeto, valor unitério e total;

b) numero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa

Juridica - CNPJ do proponente;

c) Enderecos fisico e eletrdnico e telefone de contato;

d) data de emisséo;

e) nome completo e identificagao do responsavel.

11}  Envio aos fornecedores do TR/RCS; e

IV)  Registro, na MGC, da relagdo de fornecedores que foram consultados e nao
enviaram propostas.

§3°. Na hipétese do paragrafo anterior, caso a pesquisa seja realizada in
loco, o orgamento devera conter carimbo e assinatura do responsavel por sua emissao,
devendo tal solicitagéo ser obrigatoriamente anexada aos autos do PC.

§4°. As mensagens eletronicas a que se refere o §2° bem como as
respectivas respostas, ainda que negativas, seréic obrigatoriamente anexadas ao PC.

Art. 10) Na CP, sempre que possivel, deveréo ser observadas as condigdes
comerciais praticadas, incluindo prazos e locais de entrega, instalagdo e montagem do
bem ou execucdo do servico, quantidade contratada, formas e prazos de pagamento,
fretes, garantias exigidas e marcas e modelos, quando for o caso, observadas a potencial
economia de escala e as peculiaridades do local de execugao do objeto.

Paragrafo unico. No caso de previsdo, no ETP, de matriz de alocagdo de
riscos entre o contratante e o contratado, o calculo do valor estimado da contratagao
podera considerar taxa de risco compativel com o objeto da licitagdo e os riscos atribuidos
ao contratado.
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Art. 11) Ser&o utilizados, como métodos para obtengédo do prego estimado,
a média aritmética, a mediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de pregos,
desde que o calculo incida sobre um conjunto de trés ou mais precos, oriundos de um ou
mais dos parédmetros de que trata o art. 9°, desconsiderados os valores inexequiveis,
inconsistentes e os excessivamente elevados.

§1°. Poderdo ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que
devidamente justificados na MGC pelo servidor responsavel pela CP e aprovados pelo
titular da Geréncia de Compras.

§2°. Para desconsideragdo dos valores inexequiveis, inconsistentes
ou excessivamente elevados, deveréo ser adotados critérios fundamentados e descritos
na MGC pelo servidor responsavel pela CP e aprovados pelo titular da Geréncia de
Compras.

§3°. Os pregos coletados devem ser analisados de forma critica, em
especial, quando houver grande variagéo entre os valores apresentados.

§4°. Excepcionalmente, sera admitida a CP com base em menos de 03
(trés) referéncias, desde que devidamente justificada na MGC pelo servidor responsavel
pela CP e aprovados pelo titular da Geréncia de Compras.

§5°. Considera-se sobrepre¢o o prego orgado para licitagso, contratagao
direta ou contratado em valor expressivamente superior aos precos referenciais de
mercado, seja de apenas 1 (um) item, se a licitagdo ou a contratagéo for por pregos
unitarios, seja do valor global do objeto, se a licitacdo ou a contratagao for por tarefa,
empreitada por prego global ou empreitada integral.

Art. 12) A CP sera materializada na MGC, documento que conterd, no
minimo:
§) Descrigdo do objeto a ser contratado:;
1) Identificagéo do(s) servidor (es) responsavel (is) pela pesquisa;
I} Caracterizagéo das fontes consultadas:
IV)  Série de pregos coletados;
V) Método estatistico aplicado para a definigdo do valor estimado:
VI)  Justificativa para a metodologia utilizada, em especial para a desconsideracéo de
valores inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente elevados, se aplicavel;
VIl)  Memoria de calculo do valor estimado e documentos que |he ddo suporte, se for o
caso; e
Viil)  Justificativa da escolha dos fornecedores, no caso da pesquisa direta de que trata

o inciso IV do art. 9°. v@
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Art. 13) Nas hipéteses de inexigibilidade de licitagao do art. 74, la lll e V,
da Lei Federal n. 14.133/2021 e em algumas hipoteses de dispensa de licitagao, sendo
impossivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida no art. 9°, a justificativa de
precos, de responsabilidade da Secretaria interessada, sera dada com base em valores
de contratagdes de objetos idénticos, por meio da apresentacao, pela futura contratada,
por solicitagdo da Secretaria interessada, de notas fiscais emitidas para outros
contratantes, publicos ou privados, no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da
contratagéo pela Administragéo, ou por outro meio idéneo.

§1°. Excepcionalmente, caso a futura contratada nio tenha comercializado
o objeto anteriormente, a justificativa de preco de que trata o caput podera ser realizada
com objetos semelhantes de mesma natureza, devendo a Secretaria interessada verificar
se as especificacdes técnicas demonstram similaridade com o objeto pretendido.

§2°. Verificado o disposto no caput, a Coordenagéo de Aquisicdes cumprira
o disposto no paragrafo unico do art. 15,

Art. 14) O orgcamento estimado da contratagéo tera carater sigiloso, sem
prejuizo da divulgagcdo do detalhamento dos quantitativos e das demais informagdes
necessarias para a elaboragéo das propostas, salvo na hipotese de licitagdo cujo critério
de julgamento for por maior desconto.

Paragrafo unico. A justificativa para a adogdo do orgamento sigiloso
constara obrigatoriamente no Edital de licitagédo ou no AD.

Art. 15) A Coordenacéo de Aquisigbes realizara a CP, podendo, ainda, se
for o caso, solicitar o auxilio de outros setores e de areas técnicas da Prefeitura Municipal.

Paragrafo unica. Na hipotese de inexigibilidade de licitagso do art. 74, | a Il
e V, da Lei Federal n. 14.133/2021 n&o sera realizada CP, devendo a Coordenagéo de
Aquisicbes, apds a conferéncia de que trata o art. 7°, encaminhar o PC direto para a
Secretaria de Fazenda.

Art. 16} As CPs serdo realizadas sempre com 02 (duas) casas decimais
apos a virgula.

Paragrafo tnico. Na hipétese de medicamentos ou outros produtos em que
seja usual no mercado cotagdo com mais casas decimais, esta sera realizada
considerando 03 (trés) ou 04 (quatro) casas decimais apés a virgula. %
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Art. 17) Na hipétese em que falhas e problemas de especificagdo ou de
elaboragdo do TR/RCS forem detectados apenas no momento da cotagdo de precos, a
Coordenagéo de Aquisi¢bes proceders conforme disposto nos §§1° e 4° do art. 7°, sendo
que, nesta hipétese, o prazo para a realizagao da CP ser4 interrompido, recomecgando a
fluir novamente a partir da corregéo do TR/RCS.

Secao lll
Conclusédo dos Procedimentos Preparatérios da Contratagdo

Art. 18) Apés a concluséo da CP, a Geréncia de Compras:

) Emitira a MGC de acordo com o art. 12, exceto nas hipoteses de inexigibilidade de
licitagdo previstas no art. 74, incisos |, II, Il e V da Lei Federal n. 14.133/2021 ou nas
hipéteses de dispensa em que ndo se mostrar possivel estimar o valor do objeto na forma
estabelecida no art. 9°.

1) Encaminhara o PC para a Secretaria interessada, que providenciara a Solicitagao
de Compras (SC) e tramitara o PC & Geréncia de Orgamento e Controle para emissao da
reserva orgamentaria, e & Geréncia de Tesauraria para emissao da reserva financeira.
Il Recebera o PC com as informagées do inciso anterior, realizara a conferéncia e
langara os dados no sistema informatizado, para fins de defini¢ao do tipo de contratagéo.

Art. 19) Emitida a SC e as reservas orcamentaria e financeira e anexados
os respectivos documentos aos autos do PC, ele sera encaminhado para a Secretaria de
Administragéo, que emitira a autorizagéo de abertura do processo de contratagao pliblica,
anexara a autorizagio ao PC e o enviara para a Coordenago de LicitagGes e Contratos.

Paragrafo unico. Se o Secretario de Administracdo n&o autorizar a
contratacao, o PC sera encaminhado & Secretaria interessada, para conhecimento e
providéncias que entender pertinentes.

Art. 20) Em se tratando de compra direta, o0 PC sera encaminhado para a
Coordenacao de Aquisigdes, para a tomada das providéncias previstas no art. 53.

Art. 21) Em se tratando de dispensa, inexigibilidade ou licitagao, o PC sera
encaminhado para a Coordenag&o de Licitagbes e Contratos.

Art. 22) Na hipotese do art. 21, a Coordenacéo de Licitagdes e Contratos
realizara a sua conferéncia, mediante servidor especialmente designado pelo titular da
Geréncia de Compras, no tocante aos seguintes requisitos:

N Emisséo da SC via sistema informatizado, dentro dos prazos previstos no art. 6°,

assinado por agente publico competente; \é
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i} Previsao do objeto da SC no PCA vigente;

Il Elaborag&o de ETP, guando obrigatorio, nos termos do regulamento especifico;
IV)  Adocéo das minutas padronizadas de TR, RCS e ETP, nos termos deste decreto,
com todos os elementos obrigatérios:

V} Utilizagio do CEP na especificagdo do objeto ou justificativa para sua nao
utilizacao;

VI}  Justificativa e/ou comprovacdo documental dos quantitativos solicitados;

VIl)  Elaboragéio do ETP e TR/RCS pelo agente publico competente;

VIll) CP, realizada de acordo com os arts. 9° a 16, exceto nas hipoteses de
inexigibilidade de licitagdo previstas no art. 74, incisos I, Il, Il e V da Lei Federal n.
14.133/2021 e nas dispensas nas quais ¢ impossivel estimar o valor do objeto na forma
estabelecida no art. 9°, quando entao sera verificada a existéncia de proposta de precos
do futuro contratado, quando cabivel;

IX)  Reserva orgamentaria;

X) Reserva financeira;

Xl)  Autorizagao do Secretario Municipal de Administraczo.

§1°. Se verificado 0 ndo cumprimento dos requisitos definidos no caput ou
qualquer omissdo que possa comprometer a formalizagdo do processo licitatério, a
Coordenacdo de Licitagées e Contratos enviara Termo de Devolugdo a Secretaria
interessada ou a Coordenagdo de Aquisicoes, informando objetivamente todos os
elementos faltantes ou as inconsisténcias verificadas nos documentos do PC, para que o
érgéo responsavel proceda as adequagdes necessarias.

§2°. A ordem em que se realizar a conferéncia de que trata o caput
obedecera ao nivel de prioridade definido no PCA, salvo quando se tratar das dispensas
do art. 75, VIl da Lei Federal n. 14.133/2021 ou quando expressamente determinado
pelo Prefeito Municipal, por escrito.

§3°. Apds as corregdes necessarias, o 6rgdo responsavel fara o
encaminhamento do PC para a Coordenagao de Licitagdes e Contratos, que procedera
de acordo com o disposto nos capitulos subsequentes, nas hipéteses de dispensa e de
inexigibilidade, ou de acordo com regulamento especifico, em se tratando de processos
licitatérios.

CAPITULO I
PROCEDIMENTOS ESPECIFICOS APLICAVEIS AOS PROCESSOS DE DISPENSA
DO ART. 75, It DA LEI FEDERAL N. 14.133/2021

Segao |
Disposi¢cdes Gerais
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Art. 23) A dispensa em razdo de valor, para a contratagdo de bens e
servicos, exceto os servicos de engenharia, observara o limite atualizado referido no
inciso Il, do caput do art. 75 da Lei Federal n. 14.133/2021.

§1°. Para fins de aferi¢io dos valores que atendam aos limites previstos no
inciso I, do caput do art. 75 da Lei Federal n. 14.133/2021, deverio ser observados:
) 0 somatdrio despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade gestora; e
I} 0 somatério da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos
como tais aqueles relatives a contratagées no mesmo ramo de atividade.

§2°. Considera-se ramo de atividade a particdo econémica do mercado,
identificada pelo nivel de subclasse da Classificagdo Nacional de Atividades Econdmicas
— CNAE.

Segaoll
Dispensa Eletrénica

Art. 24) O Poder Executivo Municipal adotara a dispensa de licitacdo, na
forma eletrénica, nas seguintes hipoteses:
) Contratagéo de bens e servigos, no limite atualizado referido no inciso !l do caput
do art. 75 da Lei n. 14.133/2021;
) Registro de pregos para a contratagéo de bens e servigos por mais de um érgéo
do Poder Executive Municipal, nos termos do § 6° do art. 82 da Lei Federal n. 14.133/2021.

Art, 25) Néo serdo objeto de dispensa eletronica:
) As despesas realizadas sob o regime de adiantamento de que trata o art. 68 da Lei
Federal n. 4.320/1964;
1)) As compras diretas, assim entendidas as contratacées de bens e servigos de que
trata o art. 75, li da Lei Federal n. 14.133/2021, realizadas uma unica vez no exercicio
financeiro, que necessitem ser realizadas de maneira mais célere e com entrega imediata
& que nao se enquadrem no disposto no art. 75, Vil da Lei Federal n. 14.133/2021.

Art. 26) O PC da dispensa eletrbnica sera instruido com a seguinte
documentacgao:
) SC acompanhada, se for o caso, de ETP, TR/RCS;
in CP, documentada via MGC, de responsabilidade da Geréncia de Compras;
1} Reserva orgamentaria;
V) Reserva financeira;
V) Autorizagéo do Secretario Municipal de Administragao;
VI)  Atestado de regularidade da fase interna, emitido pela Controladoria Geral do
Municipio;
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Vil)  Parecer juridico, exceto se dispensado por ato préprio da Procuradoria Juridica do

Municipio;

Vill)  Elaboragéo e publicagdo do AD no Portal Nacional de Contratagées Publicas —

PNCP e no site oficial da Prefeitura Municipal de SABARA, de responsabilidade da

Coordenagéo de Licitagbes e Contratos;

IX) as atas lavradas, atos decisérios e demais documentos produzidos durante a fase

de analise de propostas e dos demais documentos enviados pelos participantes, de

responsabilidade do agente de contratagio designado;

X) Razéo de escolha do contratado, a ser evidenciada em documento préprio;

Xl)  Documentos comprobatérios de habilitagso juridica, fiscal social e trabalhista do

contratado, a serem obtidos pelo agente de contratagédo designado;

Xil)  Documentos comprobatérios da qualificagdo técnico-profissional e/ou técnico
operacional da contratada, conforme exigido no TR, a serem obtidos pelo agente
de contratagéo designado;

Xlll)  Atestado de regularidade da fase externa, emitido pela Controladoria Geral do
Municipio;

XIV)  Ato de adjudicagéo e homologagao, com a respectiva Autorizagéo de Contratagéo
Direta, emitido pelo Secretario Municipal de Administracéo, a ser publicada no
PNCP e no site oficial da Prefeitura Municipal de SABARA, de responsabilidade da
Coordenagao de Licitagdes e Contratos;

XV) Contrato ou documento equivalente, nos termos do art. 95 da Lei Federal n.
14.133/2021, a ser elaborado pela Coordenagéo de Licitagées e Contratos.

Art. 27) A dispensa eletrénica ocorrera mediante ferramenta informatizada
utilizada para a realizagéio dos processos eletrdnicos de contratagao e sera conduzida por
agente de contratagdo, designado pelo titular do érgéo colegiado da Secretaria de
Administragéo.

Art. 28) A Coordenagéo de Licitagdes e Contratos elaborara o AD, que sera
assinado pelo Secretario Municipal de Administragéc e, em seguida, encaminhara o PC
para a Controladoria Geral do Municipio e, posteriormente, para a Procuradoria Juridica,
que realizara a analise juridica da contratagdo, nos termos do art. 53 da Lei Federal n.
14.133/2021, exceto se dispensado o parecer juridico, por ato préprio da Procuradoria
Juridica do Municipio.

Art. 29) Ao receber o PC, cumprido o disposto no art. 28, a Coordenacgso
de Licitag6es e Contratos devera inserir no sistema de que trata o artigo 27 as seguintes
informacgdes:

) A especificagdo do objeto a ser adquirido ou contratado:
[} As quantidades e o prego estimado de cada item, observada a respectiva unidade

de fornecimento; \)é
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I)  Olocal e 0 prazo de entrega do bem ou prestagéo do servigo;

IV) O intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relag@o aos lances intermediarios quanto em relagéo ao lance que cobrir
a melhor oferta, se for o caso;

V) A observéncia das disposicGes previstas na Lei Complementar n. 123/2006:

VI)  As condigdes da contratagdo e as sangdes motivadas pela inexecugéo total ou
parcial do ajuste;

VIl}  Adata e o horario de sua realizacéo, respeitado o horario comercial, e o enderego
eletrdnico onde ocorrera o procedimento:

VII) A vinculagdo aos Decretos Municipais que regulamentam a Lei Federal n.
14.133/2021.

§1°. A Coordenagéo de Licitagdes e Contratos providenciara a divulgagao
do AD no PNCP, no site oficial da Prefeitura Municipal e no sistema a que se refere o art.
27 e, em seguida, encaminhara o PC ao Orgdo Colegiado para a realizacdo do
procedimento de Dispensa Eletrdnica.

§2°. O prazo fixado para abertura da sessdo publica do procedimento e
envio de lances n&o sera inferior a 3 (trés) dias Gteis, contados da data de divuigagéo do
AD no PNCP e no site oficial da Prefeitura Municipal de Sabara, o que ocorrer por Ultimo.

§3°. Os horérios estabelecidos na divulgagao do AD e durante o envio de
lances observaréo o horario de Brasilia/DF, inclusive para contagem de tempo e registro
no sistema e na documentacéo relativa ac procedimento.

Art. 30) O fornecedor interessado, apés a divulgagao do AD, encaminhara,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrdnica, a proposta com a descricao
do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preco, até a data e o
horario estabelecidos para abertura do procedimento, devendo, ainda, encaminhar as
declaragGes abaixo elencadas ou declarar, em campo préprio do sistema, as seguintes
informagdes:

[) Ainexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administragao Publica:
11} O enquadramento na condicdo de microempresa - ME e empresa de pequeno
porte - EPP, nos termos da Lei Complementar n. 123/2006, quando couber;

I} O pleno conhecimento e aceitagdo das regras e das condigbes gerais da
contratacgao;

IV)  Aresponsabilidade pelas transagdes que forem efetuadas no sistema, assumindo
como firmes e verdadeiras;

V) O cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei Federal n.

8.213/1991, se couber; e ,. §
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V) O cumprimento do disposto no inciso XXX!Il do art. 7° da Constituicao Federal.

Paragrafo Unico. Fica vedada qualquer comunicagao entre o agente de
contratagéo e os fornecedores que participarem do procedimento de Dispensa Eletronica
fora do sistema de que trata o artigo 27.

Art. 31} Quando do cadastramento da proposta, o fornecedor podera
parametrizar o seu valor final minimo, sendo que os lances serdo de envio automatico
pelo sistema, respeitado o valor final minimo estabelecido e o intervalo entre lances
eventualmente fixado no AD.

§1°. O valor final minimo de que trata o caput podera ser alterado pelo
fornecedor durante a fase de disputa, desde que n3o assuma valor superior a lance ja
registrado por ele no sistema.

§2°. O valor minimo parametrizado na forma do caput possuird carater
sigiloso para os demais fornecedores e para o agente de contratacdo condutor da
Dispensa, podendo ser disponibilizado estrita € permanentemente aos orgéos de controle
externo e a Controladoria Geral do Municipio.

Art. 32) Cabera ao fornecedor acompanhar as operagbes no sistema,
ficando responsavel pelo 8nus decorrente da perda do negocio diante da inobservancia
de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

Paragrafo anico. O fornecedor é o responsavel por qualquer transagéo
efetuada diretamente ou por seu representante no sistema de dispensa eletrénica, nao
cabendo ao provedor do sistema ou ao Municipio a responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

Art. 33} A partir da data e horério estabelecidos no AD, o procedimento seré
automaticamente aberto pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos por
periodo nunca inferior a 6 (seis) horas ou superior a 08 (oito} horas, exclusivamente por
meio do sistema eletrdnico.

Paragrafo unico. Imediatamente apés o término do prazo estabelecido no
caput, o procedimento sera encerrado e 0 sistema ordenar4 e divulgara os lances em
ordem crescente de classificacso.

Art. 34) O fornecedor somente podera oferecer valor inferior fou maior
percentual de desconto em relagdo ao Ultimo lance por ele ofertado e registraslo pelo
sistema, observado o intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os
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lances, se for o caso, que incidira tanto em relagéo aos lances intermediarios quanto em
relagéo ao lance que cobrir a melhor oferta.

Paragrafo unico. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera
aquele que for recebido e registrado primeiro no sistema.

Art. 35) Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados via
sistema, em tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagéo do
fornecedor.

Art. 36) O fornecedor sera imediatamente informado pelo sistema do
recebimento de seu lance.

Art. 37) Encerrado o procedimento de envio de lances, o agente de
contratacao realizara a verificagéo da conformidade da proposta classificada em primeiro
lugar quanto & adequagéo ao objeto e a compatibilidade do preco em relagéo ao
estipulado no PC.

Art. 38) Definido o resultado do julgamento, quando a proposta do primeiro
colocado permanecer acima do prego maximo definido para a contratagéo, se houver, o
agente de contratagéo podera negociar condigbes mais vantajosas.

Paragrafo (nico. Concluida a negociagéo, se houver, o resultado sera
registrado em ata, devendo esta ser anexada aos autos do PC.

Art. 39) A negociagcao podera ser feita com os demais fornecedores
classificados, exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classificacéo,
quando o primeiro colocado, mesmo apos a negociacéo, for desclassificado em razéo de
sua proposta permanecer acima do prego maximo definido para a contratagcdo no AD, se
for o caso.

Paragrafo unico. Na hipdtese em que do AD néo constar prego maximo, o
agente de contratagdo podera aceitar propostas superiores ao valor estimado da
contratagéo definido na MGC, desde que compativeis com os valores de mercado
apurados na CP ou em diligéncia realizada pelo agente de contratagdo junto a
Coordenagdo de Aquisicbes apos a fase de lances, devendo tal aceitacdo ser
expressamente justificada e documentada, mediante o envio da reserva orgamentaria
complementar pelo ordenador de despesas.

Art. 40) Definida a proposta vencedora, o agente de contratagad devera
solicitar, por meio do sistema, o envio da proposta adequada ao Gltimo lance ofertad pelo
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vencedor e, se necessario, dos documentos complementares, tais como planilha de
composigéao de custos ou outros documentos que comprovem a exequibilidade do preco
ofertado.

Paragrafo Gnico. No caso de contratagdo em que o procedimento exija
apresentacao de planilhas com indicagdo dos quantitativos € dos custos unitarios ou de
custos e formagéo de pregos, esta devera ser encaminhada pelo sistema com os
respectivos valores readequados a proposta vencedora.

Art. 41) Para a habilitagdo do fornecedor mais bem classificado serao
exigidas, exclusivamente, as condigdes previstas no respectivo AD, podendo a verificagdo
dos documentos ser realizada no Sicaf ou no CFM, desde que os dados constantes nos
sistemas sejam disponibilizados para os demais participantes e que tal condigdo conste
expressamente do AD.

Paragrafo Unico. Na hipétese de necessidade de envio de documentos
complementares aos ja apresentados para a habilitagdo, ou de documentos nao
constantes do Sicaf ou do CFM, o agente de contratagao devera solicitar ao vencedor, no
prazo definido no AD, o envio desses por meio do sistema.

Art. 42) Constatado o atendimento as exigéncias estabelecidas no art. 41,
o fornecedor sera habilitado.

Paragrafo Unico. Na hip6tese de o fornecedor nao atender as exigéncias
para a habilitagéo, o agente de contratagdo examinara a proposta subsequente e assim
sucessivamente, na ordem de classificagéo, até a apuragéo de uma proposta gue atenda
as especificacées do objeto e as condigdes de habilitagdo.

Art. 43) No caso de o procedimento restar deserto ou fracassado, o agente
de contratagdo encaminhard o PC a Geréncia de Compras, gue tomard uma das
seguintes providéncias:

I) Valer-se, para a contratagdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de
base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, desde que
atendidas as condicbes de habilitacdo exigidas, publicando a decisdao da proposta
escolhida no PNCP e no site oficial da Prefeitura Municipal; ou

Il) Republicar o AD, com eventuais alteragdes que possam ter ocasionado o procedimento
deserto ou fracassado, definidas pela Secretaria interessada.

Art. 44) Encerrado o procedimento de Dispensa Eletrénica, o Orgéo
Colegiado da Secretaria Municipal de Administragéo publicara o resultado da Dispensa
Eletrénica no PNCP e no site oficial da Prefeitura Municipal, elaborara o ato de
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adjudicagéo, homologacéo e autorizagdo de contratagéo direta e encaminhara o PC para
a Controtadoria Geral do Municipio, para emissdo de Atestado de Regularidade.

Art. 45) A Controladoria Geral do Municipio encaminhara o PC para a
Coordenagéo de Licitagdes e Contratos, que coletara a assinatura do Secretario Municipal
de Administracéo no ato de adjudicagio, homologagso e autorizacéo, observado, no que
couber, o disposto no art. 71 da Lei Federai n. 14.133/2021.

Paragrafo tinico. Caso o Secretario Municipal de Administracdo entenda por
revogar ou anular o PC, cabera ao agente de contratagdo nofificar previamente os
participantes e demais interessados, para que, no prazo de 03 {trés) dias uteis, se
manifestem, caso haja interesse, antes da decisao final.

Art. 46) Ap6s a assinatura do ato de adjudicacdo, homologacdo e
autorizagdo de contratacéo direta, a Coordenagéo de Licitages e Contratos publicara o
referido ato no PNCP e no site oficial da Prefeitura Municipal, anexando comprovagéao da
publicacdo aos autos do PC.

Paragrafo Unico. Fica dispensada a publicacdo de que trata o caput, na
hipotese de elaboragao de contrato.

Art. 47) A Coordenacao de Licitagdes & Contratos elaborara o respectivo
contrato e antes da sua assinatura, encaminhara o instrumento para a Controladoria Geral
do Municipio e, posteriormente, para a Procuradoria Juridica, para conferéncia e visto.

Paragrafo Unico. Apés assinatura do instrumento contratual por ambas as
partes deverd a Coordenacdo de Licitages e Contratos disponibilizar a integra do
contrato no site oficial da Prefeitura Municipal e no PNCP.,

Art. 48) Apds a publicagao do instrumento contratual, a Coordenagao de
Licitagdes e Contratos providenciara a AE para geragéo do empenho do contrato no
sistema informatizado, encaminhando via da AE para a Secretaria interessada.

Paragrafo unico. As Secretarias interessadas providenciarao a emisséo da
respectiva OF.

Art. 49) Os dirigentes e servidores que utilizem o sistema de dispensa
elefrénica responderdao administrativa, civil e penalmente por ato ou fato que caracterize
0 uso indevido de senhas de acesso ou que fransgrida as normas de segurang¢a, exceto
se houver prévia delegagéo de competéncias. \é
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Paragrafo Gnico. Os dirigentes e servidores deverdo assegurar o sigilo e a
integridade dos dados e informagées da ferramenta informatizada de que trata este
decreto, protegendo-os contra danos e utilizacdes indevidas ou desautorizadas no ambito
de sua atuagao.

Segao lll
Da Compra Direta

Art. 50) Nas hipéteses de dispensa em razao de valor, qualificadas como
compras diretas, nos termos do art. 25, I, o PC, cujo processamento sera de
responsabilidade da Coordenagdo de Aquisicbes, serd instruido, apés cumprido o
disposto no Capitulo 1, com a seguinte documentacéo:

) SC acompanhada da RCS;

{)} CP, documentada via MGC;

1) Reservas orgamentaria e financeira;

IV} Razéo de escolha do contratado, a ser evidenciada pela secretaria demandante;
V) Documentos comprobatérios de habilitagdo a serem providenciados pela
secretaria demandante;

V) Autorizagéo do Secretario Municipal de Administragéo, a ser publicada no PNCP e
no site oficial da Prefeitura Municipal de Sabara;

VIl)  Documento habil a substituir o contrato, a ser anexado ao PC, nos termos do art.
95 da Lei Federal n. 14.133/2021.

Paragrafo Unico. Para fins do disposto no inciso VIl do caput, serao exigidos
0s seguintes documentos:

1) Prova de inscricgo no CNPJ;

i) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, abrangendo inclusive as
Contribuicdes Sociais previstas nas alineas "a" a "d" do paragrafo unico do art. 11 da Lei
n. 8.212/1991;

1) Prova de regularidade relativa ac Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS);

IV)  Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho;

V) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal e Estadual do domicilio ou
sede da empresa.

Art. 51) Recebida a SC e a respectiva RCS, antes de realizada as
providéncias previstas no art. 7° e seguintes, a Coordenagao de Aquisicdes verificara a
existéncia de processo de contratagdo em andamento ou concluido, bem como de
eventual compra direta ou dispensa anterior, emitird declaragéo nesse sentido, e caso
verifique a existéncia de algum PC anterior com o mesmo objeto no exercicio financeiro



& "_" s :_’L’i . . . -

SRS Prefeitura Municipal de Sabara
'i ™

JT.. 1; Rua Dom Pedro Il, 200 - CEP: 34505-000 — Sabara - MG

i P & Fones; (31) 3672-7699 - Fax (31) 3672-7725

corrente, devolvera a SC a Secretaria interessada, para que esta tome uma das seguintes

providéncias:

1) Cancele a SC;

) Elabore o respectivo TR, se necessario, para fins de abertura de competente
processo de dispensa eletrbnica ou de processo licitatorio.

Art. 52) Verificada a regularidade da realizagdo da compra direta, a
Coordenagéo de Aquisigbes procederé conforme o disposto nos arts. 7° a 19, sendo que,
para a realizagao da CP, a estimativa de pregos de que trata o caput podera ser realizada
por meio de solicitagdo formal de cotagSes a fornecedores, seguindo-se as orientagdes
previstas no art. 9°, IV e §3°, desde que verificada a sua compatibilidade com os demais
parametros previstos, sempre que possivel, devendo tal verificagdo estar documentada e
evidenciada na MGC.

Art. 53) A Coordenagdo de Aquisicbes encaminhara o PC para a
Controladoria Geral do Municipio emitir o Atestado de Regularidadé e, posteriormente,
para analise da Procuradoria Juridica, exceto se dispensado por ato préprio da
Procuradoria Juridica do Municipio.

Art. 54) A Coordenacao de Aquisicoes emitira a autorizag@io de empenho -
AE no sistema informatizado, para fins de geracao de empenho e emisséo da competente
OF, arquivando uma via de cada documento no PC.

Paragrafo tnico. A Coordenagdo de Aquisigdes encaminhara via da AE para
a Secretaria interessada.

CAPITULO IV
PROCEDIMENTOS ESPECIFICOS APLICAVEIS AOS PROCESSOS DE DISPENSA
DO ART. 75, il E SEGUINTES DA LEI FEDERAL n. 14.133/2021

Secido |
Disposigoes Comuns

Art. §5) O PC de dispensa de que trata o art. 75, Il e seguintes da Lei
Federal n. 14.133/2021, cujo processamento sera de responsabilidade da Coordenacéo
de LicitagGes e Contratos, serao instruidos, apos cumprido o disposto no Capituio Il, com
a seguinte documentacao:
)} SC acompanhada de ETP, se for o caso, e TR/RCS e da proposta de pregos do
futuro contratado, se for o caso;
)] CP, documentada via MGC, a ser realizada pela Coordenagéo de Aquisigdes ou
justificativa de preco, a ser elaborada pela Secretaria demandante; \,&
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lI)  Reservas orgamentaria e financeira;

IV)  Autorizagéo do Secretario Municipal de Administracéo;

V) Documentos comprobatérios de habilitagdo juridica, fiscal social e trabalhista do
contratado;

V)  Documentos comprobatorios da qualificagéo técnico-profissional e/ou técnico
operacional da contratada, conforme exigido no TR:

Vil)  Documentos previstos no art. 57;

VIll) Razéo de escolha do contratado, quando for inviavel estimar o valor do objeto, a
ser elaborada pela Secretaria demandante;

IX}  Parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o
atendimento dos requisitos exigidos;

X) Autorizagdo de Contratagio direta, emitida pelo Secretario Municipal de
Administracdo, a ser publicada no PNCP e no site oficial da Prefeitura Municipal de
SABARA, de responsabilidade da Coordenagao de Licitagdes e Contratos:

Xl)  Contrato ou documento equivalente, nos termos do art. 95 da Lei Federal n.
14.133/2021, a ser elaborado pela Coordenagéo de Licitagdes e Contratos.

Art. 56) Os documentos a que se refere este artigo serdo obtidos por meio
eletronico pela Coordenagéo de Licitagées e Contratos ou solicitados diretamente ao
contratado, e 880 0s seguintes:

I Na hipdtese de pessoa juridica:

a) Prova de inscricdo no CNPJ:

b) Registro comercial, no caso de empresa individual ou ato constitutivo, estatuto ou
contrato social em vigor e suas alteragées, devidamente registrados, em se tratando de
sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agbes, acompanhado de
documentos de eleigdo de seus administradores ou:

¢} Copia dos documentos pessoais do representante legal da empresa e/ou do
responsavel pela assinatura do instrumento contratual, neste dltimo caso, acompanhado
de instrumento de mandato publico ou particular, com poderes especificos para tal ato ou;
d) Inscrigao do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova
de diretoria em exercicio ou;

e) Decreto de autorizagéo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagéo para funcionamento expedido
pelo 6rgao competente, quando a atividade assim o exigir;

f) Declaragdo de cumprimento do disposto no inciso XXXl do art. 37 da Constituicao
Federal;

Q) Declaragdo de nao incidéncia nas proibicbes do art. 14 da Lei Federal n.

14.133/2021; %
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h) Numero de telefone para contato e e-mail, e-mail este que valerd como meio oficial
para recebimento de comunicados, notificagdes e intimagdes, de qualquer natureza,
mesmo em processos administrativos de aplicagéo de sangGes e de responsabilizacéo:

i) Se a empresa possui certificado digital para fins de assinatura de contratos, atas e
instrumentos equivalentes;
)] Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal e Estadual do domicilio ou

sede da empresa;

k) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, inclusive, as Contribuicées
Sociais previstas nas alineas "a" a "d" do Paragrafo Gnico do art. 11 da Lein. 8.212/1991:
) Prova de regularidade relativa ac Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS);

m) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho;

n) Declaragéo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, quando for o caso.

Il. Na hipétese de pessoa fisica:

a) Copia da Identidade e CPF;

b) Declaragao de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 37 da Constituicao
Federal;

c) Declaragéo de ndo incidéncia nas proibicbes do art. 14 da Lei Federal n.
14.133/2021;

d) Numero de telefone para contato e e-mail, e-mail este que valera como meio oficial
para recebimento de comunicados, notificages e intimagdes, de qualquer natureza,
mesmo em processos administrativos de aplicagéo de sangdes e de responsabilizacéo;
e) Se a pessoa possui certificado digital para fins de assinatura de contratos, atas e
instrumentos equivalentes;

f) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal e Estadual do domicilio ou
sede da empresa;

g) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, inclusive, as Contribuicdes
Sociais previstas nas alineas "a" a "d" do Paragrafo anico do art. 11 da Lein. 8.212/1991:
h) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho.

§1°. Os documentos mencionados nos incisos | e Il poderéo ser substituidos
pelo SICAF ou pelo CFM, desde que dentro do seu prazo de validade.

§2°. Os documentos referentes a habilitagdo econdmico-financeira, a
qualificagdo técnico profissional ou a qualificagéo técnico operacional, bem como o
cumprimento de outros requisitos exigidos por lei, quanto for o caso, serdo solicitados ao
contratado pela Coordenagéo de Licitages e Contratos, de acordo com as exigéncias e

especificagdes contidas no TR. %



Prefeitura Municipal de Sabara

Rua Dom Pedro If, 200 ~ CEP: 34505-000 — Sabard — MG
Fones: (31) 3672-7698 - Fax (31) 3872-7725

Secgdo i
Requisitos Especificos

Art. 57) A Coordenagdo de Licitagbes e Contratos, apés realizadas as
providéncias previstas nos artigos 55 e 56, enviara e-mail ao futuro contratado solicitando
o envio dos documentos de habilitagdo e qualificagdoc que ndo possam ser obtidos por
meio eletrdnico, bem como a Secretaria interessada ou a futura contratada, conforme o
caso, solicitando os seguintes documentos ou informacées:

1) Dispensa do art. 75, lll da Lei Federal n. 14.133/2021 (licitacdo deserta ou
frustrada). Justificativa da secretaria interessada para a realizagdo da dispensa, em
detrimento da realizagéo de novo processo licitatorio, sendo dispensada esta justificativa
caso ela esteja contida no TR/RCS.

ih Dispensa do art. 75, IV, “a” da Lei Federal n. 14.133/2021 (aquisi¢do de bens para
manutengéo de equipamentos a serem adquiridos de fornecedor original durante o
periodo de garantia técnica). comprovagdo da condigdo de exclusividade para a
manutencao da vigéncia da garantia.

1) Dispensa do art. 75, IV, “c” da Lei Federal n. 14.133/2021 (aquisicao de produtos
para pesquisa e desenvolvimento): Justificativa da Secretaria interessada para a
realizagdo da dispensa, em detrimento da realizacdo de processo licitatério, sendo
dispensada esta justificativa caso ela esteja contida no TR/RCS ou no ETP, que sera
obrigatério nesta hipétese de dispensa;

V)  Dispensa do art. 75, IV, “e”, da Lei Federal n. 14.133/2021 (aquisicdo de
hortifrutigranjeiros, pdes e outros pereciveis). comprovagao, por parte da Secretaria
interessada, da impossibilidade de se aguardar a conclusdo do processo licitatério em
andamento, com 0 mesmo objeto, sem prejuizo do interesse publico que se busca atender
com a contratagdo, bem como as razdes faticas que ensejaram a necessidade da
dispensa, além da comprovagdo de que a Secretaria j4 tomou as providéncias
necessarias para realizar processo licitatério com o mesmo objeto;

V) Dispensa do art. 75, 1V, “j", da Lei Federal n. 14.133/2021 (coleta, processamento
e comercializacdo de residuos sélidos reciclaveis ou reutilizaveis): Justificativa da
Secretaria interessada para a realizagédo da dispensa, em detrimento da realizagéo de
processo licitatorio, sendo dispensada esta justificativa caso ela esteja contida no TR/RCS
ou no ETP, que sera obrigatério nesta hipétese de dispensa, bem como comprovagéo de
que a contratagéo atendera as normas técnicas, ambientais e de saude pdblica;

V)  Dispensa do art. 75, IV, ‘m", da Lei Federal n. 14.133/2021 (aquisicdo de
medicamentos para tratamento de doengas raras): demonstragéo de que a doenga foi
definida como rara pelo Ministério da Salde e laudos médicos, estudos cientificos ou
quaisquer outros documentos técnicos que evidenciem que o medicamento que se
pretende contratar é o adequado ao tratamento da doenca rara, de acordo com os
protocolos prescritos pelo Ministério da Saude; ‘/(i
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VIl)  Dispensa do art. 75, VIIl, da Lei Federal n. 14.133/2021 (dispensa por situagao de
emergéncia ou calamidade piblica): Caracterizagdo da situagdo emergencial ou
calamitosa que justifique a dispensa, com comprovagdo documental, justificativa e
comprovante da efetiva necessidade das quantidade e especificagdes solicitadas ou do
prazo de prestagéo de servigos, além da comprovagso de que a Secretaria ja tomou as
providéncias necessarias para realizar processo licitatéric com o mesmo objeto, quando
necessario;

VIIl)  Dispensa do art. 75, IX, da Lei Federal n. 14.133/2021 (aquisicdc de bens ou
servicos de 6rgéo ou entidade integrante da Administragdo Publica, criado para essa
finalidade). comprovacao de que o prego a ser contratado encontra-se compativel com o
praticado no mercado, caso esta circunstdncia ndo tenha sido evidenciada
expressamente na MGC, bem como demonstragdo da vantagem na realizagdo da
dispensa, em detrimento da realizac&o de processo licitatério;

IX)  Dispensa do art. 75, XI, da Lei Federal n. 14.133/2021 (celebracdo de contrato de
programa): copia da lei autorizativa, se for o caso, copia do contrato de consércio publico
e/ou do convénio de cooperagéo, além do ETP, que sera obrigatério nesta hipdtese de
dispensa:

X) Dispensa do art. 75, XIli, da Lei Federal n. 14.133/202 (profissionais para compor
comissao de avaliagdo de critérios técnicos): documentagcdo comprobatéria da notéria
especializagao da empresa ou do profissianal a ser contratado, além da comprovacgao de
inexisténcia de agente publico qualificado para compor a comisséo de avaliagao técnica;
Xl)  Dispensa do art. 75, XIV, da Lei Federal n. 14.133/202 (associagdo de pessoas
com deficiéncia): comprovagao de que o preco a ser contratado encontra-se compativel
com o praticado no mercado, caso esta circunstancia ndo tenha sido evidenciada
expressamente na MGC, demonstragédo da idoneidade da associa¢éo a ser contratada,
demonstragéo da vantagem na realizagéo da dispensa, em detrimento da realizagdo de
processo licitatorio;

Xlf)  Dispensa do art. 75, XV, da Lei Federal n. 14.133/2021 (instituicdo brasileira):
comprovacéo de compatibilidade do objeto a ser contratado com as finalidades
institucionais da contratada, comprovagéo de inquestionavel reputagéo ética e profissional
da contratada, da auséncia de finalidade lucrativa e de experiéncia anterior da contratada
na realizagéo do objeto a ser contratado.

§1°. Nas hipéteses de dispensa de licitagdo, quando impossivel estimar o
valor do objeto, na forma estabelecida no art. 9°, a Secretaria demandante providenciara
a justificativa de precos, e solicitara a futura contratada a apresenta¢éo de notas fiscais
emitidas para outros confratantes, publicos ou privados, no periodo de até 1 (um) ano
anterior a data da contratagéao pela Administragcdo, ou por outro meio idéneo.

§2°. Excepcionalmente, caso a futura contratada néo tenha comercializad
o objeto anteriormente, a justificativa de prego de que trata o caput podera ser realizada
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com documentagdo comprobatéria da execugdo de objetos semelhantes de mesma
natureza, devendo a Secretaria interessada verificar se as especificagbes técnicas
demonstram similaridade com o objeto pretendido.

§3°. Na hipétese do inciso |, o processo de dispensa sera instruido pela
Coordenacéo de Licitagdes e Contratos com copia dos atos de abertura e encerramento
do processo licitatério frustrado ou deserto, realizado para aquisicio do mesmo objeto da
dispensa e das respectivas publicagées.

§4°. Na hipétese dos incisos IV e VIII, o processo de dispensa sera instruido
pela Coordenagéo de Licitagbes e Contratos com comprovante de que o processo
licitatério para a contratagdo do mesmo objeto j& se encontra em andamento, se for o
caso.

Secéo I
Procedimentos Finais

Art. 58) Os documentos de que trata o artigo anterior serdo conferidos e
autuados no respectivo PC pela Coordenagéo de Licitagdes e Contratos.

Art. 59) Cumprido o disposto no artigo anterior, a Coordenagdo de
LicitacGes e Contratos encaminhara o PC para a Controladoria Geral do Municipio emitir
o Atestado de Regularidade e, posteriormente, para a Procuradoria Juridica, que realizara
a analise juridica da contratag&o, nos termos do art. 53 da Lei Federal n. 14.133/2021,
exceto se dispensado por ato proprio da Procuradoria Juridica do Municipio.

Art. 60) Retornando o PC da Procuradoria Juridica, depois de tomadas as
providéncias recomendadas no parecer juridico, se for o caso, a Coordenagédo de
Licitagdes e Contratos, elaborara ato de adjudicacio, homologagéo e autorizagdo de
contratagao direta e encaminhara o PC ao Secretario Municipal de Administragao para
assinatura, observado, no que couber, o disposto no art. 71 da Lei Federal n. 14.133/2021.

Paragrafo unico. Caso o Secretario Municipal de Administragéo entenda por
revogar ou anular o PC, cabera & Coordenagdo de Licitagdes e Contratos notificar
previamente o possivel contratado e demais interessados, via e-mail para que, no prazo
de 03 (trés) dias Uteis, se manifestem, caso haja interesse, antes da decisao final.

Art. 61) Apbés a assinatura da autorizagdo de contratagdo direta, a
Coordenagéo de Licitagées e Contratos, no prazo de até 02 (dois) dias tteis, encerrara o
PC no sistema e publicara o referido ato no PNCP e no site oficial da Prefeitura Municipal,
anexando comprovacgao da publicagio aos autos do PC.
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Art. 62) A Coordenagéo de Licitagdes e Contratos elaborara o respectivo
contrato no prazo de ate 05 (cinco) dias Uteis, providenciando sua assinatura e publicagéo.

§1°. Apés assinatura do instrumento contratual por ambas as partes devera
a Coordenagéo de Licitagbes e Contratos disponibilizar a integra do contrato no site da
Prefeitura Municipal e no PNCP.

§2°.Cabera & Coordenacgéo de Licitagdes e Contratos lancar o inteiro teor
do instrumento contratual na planitha de controle de contratos e disponibiliza-la em pasta
compartilhada.

Art. 63) Apos a publicagdo do instrumento contratual, a Coordenagao de
Licitagbes e Contratos enviard uma via digitalizada do instrumento contratual para a
Secretaria interessada e para a Coordenagsio de Aquisicdes, sendo gue esta (ltima
providenciara a AE para o empenho do contrato no sistema informatizado, encaminhando
via da AE para a Secretaria interessada.

CAPITULO V
PROCEDIMENTOS ESPECIFICOS APLICAVEIS AOS PROCESSOS DE
INEXIGIBILIDADE, EXCETO CREDENCIAMENTO
Segao |
Disposi¢coes Comuns

Art. 64) O PC de inexigibilidade de que trata o art. 74, l a lll e V, da Lei
Federal n. 14.133/2021, cujo processamento sera de responsabilidade da Coordenagio
de Licitagbes e Contratos, sera instruido, apés cumprido o disposto no Capitulo Il, com a
seguinte documentacao:
) SC acompanhada de ETP, se for o caso, e TR/RCS e da proposta de pregos do
futuro contratado, se for o caso;
1) reservas orgamentaria e financeira;
i)  autorizagéo do Secretario Municipal de Administracéo;
V)  documentos comprobatérios de habilitagéo juridica, fiscal, social e trabalhista do
contratado;
V) documentos comprobatérios da qualificagio técnico-profissional efou técnico
operacional da contratada, conforme exigido no TR/RCS:
V)  documentos previstos no art. 65;
VIl}  justificativa de preco e razéo de escolha do contratado;
VIIl) parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o

atendimento dos requisitos exigidos; ‘&
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IX)  autorizagdo de contratagdo direta, emitida pelo Secretdrio Municipal de
Administracgo, a ser publicada no PNCP e no site oficial da Prefeitura Municipal de
SABARA;

X) contrato ou documento equivalente, nos termos do art. 95 da Lei Federal n.
14.133/2021.

Art. 65) Os documentos a que se refere este artigo serao obtidos por meio
eletrénico pela Coordenagéo de Licitagdes e Contratos ou solicitados diretamente ao
contratado, e sdo os seguintes:

) Na Hipétese de Pessoa Juridica:

a) Prova de inscricdo no CNPJ:

b) Registro comercial, no caso de empresa individual ou ato constitutivo, estatuto ou
contrato social em vigor e suas alteracées, devidamente registrados, em se tratando de
sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por acoes, acompanhado de
documentos de elei¢do de seus administradores, ou;

c) Copia dos documentos pessoais do representante legal da empresa e/ou do
responsavel pela assinatura do instrumento contratual, neste Gitimo caso, acompanhado
de instrumento de mandato publico ou particular, com poderes especificos para tal ato,
ou;

d) Inscricao do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova
de diretoria em exercicio, ou;

e) Decreto de autorizagéo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagsio para funcionamento expedido
pelo drgao competente, quando a atividade assim o exigir;

f) Declaragéo de cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 37 da Constituicéo
Federal;

g) Declaragdo de ndo incidéncia nas proibicdes do art. 14 da Lei Federal n.
14.133/2021;

h) Numero de telefone para contato e e-mail, e-mail este que valera como meio oficio
para recebimento de comunicados, notificagdes e intimagdes, de qualquer natureza,
mesmo em processos administrativos de aplicagdo de sangées e de responsabilizacao;

i) Se a empresa possui certificado digital para fins de assinatura de contratos, atas e
instrumentos equivalentes:
i Prova de reguiaridade para com a Fazenda Municipal e Estadual do domicilio ou

sede da empresa.

K) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, inclusive, as Contribuigtes
Sociais previstas nas alineas "a" a "d" do Paragrafo tnico do art. 11 da Lei n. 8.212/1991:
)] Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo

(FGTS), L/é
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m)  Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho;
n) Declaragéo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, quando for o caso;

II) Na Hipotese de Pessoa Fisica:

a) Copia da Identidade e CPF;

b) Declara¢ao de cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 37 da Constituigédo
Federal;

c) Declaragcdo de nao incidéncia nas proibigdes do art. 14 da Lei Federal n.
14.133/2021;

d) Numero de telefone para contato e e-mail, e-mail este que valera como meio oficio
para recebimento de comunicados, notificagbes e intimagdes, de qualquer natureza,
mesmo em processos administrativos de aplicagé@o de sangdes e de responsabilizagéo;
e) Se a pessoa possui certificado digital para fins de assinatura de contratos, atas e
instrumentos equivalentes;

f) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da
empresa.

g) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, inclusive, as Contribuigdes
Sociais previstas nas alineas "a" a "d" do Paragrafo unico do art. 11 da Lein. 8.212/1991:
h) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabaiho;

§1°. Os documentos mencionados nos incisos | e |l poder&o ser substituidos
pelo Sicaf ou pelo CFM, desde que dentro do seu prazo de validade.

§2°. Os documentos referentes a habilitagdo econdmico-financeira, a
qualificagéo técnico profissional ou a qualificagdo técnico operacional, bem como o
cumprimento de outros requisitos exigidos por lei, quanto for o caso, serdo solicitados ao
contratado pela Coordenagéo de Licitagbes e Contratos, de acordo com as exigéncias e
especificagdes contidas no TR/RCS.

§3°. Nas hipoteses de inexigibilidade do art. 74, V da Lei Federal n.
14.133/2021, os documentos de que trata o caput limitar-se-d30 aos seguintes,
independentemente de a contratada ser pessoa fisica ou juridica:

1) Certidao negativa de débitos para com a Fazenda Publica Municipal;

ih Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, abrangendo inclusive as
Contribuigdes Sociais previstas nas alineas "a" a "d" do paragrafo Gnico do art. 11
da Lei n. 8.212/1991;

i)  Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo

(FGTS), se for o caso;

IV}  Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabal



o (ate,

&0 l._CJ_\E . v . ,
woiiet  Prefeitura Municipal de Sabara
EX S A 3,5 Rua Dom Pedro I, 200 — CEP: 34505-000 — Sabara — MG

“, . o Fones: (31) 3672-7699 - Fax (31) 3672-7725

Secédo ll
Requisitos Especificos

Art. 66) A Coordenagdo de Licitagbes e Contratos, apds realizadas as
providéncias previstas nos artigos 64 e 65, enviara e-mail ao futuro contratado ou a
Secretaria interessada, conforme o caso, solicitando o envio dos documentos de
habilitagéo e qualificagdo que ndo possam ser obtidos por meio eletrénico, bem como os
seguintes documentos ou informagdes:

1) Inexigibilidade do art. 74, | da Lei Federal n. 14.133/2021 (aquisigao
de materiais ou contratagéo de servicos de fornecedor/prestador exclusivo): atestado de
exclusividade, contrato de exclusividade, declaragéo do fabricante ou outro documento
iddneo capaz de comprovar que o objeto é fornecido ou prestado por produtor, empresa
ou representante comercial exclusivos, vedada a preferéncia por marca especifica.

1) Inexigibilidade do art. 74, Il da Lei Federal n. 14.133/2021
(contratac&o de profissional do setor artistico consagradoe pela critica especializada ou
pela opinido plblica):
a) contrato declaragéo, carta ou outro documento que ateste a exclusividade
permanente e continua de representagdo, no Pais ou em Estado especifico, do
profissional do setor artistico, afastada a possibilidade de contratagio direta por
inexigibilidade por meio de empresario com representagdo restrita a evento ou local
especifico;
b) noticiarios de jornais e revistas, artigos extraidos de paginas eletronicas da
internet, relagdo de acessos de videos e musicas em canais de streaming, prémios
recebidos, aparigbes na midia, participagido em eventos, presenca de publico em shows:
demonstragdo de contratagées para eventos relevantes junto a entes publicos ou a
iniciativa privada, etc;
c) proposta da contratada, com a identificacdo dos custos do caché do artista, dos
musicos ou da banda, quando houver, do transporte, da hospedagem, da infraestrutura,
da logistica do evento e das demais despesas especificas, para cumprimento do disposto
no art. 94, § 2° da Lei n. 14,133/2021.

1)) tnexigibilidade do art. 74, Il da Lei Federal n. 14.133/2021
(contratagdo de servigos técnicos especializados de natureza predominantemente
intelectual com profissional ou empresa de notéria especializagao):

a) comprovagao de que o servico a ser contratado ndo se encontra nas tarefas
rotineiras, do dia a dia da administragdo municipal e que para a sua satisfagio &
necessaria a execugao por profissional de notéria especializagio;

b) curriculo profissional do(s) profissional(is) detentor(es) da notdria especializacao e
comprovagao documental das atividades mencionadas no curriculo; e/ou \},\
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c} comprovagcao de disponibilidade de equipe e aparelhamento técnico necessarios a
execugao do objeto da contratagéo.

IV)  Inexigibilidade do art. 74, V da Lei Federal n. 14.133/2021 (locacéo
de imdvel cujas caracteristicas tornem necessaria sua escolha):
a) avaliacdo prévia do bem, do seu estado de conservagdo, dos custos de
adaptacbes, quando imprescindiveis as necessidades de utilizagdo, e do prazo de
amortizagdo dos investimentos necessarios, acompanhada de anexo fotografico,
elaborada por profissional habilitado;
b) certificagéo da inexisténcia de imoveis publicos vagos e disponiveis que atendam
ao objeto;
c) justificativa que demonstre a singularidade do imovel a ser locado pela
Administracéo e que evidenciem vantagem para ela;
d) certidao de registro do imével atualizada ou outro documento comprobatério da
propriedade ou posse legitima do imével.

§1°. Nas hip6teses de inexigibilidade de licitagéo, sendo impossivel estimar
o valor do objeto na forma estabelecida no art. 9°, a Secretaria demandante solicitara,
para fins de elaboragdo de justificativa de pregos, apresentacéo, pela futura contratada,
de notas fiscais emitidas para outros contratantes, publicos ou privados, no periodo de
ate 1 (um) ano anterior & data da contratacao pela Administracdo, ou por outro meio
idéneo.

§2°. Excepcionalmente, caso a futura contratada ndo tenha comercializado
o objeto anteriormente, a justificativa de prego de que trata o caput podera ser realizada
com documentagéo comprobatéria da execugdo de objetos semelhantes de mesma
natureza, devendo a Secretaria demandante verificar se as especificagdes técnicas
demonstram similaridade com o objeto pretendido.

§3°. 86 podem ser objeto da contratagdo de que trata o inciso Il os
seguintes servigos técnicos de natureza predominantemente intelectual, prestados por
profissionais ou empresas de notoria especializagio:

)  estudos técnicos, planejamentos, projetos basicos ou projetos

executivos;
1)) pareceres, pericias e avaliagdes em geral;
lll)  assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou
tributarias;
V)  fiscalizagéo, supervisdo ou gerenciamento de obras ou servigos;
V) patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;
Vi) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;
VII) restauragéo de obras de arte e de bens de valor histérico; \)\&
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VIIl)  controles de qualidade e tecnolégico, analises, testes e ensaios de
campo e laboratoriais, instrumentacdo e monitoramento de parametros especificos de
obras e do meio ambiente e demais servicos de engenharia que se enquadrem no
disposto neste inciso.

§4°. Considera-se notoria especializagao o profissional ou a empresa cujo
conceito no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos,
experiéncia, publicagbes, organizagdo, aparelhamento, equipe técnica ou outros
requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho é essencial
e reconhecidamente adequado a plena satisfagao do objeto do contrato.

Secgao lli
Procedimentos Finais

Art. 67) Os documentos de que trata o artigo anterior serdo conferidos e
autuados no respectivo PC pela Coordenagéo de Licitagdes e Contratos.

Art. 68) Cumprido o disposto no artigo anterior, a Coordenagio de
Licitagdes e Contratos encaminhara o PC para a Controladoria Geral do Municipio emitir
o Atestado e Regularidade e, posteriormente, para a Procuradoria Juridica, que realizara
a analise juridica da contratagdo, nos termos do art. 53 da Lei Federal n. 14.133/2021.
exceto se dispensado por ato prépric da Procuradoria Juridica do Municipio.

Art. 69) Refornando o PC da Procuradoria Juridica, depois de tomadas as
providéncias recomendadas no parecer juridico, se for o caso, a Coordenacdo de
Licitag6es e Contratos elaborara a autorizagéo de contratacéo direta e encaminhara o PC
ao Secretario Municipal de Administragéo para assinatura, observado, no que couber, o
disposto no art. 71 da Lei Federal n. 14.133/2021.

Paragrafo Unico. Caso o Secretario Municipal de Administragéo entenda por
revogar ou anular o PC, cabera a Coordenagéo de Licitagdes e Contratos notificar
previamente o possivel contratado e demais interessados por e-mail, para que, no prazo
de 03 (trés) dias uteis, se manifestem, caso haja interesse, antes da deciséo final.

Art. 70) Apos a assinatura da autorizagdo de contratagdo direta, a
Coordenagéo de Licitagbes e Contratos publicara o referido ato no PNCP e no site oficial
da Prefeitura Municipal, anexando comprovagio da publicagdo aos autos do PC.

Art. 71) A Coordenacéo de Licitages e Contratos elaborara o respectivo
contrato e antes da sua assinatura, encaminhara o instrumento para a Controladoria Geral
do Municipio e, posteriormente, para a Procuradoria Juridica, para conferéncia e visto.

I
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Paragrafo Unico. Ap6s assinatura do instrumento contratual por ambas as
partes devera a Coordenagéo de Licitagdes e Contratos disponibilizar a integra do
contrato no site oficial da Prefeitura Municipal e no PNCP.

Art. 72} Apés a publicagdo do instrumento contratual, a Coordenagao de
LicitagGes e Contratos enviara uma via digitalizada da AE para a Secretaria interessada.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 73) Cabera ao titular da Secretaria Municipal de Administragéo e das
demais Secretarias Municipais indicar & Controladoria Geral, por meio de comunicagéo
eletrénica, 0 nome dos servidores designados para o desempenho de cada uma das
acoes previstas, de maneira a:

) assegurar a observancia da gest&o por competéncias;

1)) permitir analise permanente dos riscos das contratagées;

1) garantir a obediéncia ao principio da segregagéo de funcgées;

V)  individualizar a execugio dos controles internos, de maneira a evitar erros e a
ocultagao de fraudes;

V) possibilitar a individualizagdo das condutas;

VI)  assegurar a observancia do disposto nos arts.7° a 9°, 14 e 169-da Lei Federal n.
14.133/2021;

Vi)  garantir a eficacia em eventual responsabilizagdo por irregularidades e/ou danos
ao erario publico, se for o caso.

Paragrafo Gnico. Qualquer alteragéo nas designagoes, na divisdo de tarefas
ou na execugao dos controles internos devera ser comunicado a Controladoria Geral, pela
autoridade administrativa do ato administrativo que a implementar.

Art. 74) Além do protocolo fisico, todos os documentos necessarios a
formalizacéio dos processos de contratagéo publica serdo enviados para os orgaos
mencionados no caput do art. 72, a fim de facilitar elaboragao dos documentos previstos
neste decreto e dos que |he forem subsequentes.

Art. 75) E de responsabilidade de cada orgao por onde tramitar o PC a
numeragao e a respectiva rubrica dos documentos que forem juntados, sendo vedado
encaminha-lo para outro érgdo sem a conclusdo dessas providéncias, caso ndo seja
adotado o formato eletronico para os processos administrativos de contratagdo publica.



st

£ 50\ & ' " e z
it Prefeitura Municipal de Sabara
i¥)) i LN Rua Dom Pedro If, 200 — CEP: 34505-000 — Sabar ~ MG
g S Fones: (31) 3672-7699 - Fax (31) 36727725

Art. 76) Todas as funcionalidades do Médulo Compras e do Modulo
Licitagdo do Sistema Informatizado do Municipio deverdo ser utilizadas na realizagdo dos
procedimentos de que trata este decreto, de modo que os dados sobre tais procedimentos
e os consequentes contratos possam ser exportados daqueie software para todos os
campos dos médulos especificos do SICOM/TCE-MG.

Art. 77) Todos os anexos deste decreto séo considerados minutas
padronizadas, para fins do disposto no art. 19, IV, da Lei Federal n. 14.133/2021 e serio
inseridas no sistema informatizado, a fim de facilitar o desempenho das fungées previstas.

Paragrafo unico. Na auséncia de minutas de documentos que se mostrem
essenciais ao cumprimento do disposto neste decreto e da Lei Federal n. 14.133/2021,
sera admitida a utilizagéo das minutas vigentes do Poder Executive Federal, realizadas
as necessarias adaptagées.

Art. 78) O fornecedor que descumprir o disposto neste decreto, bem como
as obrigages previstas no TR/RCS, no Contrato, em instrumento equivalente, na sua
proposta ou no AD, estaré sujeito as sangbes administrativas, sem prejuizo da eventual
anulagdo da nota de empenho de despesa ou da extingdo do instrumento contratual,
conforme disposto em regulamento especifico.

Art. 79) O ndo cumprimento deste decreto ensejara a responsabilidade civil
e criminal, se for o caso, a quem houver dado causa ao descumprimento, sem prejuizo
da aplicagéo das medidas disciplinares previstas no Estatuto dos Servidores do Municipio
de Sabar4 e da agéo para o ressarcimento de eventuais danos e prejuizos causados aos
cofres publicos municipais.

Paragrafo unico. Na hipétese de contratagéo indevida, ocorrida com dolo,
fraude ou erro grosseiro, serdo tomadas as medidas legais cabiveis.

Art. 80) Os prazos previstos contam-se de acordo com o disposto no art.
183 da Lei Federal n.14.133/2021 e podem ser prorrogados, em hipoteses excepcionais
ou quando o volume de trabaiho demandar prazo maior para o cumprimento do disposto.

Art. 81) Cabera ao Municipio de Sabara expedir normas complementares a
este Decreto.

Art. 82) Aplicam-se aos procedimentos descritos a Lei Federal n.
14.133/2021.
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Paragrafo tnico. Os regulamentos federais sobre matéria aplicam-se aos
procedimentos descritos apenas em caso de omissao e desde que compativeis com a
estrutura organica e técnica do Poder Executivo Municipal, devendo sua adogao ocorrer
na forma do art. 80.

Art. 83) Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo, revogadas
as disposigdes em contrario.

Mando, portanto, a quem o conhecimento e a execucéo do presente
Decreto pertencer, que o cumpra e o faga cumprir, tao inteiramente como nele se contém.

Prefeitura Municipal de Sabara, 01 de margo de 2023.

~? J
Wander José Goddard Borg
Prefeito Municipal
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REQUISIGAO DE COMPRAS OU SERVIGOS (RCS)

RCS n. XXX/20__.

SABARA XXX, de de 20__.

Nota Explicativa: ATENGCAOIII Verificar as explicagbes e exemplos dos campos |
correspondentes na minuta da RCS abaixo.
_ Caracterizagéo do objeto, inserir elementos constantes do TR ou substituir a RCS pelo TR.

Caso entenda necessario, para melhor

Sr(a). XXXXXXX (Nome do chefe do Setor de Compras);

Solicito a realizacao dos procedimentos administrativos necessarios para fins de possivel
AQUISICAO DE CONTRATAGAO DOS SERVIGOS DE XX, conforme PC n® 00/20---, em

anexo. (Caso tenha sido elaborado ETP, mencioné-lo como anexc da RCS)

| ITEM | DESCRICAO/ CODIGO [ UN.MEDIDA [ QUANT. | MARCA/MODELO*
ESPECIFICACAO CEP
| (VIDE OBSERVAGAO.
SOBRE ISSO NO TR}

1 XHXXXX | -
| e ] — TSR
2 | XXXXXXX
| 1 | Previsao no PCA | Agéo n. XXX

Nivel de
prioridade
conforme PCA

XXXXXX

2 | Justificativa

A justificativa deve ser apresentada pelo setor requisitante e
deve contemplar:

a) a_razdo da necessidade da aquisigdo: (motivacdo da

contratagdo; beneficios diretos e indiretos que resultardo da
contratagdo; conexdo enltre a contratagdo e 0 planejamento
existente, sempre que possivel, natureza do servigo, se
continuado ou néo, inexigibilidade ou dispensa de licitacdo, se
for o caso; e referéncias a estudos prefiminares, se houver);

b) justificativa quanto ao guantitativo demandado: (estimativa a
ser obtida a partir de fatos concretos. Ex: consumo do exercicio
anterior, necessidade de substituicdo dos bens atualmente
disponiveis, implantagdo de setor, acréscimo de atividades,
etc.).

3 | Forma de
| execugdo, prazo
| & locai

Exemplos: os servicos serdo prestados quantos dias da
semana, em quais horarios; condigcbes de armazenamento e

transporte do produto, o equipamento deve ser entregue

montado, instalado; utilizacdo de crachéa de identificacdo, EPI,
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efc.;

Gestor e Fiscal

|
O contrato ou instrumento equivalente oriundo desta
contratagao tera como responséveis:

GESTOR DO CONTRATO: (nome, cargo, e-mail e tefefone)

FISCAL DO CONTRATO: (nome, cargo, e-mail e telefone)

5 | Qualificacao

Técnica (se for o
caso)

Tal exigéncia é de responsabilidade do 6rgdo requisitante que
devera analisar se a atividade relativa ao objeto licitado exige [
registro ou autorizagdo para funcionamento, em razdo de
previséo normativa (Alvaré sanitdrio, registro do produto na |
ANVISA, atestado do CREA, CRA ou CAU da empresa e do |
profissional, Certificado de Responsabilidade Técnica do CRF;
Atestado de capacidade técnica; Declaragéo de Disponibilidade |
de Pessoal Maquinas e Equipamentos; Laudos técnicos, dentre
oufros, elc.). Em caso positivo, especificar o documento a ser
apresentado e o0 6rgdo competente para expedi-lo, além do |

| fundamento legal.
6 | Obrigagdes da | Vide TR - T
contratada -
7 | Obrigagdes do | Vide TR i T
contratante
'8 | Condigbes e o o
Forma de | Em quantos dias apés a apresentagdo da nota
pagamento fiscal/lapresentagéo de relatério de servigos aprovado efc.
9 | Prazo de vigéncia I -
do contrato (se
for o caso)
10 | Dotagao o )
orgamentaria
11 | Outros: . o

(Nome, malricula e cargo do servidor
responsavel pela elaboragédo do RCS)

(Nome do ordenador de despesas)
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TERMO DE REFERENCIA (TR)

Notas Explicativas:

objetiva.

fracassadas.

O presente modelo de TR procura fornecer um ponto de partida para a definicdo do objeto e
condi¢des da licitagéo e contratagdo. Este é o documento que mais terd variagao de contetido,
conforme o objeto licitat6rio. Assim, a Administracdo néo deve prender-se ao texto apresentado,
competindo definir os pontos fundamentais do certame e da contratagdo, sempre de forma clara e

Os itens desta pe¢a destacados em cinza devem ser preenchidos pelo 6rgdo de acordo com cada
caso, tendo-se o cuidado de reproduzir as mesmas definides constantes nos itens equivalentes
das demais pegas da licitagdo (Edital, Minuta de Contrato, efc.),

para que cada pega ndo traga |
previsGes contraditérias em relagdo as demais.

A elaboragéo do presente termo devera contar com o esforgo técnico dos agentes de diversos
sefores envolvidos (6rgdo requisitante, compras, licitagbes , unidade técnica competents, efc.), no
sentido de cada um informar os elementos essenciais para sua elaboragéo, contribuindo, dessa
forma, para evitar vicios, erros e obscuridades que levam a licitagbes desertas, frustradas ou’

Previsao no PCA

| Ag&o n. XXX

PCA

Nivel de prioridade conforme ‘ SABARA

1 - OBJETO E CONDICOES GERAIS DE CONTRATACAO:

1.1. Contratagéo de empresa para aquisi¢do de/prestar servigo de: (descrigdo
resumida do objeto), de natureza COMUM/ESPECIAL conforme condigbes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

ITEM | ESPECIFICAGAO

CODIGO
CEP

UN.
MEDIDA

QUANT.

MARCA/MODELO* |

2 Idem ao ltem 1 — Cota
reservada para ME/EPP
em XX, XX% (ver nota
explicativa abaixo —
adaptar de acordo com o
regulamento municipal
sobre fratamento
diferenciado de ME/EFPP)
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Nota explicativa: a) bens e servigos comuns: aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade
podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagbes usuais de mercado; b)
bens e servigos especiais: aqueles que, por sua alta heterogeneidade ou complexidads, néo podem
ser descritos na forma do inciso X{li do caput deste artigo, exigida justificativa prévia do contratante;

Bens e servigos comuns (excefo os de engenharia devem ser necessariamente realizados por
pregdo

A tabela acima é meramente ilustrativa, podendo ser livremente alterada conforme o caso concreto. |

* Excepcionalmente, serd possivel: | - indicar uma ou mais marcas ou modelos, desde que?
formalmente justificado, nas seguintes hipoteses: a) em decorréncia da necessidade de
padronizagéo do objeto; b) em decoréncia da necessidade de manter a compatibilidade com
plataformas e padroes j& adotados pefa Administragéo; ¢) quando determinada marca ou modelo
comercializados por mais de um fornecedor forem os tinicos capazes de atender 4s necessidades
do contratante; d) quando a descriggo do objeto a ser licitado puder ser mais bem compreendida
pela identificag8o de determinada marca ou deferminado modsio aptos a servir apenas como
referéncia; If - exigir amostra ou prova de conceifo do bem no procedimento de pré-qualificagéo
permanente, na fase de julgamento das propostas ou de lances, ou no periodo de vigéncia do
contrato ou da ata de registro de pregos, desde que previsto no edital da licitagdo e justificada a
necessidade de sua apresentagdo (se exigido na fase de julgamento das propostas, 56 pode ser
imputado ao licitante classificado em primeiro fugar); Ilf - vedar a contratagéo de marca ou produto,
quando, mediante processo administrativo, restar comprovado que produtos adquiridos e utilizados
anteriormente pefa Administragdo néo atendem a requisitos indispenséveis ao pleno adimpiemento
da obrigagdo contratual; IV - solicitar, motivadamente, carta de solidariedade emitida pelo fabricante, |
que assegure a execugdo do confrato, no caso de licitante revendedor ou distribuidor.(NAO
APLICAVEL PARA SERVICOS)

OBSERVACAO: SE FOR REGISTRO DE PRECOS PARA ATENDER A MAIS DE UM
ORGAO OU ENTIDADE, ACRESCENTAR O DETALHAMENTO ABAIXO:

1.2. Estimativas de consumo individualizadas, do érgéo gerenciador e 6rgao(s) e
entidade(s) participante(s).

Orgdo Gerenciador: SABARAXXXX |

ite | DESCRICA | UN | REQUISIC | REQUISIC | Quantida | MARCA/MODE |
m o/ MEDID A0 AO de LO*

ESPECIF. A MINIMA Méxima total

Orgdo Participante: SABARAXXXX

l
ite | DESCRICA| UN | REQUISIC | REQUISIC | Quantida | MARCA/MODE |
m o/ MEDID A0 Ao de LO*

ESPECIF. A MINIMA Maxima fotal

' Orgao Participante: SABARAXXXX
ite | DESCRICA| UN | REQUISIC | REQUISIC | Quantida | MARCA/MODE |

m o/ AO AQ | de ' LO*
| especir, | MEDID

A | MINIMA | Méxima total |

- N — SS—
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1.3. Na hipétese de nao haver vencedor para a cota reservada, esta podera ser
adjudicada ao vencedor da cota principal ou, diante de sua recusa, aos licitantes
remanescentes, desde que pratiguem o prego do primeiro colocado da cota
principal.

1.4. Se a mesma empresa vencer a cota reservada e a cota principal, a contratagao
das cotas devera ocorrer pelo menor preco.

1.5. Sera dada a prioridade de aquisicdo aos produtos/servicos das cotas
reservadas quando forem adjudicados aos licitantes qualificados como
microempresas ou empresas de pequeno porte, ressalvados os casos em que a
cota reservada for inadequada para atender as quantidades ou as condicées do
pedido, conforme vier a ser decidido pela Administracdo, nos termos do art. 8°, §4°,
do Decreto n. 8.538, de 2015.

Nota explicativa 1: Nos termos do art. 48, iif da Lei Complementar n. 123, de 2006 (atualizada pela
LC n. 147/2014), a Administragéo deverd estabelecer, em certames para aquisicdo de bens de
natureza divisivel, cota de até 25% do objeto para a contratag&o de microempresas e empresas de
pequeno porte. Por essa razéo, parcela de até 25% (vinte e cinco por cento) dos quantitativos
divisiveis deverdo ser destinados exclusivamente a ME/EPP beneficiadas pela LC n. 123/20086.
Essas "cotas reservadas” deverdo ser definidas em funcdo de cada itern separadamente ou, nhas
licitagbes por prego global, em fungéo do valor estimado para o grupo ou o lote da ficitagdo que deve
ser considerado como um dnico. O TR devera identificar as cotas reservadas para ME/EPP, assim
como os respectivos ifens/grupos de origem, de onde foram desmembradas.

A fixagdo das cotas reservadas poders ser justificadamente excepcionada nas seguimntes
hipéteses: | - ndo houver o minimo de trés fornecedores competitivos enquadrados como
microempresas [...] capazes de cumprir as exigéncias estabelecidas no instrumento convocatorio; If
- 0 tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e as empresas de pequeno porte
néo for vantajoso para a administracéo publica ou representar prejuizo ao conjunto ou complexo do
objeto a ser contratado, justificadamente; (...) IV - o tratamento diferenciado e simplificado néo for
capaz de alcangar, justificadamente, pefo menos um dos objetivos previstos no art. 1°. Considera-
se “ndo vantajosa a contratagdo” quando: | - resultar em prego superior ao valor estabelecido como
referéneia; ou If - a natureza do bem, servigo ou obra for incompativel com a aplicacéo do beneficio.

Nota explicativa 2: A indicagéo das cotas reservadas, nos termos do inciso /il do art. 48, da LC n.
123, de 2006, ndo & aplicavel para os ifens e grupos alcangados pela exclusividade de que trata o
inciso | do mesmo dispositivo para ficitagdes com valor igual ou inferior a R$80.000,00.

Nota explicativa 3: Deve-se justificar o parcelamento ou néo dos itens de confratagéo (caso néo
conste essa justificativa do ETP ou quando ele ndo for elaborado) A regra a ser observada pela
Administragéo nas licitagbes é a do parcelamento do objeto, mas é imprescindivel gue a diviséo do
objeto seja técnica e economicamente viével e ndo represente perda de economia de escala, ot
custos elevados no tocante a gestdo de diversos contratos. Por ser o parcelamento a regra, deve
haver justificativa quando este néo for adotado.

Desta forma, para se decidir se vale a pena adotar ou néo o grupamento de itens, deve-se
considerar. | - a viabilidade da divisdo do objeto em lotes; Il - 0 aproveitamento das peculiaridades
do mercado local, com vistas & economicidade, sempre que possivel, desde que atendidos os
parametros de qualidade; Il - o dever de buscar a ampliagdo da compelicdo e de evilar a
concentragédo de mercado; 1V - a responsabilidade técnica; V - o custo para a Administracéo de
vérios contratos frente as vantagens da reducdo de custos, com divisdo do ohjeto em itens; O
parcelamento néo sera adofado quando: | - a economia de escala, a reducdo de custos de gestéo
de contratos ou a maior vantagem na contratagdo recomendar a compra do item do mesmo
fornecedor;ll - o objeto a ser contratado configurar sistema nico e integrado e houver a
possibilidade de risco ao conjunto do objeto pretendido; il - o processo de padronizagdo ou de
escolha de marca levar a fornecedor exclusivo.
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1.6. O objeto desta contratagio ndo se enquadra como sendo de bem de fuxo,
conforme Decreto Municipal/lnstruggo Normativa n® X)XO(X/20XX. (retirar, na
hipétese de servigos)

1.7. O prazo de vigéncia da contratacdo € de .....coocoveveovereions contados do(a)
............................. , ha forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021.

ou
1.7. O prazo de vigéncia da contratagdo € de .....ccocoooovvvovoinn. (maximo de 5
anos) contados do(a) .....cccceereeececninnn, , prorrogavel por até 10 anos, na forma dos

artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021.

1.7.1. O fornecimento de bens/prestagio de servigos € enquadrado(a) como
continuado tendo em vista que [................ ], sendo a vigéncia plurianual mais
vantajosa considerando o disposto no ETP anexo (caso néo haja ETP, explicitar de
forma precisa o porqué da vantagem do contrato plurianual)

| NOTAS TECNICAS:
Enquadramento da Contratacdo para fins de vigéncia: Ha trés tipos de contratagdo para
aquisicdo de bens, no que tange & vigéncia:

a) Ha fornecimento/prestagdo néo-continuo quando se trata de uma enirega de bens/prestagéo
de servigos sem que haja uma demanda de caréter permanente. Uma vez finalizada a entrega,
resolve-se a necessidade que deu azo ao contrato. Estes usam o art. 105 da Lei n° 14. 133, de 2021,
como fundamento e partem apenas de créditos do exercicio corrente, salvo se inscritos no Plano
Plurianual.

b) Ha fornecimento/prestagéo continuo quando a entrega dos bens/prestagéo de servigos é uma
necessidade permanente. E o caso, por exemplo, de unidades hospitalares que demandam sempre
insumos de satde especificos para seu préprio funcionamento continuo, ou servicos de limpeza e
de seguranga. Nessas situagdes, findado o contrato, havers sua substituigdo por um novo e assim,
sucessivamente, pois a necessidade em si é permanente. Contratagbes dessa natureza séo
atendidas pelo art. 106 da Lei n° 14.133, de 2021.

¢) Por fim, caso se trate de contratagdo emergencial, a vigéncia é regida pefo art. 75, VIli, da Lei
n° 14,133, de 2021, estando limitada a um ano da emergéncia e néo sendo passivel de prorrogacéo.
Incumbe a érea que elabora o Termo de Referéncia enquadrar a contratagdo como ndo-continua ou
continua (ou emergencial, se for o caso). Reputando-a continua, deve apor a justificativa para tal
enguadramento, conforme orientagbes no iftem especifico abaixo. Afente-se gue ha modelo de
Termo de Referéncia especifico para servigos continuados com dedicagdo exclusiva de méo-de-
obra.

Prazo de Vigéncia e Empenho - art. 105 da Lei n°® 14.133, de 2021 - Fornecimento/Servigo Nio-
Continuo: Em caso de fornecimento/servigo ndo contfnuo, o prazo de vigéncia deve ser o suficiente
para a entrega do objeto e adogdo das providéncias previstas no contrato, sendo a confratagéo
fimitada pelos respectivos créditos orgamentérios.

Uma contratagdo que ndo tenha previsdo no Plano Plurianual deve ter a sua integralidade
empenhada antes ou de modo concomitante & celebragéo, conforme Lei n® 4,320/64 e Decreto n°
83.872/86 e a partir de tal empenho fer a vigéncia necesséria prevista, utilizando-se de restos a
pagar, se for o caso (art. 30, §2° do Decreto n° 93.872/86).

J4 a contratagdo prevista no Plano Plurianual pode ter empenhos em anos distintos, considsrando
a despesa de cada exercicio, apenas quanto ao perfodo abrangido pelo PPA.

Prazo de Vigéncia — arts. 106 e 107 — Fornecimento/Servico Continuo: A definigdo de
fornecimento/servigo continuo consta no art. 6°, XV da Lei n°® 14.133, de 2021, sendo as “compras
realizadas/servicos confratados pela Administracdo Publica para a manutencdo da atividade
administrativa, decorrentes de necessidades permanentes ou prolongadas”,
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[A utilizagdo do prazo de vigéncia plurianual no caso de fornecimento/servico continuo &

condicionada ao ateste de maior vantagem econdmica, a ser feita pela autoridade compelente no
processo respectivo, conforme art. 106, | da Lei n® 14.133/21,

De acordo com o artigo 107 da Lei n. 14.133/2021, serd possivel que contratos de
fornecimento/prestagéo de servigo continuo sejam prorrogados por até 10 anos, desde que haja
previsdo no edifal/aviso de dispensa (ou, na auséncia deste, no préprio contrato) e que a autoridade
compelente ateste que as condigbes e 0s pre¢os permanecem vantajosos para a Administragéo,
permitida a negociagdo com o contratado ou a extingdo contratual sem 6nus para qualquer das
partes.

Prazo de Vigéncia — art. 75, Vill - Dispensa Emergencial: Independentemente de ser
fornecimento/servico de natureza continua ou néo, a dispensa emergencial ou por calamidade
baseada no art. 75, VI é limitada a um ano, sem a possibilidade de prorrogac&o. inobstante possa-
se arguir seja possivel contratar em prazo menor e prorrogar até o fimite de um ang, recomenda-se,
por cautela, face a redagdo literal, j& firmar o contrato por um prazo estimado, considerando a
inviabilidade de prorrogagéo.

Atentar, por fim, para a vedagéo de recontratacdo de empresa ja contratada com base no disposto
neste inciso e para a necessidade de se adotarem as providéncias necessarias para & conclusdo
do processo licitatério, sem prejuizo de apuragédo de responsabilidade dos agentes puablicos que
deram causa a situagdo emergencial, conforme previsdo fegal.

Vigéncia X Valores para fins de Dispensa de pequeno valor: Atentar para o disposto no art. 75,
§1° segundo o qual serdo observados para os fins de afericdo dos valores para a dispensa do art
75, I e Il 0 “somatério do que for despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade gestora”.
Desse modo, o referencial temporal passa a ser o gasto efetivo no periodo anual.

Deve-se observar o quanto foi efetivamente dispendido no exercicio financeiro com objefos na
mesma natureza (75, §1°, 1) pela Unidade Gestora e entdo somar com o que se espera gastar,
efetivamente, com o contrato. Tal soma, em tese e na prética, ndo pode ulfrapassar o limite de
dispensa para que seja possivel o seu uso. Tal célculo permite, por exemplo, contratos de cinco
anos com valor total muito maior do que o fimite para dispensa, desde que o dispéndio anual ndo o
seja.

|

Servigos de Grande Vulto: No caso de servigos de grande vulto, nos termos de Decreto Municipal
Especffico, serd obrigatéria a inclusdo de disposi¢do no Termo de Referéncia indicando os termos
da Matriz de Risco a ser aposta no edital ou no contrato, conforme art. 22, §3° da Lei n® 14.133/21. |

1.8. Os quantitativos previstos para esta contratacdo encontram-se devidamente
justificados no ETP, considerando a expectativa de consumo/necessidade anual.

ou

1.8. Os quantitativos previstos para esta contratagso encontram-se devidamente
justificados na documentacgéo anexa, a saber:

SABARASABARAXOOOIXX

Nota explicativa: A clausula acima deveré evidenciar quais documentos ou merndrias de calculos |
deram suporte & estimativa prevista. Exemplos desses documentos podem ser: média do consurmo
anual anterior, de acordo com o relatério do almoxarifado, expectativa de publico de um evento,
numero de alunos da rede municipal de ensino, niimero de servidores que serdo treinados, numero
de usuarios a serem atendidos pelo servigo, tamanho do local onde o servigo sera executado fc. |

2-DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO
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2.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos ETP, apéndice deste TR. (caso ndo haja ETP ou se o objeto ndo
estiver, no CP, verificar nota explicativa abaixo)

E/OU

2.1. Por se tratar de item constante do CEP, as especificacdes, usos e vantagens
encontram-se prevista no item XXXX do CEP.

Nota Explicativa:

1. Considerando que a utilizagéo do CEP ¢ a regra, s6 caberé descrever detalhadamente o objeto
a ser contratado, de forma precisa, suficiente e clara, caso o objefo néo estefa previsto no CEP.
Nesse caso, deveréo estar expressos, por exemplo, a medida, a capacidade, a poténcia, o consumo,
a composigdo, a resisténcia, a preciso, a quantidade, a qualidade, o modelo, a forma, a
embalagem, os requisitos de garantia, os de seguranga, os acessérios, etc. Importante inserir
também, qdo cabivel, as marcas que s&o pardmetro de qualidade e as marcas qgue néo atendem
aos parametros de qualidades especificados no TR. O CEP contém essas marcas.

3. Fazer referéncia quando houver necessidade de agrupamento de itens em lotes, de acordo com
a nalureza do fornecimento.

4. Listar as respectivas normas técnicas ABNT, INMETRO e padrdes de qualidade obrigatérias para
0 bem/servigo a ser comprado/contratado, ou seja, as especificagdes técnicas dos bens; Deve-se
levar em consideragdo as normas técnicas eventualmente existentes, quanto a requisitos minimos

de qualidade, utilidade, resisténcia e seguranca, nos fermos da Lei n° 4.150, de 1962. I

|
5. O solicitante podera utilizar tabelas, bem como juntar anexos ao termo de referéncia, se isto
ajudar a melhor descrever o objeto.

6. Todo material que serviu de base para a elaboragéo das especificagdes — tais como por exemplo,
calalogos, desenhos, protétipos, fotos, efc. — devera ser juntado ao TR.

7. E vedada a indicagdo de marca,_caracteristicas ou especificagdes exclusivas. Excepcionalmente,
esta podera ocorrer, desde que justificada tecnicamente no processo.

8. Caso o orcamento nao seja sigiloso, inserir coluna com o valor médxima aceitavel ou valor
de referéncia, ou, se o critério for o maior percentual de desconto, a referéncia de preco sobre
a qual o desconto sera aplicado.

9. Desde que fundamentada em ETP, pode-se exigir que 0s servigos de manutenc8o e assisténcia
técnica sefam prestados mediante deslocamento de técnico ou disponibilizados em unidade de
prestagéo de servigos localizada em distancia compativel com suas necessidades.

10. A prova de qualidade de produto apresentado pelos proponentes como similar ac das marcas
eventualmente indicadas no edifal serd admitida por qualquer um dos seguintes meios: | -
comprovagao de que o produto esta de acordo com as normas técnicas determinadas pelos drgéos
oficiais competentes, pela ABNT ou por outra entidade credenciada pelo inmetro; If - declarag8o de
atendimento satisfatorio emitida por outro 6rgéo ou entidade federativa que tenha adquirido o
produto; Il - cerlificagdo, certificado, laudo faboratorial ou documento similar que possibilite a
aferigdo da qualidade e da conformidade do produto ou do processo de fabricaggo, inclusive sob o
aspecto ambiental, emitido por instituigédo oficial competente ou por entidade credenciada.

11. Pode-se ainda exigir, como condigdo de aceitabilidade da proposta, certificagdo de qualidade do
produto por instituigdo credenciada pelo Conselho Nacional de Metrologia, Normalizagéo e
Qualidade Industrial (Conrnetro).

12. O art. 6°, XXili, "c” da Lei n° 14.133/21 dispbe que a descri¢do da solugdo como um todo deve l
considerar todo o ciclo de vida do objeto. "Ciclo de Vida” é definido no art, 3° da Lei n® 12.305/10 !
como sendo “série de etapas que envolvem o desenvolvimentc do produto, a obtengéo de matérias-
primas e insumos, o processo produtivo, o consumo e a disposigéo final”. Desse modo, a descrigéo
da solug@o deve considerar nfo sé suas caracteristicas intrinsecas ao uso em si, mas também
\eventual sustentabilidade de sua produgdo, duragdo de seu consumo (se é menos ou mais dursvel)
ate a destinagdo final. Se a descrigdo contida no ETP ndo contiver esse ponfo, deve ser
Lcompfementada neste documento.
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3 - FUNDAMENTACAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
(REMETER AO ETP, QUANDO EXISTENTE, POR EXEMPLO:

3.1. A Fundamentacdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice
deste Termo de Referéncia. (CASO NAO HAJA ETP, VER NOTA EXPLICATIVA
ABAIXO)

Nota Explicativa: A justificativa deve ser apresentada pelo setor requisitante e deve ser clara,
precisa e suficiente, sendo vedadas justificativas genéricas, incapazes de demonstrar de forma
cabal a necessidade da Administragdo. Deve, assim, contemplar:

a) a razdo da necessidade da aquisicgo: (motivagdo da contratagdo; bensficios diretos e indiretos
que resuftardo da contratagdo; conexdo entre a contratacdo e o planejamento existente, sempre que
possivel; natureza do servigo, se continuado ou néo; inexigibilidade ou dispensa de licitagéo, se for
0 caso; e referéneias a estudos prefiminares, se houver);

b) justificativa guanto ao quantitativo demarndado: (estimativa ser obtida, a partir de fatos concretos.

Ex: consumo do exercicio anterior, necessidade de substituigdo dos bens atualmente dispaniveis,
implantag&o de setor, acréscimo de atividades, etc.). Trata-se de item obrigatério, que consideraré
a expectativa de consumo anual, sendo dispensado apenas se contar do ETF, fato este que devers
ser expressamente mencionado no TR.

NAS HIPOTESES DE DISPENSA/INEXIGIBILIDADE: Devera constar neste campo também:
Justificativa da urgéncia/emergéncia, se for o caso; Justificativa/Demonstrag8o da inviabilidade de
competicdo (Inexigibilidade); JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO FORNECEDOR/PRESTADOR
DO SERVICO (Inexigibilidade e algumas hipdteses de dispensa); JUSTIFICATIVA DA VANTAGEM
DA CONTRATACAO DIRETA EM DETRIMENTO DA REALIZACAO DE UM PROCEDIMENTO
LICITATORIO. A JUSTIFICATIVA DE PRECOS PODE TAMBEM SER INSERIDA NO TR, DESDE
QUE SE TENHA EXIGIDO DO FUTURO CONTRATADO A DOCUMENTACAO PERTINENTE,
ANTES DA ELABORACAC DO TR

4- REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Nota Explicativa: Alguns requisitos de contratagéo tratados na lei foram abordados nesta clausuia |
do Termo de Referéncia. Isso ndo impede que outros requisitos de contratagdo, de carater técnico,
sejam inseridos pela drea competente. Registre-se, apenas, que a documentacdo de habilitagéo

| técnica é objeto de clausula especifica (FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR)
__de modo que sua incluséo neste tépico seria redundante.

4.1. Sustentabilidade Ambiental: (exciuir, caso ndo seja compativel ao objeto)

Nota Explicativa:

1. Nas aquisi¢bes e contratagbes deve ser dada prioridade para produtos reciclados e recicldveis e
para bens, servigos e obras que considerem critérios compativeis com padrées de consumo social
e ambientaimente sustentaveis.

2. _Uma vez exigido qualquer requisifo ambiental na especificagdo do objeto, a comprovagéo dos
critérios acima estabelecidos poderé ser feita mediante apresentacdo de certificagdo emitida por l
instituigéo publica oficial ou instituigéo credenciada, ou por qualquer outro meio de prova que ateste
que o bem fornecido cumpre com os critérios de sustentabilidade exigidos no Termo de Referéncia.

3. Em havendo elementos de sustentabilidade (fornecimento em material reciclzvel ou com madsira
de reflorestamento eic.) inerentes ao objeto contratual, estes devem estar na solugdo como um todo
de modo especifico e concreto, evitando-se descrigbes genéricas, de dificil afericdo e controle.
Recomenda-se destacar em tdpicos especificos da descrigio do objeto seus elementos atinentes a
aspectos de sustentabilidade. Sugere-se consultar o Guia Nacional de Contratages Sustentdveis
da AGU para tal fim. Caso o Estudo Técnico Preliminar seja silente ou insuficiente a esse respeito,
recomenda-se abrir tOpico aspecifico nesta segdo sobre a matéria.Vale registrar que a
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sustentabilidade pode incidir a partir de caracteristicas do préprio objeto a ser contratado como |
tambem de oufros modos, compifados no tépico “requisitos da contratagdo”, abaixo.

4.1.1. A(s) empresa(s) vencedora(s) deverd(do) obedecer ofs) seguinte(s)
critério(s) de sustentabilidade ambiental: {excluir, caso n&oc seja compativel ao
objeto)

4.1.1.1 SABARAX
4.1.1.2 SABARA

Exemplos:

a) previsdo que os materiais sejam, preferencialmente, acondicionados em embalagem individual
adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a
maxima protegdo durante o transporte e o armazenamento;

b) Verificagéo da disponibilidade e a vantagem de reutilizagdo do bem;

¢) Meio ambiente e energia: Sem chumbo, livre de merciario, Embalagem feita de material
reciclavel. 100 %

Para outros exemplos e maiores esclarecimentos, sugere-se consulta ao Guia Nacional de
Contratagbes Sustentéveis da AGU, caso o Municipio ndo possua o seu préprio regulamento
sobre esta matéria. i

4.2. Indicagédo de marcas ou modelos: (APENAS PARA FORNECIMENTO) (refirar,
se ndo houver essa indicagéo)
4.2.1. Na presente contratagdo serd admitida a indicagdo da(s) marca(s),
caracteristica(s) ou madelo(s), previstas na tabela do item 1, de acordo com as
justificativas contidas no ETP:

Marca: Excepcionalmente serd permitida a indicagdo de uma ou mais marcas ou modelos, desde |
que justificada tecnicamente no processo, nas hipdteses descritas no art. 41, inciso |, alineas a, b,
ceddaLein® 14133/2021.

Sobre similaridade: Quando necesséria a indicagdo de marca como referéncia de qualidade ou
facilitagdo da descricdo do objefo, deve esta ser seguida das expressbes “ou equivalente”, "ou
similar” e "ou de melhor qualidade”, devendo, nesse caso, o produfo ser aceito de fato e sem
restrigdes pefa Administraggo.

Permite-se mengdo a marca de referéncia no aviso, como forma ou pardmetro de qualidade para
facilitar a descrigdo do objeto, caso em que se deve necessariamente acrescentar expressdes do
tipo “ou equivalente”, "ou similar’, "ou de melhor qualidade”, podendo a Administragéo exigir que a
empresa participante do certame demonstre desempenho, qualidade e produtividade compativeis
com a marca de referéncia mencionada.” Acdérddo 808/2019- Plenario, TCU.

Deve a Administracdo, ainda, observar o principio da padronizagdo considerada a compatibilidade
de especificagdes estélicas, técnicas ou de desempenho, nos fermos do art. 43, incisos I, I, Il e
| paragrafo tnico, da Lei n® 14133/2021.

Nota Explicativa: A exigéncia de prova de conceito, amostra, protétipo, testes e outras formas de |
avaliagdo de conformidade do objefo é excepcional. Eventual exigéncia nesse sentido deve ser
ponderada pela Administragéo a luz do caso concreto, mediante justificativa. O insucesso em
contratagdes pretérifas pode justificar essa previsdo. Ha itens de baixa qualidade que simplesmente
néo funcionarm como deveriam, embora possuam descrigdo técnica semelhante a de objetos de boa
qualidade. O julgamento pelo menor prego pode atrair o fornecimento de bens de pouca qualidade,
devendo a Administragdo adofar cautelas para ndo adquirir material imprestavel e, mais importante,
evifar repetidamente conlratar nessas condigdes.

Nota Explicativa 2: No contexto de contratagbes diretas, s6 se poderia cogitar de um procedimento
de amosira no caso de dispensa elefrénica, a partir do que for possivel pelo sistema respectivo.



Prefeitura Municipal de Sabara

Rua Dom Pedro 11, 200 — CEP: 34505-000 — Sabard — MG
Fones. (31} 3672-7699 - Fax (31) 3672-7725

| Nessa perspectiva que se deixa a redagéo acima neste documento, passivel de plena adaptagéo
| pelas areas interessadas.

4.3. AMOSTRA: (APENAS PARA FORNECIMENTOQ. Retirar quando o TR se referir
a servigos)

Nota explicativa: A descricéo correta e detalhada do material a ser adquirido, na maior parte dos |
casos, garantird a qualidade da contratagéc, sem necessidade de se exigir a apresentagéo de
amostra, a qual deve ser reservada para situagGes excepcionais. Tal exigéncia é cabivel, desde que
feita apbs a fase de lances e limitada ao licitante classificado provisoriamente em primeiro jugar.
Caso a amostra seja exigida, haveré a necessidade de avaliagéo por critérios técnicos e de regras
especfficas para a apresentagdo e anélise do material. Os subitens sugeridos abaixo devem ser
modificados ou exciuidos, conforme as caracteristicas de cada objefo a ser licitado. A partir da
utitizagdo das modalidades sob a forma eletrénica, a exigéncia de amostra seré cada vez mais rara,
eis que faz com que o certame demore a ser concluido.No interesse da Administragéo, as amostras
poderdo ser examinadas por instituicdo com reputacdo ético-profissional na especialidade do objeto,
| previamente indicada no edital.

4.3.1. Havendo aceite da proposta quanto ao seu valor, sera exigido do licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar que apresente amostra do(s) iten(s)
XXX , para a verificacao da compatibilidade com as especificagbes deste Termo de
Referéncia.

4.3.2. As amostras deverao ser entregues, em acordo com a legislagao pertinente,
na sede da Secretaria XXX no (inserir enderego}, no horario de XX as XX hs, tendo
como responsavel pelo recebimento o (inserir 0 nome do servidor), no prazo
maximo de XXX horas/dias apés a solicita¢éo do agente de contratagéo, via mensagem
no sistema, cuja presen¢a sera facultada a todos os interessados, incluindo os
demais fornecedores interessados.

4.3.3.0 licitante assume total responsabilidade pelo envio e por eventual atraso na
entrega.

4.3.3. E facultada prorrogagdo o prazo estabelecido, a partir de solicitacao
fundamentada no chat pelo interessado, antes de findo o prazo.

4.3.4. No caso de nao haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem
justificativa aceita, ou havendo entrega de amostra fora das especificacdes
previstas, a proposta sera recusada.

4.3.4. A amostra devera estar devidamente identificada com o nome do licitante,
numero do Pregdo, nimero do lote ou item, conter os respectivos prospectos e
manuais, se for o caso, e dispor na embalagem de informagdes quanto as suas
caracteristicas, a saber: data de fabricagio, prazo de validade, quantidade do
produto, marca, nimero de referéncia, cédigo do produto e modelo.

4.3.5. Os exemplares colocados a disposicao da Administragdo serdo tratados
como protétipos, podendo ser manuseados, desmontados ou instalados (podem
ser abertos, cozidos, preparados, testados etc.), bem como conectados a
equipamentos e submetidos aos testes necessarios, ndo gerando direito a
ressarcimento.

4.3.6. Os licitantes deverdo colocar a disposicdo da Administracdo todas as
condigdes indispensaveiseis a realizagdo de testes e fornecer, sem o6nus, os
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manuais impressos em lingua portuguesa, necessarios ao seu perfeito manuseio,
se for o caso.

4.3.7. Sera considerada aprovada a amostra que atender aos seguintes aspectos
e padrdées minimos de aceitabilidade:

Quanto ao item XX: SABARAXX
Quanto ao item XX: SABARAXX

SABARASABARAXXXXX

4.3.8. As amostras serdo analisadas por SABARAXXXXXXX (inserir o nome do
servidor/terceirizado responsavei pela anélise da amostra e a sua qualificagéo
técnica), de acordo com os critérios especificados no item anterior. Os resultados
das avaliagdes serao divulgados por meio de mensagem no sistema.

4.3.9. Sera desclassificada a proposta do licitante que tiver amostra rejeitada,
mediante Laudo Técnico de andlise das amostras expedido pelo(s) técnicos
responsaveis.

4.3.10. Em caso de desclassificagao da proposta vencedora serdo solicitadas as
amostras do segundo colocado e assim sucessivamente, obedecida a ordem de
classificacao, até a verificagdo de uma que atenda as especificacdes constantes
neste Termo de Referéncia.

4.3.11. As amostras porventura apresentadas deverdo ser retiradas pelos
interessados no prazo de até 30 (trinta) dias apds a concluséo do procedimento
licitatorio. Decorrido esse prazo ndo mais poderdo ser reclamadas, reservando-se
o direito de utiliza-las, doa-las ou simplesmente descarta-las, sem direito a
ressarcimento.

4.4. Da vedacgéo de confratagao de marca/produto:

4.4.1. Diante das conclusdes extraidas do processo n. , @ Administracéo nao
aceitara o fornecimento dos seguintes produtos/marcas:

a) ... (item XXX}

b) ... (item XXX)

c) ... {item XXX)

Nota Explicativa: O artigo 41, inciso Iil, da Lei n® 14.133/2021 prevé a possibilidade de a |
Administragdo vedar a contratagéo de marca ou produto, quando, mediante processo administrativo,
restar comprovado que produtos adquiridos e utilizados anteriormente néc atendem a requisitos
indispensdveis ao pleno adimplemento da obrigag§o contratual. A Administracédo, na condigo de
coniratante, deve aproveitar sua experiéncia para aperfeigoar seu processo de contratagdo, por
meio da adogdo de providéncias que evitem a repeticdo de compras malsucedidas. Além do prego,
elementos como qualidade do produto e da assisténcia técnica assim como durabilidade do bem e
custos com manutengdo séo essenciais para que se conclua que um objeto atende ou ndo a
necessidade administrativa. Diferentemente do mercado privado, em que basta a vontade do
particular de néo efefuar nova contratagdo, no ambifo das contratagbes publicas é necesséria a
existéncia de justo motivo, que a lei vincula a existéncia de processo administrafivo prévio, cujo
resuftado tenha culminado com a concluséo de que determinado produfo ou marca néo atendem
a0s requisitos minimos para que sejam adquiridas pela Administragdo. O caput do artigo 41 deixa
claro que essa deve ser uma medida excepcional, que terd cabimento quando houver necessidade.
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| Somente sera possivel vedar a aquisi¢do de produto ou marca se houver processo administrativo
prévio no qual as razbes administrativas tenham sido expostas, com possibilidade de participacéo
do particular envolvido, a fim de que a exclusdo de marca ou produto ndo constitua um ato arbitrério.
As razbes para a vedagdo devem ser apresentadas no Estudo Técnico Preliminar, inclusive com
citagéo de trechos do processo administrativo em que se consolidou a vedacgéo, se for o caso.
A referida disposigdo foi mantida neste Termo de Referéncia para uso no caso de dispensa de
licitag8o precedida de algum procedimento competitivo.

4.5. Da exigéncia de carta de solidariedade:
4.51. Em caso de fornecedor revendedor ou distribuidor, sera exigida carta de
solidariedade emitida pelo fabricante, que assegure a execucgac do contrato.

Nota Explicativa: Em razdo de seu potencial de restringir a competitividade do certame, a exigénc?
de carfa de solidariedade somente se justificard em situagbes excepcionais e devidamente
mofivadas.

4.6. Nao serad admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Nota Explicativa: Ndo se admite a exigéncia de subcontratagdo para o formecimento de bens,
exceto quando estiver vinculado & prestagdo de servigos acessérios. Observe-se, ainda, que é
vedada a subcontratacdo completa ou da parcela principal da obrigagdo. Ademais, E VEDADA
QUALQUER SUBCONTRATACAO OU A ATUACAO DE PROFISSIONAIS DISTINTOS
DAQUELES QUE TENHAM JUSTIFICADO A INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO PARA
CONTRATACAO DIRETA DOS SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS DE NATUREZA
PREDOMINANTEMENTE INTELECTUAL, NOS CASOS PREVISTOS NO ART. 74, lif, DA LEI N.
14.133/21. |

ou

4.6. E permitida a subcontratagao parcial do objeto, até o limite de ...... %(..... por
cento) do valor total do contrato, nas seguintes condicdes:

SABARAXXXXXXX
4.6.1. E vedada a subcontratacdo completa ou da parcela principai da obrigacao, a

qual consiste em:
SABARAXXXXXXX

Nota Explicativa: A subcontratacdo parcial é permitida e devers ser analisada pela Administracéo
com base nas informagdes dos estudos preliminares, em cada caso concreto. Caso admitida, o
Termo de Referéncia deve estabelecer corn detalhamento seus limites e condigbes, inclusive
especificando guais parcelas do objeto poderdo ser subconiratadas. |

4.6.2. Poderao ser subcontratadas as seguintes parcelas do objeto:
a) ... (item XXX)
b) ... (item XXX)
¢) ... (item XXX)

Nota Explicativa: Em havendo a necessidade de inclus8o de outras especificagdes técnicas guanto
| & subcontratagdo, deverdo ser inseridas no t6pico acima.

4.7. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos arts. 96 e seguintes da
Lei n® 14.133/21, pelas razbes abaixo justificadas:
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ou

4.7. Sera exigida a garantia da contratagao de que tratam os arts. 96 e seguintes
da Lei n® 14.133/21, no percentual de ...% do valor contratual, conforme regras
previstas no contrato.

4.7.1. A garantia nas modalidades caugao e fianga bancaria devera ser prestada
em até XXXXXXX dias apds XXXXXX (homologagéo OU notificagdo OU assinatura
do confrato efc.).

4.7.2. No caso de seguro-garantia sua apresentacao devera ocorrer, no maximo,
até a data de assinatura do contrato.

Nota Explicativa: Neste momento, a area técnica competente devera indicar se a contratagéo_'
utilizaré a garantia de execugdo ou ndo. As regras especificas sobre garantia, pelo seu caréter
jurfdico, estargo previstas no conlrato e deveréo ser nele inseridas caso haja indicagdo positiva no
Termo de Referéncia. Caso ndo haja uso de minuta confratual, recomenda-se copiar e cofar aqui as
regras do contrato sobre esse assunto.

Nota Explicativa 2: O percentual da garantia seré de:
a) até 5% (cinco por cento) do valor inicial do contrato, para contratacdes em geral;

b) até 10% (dez por cento) do valor inicial do contrato, nos casos de alla complexidade técnica e
riscos envolvidos, caso em que devera haver justificativa especifica nos autos;

¢) até 30% (trinta por cento) do valor inicial do contrato, na modalidade seguro-garantia, com
clausula de retomada, nas coniratagbes de obras e servigos de engenharia de grande vullo [Nesse
caso, o edital deveré observar os requisitos do art. 102 da Lein® 14.133, de 2021},

d) ser acrescido de garantia adicional aos percentuais citados anteriormente, em casos de previséo |
de antecipagéo de pagamento, nos termos do art. 145, § 2°, da Lei n° 14.133, de 2021.

8) ser acrescido do valor equivalente a diferenga entre 85% do valor orgado pefa Administragdo e o
valor da proposta vencedora, no caso de coniratagbes de obras e servigos de engenharia, nos
termos do art. 59, § 5° da Lei n® 14.133, de 2021.

Nota Explicativa 3: No art. 96, §3° da Lei n® 14.133, de 2021, ha previséo apenas do prazo para
apresentag8a da garantia na modalidade seguro-garantia, em contratagbes precedidas de licitagbes,
caso em gue o prazo devera ser contado da homologacgdo da licitagdo. Nas demais modalidades,
deverd a Administragdo prever o prazo e ¢ termo inicio de sua contagem para a apresentagdo da
garantia. Como o seguro-garantia, hos termos da lei, teria de ser pré-confratual, esta disposicéo
deve estar contida neste documento igualmente pré-contratual.

4.8. O Contratado devera realizar a transi¢do contratual com transferéncia de
conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informagdes,
podendo exigir, inclusive, a capacitagdo dos técnicos do contratante ou da nova
empresa gque continuara a execugao dos servigos. (cabivel apenas para servigos.
Retirar, se o objeto se referir a fornecimento)

5 - MODELO DE EXECUGCAO CONTRATUAL:

Nota explicativa:

1.Este item deve ser adaptado de acordo com as necessidades especificas da Administragéo,
apresentando-se, este modelo, de forma meramente exemplificativa.

2.Descrever tudo que diz respeifo & forma como o servigo deverd ser prestado ou o produto
fornecido, ou seja, fodas as condigdes consideradas necessarias para a boa execugdo do contrato,

da forma definida pela Secretaria solicifante.
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LEMBRE-SE: as condigdes de aquisigdo, contratacdo e pagamento devem ser semethantes as do |
setor privado. Na hipotese de fornecimento, deve-se prevercondigdes de guarda e armazenamento,
no caso de compras, que néo permitam a deterioragédo do material.

Exemplos: Os servico serédo prestados quantos dias da semana, em quais horérios; Condicées de |
armazenhamento e fransporte do produto, o equipamento deve ser enfregue montado, instalado;
utilizagdo de cracha de identificagdo, EPI, etc.; Prazo de validade do material. Caso seja necessario
acrescentar outras condicbes para adequagbes com o objeto a ser licitado. |

(PARA FORNECIMENTO)

51. O prazo de entrega dos bens é de ... dias, contados do(a)
................................ , €em remessa (Onica.

ou

5.1. As parcelas serdo entregues nos seguintes prazos e condigdes:

_Parcela | Composi¢ao da Parcela_ Prazo de Entrega

1XX/20XX) | ... unidades do item .. .. |..dias da Assinatura/da

unidades do item ... Ordem de Fornecimento/...]

28(XX/20XX) ... unidades do item .., .. | .. dias da Assinatura/da

| unidades do item ... Ordem de Fornecimento

L - /-] |

3UXX/20XX) | ... unidades do item .. .. | .. dias da Assinatura/da

unidades do item ... . Ordem de Fornecimento

_ — ! — /5 B

’ [.] | ... unidades do item .., .. | .. dias da Assinatura/da

. unidades do ifem ... Ordem de Fornecimento
. | | 1.]

| Nota Explicativa: em caso de remessa parcelada, discriminar as respectivas parcelas, prazos e

condi¢Ges. A tabela acima é meramente ilustrativa. Havendo a necessidade de alteraggo ou incluséo
de dados para cada enfrega, a tabela e seu conteddo devem ser alterados.

5.1.1. Caso n&o seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera
comunicar as razoes respectivas com pelo menos (...) dias de antecedéncia para
que quaiquer pleito de prorrogagéo de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes
de caso fortuito e forga maior.

5.1.2. Os bens deverao ser entregues no seguinte endereco: [...]

Nota Explicativa: Caso haja mais de enderego, deve-se especificar. Do mesmo modo, se os
enderegos se modificarem conforme cada enifrega. Ademais, se houver a necessidade de
previamente se acordar a data ou hora de entrega com o setor de almoxarifado respectivo, deve-se
especificar essa obrigacgéo.

5.1.3. No caso de produtos pereciveis, o prazo de validade na data da entrega néo
podera ser inferior a ...... {......) (dias ou meses ou anos), ou a {metade, um tergo,
dois tercos etc.) do prazo total recomendado pelo fabricante.

Nota Explicativa: Na Lei n® 8.666, de 1993, havia a dispensa do recebimentfo provisério nas
hipéteses géneros pereciveis e alimentacéo preparada, servigos profissionais e obras e servicos de
valor até o previsto no art. 23, inciso lf, allnea "a", desta Lei [8.666/93], desde que ndo se
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| componham de aparefhos, equipamentos e instalagbes sujeitos a verificagdo de funcionamento e
| produtividade (art. 74). Contudo, néo hé disposicao semelhante na Lei n® 14.133, de 2021.

5.2. Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaéria, no prazo de
..... (.....) dias, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato,
para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificactes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

Nota Explicativa 1: Ao contrério da Lei n° 8.666/93, a Lei n° 14.133/21 néo trouxe prazo méximo
de recebimento provisdrio, de modo que possivel a previséo de qualquer prazo julgado oportuno.
Dito isso, o prazo de pagamento é disposigéo de grande importdncia para o futuro contratado e um
periodo muito alargado pode tornar a contratagdo desinferessante por ser muito onerosa
financeiramente. Desse modo, recomenda-se que o prazo seja dimensionado para que corresponda
aa periodo razodvel & checagem necessaria, sem que traga um énus excessivo que venha a afastar
| potenciais interessados.

3.2.1. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de .... (...) dias, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicac&o das penalidades.

5.3. Os bens seréo recebidos definitivamente no prazo de ...... (.....) dias, contados
do recebimento provisorio, apés a verificagdo da qualidade e quantidade do
material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

Nota Explicativa: Assim como ocorre com o prazo de recebimento provisério, a Lei n° 14.133/21 |
néo trouxe prazo maximo de recebimento definitivo, de modo que possivel a previséo de qualquer
| prazo julgado aportuno. Nesse ponto, reifere-se: recomenda-se gue o prazo seja dimensionado para
que cotrespanda ao perfodo razoavel a checagem necesséria, sem que fraga um 6nus excessivo
que venha a afastar potenciais inferessados.

J

9.3.1. Na hipdtese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se 0
recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

5.4. O recebimento provisdrio ou definitivo n&o excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugao do contrato.

ou
(PARA SERVICOS)
Nota explicativa 1. O 6rgéo deve definir, quando cabivel, de acordo com cada servigo:

a.  rotinas de execugéo dos servigos;
b.  guantidade e qualificagdo da méo-de-obra estimada para execucdo dos servigos;

c.relagdo do material adequado para a execugdo dos servigos com a respectiva
especificagéo, podendo, quando necessdrio, ser indicada a marca, desde que acrescida
da expressado “ou similar’:

d.  relagdo de maquinas, equipamentos e utensilios a serem utilizados; e
e. condigbes do local onde o servigo sera realizado.
f.quantitativo de usuarios;
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g.  horario de funcionamento do érggo e horério em que deveréo ser prestados os
Servigos;

h.  restrigbes de area, identificando questbes de seguranga institucional, privacidade,
seguranga, medicina do trabalho, dentre outras;
i. disposicbes normativas infernas; e

J. instalagbes, especificando-se a disposicdo de mobilidrio e equipamentos, arquitetura,
decoragdo, dentre outras.

Vale lembrar que, sem o conhecimento preciso das particularidades e das
necessidades do 6rgdo, a licitante tera dificuldade para dimensionar perfeitamente
sua proposta, o que podera acarretar sérios problemas futuros na execucéo
contratual. |

5.1. O prazo de execucgéo dos servigos serd de ........... (indicar o periodo previsto),
(o701 1 11 | Tor o B (indicar a data ou evento para o inicio dos servigos,
por ex: da data do recebimento da ordem de servigo):

5.1.1. Os servigos deverdo ser concluidos em até XX dias apos o inicio de sua
execucao.

[ Nota Explicativa: A previsio acima é meramente ilustrativa. Havendo a necessidade de afteracédo
ou incluséo de dados para cada elapa, os subitens devem ser alterados. Esse item é voltado
especialmente para contratos por escopo.

5.2. Os servigos serdo prestados no seguinte enderego: SABARAXXXXXXX

Nota Explicativa: Caso haja mais de um enderego, deve-se especificar. Do mesmo modo, se os
enderecos se modificarem conforme cada etapa/fase do servigo. Ademais, se houver a necessidade
de previamente se acordar a data ou hora de prestagéo do servico com o compelente, deve-se
especificar essa obrigagéo. i

5.3. Os servigos serdo executados conforme discriminado abaixo:
5.3.1. xxxx;
5.3.2. xxxx;

5.3.3. oo

5.4. A Contratada devera executar o servico utilizando-se dos materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios a perfeita execugao contratual,
nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua
substituicao quando necessario:

54A1........ :
542.....
La [ P 1

| Nota explicativa: O item acima s6 devers constar no Termo de Referéncia caso 0s servigos '
englobermn também a disponibilizagcdo de material de consumo e de uso duradouro em favor da
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Administrag&o, devendo, nesse caso, ser fixada a previsdo da estimativa de consumo e de padrées |
minimos de qualidade.

—1

5.5. Os servigos deverdo ser executados com base nos parametros minimos a
seguir estabelecidos:

5.5.1. xxxx;
5.5.2. xxxx;
5.5.3. xxx;

2.6. A execucao contratual observara as rotinas abaixo:

5.6.1. xxxx:
5.6.2. 00
5.6.3. xxxx;

Nota Explicativa: Havendo a necessidade de especificar as rotinas de trabatho, recomenda-se |
frazé-las em item especifico acima, sem prejufzo da possibilidade de incluir um anexo com caderno
de encargos, especificagbes técnicas ou documento anédlogo em que a forma de trabalho esperada
do contratado (para além do j& previsto neste instrumento) conste de forma mais defathada.

5.7.A demanda do érgao tem como base as seguintes caracteristicas:

5.7.1. xxxx:
5.7.2. XXxx;
5.7.3. Xxxx;

Nota explicativa: Vale lembrar que sem o conhecimento preciso das particularidades e das |
necessidades do 6rgéo, o contratado teré dificuldade para dimensionar perfeitamente sua proposta,
0 que podera acarretar sérios problemas futuros na execugdo contratual,

5.8. Os servicos serdo recebidos provisoriamente no prazo de xxx (xxx) dias
contado do {..J(inserir evento que faga iniciar prazo de contagem conforme nota
explicativa abaixo), pelo fiscal do contrato, mediante termo detalhado, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

Nota Explicativa 1: Ao contrdrio da Lei n° 8.666/93, a Lei n°® 14.133/21 ndo frouxe prazo méaximo
de recebimento provisério, de modo que possivel a previsdo de qualquer prazo julgado oportuno.
Dito isso, o prazo de pagamento é disposigdo de grande importéncia para o futuro coniratado e um
periodo muito alargado pode fornar a contratagdo desinteressante por ser muifo onerosa
financeiramente. Desse modo, recomenda-se que o prazo seja dimensionado para que corresponda
ao periodo razoadvel & checagem necessaria, sem que traga um 6nus excessivo que venha a afastar
potencials interessados.

Nota Explicativa 2: Recomenda-se incluir urn evento que sirva de termo inicial para os trémites de
recebimento, faturamento e pagamento. Ele dependera da natureza do contrato {se continuado ou
por escopo} e da existéncia ou ndo de parcelas. Pode ser a mera finalizag&o de um més, a emissédo
de um refatdrio de ordens de servigo cumpridas no més, a entrega de uma parcela especifica efc.
Com a ocorréncia desse evenfo, inicia a contagem do prazo do recebimento provisério. Se houver
8 necessidade de o contratado apresentar documentac8o para esse fim, é necessario que isso fique
especificado. Neste momenfo ndo ha que se falar em apresentagéo da Nota Fiscal, a luz do que
dispde o art. 50, I, “c" da IN 5/2017, aplicave!l em razdo da IN 75/2021.

5.8.1. O contratante realizara inspe¢éo minuciosa de todos os servigos executados,
por meio de profissionais técnicos competentes/fiscal do contrato, acompanhados
dos profissionais encarregados pelo servigo, com a finalidade de verificar a



Prefeitura Municipal de Sabara

Rua Dom Pedro 11, 200 — CEP: 34505-000 - Sabara — MG
Fones: (31) 3672-7699 - Fax (31) 3672-7725

adequacgao dos servigos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes
finais que se fizerem necessarios.

2.8.2. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execugéo
do objeto €, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestagéo dos
servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

5.8.3. O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, &s suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugéo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizacdo n&o atestar a Gltima e/ou Ginica medic&o de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

5.8.4. O recebimento provisdrio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao
de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugbes exigiveis.

5.8.5. No prazo supracitado para o recebimento provisério, o fiscal devera elaborar
Relatorio Circunstanciado em consonancia com suas atribuigbes, e encaminha-lo
ao gestor do contrato, contendo o registro, a analise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execugdo do contrato, em relagao a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

2.8.6. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacGes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser-corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de .... (...) dias, a
contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacéc das
penalidades.

5.8. Os servigos seréo recebidos definitivamente no prazo de ...... {.....) dias,
contados do recebimento provisério pelo gestor do contrato, apods a verificagao da
qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

Nota Explicativa: Assim como ocorre com o prazo de recebimento provisério, a Lei n° 14.133/21
nao trouxe prazo maximo de recebimento definitivo, de modo que possivel a previsio de qualquer
prazo julgade oportuno. Nesse ponto, reitere-se: recomenda-se que o prazo seja dimensionado para
que corresponda ao periodo razoével & checagem necesséria, sem que fraga um 6nus excessivo
que venha a afastar potenciais interessados.

5.9.1. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagao apresentada pela
fiscalizagao e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacéo e o pagamento
da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a
CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

5.9.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e
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5.9.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizaggo.

Nota Explicativa 1: Caso exista algum instrumento para medicdo dos resuftados, deve ser |
especificado. |

35.10. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional
pela perfeita execucio do contrato.

| Nota Explicativa: Nos termos do art. 140, §4° da Lei 14.133/21, salvo disposigdo em contrério
constante do edital ou de ato normativo, 0s ensaios, os testes ¢ as demais provas para aferigéo da
boa execugéo do objeto do contrato exigidos por normas técnicas oficiais correrdo por conta do
contratado.

5.11. Em caso de irregularidade nac sanada pela contratada, a contratante reduzira
a termo os fatos ocorridos para aplicagao de sangdes.

6 - GARANTIA DOS PRODUTOS/SERVICOS E ASSISTENCIA TECNICA:

Nota explicativa: Caso ndo seja necesséria a garantia dos produtos/servigos essa clausula devera
ser exciuida.

(Sugere-se a redagdo abaixo para material de consumo):

6.1. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar & garantia legal, sera
de, no minimo, _( ) meses, contado a partir do primeiro dia atil subsequente
a data do recebimento definitivo do objeto.

Nota Explicativa: A exigéncia de garantia, bem como o prazo previsto devem ser justificados no |
| ETPouno TR.

6.1.1. Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao
estabelecido nesta clausula, o fornecedor devera complementar a garantia do bem
ofertado pelo periodo restante.

ou
(Sugere-se a redagdo abaixo para material permanente):

6.1. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar & garantia legal, é de,
no minimo, __ (___) meses, ou pelo prazo fornecido pelo fabricante, se superior,
contado a partir do primeiro dia Gtil subsequente a data do recebimento definitivo
do objeto.

Nota Explicativa: A exigéncia de garantia, bem como o prazo previsto devem ser justificados no |
ETPouno TR

Ll

6.2. A garantja sera prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em
perfeitas condi¢des de uso, sem qualquer énus ou custo adicional para o
Contratante.
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6.3. A garantia abrange a realizago da manutengéo corretiva dos bens pelo préprio
Contratado, ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo
com as normas técnicas especificas.

8.3.1. Entende-se por manutengao corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos
apresentados pelos bens, compreendendo a substituicao de pegas, a realizagao de
ajustes, reparos e correcdes necessarias.

6.4. As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia
deverao ser substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que
apresentem padrbes de qualidade e desempenho iguais ou superiores aos das
pecas utilizadas na fabricagado do equipamento.

6.4.1. Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparagéo ou substituicao dos
bens que apresentarem vicio ou defeito no prazo de até _ ( ) dias uteis,
contados a partir da data de retirada do equipamento das dependéncias da
Administragao pelo Contratado ou pela assisténcia técnica autorizada.

6.4.2. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser
prorrogado uma unica vez, por igual periodo, mediante solicitagdo escrita e
justificada do Contratado, aceita pelo Contratante.

6.4.3. Na hipétese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar
equipamento equivalente, de especificagido igual ou superior ao anteriormente
fornecido, para utilizagdo em carater provisério pelo Contratante, de modo a
garantir a continuidade dos trabalhos administrativos durante a execucdo dos
reparos.

6.5. Decorrido o prazo para reparos e substituiches sem o atendimento da
solicitag@o do Contratante ou a apresentagao de justificativas pelo Contratado, fica
o Contratante autorizado a contratar empresa diversa para executar os reparos,
ajustes ou a substituicdo do bem ou de seus componentes, bem como a exigir do
Contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda
da garantia dos equipamentos.

6.6. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia sera
de responsabilidade do Contratado.

6.7. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia préprio e
desvinculado daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicacdo de
penalidades em caso de descumprimento de alguma de suas condi¢ées, mesmo
depois de expirada a vigéncia contratual.

Nota Explicativa: Desde que fundamentado em estudo técnico preliminar, a Administragéo poders

exigir que os servicos de manutengdo e assisténcia técnica sejam prestados mediante

deslocamento de técnico ou disponibilizados em unidade de prestagéo de servigos focalizada em
| distancia compativel com suas necessidades. (Arl. 40, §4° Lei n® 14.133/2021).

7 - MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO:

7.1. O contrato ou instrumento equivalente oriundo desta contratagéo terdo como
responsaveis:
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7.1.1. GESTOR DO CONTRATO: (nome, cargo, matricula, e-mail e telefone)
7.1. 2. FISCAL DO CONTRATO: (nome, cargo, matricula, e-mail e telefone)

\Nota explicativa: A fiscalizagdo da execugdo contratual s6 pode ser realizada de forma adequada
por profissional com experiéncia na drea. O art. 7° da Lei 14.133/2021 estabelece 0s requisitos a
serem observados para que todos os agentes sejam qualificados para desempenhar seu raspectivo
|papel no processo de confratacdo publica. A Administragdo deve instruir os autos com as
publicagbes dos atos de designagdo dos agentes publicos para o exercicio dessas fungbes e a
lcomprovag:éo documental do cumprimento no disposto no art. 7° da Lei 14.133.2021

7.2. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

7.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisacéo ou suspenséo do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

7.4. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos.

74.1. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execucéo do contrato, determinando o que for necessario para a
regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados.

7.42. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a
adocdo das medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou
providéncia que ultrapasse sua competéncia.

7.5. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contratc em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorreces resultantes de sua execucgdo ou de
materiais nela empregados.

7.6. O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente 2a
Administracio ou a terceiros em razio da execugao do contrato, e ndo excluira nem
reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo
contratante.

7.7. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugao do contrato.

7.7.1. A inadimpléncia do contratado em relagao aos encargos trabalhistas, fiscais
e comerciais néo transferira a Administragdo a responsabilidade pelo seu
pagamento e nao podera onerar o objeto do contrato.

7.8. As comunicagdes entre a Administragdo e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se,
excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica para esse fim.
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7.9. A Administrac&o podera convocar representante da empresa para adogéo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.10. O contratado devera manter preposto aceito pela Administracdo no local da
obra ou do servigo para representa-lo na execucéo do contrato.

7.10.1. Alindicagao ou a manutengao do preposto da empresa podera ser recusada
pelo 6rgao ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa
designar outro para o exercicio da atividade

Nota Explicativa: A depender da natureza dos servigos, poderd ser exigida a manutengéo do
preposto da empresa no local da execugéo do objeto, bem como pode ser pstabelecido sistema de
escala semanal ou mensal.

7.11. Apbs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o Gestor do
Contrato convocara o representante da empresa contratada para reunigo inicial
para apresentacao do plano de fiscalizagao, que contera informagdes acerca das
obrigagbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execugao do objeto, do plano complementar de execugao da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros.

7.12. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a
situagéo da empresa junto ac Cadastro de Fornecedores do Municipio — CFM.

7.12.1. Serdo exigidos a Certidao Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Uniao, o Certificado de Regularidade do
FGTS (CRF), a Certidao Negativa de Débito Municipal e a Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos n&o estejam regularizados
no CFM.

7.13. Além do disposto acima, a fiscalizagao contratual obedecerd as seguintes
rotinas:

SABARASABARAXXXX
SABARASABARAXXXX

Nota Explicativa: Inserir o subitem acima se for o caso para inclusdo de rotinas de fiscalizacdo
especificas para atender as peculiaridades do objeto confratado.

8 — FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO LICITANTE/CONTRATADO E
ACEITABILIDADE DOS PRECOS:

8.1. A proposta vencedora sera selecionada pelo critério de (definir um dos critérios
abaixo):

a) MENOR PRECO POR ITEM;
b) MENOR PRECO POR LOTE
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¢) MENOR PRECO GLOBAL;

d) MAIOR DESCONTO GLOBAL SOBRE A TABELA DE PRECOS (nome da
tabela); ou,

d) MAIOR DESCONTO POR ITEM DA TABELA DE PRECOS (nome da tabela)
e) MELHOR TECNICA/CONTEUDO ARTISTICO

f) TECNICA E PRECO

g) MAIOR RETORNO ECONOMICO

Nota Explicatival: No caso de escolha do critério de menor julgamento por lote ou menor
prego global, aoc invés de menor prego por item, justificar a escolha, sob pena de se
entender que tal critério pode ser restritivo. Exemplos:

1- Justifica-se a adogdo do critério de "Menor Prego Global", uma vez que o objeto da
licitagdo abrange itens de natureza semelhantes, relacionados entre si, sendo que o
agrupamento de seus itens resulta na melhor interagéo entre as diferentes fases de
execugdo dos servigos, auferindo a Administragdo maior controle dos servigcos a serem
prestados, com vista a melhor atender o interesse pliblico.

2- A adjudicagdo por prego global se deve ao fato de todos as atividades a serem
executadas estarem intrinsecamente relacionadas. A execugédo dos servicos por mais de
uma empresa acarretaria elevado custo de adminisfragdo em uma complexa rede de
coordenagéo entre o projetos e os executantes, certamente, comprometeria a qualidade e
efetividade dos resultados para o Municipio.

Nota Explicativa2: No caso de escolha do critério de maior desconto sobre tabela de
pregos, a Secretaria deverd apresentar justificativa técnica para tal escolha. Exemplo;

1- Justifica-se a adogéo do critério “maior desconto (global ou por item) sobre a tabela de
pregos do fabricante’, tendo em vista a impossibilidade de previséo de quais pegas seréo
substituidas ao longo da vigéncia do registro, sendo certo ainda que esta é a unica forma
de se garantir o fornecimento de pegas originais.

Nota Explicativa3: Caso necessario acrescentar as clausulas:
*Limite de aceitabilidade dos pregos (se vai ou ndo estabelecer prego maximo);

*Necessidade ou ndo de apresentagéo de planilha de composigdo de custo; no caso de
servigos, esse documento ¢ sempre OBRIGATORIO, exceto para servigos pontuais, de
pouca duragéo.

Nota Explicativa 4: Na hipotese de inexigibilidade, substituir "critério de
aceitabilidade dos precos "por” justificativa do preg¢o”, uma vez que ndo havera
competicdo, e justificar o pre¢o através de contratos ou notas fiscais que comprove
o valor que sera cobrado.

8.2. As exigéncias de habilitagéo juridica, fiscal, social e trabalhista sd0 as usuais
para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no Edital/Aviso de
Contratagédo Direta/Decreto Municipal n.XXX/20XX.

8.3. Os critérios de habilitagdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo
fornecedor s&o os seguintes: (pouco comum em dispensas. Deve ser exigida
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apenas quando se mostrar imprescindivel para assegurar o resultado vantfajoso da
contratagéo)

Nota Explicativa: E possivel adotar critérios de habilitago econémico-financeira com outros |
requisitos além dos previsfos abaixo, desde que esfabelecidos conforme as peculiaridades do objeto
a ser confratado, fornando-se necessdrio que exista justificativa do limite adotado nos autos do
procedimento de contratagdo, na forma do art. 69 da Lei n°® 14.133/21.

Ademais, na forma do art. 69, §3° da Lei n.° 14.133/2021, poderd ser solicitada, mediante
apresentagdo de justificativa & luz do caso concreto, relacdo de compromissos assumidos pelo
licitante que importern em diminuigdo de sua capacidade econémico-financeira, excluidas parcelas
ja executadas de contratos firmados, que ser8o executados concomitante ao objeto do contrato
administrativo, com o objetivo de possibilitar posteriormente a execugdo do objeto.

8.31. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor;

8.3.2. balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstra¢des contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais;

8.3.3. As empresas criadas no exercicio financeiro da dispensa deverdo atender a
todas as exigéncias da habilitagio e poderao substituir os demonstrativos contabeis
pelo balanco de abertura.

8.3..4. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao Ultimo exercicio no caso de
a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

8.3.5. Caso ¢ fornecedor seja cooperativa, tais documentos deverao ser
acompanhados da Ultima auditoria contabil-financeira, conforme dispée o artigo 112
da Lei n® 5.764, de 1971, ou de uma declaragao, sob as penas da lei, de que tal
auditoria nao foi exigida pelo 6rgao fiscalizador;

8.3.6. comprovagéo da boa situagao financeira da empresa mediante obtencéo de
indices de liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liguidez Corrente (LC),
superiores a 1 (um), obtidos pela aplicagéo das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo
Prazo

Passivo Circulante + Passivo Nao
Circulante

LG =

Ativo Total
Passivo Circulante + Passivo Nao
Circulante

SG

Ativo Circulante

LC = Passivo Circulante

8.3.6.1. As empresas, que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em
qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liguidez
Corrente (L.C), deverdo comprovar capital ou patriménio liguido minimo de ...{....)
do valor total estimado da contratagao ou do item pertinente.
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atuacéo discricionéria da Administragéio afé o limite legal de 10% (dez por cento) do valor estimado
da contratagéo (art. 69, § 4° da Lei n® 14.133, de 2021).

8.3.6.2. O atendimento dos indices econémicos previstos neste item devera ser
atestado mediante declaragdo assinada por profissional habilitado da area contabil,
apresentada pelo fornecedor.

Nota Explicativa: A previsdo acima decorre do disposto no art. 69, §1°da Lein® 14.133/21, podendo 1

a Administragdo optar por tal disposigéo, desde que justificadarmente. J

8.4. Os critérios de habilitagado técnica a serem atendidos pelo fornecedor sero:

Nofta Explicativa: A documentag8o de habilitagdo é passivel de adaptacdes pela area demandante
ante o tipo de confratagdo que se pretende fazer. Essa observagdo é ainda mais aplicavel quando
se fala em qualificagdo técnica, j& que esta variarg bastante conforme o caso, desde uma aquisi¢éo
até uma obra. A redagdo ora apresentada visa a dispor sobre as possibilidades gerais trazidas pela
lei, mas a drea competente do 6rgdo contratante deverd, NECESSARIAMENTE, ajustar TODAS as
clausulas aqui presentes a realidade de sua demanda especifica, justificadamente.

(FORNECIMENTO)

8.4.1. Comprovagdo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de
complexidade tecnologica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta
contratagado, ou com o item pertinente, por meio da apresentagio de certiddes ou
atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente
emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.4.1.1. Para fins da comprovagao de que trata este subitem, os atestados deveréo
dizer respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

i)

i)

iii)

8.4.1.2. Sera admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a
apresentacdo e o somatdrio de diferentes atestados executados de forma
concomitante.

Nota Explicativa: A esséncia da capacidade operacional é procurar identificar se a futura
contratada tem a infraestrutura empresarial € a capacidade de gestdo de executar o objeto e,
justamente por esse contexto, podem ser feitas exigéncias de comprovagéo de anterior execugéo
de guantitativos minimos (compatfveis com o objefo a ser contratado). Deste modo, é possivef que
essa comprovagdo se dé pela somaldria de alestados de contratos execufados realizados
concomitantemente, pois da mesma forma revelam a capacidade operacional da empresa.

De qualquer forma, é absolutamente fundamental que a exigéncia sefa totalmente objetiva,
indicando quantitativos precisos, para evitar duvidas na hora da habilitagdo, que podem vir a
comprometer o objetivo do processo, de formalizar a coniratagéo.

Conforme §2° do art. 67 da Lef n°® 14.133, de 2021, “serd admitida a exigéncia de atestados com
quantidades minimas de até 50% das parcelas de que trata o referido paragraro, vedadas limitagbes
de tempo e de locais especificos relativas aos atestados”. Além disso, registre-se que s é possivel
a exigéncia de atestado quanto as parcelas de maior relevéncia, entendidas essas como as que
possuem valor individual iqual ou superior a 4% do valor total estimado da contratagéo (art. 67, §1°).

8.4.2. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor.
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| Nota Explicativa: Nesse sentido, o Parecer n. 00005/2021/CNMLC/CGU/AGU fixou que “se a filial

pode até mesmo executar uma contratagdo formalizada com a matriz, ndo restam motivos para
entender que os atestados de capacitagéo técnica emitidos em favor de uma ndo possam ser
aproveitados pela outra, haja vista serem ambas rigorosamente a mesma empresa.”

8.4.3. O fornecedor disponibilizara todas as informagfes necessarias a
comprovacgao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administragao, copia do contrato que deu suporte a contratacio, endereco atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

8.4 4. Prova de atendimento aos requisitos ........ , previstos na lei .............

Nota Explicativa: Eventuais requisitos de qualificagéo técnica previstos em fei especffica e que_'
incidam sobre a alividade objeto da contratagdo deverd ser indicados no item acima, com
fundamento no art. 67, inciso IV, da Lei n® 14.133/2021. Cita-se, exemplificativamente, a exigéncia,
dentre os documentos de habilitagdo técnica, da chamada Auforizagdo Especial, emitida pela
Agéncia Nacional de Vigildncia Sanitaria — Anvisa, nas coniratagbes para aquisigdo de
medicamentos sujeitos a controle especial, com base na Lei n.° 6.360, de 1976, e na Resolugéo da
Direloria Colegiada da RDC/Anvisa n° 16, de 2014.

(SERVICOS)

8.4.1. Registro ou inscricio da empresa na entidade profissional
(CREA/CAU/OAB/CFM etc. — colocar por extenso}, em plena validade;

Nota explicativa. Tal exigéncia sé deve ser formulada quando, por determinagéo legal, o exercicio |
de determinada atividade afeta ao objeto contratual esteja sujeita a fiscalizago da entidade
profissional competente, a ser Indicada expressamente no dispositive. Quando ndo existir
determinagéo legal afrelando o exercicio de determinada atividade ao correspondente conselho de
fiscalizagdo profissional, a exigéncia de registro ou inscrigdo, para fim de habilitagéo, torna-se
inaplicavel. Nessas situacbes, o referido subitem deve ser excluido.

8.4.2. Comprovacdo de aptiddo para a prestacdo dos servicos similares de
complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior em caracteristicas,
quantidades e prazos compativeis com a totalidade do objeto ou com o item
pertinente, mediante a apresentagdo de certiddes ou atestado(s) fornecido(s) por
pessoas juridicas de direito publico ou privado ou regularmente emitido pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.

8.4.2.1. Para fins da comprovacéo de que trata este subitem, os atestados deverao
dizer respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

aijpesd
b
C)....

8.4.2.1.1. Devera haver a comprovagao da experiéncia minima de..... anos na
prestacdo dos servicos, sendo aceito o somatorio de atestados de periodos
diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os ...... anos serem ininterruptos.

a)...
b) ...
ot o
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Nota Explicativa 1: Conforme Acérddo n° 914/2019-Plenério do Tribunal de Contas da Unidp, é
obrigatorio o estabelecimento de pardmetros objetivos para anélise da comprovagéo (atestados de
capacidade tecnico-operacional) de que o fornecedor ja tenha fornecido bens pertinentes e
compativels em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da dispensa. Nesse sentido, é
consignado no acérdéo a seguinte recomendagdo:"9.3.2. estabeleca no Aviso da nova licitagéo, de
forma clara e objetiva, os requisitos de qualificagdo técnica que deverdo ser demonstrados pelos
licitantes, os quais deverdo estar baseados em estudos técnicos os quais evidenciem que as
exigéncias constituem o minimo necessério a garantia da regular execugéo contratual, ponderados
seus impactos em relagdo & competitividade do cerfame;”

Nota explicativa 2: A possibilidade de exigéncia de periodo de experiéncia contida no subitem
4.2.1.1 é restrita a servicos continuos, e tem limite méaximo de 3 anos, tudo com esteio no art. 67,
§5° da Lei n° 14.133/21. Deve a 4rea competente dimensionar se hé necessidade de taf exigéncia
e, caso positivo, qual periodo mostra-se mais adequado.

. Nota Explicativa 3: Registre-se que s6 é possivel a exigéncia de atestado quanto as parcelas de
| maior relevéncia, entendidas essas como as que possuem valor individual igual ou superior a 4%
do valor tofal estimado da contratagéo (art. 67, §19).

' Nota Explicativa 4: Havendo a previséo de quantitativos minimos como caracterfstica a compor os
atestados, observar o limite méximo de 50% da quantidade que se pretende efetivamente contratar,
| conforme art. 67, §2°.

8.4.2.2. Podera ser admitida, para fins de comprovagéio de quantitativo minimo do
servico, a apresentagdo de diferentes atestados de servigos executados de forma
concomitante, pois essa situagado se equivale, para fins de comprovagio de
capacidade técnico-operacional, a uma Gnica contratacao.

8.4.2.3. O licitante disponibilizara todas as informac6es necessarias 8 comprovacao
da legitimidade dos atestados, apresentando, dentre outros documentos, copia do
contrato que deu suporte a contratagéo, enderego atual da contratante e local em
que foram prestados os servigos.

8.4.3. Apresentacdo de profissional(is), devidamente registrado(s) no conselho
profissional competente, quando for o caso, detentor(es) de atestado de
responsabilidade técnica por execugdo de objeto de caracteristicas semelhantes,
para fins de contratacao.

8.4.3.1. Entende-se por caracteristicas semelhantes as seguintes:
a) Para o (profissional XXXX): servigos de XXXX;
b) Para o (profissional XXXX): servigos de XXXX;
C)omss

8.4.3.2. No decorrer da execugio do servigo, os profissionais de que trata este
subitem deverao participar da execugao do objeto e poderao ser substituidos, nos
termos do 67, §6°, por profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde
que a substituicdo seja aprovada pela Administracéo.

8.4.4. Declaragdo do licitante atestando que conhece todas as informagdes e
condi¢des locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da contratagéo.

8.4.4.1. Fica assegurado direito a realizagao de vistoria prévia, na forma prevista
no Termo de Referéncia.

8.4.5. O fornecedor devera apresentar, ainda, a relagido de compromissos por ele
assumidos que importem em diminuicdo da disponibilidade do pessoal técnico
apresentado para fins de qualificagéo técnico-profissional.
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| 14,133/2021. Trata-se da indicagdo das obrigagbes j& assumidas pelo fomecedor/prestador e ainda
‘l pendentes de cumprimento, as quais, além de contarem com a atuac&o dos profissionais indicados
| pelo fornecedor/prestador peranfe a Administragdo para fins de sua capacitago técnico-
profissional, poderdo vir a ser executadas no mesmo perfodo em que 0s servigos a serem
contratados pelo 6rgdo ou entidade pablica. Essa exigéneia poderé ser adotada pela Administragdo
mediante a apresentagéio das devidas justificativas no processo de contratagéio, levando em conta

Lo vufto da contratagédo e as demais circunstancias do caso concreto.

8.4.6. Prova de atendimento aos requisitos ........ , previstos na lei ............ .

| Nota Explicativa: Em havendo legistagdo especial incidente sobre a matéria, que preveja requisitos |
de qualificagéo técnica especificos, estes podem ser mencionados neste item |

| Nota Explicativa: Caso admilida a participag&o de cooperativas, utilizar as regras abaixo:

8.4.7. Sera exigida do licitante cooperativa, ainda, a seguinte documentagéo
complementar:

A relagéo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratagao e que executarao o contrato, com as respectivas atas de inscrigéio e a
comprovagéao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa,
respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n.
5.764 de 1971,

A declaragéo de regularidade de situagdo do contribuinte individual - DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados:

A comprovagdo do capital social proporcional a0 numero de cooperados
necessarios a prestagao do servigo;

O registro previsto na Lei n. 5.764/71, art. 107;

A comprovag8o de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados gue executardo o contrato;

Os seguintes documentos para a comprovagdo da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundagao; b) estatuto social com a ata da assembleia que o
aprovou; c¢) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleia; d) editais de convocagdo das trés dltimas assembleias gerais
extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o
contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sesséo que
0s cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratagéo;

A dltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispée o art. 112 da
Lei n. 5.764/71 ou uma declaragéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao foi
exigida pelo orgéao fiscalizador.

| Nota Explicativa: Remover as previsées acima caso o fornecedor ndo possua natureza de
| Sociedade cooperativa.

— !

ATENCAOI!!! Utilize a redagéo abaixo para o item 8 “Forma e Critérios de Seleggo do Fornecedor” |
no caso de Inexigibilidade de Licitagéo ou nas hipéteses de Dispensa de Licitagdo que n&o venham
a ser processadas mediante © uso do sistema de Dispensa Eletrénica, ou seja, sem a publicagéo
prévia de um aviso de contratacdo direta. Reitere-se: apenas uma das duas redacfes para o item
8 pode ser utilizada em cada termo de referéncia. NOS CASQOS DE DISPENSA E
INEXIBILIDADE, REPETIR ABAIXC OS REQUISITOS DE QUALIFICACAO ECONOMICO-
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| FINANCEIRA E QUALIFICACAO TECNICA QUE FOREM PERTINENTES, A DEPENDER DO
| OBJETO DA CONTRATACAQ

8 — FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO LICITANTE/CONTRATADO E
ACEITABILIDADE DOS PRECOS:

8.1. O fornecedor/prestador de servigos sera selecionado por meio da realizagéo
de procedimento de dispensa de licitacdo, com fundamento na hipotese do art. 75,
iNCiso ........., da Lei n® 14.133/2021 (indicar um dos incisos do art. 75, da Lei n°
14.133/2021, conforme o caso congreto).

ou

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacao de procedimento de
inexigibilidade de licitagao, com fundamento na hipotese do art. 74, ......... , da Lei
n®14.133/2021 (indicar o caput ou um dos incisos do art. 74, da Lei n°® 14.133/2021,
conforme o caso concreto).

8.2. Previamente a celebragéo do contrato, a Administracéo verificara o eventual
descumprimento das condicbes para contratagdo, especialmente quanto a
existéncia de sancdo que a impec¢a, mediante a consulta a cadastros informativos
oficiais, tais como:

a) CFM;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis):

¢) Cadastro Nacionai de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

Nota explicativa: A recomendagdo aos cadastros acima se déa a luz do art. 91, §4° da Lei n° '

14.133/21 e se dd sem prejuizo da possibilidade, a juizo do 6érgdo respectivo, de consulta
complementar a outros cadastros governamentais analogos, tais como o do TCU (lista de inidéneos
| ou consufta consolidada). A

8.2.1. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora
e de seu socio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que
prevé, dentre as san¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibigao de contratar com o Poder Publico, inclusive
por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio majoritario.

8.2.2. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas.

8.2.2.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas
de fornecimento similares, dentre outros.

8.2.2.2. O fornecedor serd convocado para manifestacac previamente a uma
eventual negativa de contratacéo.
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8.2.3. Caso atendidas as condigbes para contratagao, a habilitagdo do fornecedor
sera verificada por meio do CFM, nos documentos por ele abrangidos.

8.2.4. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacéo
constante do CFM ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a
respectiva documentacao atualizada.

8.2.5. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo agueles legalmente permitidos.

8.2.5.1. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome
da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em
nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, € no
caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

8.2.5.2. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com
diferengas de ndmeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS,
quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuigdes.

8.2. As exigéncias de habilitagio juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais
para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no Edital/Aviso de
Contratagao Direta/Decreto Municipal n.XXX/20XX.

9 - REALIZAGAO DE VISTORIA/VISITA TECNICA: (quando necessério, na
hipotese de prestagdo de servigos. Relirar quando se tratar de fornecimento)

[ Nogegﬁcaﬁva: Na linha do entendimento consolidado pelo TCU ainda sob o am_paro da Lei n° |

8.666, de 1993 (porexemplo, Acérddos n° 2.150/2008, n* 1.599/2010, n° 2.266/2011, n® 2.776/2011,
n® 110/2012 & n® 170/2018, todos do Plenario), o art. 63, § 2° da Lei n® 14.133, de 2021, assegura
ao licitante o direito de realizar vistoria prévia no local de execugéo do servico sempre que o 6rgéo
ou entidade contratante considerar essa avaliagéo imprescindive! para o conhecimento pleno das
condicdes e peculiaridades do objeto a ser contratado. Ainda assim, segundo o texto legal, o
contratado poderé optar por néo realizar a visloria, caso em que tera de afesfar o conhecimento
pleno das condigbes e pecuiiaridades da coniratagdo, mediante declaragéo formal (art. 63, §3°).

Nesse contexto, uma vez facuftada a realizag8o da vistoria prévia no Termo de Referéncia, os
interessados terdo trés opgbes para cumprir o requisito de habilitagdo correspondents, conforme
§82° e 3°do art. 63, da Lei n° 14.133, de 2021, a saber:

a) realizar a vistoria e atestar que conhece o local e as condigbes da realizagdo da obra ou servigo;
b} afestar que conhece o local e as condigbes da realizagdo da obra ou servigo;

¢) declarar formalmente, por meio do respectivo responsével técnhico, que possui conhecimento
pleno das condicdes e peculiaridades da contratagdo.

Contudo, caso ndo se verifique a exigéncia legal de que a empresa a ser contratada possua um
responsavel téchico - assim considerado o profissional habifitado, na forma da lei, para conduzir,
orientar e se responsabilizar por todas as atividades e servigos a serem exercidos pela empresa -,
a declaragio formal de que frata 0 § 3° do art. 63, da Lei n.° 14.133, de 2021, devera ser firmada
pelo responsavel legal da empresa ou por pessoa por ele indicada, que possua condigbes téchicas
de se responsabilizar pela execugdo dos servigos a serem contratados.

Recomenda-se que a previsédo de vistoria seja adotada de forma motivada, jé que aumenta os custos
transacionais dos interessados, devendo, sempre que possivel, ser substituida pela apresentagéo
de folografias, plantas, desenhos fécnicas e congéneres relativos ao local de execugao do servico. |
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9.1. Para o correto dimensionamento e elaboragdo de sua proposta, o licitante
podera realizar vistoria nas instalacbes do local de execugdo dos servigos,
acompanhado pelo servidor SABARAX designado para esse fim, de segunda a
sexta-feira, das xx horas as xx horas, devendo o agendamento ser efetuado
previamente pelo teiefone xxx. Durante a visita devem ser esclarecidas quaisquer
duvidas referentes a planilha orgcamentaria base/especificagdes /projetos.

8.1.1. Seréao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar
a vistoria prévia.

9.2. A visita técnica sera facultativa.

9.2.1. As empresas que nao visitarem os locais de prestacdo dos servicos néo
poderao, em hipdtese alguma € em nenhum tempo, alegar desconhecimento em
relagcao aos servigos para a elaboragao de sua proposta comercial em decorréncia
de sua auséncia na referida visita.

9.2.2. E de responsabilidade da licitante a ocorréncia de eventuais prejuizos em
virtude de sua omissao na verificagdo dos locais de prestagao dos servigos.

9.3. O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia Gtil seguinte ao da publicagéo do Edital,
estendendo-se ate o dia Gtil anterior & data prevista para abertura da sesso
publica.

9.4. Para a vistoria, o licitante, ou 0 seu representante, devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido
pela empresa comprovando sua habilitagcéo para a realizagéo da vistoria.

9.4.1.... [incluir outras instrugdes sobre vistoria]
9.4.2... [incluir outras instrugdes sobre vistoria]

10 - OBRIGAGAO DAS PARTES:
10.1. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA: (COMPRAS)

10.1.1. Efetuar a entrega dos bens/produtos/materiais em perfeitas condigées, no
prazo e local indicados pela Administragcdo, em estrita observancia das
especificagbes do Edital e da proposta, acompanhado da respectiva nota fiscal
constando detalhadamente as indicagdes da marca, fabricante, modelo, tipo,
procedéncia e prazo de garantia ou validade.;

10.1.2. Os bens devem estar acompanhados, ainda, quando for o caso, do manual
do usuario, com uma versdo em portugués, e da relacao da rede de assisténcia
técnica autorizada (se for o caso};

10.1.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produto, de acordo
com os artigos 12, 13, 18 e 26, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei N° 8.078,
de 1990);

10.1.4. O dever previsto no subitem anterior implica na obrigagéo de, a critério da
Administracao, substituir, reparar, corrigir, remover, ou reconstruir, as suas
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expensas, no prazo maximo de xx (xxxx) (dias ou horas), o produto com avarias ou
defeitos;

10.1.5. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administragcéo, inerentes
ao objeto da licitagao;

10.1.6. Comunicar a Administragéo, no prazo maximo de XXXXXXX que antecede
a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto,
com a devida comprovagao;

10.1.7. Manter, durante toda a execuc¢do do contrato, em compatibilidade com as
obrigacbes assumidas, todas as condigbes de habilitagdo e qualificagéo exigidas
na licitagao;

10.1.8. Nao transferir a terceiros, por qualguer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigacdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagcdes a que esta
obrigada, exceto nas condi¢des autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta
de contrato;

Nota Explicativa: A subconltratacdo parcial NAQ é obrigatéria e devera ser analisada pefo
Administrador em cada caso concreto. Caso seja admitida o item acima devera ser excluido.

10.1.9. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de
pessoal, prestacao de garantia e quaisquer outras gue incidam ou venham a incidir
na execuc¢ao do contrato.

Nota Explicativa: As cldusulas acima sdo as minimas necessdrias. Conforme as necessidades
\peculiares do 6rgéo e as especificagbes do objeto da aquisigédo, pode ser necessério gue se arrolem
loutras obrigagbes a cargo da Contratada, com detathes mais aprofundados.

10.2. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE: (COMPRAS)
10.2.1. Receber provisoriamente o material, disponibilizando local, data e horario;

10.2.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens
recebidos provisoriamente com as especificagdes constantes do Edital e da
proposta, para fins de aceitacdo e recebimento definitivos;

10.2.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado
ou corrigido

10.2.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacées da Confratada,
através de servidor especialmente designado;

10.2.5. Efetuar o pagamento no valor correspondente ao fornecimento do objeto,
prazo e forma previstos neste Termo de Referéncia.

10.1. OBRIGAGOES DA CONTRATADA: (SERVICOS)
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10.1.1. Executar os servigos conforme especifica¢cdes do Termo de Referéncia e
de sua proposta, com 0S recursos necessarios ao perfeito cumprimento das
clausulas contratuais;

10.1.2. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, s suas expensas, no
total ou em parte, no prazo maximo de xx (xxxx) (dias ou horas), os servicos
efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da
execugao ou dos materiais empregados, a critério da Administracéo;

10.1.3. Fornecer os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, na qualidade e quantidade especificadas, nos termos de sua proposta;

10.1.4. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e
morais causados pela agdo ou omissdo de seus empregados, trabalhadores,
prepostos ou representantes, dolosa ou culposamente, ao Municipio ou a terceiros;

10.1.5. Ceder os direitos patrimoniais relativos ao projeto ou servigo técnico
especializado, para que a Administracao possa utiliza-lo de acordo com o previsto
neste Termo de Referéncia

10.1.6. Quando o projeto se referir a obra imaterial de carater tecnolégico,
insuscetivel de privilégio, a cessao dos direitos incluira o fornecimento de todos os
dados, documentos e elementos de informagdo pertinentes & tecnologia de
concepgéo, desenvolvimento, fixagdo em suporte fisico de qualgquer natureza e
aplicagao da obra;

10.1.7. Assegurar a Contratante:

10.1.7.1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive
sobre as eventuais adequacgdes e atualizacdes que vierem a ser realizadas, logo
apdés o recebimento de cada parcela, de forma permanente, permitindo &
Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitagdes;

10.1.7.2. Os direitos autorais da solugéo, do projeto, de suas especificagtes
técnicas, da documentagédo produzida e congéneres, e de todos os demais
produtos gerados na execugdo do contrato, inclusive aqueles produzidos por
terceiros subcontratados, ficando proibida a sua utilizagdo sem que exista
autorizagao expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das sancoes
civis e penais cabiveis.

10.1.8. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos
a serem executados, de conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

10.1.9. Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos
empregados que adentrardo o érgdo para a execugéo do servigo, os quais devem
estar devidamente identificados por meio de crachg;

10.1.10. Responsabilizar-se por todas as obrigagbes ftrabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributarias e as demais previstas na legislagdo especifica, cuja
inadimpléncia n&o transfere responsabilidade a Administragao;
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10.1.11. Instruir seus empregados quanto & necessidade de acatar as orientacées
da Administragéo, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas, quando
for o caso;

10.1.12. Relatar & Administracdo toda e qualquer irregularidade verificada no
decorrer da prestagcao dos servicos;

10.1.13. Nao permitir a utilizagao do trabalho do menor;

10.1.14. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigagbes assumidas, todas as condigbes de habilitacido e qualificacdo exigidas
na licitagéo;

10.1.15. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente,
as obrigagbes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que esta
obrigada, exceto nas condigdes autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta
de contrato;

Nota Explicativa: A subcontratagdo parcial NAO & obrigatéria e deverd ser analisada pelo
Administrador em cada caso concrefo. Caso seja admitida o item acima devera ser excluido.

10.1.16. Arcar com o énus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento
dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério para o atendimento ao
objeto da licitag&o, observado, se for o caso a respectiva matriz de alocacéo de
rscos.

|Nota Explicativa: As clausulas acima séo as minimas necessérias. Pode ser necessério que se
arrolem outras obrigacGes conforme as necessidades peculiares do 6rgéo a ser atendido e as
especificagbes do servico a ser executado. Portanto, dependendo do servigo e da situagéo, a
clausula de obriga¢bes da Contratada devera ser acrescida de mais detalhes.

10.2. OBRIGACOES DA CONTRATANTE: (SERVICOS)

10.2.1. Proporcionar todas as condigdes para que a Contratada possa
desempenhar seus servicos de acordo com as determinagbes do Contrato, do
Edital e seus Anexos, especialmente do Termo de Referéncia:

10.2.2. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela Contratada,
de acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

10.2.3. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas,
indicando dia, més e ano, bem como o0 nome dos empregados eventualmente
envolvidos, e encaminhando os apontamentos & autoridade competente para as
providéncias cabiveis;

10.2.4. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicées
no curso da execuc¢ao dos servigos, fixando prazo para a sua corregéo;
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10.2.5. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacao do servigo, na forma do
contrato;

10.2.6. Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em
compatibilidade com as obrigactes assumidas pela Contratada, todas as condigdes
de habilitacao e qualificacao exigidas na licitagéo.

11 - AFERIGAO E PAGAMENTO:

11.1. A avaliagho da execugdo do objeto verificara o adequado
fornecimento/qualidade da prestagdo dos servigos, devendo haver o
redimensionamento no pagamento sempre que a CONTRATADA:

a) nao produzir os resultados, deixar de executar, ou nao executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugéo do
servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior 8 demandada.

Nota Explicativa 1: A execugdo dos contratos deve ser acompanhada por maio de instrumentos de
controle que permitam a mensuragdo de resuftados e adequagdo do objeto prestado. Estes
instrumentos de controle, foram idealizados, inicialments, para contratos de prestacéo de servigos
como mecanismo de monitoramento e mensuragdo da qualidade e pontuafidade na prestagéo dos
servigos e, consequentemente, como forma de adequar os valores devidos como pagamento aos
Indices de qualidade verificados. Contudo, para correta aplicagdo da regra insculpida acima, é
necessaro que o 6rgdo estabeleca quais s&o os critérios de avaliagdo e os devidos pardmetros, de
forma a se obter uma férmula que permita quantificar o grau de satisfagdo na execugéo do objeto
coniratado, e, consequentemenfe, © montante devido em pagamento. Sem o devido
estabelecimento dos critérios e pardmetros de avaliagdo dos ifens previstos no artigo, a cléusula
torna-se inexequivel, absofutamente destituida de efeitos. Consequentemente, para que seja
possivel efetuar a glosa, é necessério definir, objetivamente, quais os parémetros para mensuracdo
do percentual do pagamento devido em razéo dos niveis esperados de qualidade da prestaggo do
|_servigo.

Nota explicativa: A clausula abaixo & apenas uma sugestéo e deve ser adaptada de acordo com o
caso concreto. Ex.. em quantas parcelas e em quantos dias apos a apresentagdo da nofa
fiscal/apresentagéo de relatério de servigos aprovado efc.

11.2. O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancaria emitida por
processamento eletrdnico, a crédito do beneficiario em conta bancaria a ser
indicada pela contratada em sua proposta, no prazo de XXXX dias Uteis/corridos,
contados da data do recebimento definitivo, com base na(s) Nota(s) Fiscal(is),
devidamente conferidos e aprovados pelo CONTRATANTE.

11.2.1. O pagamento da Nota Fiscal fica vinculado & sua prévia conferéncia pelo
fiscal do contrato.

11.2.2. As Notas Fiscais ou documentos que a acompanharem para fins de
pagamento que apresentarem incorregdes serao devolvidos 8 CONTRATADA e o
prazo para o pagamento passara a correr a partir da data da reapresentacao dos
documentos, considerados vélidos pelo CONTRATANTE.

11.2.3. Nas Notas Fiscais deverdo vir os dados bancarios completos da
CONTRATADA, sob pena de nao realizagdo do pagamento até a informacao dos
mesmos, de obrigagdo da CONTRATADA.
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11.3. Para que os pagamentos possam ser efetuados, a contratada devera
apresentar, junto a nota fiscal de produtos/servigos, a seguinte documentacgao:

I - Documentos comprobatdrios da regularidade fiscal e regularidade trabalhista;

Il - Termo de Medi¢do ou Relatério de Prestagdo de Servigos, devidamente
atestado e aprovado pelo Fiscal do Contrato e pelo Secretario requisitante;(sé para
Servigos)

Ill — Registro fotografico (se for o caso);

IV - Cépias autenticadas, da Guia de Recolhimento Previdéncia Social (GRPS), e
da Guia de Recolhimento do Fundo de Garantia (GRF/GFIP) quitada (s), especifica
(s), vinculada (s) a prestacéo de servicos em questao, bem cotmo os comprovantes
de regularidade com o Instituto Nacional de Seguridade Social (INSS), com o Fundo
de Garantia do Tempo de Servico (FGTS), e com o Ministério do Trabalho e
Emprego (CNDT), correspondentes a UGltima nota fiscal ou fatura paga pela
Administracao; (S0 para servigos com dedicagédo exclusiva de méo de obra)

11.4. Sobre o valor devido ao contratado, a Administragéo efetuara as retengdes
tributarias cabiveis.

11.5. Quanto ao Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza (ISSQN), sera
observado o disposto na Lei Complementar N° 1186, de 2003, e legislagao municipal
aplicavel.

11.6. E vedado ao contratado transferir a terceiros os direitos ou créditos
decorrentes do contrato.

Nota explicativa: Podem ser elencados neste ifem outros documentos que a Secretfaria entender 1
necessarios eomo condi¢éo para pagamento.

12. DO REAJUSTE

Nota Explicativa: Recomenda-se a previsdo de critério de reajuste de pregos inclusive em '
conlratos com prazo de vigéncia inicial inferior a doze meses, como forma de contingéncia para o
caso de, excepcionalmente, decorrer, ao longo da vigéncia do instrumento, o inferregno de um ano
contado a partir da data limite para a apresentagéo da proposta na respectiva licitagao.

12.1. Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um
ano contado da data limite para a apresentacio das propostas.

12.2. Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido da
CONTRATADA, os pregos iniciais serao reajustados, mediante a aplicagéo, pela
CONTRATANTE, do indice (indicar o indice a ser adotado),
exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da
anualidade

12.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

12.4. No caso de atraso ou nao divulgacdo do indice de reajustamento, o
CONTRATANTE pagara 2 CONTRATADA a importancia calculada pela ultima
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variagao conhecida, liquidando a diferenga correspondente tao logo seja divulgado
o indice definitivo.

12.5. Nas aferigdes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o
definitivo.

12.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de
qualquer forma nao possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicio, o que
vier a ser determinado pela legislagdo entdo em vigor.

12.7. Na auséncia de previséo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao
novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio
de termo aditivo.

12.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

13 - ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA:

Nota explicativa: Nos casos de Registro de pregos ou Adeséio & Ata a assinatura do Contadore a |
dotagdo orgamentéria serdo indicadas no momento do empenhamento da despesa. |

13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orcamento Municipal.

13.1.1. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacéo:

Gestdo/Unidade: [...};

Fonte de Recursos: [...];
Programa de Trabalho: [...];
Elemento de Despesa:. [...];

13.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada
apoés aprovacéo da Lei Orgcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento. (cabivel apenas nas hipéteses de
contratagbes plurianuais)

Nota Explicativa: O art. 106, Il da Lei n° 14.133/21 prevé para contratagdes de fornecimento |
continuado que a “a Administragdo devera atestar, no inicio da contratagdo e de cada exercicio, a
existéncia de créditos orgamentarios vincufados & contratagdo e a vantagem em sua manutengéo”.
Quanto & rescisdo contratual por auséncia de crédito ou vantajosidade (art. 106, Iif), remete-se as
regras especificas constantes do confrafo, inclusive em relagéo & aplicagédo do art. 106, §1°

SABARAXXXXXX, de de 20XX.

Nome, matricula e cargo do Servidor
Responsavel pela elaboragéo do TR
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APROVO ESTE TR E DECLARO QUE TENHO CONHECIMENTO DE TODAS AS

SUAS CARACTERISTICAS, RATIFICANDO, NESTE ATO, O SEU INTEGRAL
CONTEUDO.

SABARAXXXXXX, de de 20XX.

Nome, matricula do Ordenador de Despesas
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MINUTA DE AVISO DE DISPENSA ELETRONICA

do documento.

NOTAS EXPLICATIVAS

O presente modelo de aviso de dispensa foi elaborado com fundamento na Lei n° 14.133/21, no
Decreato Municipal n. XXXX/22.

Os itens deste modelo de Aviso de Contratagdo Direta destacados em cinza devem ser preenchidos
ou adotados pelo 6rgéo contratante, de acordo com as peculiaridades do objeto da dispensa,
cuidando-se para que sejam reproduzidas as mesmas definigdes nos demais instrumentos, para
que ndo conflitem.

néo for permitida a participagdo de cooperativas, exclua todas as disposictes destacadas em verde.

Se for permitida a participagdo de cooperativas, elas devem ser mantidas.

Alguns itens receberam nofas explicativas destacadas para orientagfo do agenfe ou sefor
responsavel pela elaboracéo das minutas. Tais notas deveréo ser suprimidas quando da finalizagéo

Sistema de Cores: Para facilitar o ajuste do Aviso de Contratag8o Direta ao tipo de contratacéo, se

1

Torna-se publico que of(a)

............................................

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N° ...... /20.....

...........

(Processo Interno n.°........... )

(entidade publica), por meio do(a)
(Secretaria interessada), realizara Dispensa Eletronica,

com critério de julgamento (menor prego/maior desconto), na hipétese do art. 75, I,

da Lei n° 14.133/2021, com o Decreto Municipal n. XXX/2022 e de acordo com as

demais legislagbes aplicaveis.

Data da sessio:

Link;

Horario da Fase de Lances: 9:00 as XOCXX

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

1.1.0 objeto da presente dispensa & a escolha da proposta mais vantajosa para a
contratagdo do ObJEtO......cocieiiiriiee e, , conforme condigbes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste AD e seus anexos.

1.2.A contratagdo sera dividida em itens/lotes ou ccorrerd em item/flote Unico,
conforme tabela constante abaixo.

LOTE [ ITEM | DESCRIG.@O_{ CATSER/ UNIDADE QUANT. PREGO PRAZO DE
ESPECIFICAGAQ CATMAT DE ESTIMADO EXECUGAD
MEDIDA (retirar 3o
orgamento
for siglfoso)
1
1
23 ]
| {
3

questéo.

Nota Explicativa: A tabela acima é meramente ilustrativa. Incum
incluindo ou excluindo informacgées na medida em que forem aplicaveis ou néo a contratagédo em

be & area contratante ajusté-fa |
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1.2.1. Havendo mais de item ou lote facuita-se ao fornecedor a participacédo em
quantos forem de seu interesse. Entretanto, optando-se por participar de um lote,
deve o fornecedor enviar proposta para todos os itens que o compdem.

1.3. O critério de julgamento adotado sera o menor prego/maior desconto,
observadas as exigéncias contidas neste AD e seus Anexos quanto as
especificactes do objeto.

1.4. Adota-se, nesta dispensa o ORCAMENTO SIGILOSO, fendo em vista que
XXXXX (justificar o motivo para sua adogado. Caso o valor estimado seja divulgado,
retirar esse subitem).

2. PARTICIPAGAO NA DISPENSA ELETRONICA.

2.1.A participacdo na presente dispensa eletrénica se dara mediante Sistema de
Dispensa Eletrénica integrante da .............c........ . disponivel no enderego eletronico
..................... (dados da plataforma eletrénica utilizada)

2.2.0s fornecedores deverdo atender aos procedimentos previstos no Manual do
Sistema de Dispensa Eletrénica, disponivel na ................... (dados da plataforma
eletronica ulilizada, para acesso ao sistema e operacionalizagéo.

2.2.1. O fornecedor € o responsavel por qualquer transacéo efetuada diretamente
ou por seu representante no Sistema de Dispensa Eletrdnica, ndo cabendo ao
provedor do Sistema ou ao orgac entidade promotor do procedimento a
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda
que por terceiros nao autorizados.

2.3.Nao poderao patrticipar desta dispensa os fornecedores:
2.3.1. que ndo atendam as condicdes deste AD e seu(s) anexo(s);

2.3.2. estrangeiros que nao tenham representacdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citagéo e responder administrativa ou judiciaimente;

2.3.3. que se enquadrem nas seguintes vedagdes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica
ou juridica, quando a contratag&do versar sobre obra, servigos ou fornecimento de
bens a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboragdo do
projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja
dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por
cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando
a contratagao versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ela
necessarios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacao,
impossibilitada de contratar em decorréncia de sangao que lhe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgéo ou entidade contratante ou
com agente publico que desempenhe fungao na licitagcao ou atue na fiscalizagéo ou
na gestao do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau,
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e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404,
de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagao do
aviso, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracéo
de trabalho infantil, por submisséo de trabalhadores a condigées analogas as de
escravo ou por contratagéo de adolescentes nos casos vedados pela legisiagéo
trabalhista

2.3.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo
grupo econémico;

2.3.3.2. aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em
substituicao a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade
da sang&o a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada,
desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da
personalidade juridica do fornecedor;

2.3.4. organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando
nessa condicdo (Acorddo n° 746/2014-TCU-Plenario); e

2.3.5. sociedades cooperativas.
ou

2.4.Sera permitida a participacdo de cooperativas, desde que apresentem
demonstrativo de atuagdo em regime cooperado, com reparticdo de receitas e
despesas entre os cooperados e atendam ao art. 16 da Lei n® 14.133/21.

2.4.1. Em sendo permitida a participagédo de cooperativas, serao estendidas a elas
os beneficios previstos para as microempresas e empresas de pequenc porte
quando elas atenderem ao disposto no art. 34 da Lei n® 11.488, de 15 de junho de
2007.

Nota explicativa: Utilizar o subitem 2.3.5, se ndo for possivel a contratagdo de cooperativas. Caso I
contrério, utilizar o subitem 2.4 e 2.4.1.

Na égide da Lei 8.666, o TCU tinha um entendimento irazido na sua Stimula 281: E vedada a
participagédo tle cooperativas em licitagéo quando, pela natureza do servigo ou pelo modo como é
usualmente executado no mercado em geral, houver necessidade de subordinacéo juridica entre o
obreiro e o contratado, bem como de pessoalidade e habitualidade.

Ainda é imprevisivel como o tema sera abordado na nova lei, j& que hé fratamento expresso nos
seus termos (art. 16), inclusive associando-se cooperativas & restrigo a competicdo (art. 9° 1, “a”).

Recomenda-se que se verifique se o objeto da contratagéo possui caracteristicas que possibilitern
que seu cumprimento pela cooperativa siga os requisitos do art. 16 da lef (atuagdo em regime
cooperado; impessoalidade na execugéo do contrato; execugdo de forma complementar & atuacdo
da caooperativa). Caso negativo, de forma motivada deve haver a negativa de participagdo. No caso
de dtvidas orienta-se, por ora, pela admisséo, considerando ¢ art. 9 I, "a” j§ citado, enquanto a
prética se firma a esse respeifo.

Caso se profba a participag8o de cooperafivas, as demais disposigdes do Aviso de contratagéo
| direfa devem ser adaptadas a esta nova condigéo.

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA
PROPOSTA INICIAL
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3.1.0 ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrénica se dara com o
cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.

3.2.0 fornecedor interessado, apos a divulgacdo do AD, encaminhara,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrénica, a proposta com a
descri¢ao do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preco, até
a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento.

3.2.1. A proposta também devera conter declaracdo de que compreende a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencées
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
entrega das propostas.

3.3.Todas as especificagbes do objeto contidas na proposta, em especial o preco,
vinculam a Contratada.

3.4.Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais € quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente na prestacio dos servigos;

3.4.1. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances,
serdo de exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de
pleitear qualquer alteracio, sob alegacdo de erro, omissdo ou gualguer outro
pretexto.

3.5.5e o regime tributaric da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotagdo adequada sera a que corresponde a média dos
efetivos recolhimentos da empresa nos Ultimos doze meses.

3.6.Independentemente do percentual de ftributo inserido na planitha, no
pagamento serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacdo
vigente.

3.7.A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicdes nelas contidas, em conformidade com o que dispbe o TR/RCS,
assumindo o proponente o compromisso de executar o fornecimento/ servigo nos
seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execugado contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

3.8.Uma vez enviada a proposta no sistema, os fornecedores NAQ poderao retira-
la, substitui-la ou modifica-la; (Ver com a Licitar Digital)

| Nota Explicativa: A previsdo acima decorre do funcionamento do sistema. Se o sistema for |
modificado para alterar essa possibilidade, a disposig8o supracitada deve ser ajustada.

3.9.No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar
“sim” ou “n&o” em campo proprio do sistema eletronico, as seguintes declaracoes:

3.9.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.9.2. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°
123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em
seus arts. 42 a 49.

3.9.3. que esta ciente e concorda com as condigdes contidas no AD e seus anexos;
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3.9.4. que assume a responsabilidade pelas transagbes que forem efetuadas no
sistema, assumindo como firmes e verdadeiras;

3.9.5. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213/91.

3.9.6. que nao emprega menor de 18 anos em trabatho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condi¢ao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituico:;

3.10. Fica facultado ac fornecedor, ao cadasfrar sua proposta inicial, a
parametrizacéo de valor final minimo, com o registro do seu lance final aceitavel
(menor preco ou maior desconto, conforme o caso).

3.10.1. Feita essa op¢éo os lances serédo enviados automaticamente pelo sistema,
respeitados 0s limites cadastrados pelo fornecedor e o intervalo minimo entre
lances previsto neste aviso.

3.10.1.1. Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderdo ser enviados
manualmente, na forma da sec¢éo respectiva deste AD;

3.10.2. O valor final minimo podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de
disputa, desde que ndc assuma valor superior a lance ja registrado por ele no
sistema.

3.10.3. O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais
participantes do certame e para o 6rgéo ou entidade contratante. Apenas os lances
efetivamente enviados poderdo ser conhecidos dos fornecedores na forma da
segéo seguinte deste Aviso. Ver com a Licitar Digital

Nota Explicativa: Atentar se o sistema j& possui essa funcionalidade instafada. Caso ndo tenha, |
suprimir o subitem 3.10 e itens subordinados. Se ja houver a funcionalidade, a previsdo deve ser
mantida.

4. FASE DE LANCES

4.1.A partir das 9:00h da data estabelecida neste AD, a sessao plblica sera
automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances pUblicos e sucessivos,
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo encerrado no horéario de
finalizag&o de lances também ja previsto neste aviso.

42.Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados
do seu recebimento e do valor consignado no registro.

4.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor anual/total/unitario do item/lote.

Nota explicativa: Deve a autoridade optar por uma ou outra redagado do item em conformidade ao |
objeto a ser coniratado e ao critério de julgamenio j& estabelscido.

4.3.0 fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de
desconto em relagdo ao Ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.
4.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao
lance que esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele
ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais lances definidos como “lances
intermediarios” para os fins deste AD.
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4.3.2. O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances,
que incidira tanto em relagéo aos lances intermedidrios quanto em relagdo ao que
cobrir a melhor ofertaé de ........ (=)

4.4 Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for
recebido e registrado primeiro no sistema.

4.5.Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua
proposta.

4.6. Durante o procedimento, os fornecedores seréo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificagio do fornecedor.
4.7.Imediatamente apés o término do prazo estabelecido para a fase de lances,
havera o seu encerramento, com o ordenamento e divulgagéo dos lances, pelo
sistema, em ordem crescente de classificagao.

4.71. O encerramento da fase de lances ocorrerda de forma automatica
pontualmente no horario indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacdo e
néo havendo tempo aleatdrio ou mecanismo similar.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1.Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta
classificada em primeiro lugar quanto & adequagdo do objeto e 4 compatibilidade
do prego em relagéo ao estipulado para a contratacao.

5.2.No caso de o prego da proposta vencedora estar acima do estimado pela
Administrag&o, podera haver a negociagéo de condigdes mais vantajosas.

9.2.1. Neste caso, serd encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha
apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta com preco
compativel ao estimado pela Administragzo.

5.2.2. A negociagao podera ser feita com os demais fornecedores classificados,
respeitada a ordem de classificagédo, quando o primeiro colocado, mesmo apés a
negociacéo, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do
prego maximo definido para a contratagéo.

5.2.3. Em qualquer caso, concluida a negociagéo, o resultado sera registrado na
ata do procedimento da dispensa eletrénica.

5.3.Estando o preco compativel, sera solicitado o envio da proposta e, se
necessario, de documentos complementares, adequada ao ultimo lance.

5.3.1. Além da documentagio supracitada, o fornecedor com a melhor proposta
devera encaminhar planilha com indicagcdo de custos unitarios e formacédo de
pregos, conforme modelo anexo, com os valores adequados a proposta vencedora.

B . T R 3 == 5 7 L

| Nota Explicativa: utilizar o subitem acima caso o objeto a ser contratado exija a discriminagéo de
custos unitérios e/ou a apresentacéo de planilha de formagéo de pregos (ex: servigos com dedicacdo
de méo-de-obra). Deve-se verificar, outrossim, se a inexequibilidade de custos unitarios isolados

| sera utilizada como critério de desclassificagao.

5.4.0 prazo de validade da proposta ndo sera inferior a ........ (......) dias, a contar
da data de sua apresentacéo.

' Nota Expﬁcaﬁ;é_: Preencher com prazd reputado como razodvel para a concluséo da contratagéo.
_Registre-se que ndo ha prazo minimo ou méximo de validade previsto em normativo neste caso.

9.5.Sera desclassificada a proposta vencedora que:

5.5.1. contiver vicios insanaveis;

5.5.2. nédo obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em
seus anexos;
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9.5.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do prego maximo
definido para a contratagao;

5.54. nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administragdo, mediante apresentacdo de notas fiscais comprovando a
comercializago contemporanea de produto/servigo compativel com o lance ;
5.5.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso
ou seus anexos, desde que insanavel.

5.6.Quando o fornecedor n&o conseguir comprovar que possui ou possuird
recursos suficientes para executar a contento o objeto, serd considerada
inexequivel a proposta de precos ou menor lance que:

5.6.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente
precgos global ou unitérios simbélicos, irrisdrios ou de valor zero, incompativeis com
os pregos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos
encargos, ainda que o ato convocatério da dispensa néo tenha estabelecido limites
minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade do
proprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da
remuneracao.

5.6.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores
aqueles fixados em instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis,
medidas provisodrias e convengdes coletivas de trabalho vigentes.

9.7.8e houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas
diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

5.8. Erros no preenchimento da planilha nao constituem motivo para a
desclassificagdo da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no
prazo indicado pelo sistema, desde que nao haja majoragao do preco.

5.8.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que
nao alterem a substancia das propostas:

5.8.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcéo a
indicagdo de recolhimento de impostos e contribuicbes na forma do Simples
Nacional, quando nao cabivel esse regime.

35.9.Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do
objeto, podera ser colhida a manifestagao escrita do setor requisitante do servigo
ou da area especializada no objeto.

5.10.Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a
proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de
classificagéo.

5.11.Havendo necessidade, a sessao sera suspensa, informando-se no “chat’ a
nova data e horario para a sua continuidade.

9.12.Encerrada a analise quanto a aceitagao da proposta, se iniciara a fase de
habilitag&o, observado o disposto neste AD.

6. HABILITACAO

6.1.0s documentos a serem exigidos para fins de habilitaggdo constam do ANEXO
| - DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO deste aviso e serdo
solicitados do fornecedor mais bem classificado da fase de lances.

6.2.Como condi¢gdo prévia ao exame da documentacdo de habilitagdo do
fornecedor detentor da proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o
eventual descumprimento das condigcdes de participacao, especialmente quanto a
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existéncia de sangao que impeca a participacéo no certame ou a futura contratacao,
mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis) e Cadastro
Nacional de Empresas punidas (www.portaldatransparencia.gov.bricnep) ;

¢) Cadastro Nacional de Condenagbes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade _adm/consultar_requerido.php).

d) Cadastro Geral de Fornecedores do Estado de Minas Gerais - CAGEF
{(www.compras.mg.gov.br).

e) Cadastro de Fornecedores do Municipio- CFM;

6.2.1. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora
e também de seu sécio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992,
que prevé, dentre as sancgbes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicéo de contratar com o Poder Publico, inclusive
por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

6.2.1.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas.

6.2.1.1.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios,
linhas de fornecimento similares, dentre outros.

6.2.1.1.2. O fornecedor sera convocado para manifestagdo previamenfe a sua
desclassificacao

6.2.2. Constatada a existéncia de sangao, o fornecedor sera reputado inabilitado,
por falta de condi¢ao de participacao.

6.3.Caso atendidas as condi¢gbes de participagao, a habilitagcao dos fornecedores
sera verificada por meio do SICAF ou do CFM, nos documentos por ele abrangidos.
6.3.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovagdes constantes
do SICAF ou do CFM para que estejam vigentes na data da abertura da sessao
publica, ou encaminhar, quando solicitado, a respectiva documentacgéao atualizada.
6.3.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagao do fornecedor,
exceto se a consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certiddes lograr
éxito em encontrar a(s) certidao(6es) valida(s).

6.4.Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagao
complementares, necessarios a confirmagao daqueles exigidos neste AD € ja
apresentados, o fornecedor sera convocado a encaminha-los, em formato digital,
apos solicitagao da Administracao, sob pena de inabilitacao.

6.5.Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de
requisitos mediante apresentagdo dos documentos originais nao-digitais quando
houver dlvida em relagdo & integridade do documento digital.

6.6.0 fornecedor enquadrado como MEI que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2008, estara
dispensado (a) da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal e (b) da apresentacao do balanco patrimonial e das demonstragbes
contabeis do ultimo exercicio.

Nota Explicativa: A apresentagéo do Certificado de Condigdo de Microempreendedor Individual — '
CCMEl supre as exigéncias de inscrigdo nos cadastros fiscais, na medida em que essas
informacgbes constam no préprio Certificado.
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6.7.0 fornecedor provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo
em outro item, ficard obrigado a comprovar os requisitos de habilitagéo
cumulativamente, isto é, somando as exigéncias do item em gue venceu as do item
em que estiver concorrendo, e assim sucessivamente, sob pena de inabilitago,
alem da aplicagédo das sangGes cabiveis,

6.7.1. Nao havendo a comprovagdo cumulativa dos requisitos de habilitagao, a
inabilitagéo recaira sobre o(s) item(ns) de menor(es) valor(es) cuja retirada(s)
seja(m) suficiente(s) para a habilitagcdo do fornecedor nos remanescentes.

Nota explicativa: O subitem acima s6 se aplica nas dispensas por itens, e desde que o AD exija |
comprovagdo de capital minimo ou patriménio liquido, para fins de qualificagdo econémico-
financeira, ou comprovacgéo de aptidéo, para fins de qualificagdo técnica.

Na dispensa por itens, as exigéncias de habilitacdo (especialmente qualificagdo econémico-
financeira e técnica} devem ser compativeis e proporcionais ao vulto e & complexidade de cada
itern. Ndo se pode exigir do farnecedor que concorre em apenas um item requisitos de qualificagéo
econdomico-financeira ou técnica correspondentes ao objeto da dispensa como um todo.

Todavia, quando o fornecedor concorre em mais de um item, compromete-se a executar
concomitantemente as diversas contratagdes que poderdo advir, de modo que, nessa hipétese, os
requisitos de habilitagdo devem ser cumulativos, mas apenas exigiveis em refagéo aos itens que o
fornecedor efetivamente venceu, e ndo apenas concorrsu.

No caso de a habilitagdo do fornecedor néo atingir as exigéncias cumulativas para todos os itens
(ou grupos) para os quais concorreu, entdo ele devera ser inabilitado em algum ou alguns deles, e
a escotha deve recair sobre aquele ou aqueles que represenfarem 0 menor gravame para o
fornecedor, ou seja, os de menor valor, e s6 deve recair sobre os que forem suficientes para que a
habilitagdo do fornecedor atinja as exigéncias cumuiativas do item ou itens remanescentes.

6.8.Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a
sessao sera suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua
continuidade.

6.9. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacao, seja por nao
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-ios em desacordo
com o estabelecido neste AD.

6.9.1. Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o
agente de contratagdo examinarda a proposta subsequente e assim
sucessivamente, na ordem de classificacao, até a apuragao de uma proposta que
atenda as especificagdes do objeto e as condigGes de habilitagéo.

6.10. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo, o fornecedor sera
habilitado.

7. CONTRATAGAO

7.1.Apos a homologagéo e adjudicagéo, caso se conclua pela contratagéo, sera
firmado Contrato ou emitido instrumento equivalente.

7.2.0 adjudicatario terd o prazo de ......... (=as ) dias Uteis, contados a partir da data
de sua convocagéo, para assinar o Contrato ou aceitar instrumento equivalente,
conforme o caso (Nota de Empenho/Ordem de Fornecimento/Servicos), sob pena
de decair do direito & contratagéo, sem prejuizo das sangdes previstas neste AD.

7.2.1. A Administragdo encaminhard o contrato/instrumento equivalente para
assinatura/aceitacdo, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento
(AR) ou meio eletrénico, para que seja assinado e devolvido no prazo de ...... {.....)
dias, a contar da data de seu recebimento.
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7.2.2.0 prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitacdo do instrumento
equivalente podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periado, por solicitagdo
justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

7.3.0 Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a
empresa adjudicada, implica no reconhecimento de que:

7.3.1. referida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-se & relagio de
negocios ali estabelecida as disposi¢ées da Lei n® 14,133, de 2021:

7.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de
Contratacédo Direta e seus anexos;

7.3.3. a contratada reconhece que as hipéteses de resciséo sio aquelas previstas
nos artigos 137 e 138 da Lei n° 14.133/21 e reconhece os direitos da Administracéo
previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

| Nota Explicativa: Utilizar o subitem acima no caso de haver o uso de nota de empenho ou |
I instrumento assemelhado

7.4. O prazo de vigéncia da contratac@o € de .......c.coveevveverninnn. prorrogavel
conforme previsdo nos anexos a este AD.

7.5. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a
comprovacéo das condi¢gdes de habilitagao e contratagéo consignadas neste aviso,
que deverao ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

Nota explicativa: Nesse momento, deve haver a checagem da manutengéo de todas as condigées |
de habilitagdo, nédo se limitando apenas & consufta ao SICAF/CFM.

8. SANCOES

8.1. Comete infragéo administrativa o fornecedor/prestador de servicos que cometer
quaisquer das infragdes previstas no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais
sejam:

8.1.1. dar causa a inexecugéo parcial do contrato;

8.1.2. dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administrag&o, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo:

8.1.3. dar causa a inexecucgéo total do contrato:
8.1.4. deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame;

8.1.5. nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

8.1.6. néo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a
contratagao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo
sem motivo justificado;

8.1.8. apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou
prestar declaragéo falsa durante a dispensa eletrdnica ou a execucado do contrato:

8.1.9. fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execugéo do
contrato;

8.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
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8.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragao falsa
quanto as condigdes de participagéo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou
o conluio entre os fornecedores, em qualguer momento da dispensa, mesmo apos
o encerramento da fase de lances.

8.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

8.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de
2013.

8.2.0 fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as
seguintes sangoes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratagso Direta,
quando n&o se justificar a imposigao de penalidade mais grave;

b} Multa de até 30% (trinta por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)
prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por qualquer das infrages dos subitens
8.1.1a8.1.12;

¢) Impedimento de licitar e contratar no &mbito da Administragdo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangéo, pelo prazo maximo de 3
(trés) anos, nos casos dos subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratagéo Direta,
quando n&o se justificar a imposigéo de penalidade mais grave;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragdo PUblica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo
de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como nos demais
casos que justifiguem a imposicéo da penalidade mais grave;

8.3.Na aplicagao das sanges serao considerados:

8.3.1. a natureza e a gravidade da infragcao cometida;

8.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

8.3.3. as circunsténcias agravantes ou atenuantes;

8.3.4. os danos que dela provierem para a Administragéo Publica;

8.3.5. a implantag&o ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orienta¢des dos érgaos de controle.

8.4.Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administragéo ao contratado, além da perda
desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente.

8.5.A aplicagéo das sangdes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta, em
hipétese alguma, a obrigagcdo de reparacédo integral do dano causado a
Administragéo Publica.

8.6.A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais
sangdes.

8.7.Se, durante o processo de aplicagao de penalidade, houver indicios de pratica
de infrag&o administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013,
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como ato lesivo a administrag&o publica nacional ou estrangeira, cépias do
processo administrativo necessérias a apuragéo da responsabilidade da empresa
deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado,
para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragéo de investigacao preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizacéo — PAR.

8.8.A apuracdo e o julgamento das demais infracdes administrativas nao
consideradas como ato lesivo a Administragéo Publica nacional ou estrangeira nos
termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na
unidade administrativa.

8.9.0 processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracéo da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administragdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa
juridica, com ou sem a participagéo de agente publico.

8.10. A aplicagéo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao
fornecedor/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na Lei n°® 14.133,
de 2021, e subsidiariamente na Lei n°® 9.784, de 1999.

8.11.Enquanto tramitar o processo administrativo para aplicagao das sancbes
previstas neste AD, a Administragdo podera convocar, observada a ordem de
classificagéo das propostas, os demais classificados para, desde que habilitados,
executarem parciaimente, mediante assinatura de Contrato especifico ou aceitacao
de instrumento equivalente, o remanescente do objeto desta contratagio.

8.11.1. Os classificados ndo se obrigam a atender & convocagio prevista neste
subitem, caso esta ocorra apds o prazo de validade de sua proposta de precos.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1.0 procedimento sera divulgado no XXX (dados do sistema de dispensa
eletrénica), no sitio eletrénico da administragéo, enderego XXX e no Portal Nacional
de Contratacdes Publicas - PNCP,

9.2.No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administra¢do podera:

9.2.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

9.2.2. valer-se, para a contratagao, de proposta obtida na pesquisa de pregos que
serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos,
sempre que possivel, e desde que atendidas as condigdes de habilitagdo exigidas.

9.22.1. No caso do subitem anterior, a contratacdo sera operacionalizada fora
deste procedimento.

9.2.3. fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da
documentacao de habilitagdo, conforme o caso.

9.3.As providéncias dos subitens 9.2.1 e 9.2.2 acima poderao ser utilizadas se nao
houver o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento
deserto)
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9.4.Havendo a necessidade de realizagdo de ato de qualquer natureza pelos
fornecedores, cujo prazo ndo conste deste AD, devera ser atendido o prazo
indicado pelo agente de contratacdo na respectiva notificagéo.

9.5.Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo
onus decorrente da perda do negécio diante da inobservancia de quaisquer
mensagens emitidas pela Administragao ou de sua desconexao.

9.6. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca
a realizagdo do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente
transferida para o primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo horario anteriormente
estabelecido, desde que nao haja comunicagdo em contrario.

9.7.0s horarios estabelecidos na divulgacao deste procedimento e durante o envio
de lances observarao o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo
e registro no Sistema e na documentagao relativa ao procedimento.

9.8.No julgamento das propostas e da habilitagéo, a Administracéo podera sanar
erros ou falhas que néo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua
validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel
a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagéo e classificagao.

9.9.As normas disciplinadoras deste AD serdo sempre interpretadas em favor da
ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o
interesse da Administragéo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da
contratacgao.

9.10. Os fornecedores assumem todos os custos de preparagéo e apresentagdo de
suas propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por
esses custos, independentemente da condug&o ou do resultado do processo de
contratacgao.

9.11.Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste AD e de seus anexos ou
demais pecas que compéem 0 processo, prevalecera as deste Aviso.

9.12. Da sessao publica sera divulgada Ata no sistema eletrénico.

9.13.Integram este AD, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos;

9.13.1. ANEXO | - Documentacgéo exigida para Habilitagao

9.13.2. ANEXO Il - Termo de Referéncia;

9.13.2.1. ANEXO II.1 — Estudo Técnico Preliminar

8.13.3. ANEXO lil - Minuta de Termo de Contrato;

8.13.4. ANEXO IV - Planilha de Custos e Formagéo de Pregos;

0.13.5. ANEXOV-(..)

9.14. A Administracéo podera revogar este procedimento por motivo de
conveniéncia e oportunidade, decorrente de fato superveniente devidamente
comprovado ou proceder & anulagéo da licitagao, de oficio ou mediante provocagéo
de terceiros, sempre que presente ilegalidade insanavel, assegurado, nessas
hipoteses, a prévia manifestagdo dos interessados, no prazo de até 03 (trés) dias

Uteis, contados da divulgagao, na plataforma eletrénica, da intencdo de revogar ou
anular este procedimento.
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Assinatura da autoridade competente (vide regra constante do reqgulamento
especifico)

ANEXO | - DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITACAO

| Nota explicativa 1: E fundamental que a Administrago observe que exigéncias demasiadas
poderdo prejudicar a competitividade da dispensa e ofender a o disposto no art. 37, XX/ da
Constituigdo Federal, o qual preceitua que "o processo de licitacdo piibiica... somente permitira as
exigéncias de qualificagdo técnica e econémica indispensdveis & garantia do cumprimento das
obrigagGes”. Deve-se examinar, diante do caso concreto, se o objeto da contratacdo demanda a
exigéncia de todos os requisifos de habilitagdo apresentados neste modelo, levando-se em
consideragdo o vulfo, a complexidade do objeto, a essencialidade do servigo e os riscos decorrentes
de sua paralisagdo em fungdo da eventual incapacidade econémica da contratada em suportar
vicissitudes contratuais, excluindo-se o que entender excessivo.

Em dispensa dividida em itens, as exigéncias de habilitagdo podem adequar-se a essa divisibilidade
(Sumula 247 da TCU), sendo possivel, em um mesmo Aviso, a exigéncia de requisitos de habilitagdo
mais amplos somente para alguns itens. Para se fazer isso, basta acrescentar uma ressalva ao final
na exigéncia pertinente, tal como “(exigéncia relativa somente aos itens ..., ... ..... )"

Nota Explicativa 2: Utilizar apenas a segdo “Regularidade fiscal, social e trabalhista” com a
exclusdo das demais previsGes deste anexo, nos seguintes casos:

a) Aquisicbes para enirega imediata, considerada aquela com prazo de enfrega de até 30 (trinta)
dias da ordem de fornecimento;

b) Contratagbes em valores inferiores a % (um quarto) do limite para dispensa de ficitagdo para
cornpras em geral; e

¢) ContratagBes de produtos para pesquisa e desenvolvimento, até o limite de R$300.000,00.

1 Habilitagéo juridica:

1.1 no caso de empresario individual, inscrigdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

1.2 Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da
Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara

condicionada a verificacao da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

1.3 No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatoério de seus administradores;

1.4 inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacao no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante
sucursal, filial ou agéncia;

1.5 No caso de sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil
das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacéo
dos seus administradores;
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1.6 decreto de autorizag&o, em se tratando de sociedade empreséria estrangeira
em funcionamento no Pais:

1.7 No caso de agricultor familiar: Declaragéo de Aptidao ac Pronaf — DAP ou DAP-
P valida, ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de
Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4° §2° do
Decreto n. 7.775, de 2012.

1.8 No caso de produtor rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl,
que comprove a qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da
Instrugdo Normativa RFB n. 971, de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

1.9 no caso de exercicio de atividade de ............. ato de registro ou autorizagso
para funcionamento expedido pelo érgéo competente, nos termos do art. ..... da
(Lei/Decreto) n° ........

| Nota explicativa: o ultimo subitem tem como supedéneo a parte final do disposto no art. 66 da Lei
n 14.133/21. Cabe ao érgdo ou entidade analisar se a atividade relativa ao objeto a ser contratado
exige tal registro ou autorizagdo para funcianamento, em razéo de previsdo normativa. Em caso
positivo, especificar o documento a ser apresentado e o érgéo competente para expedi-lo, além do
fundamento legal. Cite-se, como exemplo, o registro & autorizacdo para o funcionamento de
| empresa de vigildncia.

1.10 No caso de sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social em
vigor, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta
Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 1971.

1.11 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes
ou da consolidagéo respectiva.

2 Regularidade fiscal, social e trabalhista:

2.1 prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

2.2 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

2.3 prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

2.4 prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

2.5 prova de inscrigéo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ac seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

2.6 prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa & atividade em cujo exercicio contrata ou concorre:
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Nota explicativa: O artigo 193 do CTN preceitua que a prova da quitagdo de todos os tributos |
devidos dar-se-a no ambito da Fazenda Publica interessada, relativos a atividade em cujo exercicio
conirata ou concorre. A comprovagéo de inscrigdo no cadastro de contribuinte e regularidade fiscal
correspondente (estadual ou municipal) considerara a natureza da atividade, objeto da contratagéo.
A exigéncia de inscrigdo no cadastro decorre do dmbito da tributagédo incidente sobre o objeto da
coniratagdo: tratando-se de servigos em geral ou obras, incide o ISS, tributo municipal: enquanto
que para aquisicoes, incide o ICMS, tributo estadual. Alerte-se, apenas, que ha servigos sobre os
quais incide o ICMS (servicos de transporte intermunicipal e interestadual e servicos de
comunicagdo). Desse modo, cabe & Administragéo verificar a Fazenda interessada e ajustar os dois
subitens acima de acordo.

3 Qualificagdo Técnica (se for o caso)

f Nota Explicativa: adaptar de acordo com o previsto no TR

4. Qualificagao econémico-financeira: (se for o caso)

| Nota Explicativa: adaptar de acordo com o previsto no TR
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MANIFESTAGAO DA GERENCIA DE COMPRAS (MGC) - VALOR ESTIMADO DA
CONTRATACAO

(ATENCAOQ: Este documento ndo seré necessério nas hipéteses de inexigibilidade)

Nota explicativa: Considera-se valor estimado da contratagéo o valor obtido a partir de método |
matematico aplicado em série de pregos coletados, devendo desconsiderar, na sua formagéo, os
valores inexequiveis, os inconsistentes e os excessivamente elevados. As fontes previsias na Lei
Federal 14.133/2021 para obter esse valor s&o as seguintes: a) Composigéo de custos unitérios
menores ou iguais & mediana do item correspondente nos sistemas oficiais de governo, como Painel
de Pregos ou banco de pregos em satde, observado o indice de atualizagdo de pregos
correspondents; b) Contratagbes similares feitas pela Administragdo Publica, em execugdo ou
concluidas no periodo de 01 {um}) ano anterior & data da concluséo da CP, inclusive mediante SRP,
observado o Indice de atualizagdo de pregos correspondente; ¢j Dados de pesquisa publicada em
midia especializada, de tabela de referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e
de sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados no momento da
pesquisa e compreendidos no intervalo de até 06 (seis) meses de antecedéncia da data de
divuigagéo do editaf ou do Aviso de Dispensa — AD, contendo a data e a hora de acesso; d) Pasquisa
direta com, no minimo, 03 (trés) fornecedores, mediante solicitag&o formal de cotagdo, por mejo de
offcio ou e-mail, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que néo
tenham sido obtidos os orgamentos com mais de 06 (seis) meses de antecedéncia da data de
divulgacéo do edital ou do AD; ou e)Pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, desde
que a data das notas fiscais esteja compreendida no perfodo de até 01 (um) ano anterior & data de
divulgacdo do edital ou do AD.

ATENGCAO!!! Conforme posigio consolidada no TCU, deve-se buscar a utilizagdo de variadas
fontes na realizagéo da pesquisa de prego, sendo que a Administraco s6 utilizaré a consulta direta
com fornecedores quando restar demonstrada a impossibilidade de obtengéo do valor estimado da
| ¢ontratagdo mediante a utilizagdo das demais fontes acima discriminadas.

PC n. XXX/2022
1.0bjeto: XXXXXX

2.Servidor{es) responsavel(is) pela pesquisa: XXXXXXXX (nome complefo e
matricula)

3.Fontes Consultadas:

3.1. O valor estimado foi obtido a partir dos seguintes parametros: (citar os diversos
parémetros utilizados, identificando-os adequadamente).

3.2. Foram excluidos os parametros XXXXXXX e XXXXXX, porque XXXXXX(se for
0 caso: inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente elevados)

3.3. Foi preciso recorrer a pesquisa direta com os fornecedores listados no item
3.1, tendo em vista que XXXXXXX. Registra-se ainda que, conforme
documentacao em anexo, os seguintes fornecedores que foram consultados e nao
enviaram respostas: XXXXXX. Os fornecedores listados no item 3.1 foram
escolhidos a partir de XXXXXXXXXX. (justificar e demonstrar documentalmente
como chegou até os dados dos fornecedores consultados)

Nota explicativa: O jitem 3.3. deve ser mantido APENAS quando a pesquisa de precos for realizada
com fornecedores, Neste caso, deve-se enviar solicitacdo formal de CP a fornecedores registrados
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no Sicaf ou no Cadastro de Fornecedores do Municipio - CFM, por mensagem eletrénica, na
correspondente finha de fornecimento que pretende atender, observando-se ainda; prazo de
resposta conferido ac fornecedor compativel com a complexidade do objeto a ser contratado e
obtengdo de propostas formais, a serem preenchidos em formuldrio padrdo gerado no sistema
informatizado do Municipio, contendo, no minimo: a) descricéo do objeto, valor unitério e total; b)
numero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa Jurfdica - CNP.J
do proponents, ¢) Enderegos fisico e efetrnico e telefone de contato; d) data de emisséo; e) nome
completo e identificagéo do responsavel; f) envio aos fornecedores do TR ou RCS: g) Registro, na
MCOC da refagéo de fornecedores que foram consultados e nédo enviaram propostas; h) Justificativa
da escolha dos fornecedores, conforme nota explicativa anterior. Caso a pesquisa seja realizada in
loco, o orgamento deverd conter carimbo e assinatura do responsével por sua emisséo, devendo tal
solicitagdo ser obrigatoriamente anexada aos autos do PC.

3.4. Conforme documentagdo anexa, a saber, XXXXXXXXX (descrever
documentagéo que comprove ampla pesquisa de pregos e a impossibilidade de se
obter no minimo 03 parémetros de contaggo), restou impossivel a obtengao de pelo
menos trés fontes de pesquisa de precos. Tal fato se deu, segundo XXXXX
(identificar a origem da informagéo que explica a impossibilidade de obtengao de
03 pardmetros de pregos) porque XXXXXXXXXX.

Nota explicativa: o ifem 3.4 deve ser mantido apenas se néo forem obtidos no minimo trés
paramelros validos de pesquisa de pregos, apés excluidos os valores inconsistentes, inexequlveis
| ou consideraveimente elevados

4. Método estatistico utilizado:

O valor estimado corresponde a média aritmética/mediana/menor valor
cotado/XXXXXXX, sendo que optou-se por esta metodologia de apuragdo porque
XXXXXX XK (justificar)

Em anexo apresentamos:

a) Série de pregos coletados e respectivas fontes, extraida do sistema
informatizado;

b) Os documentos que comprovam as fontes consideradas e os respectivos
detalhamentos.

¢) Memoria de calculo do valor estimado e documentos que lhe d&o suporte (se for
O caso)

d) Empresas que receberam solicitacdo de orgamento e ndo apresentaram
resposta (se for o caso)

e) Print da tela do painel de precos/PNCP, demonstrando a inexisténcia de objeto
equivalente contratado ou licitado no dmbito da administragéo plblica, nos ultimos
XXX meses/ (se for o caso)

5. Valor estimado de cada item/lote:

LOTE | ITEM DESCRICAO/ CATSER/ | UNIDADE | QUANT. PREGO
ESPECIFICAGAD CATMAT DE ESTIMADO
MEDIDA i

1
| 1
| 2|

! 3
i
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Nota Explicativa: A tabela acima é meramente ilustrativa. Incumbe & érea contratante ajusté-la |
incluindo ou excluindo informagGes na medida em que forem aplicaveis ou néo & contratagdo em
questido.

6. Valor total estimado da contratagio: R$.......... (SABARAXXXX).

| ATENCAO: NAS HIPOTESES DE COMPRA DIRETA, INSERIR O ITEM ABAIXO |

7. A EMPRESA A SER CONTRATADA E RAZAO DE SUA ESCOLHA: (razZo social,
CNPJ e endereco)

Justifica-se a escolha da empresa acima identificada haja vista ter sido ela que apresentou

a menor proposta, sendo, que na hipétese de compra direta, considera-se mais vantajosa
a proposta que atende aos requisitos do RCS e apresenta o menor prego.

SABARAXXX, de de 20

GERENTE DE COMPRAS

NOME DO SERVIDOR QUE REALIZOU A COTACAO E MATRICULA
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ATO DE HOMOLAGAO, ADJUDICACAO E AUTORIZAGAO DE
 CONTRATAGAO DIRETA

e — —_—

PC n. XXX/2022
Dispensallnexigibilidade/Compra Direta n. XXX/2022
Objeto: XXXXXXX

Estando cumpridas as formalidades previstas na Lei n°® 14.133/2021, HOMOLOGO
o processo de Dispensa/lnexigibilidade/Compra Direta n. XXX/2022 e 0 ADJUDICO
a XXXXXX (dados completos da empresa/pessoa a ser coniratada),
AUTORIZANDO, neste mesmo ato, a sua contratacao.

Publique-se a integra deste ato no PNCP e no site da Prefeitura Municipal de
Sabara.

Sabara, de de 20XX.

Assinatura da autoridade competente
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DECLARA(}ﬂQ DE EXISTENCIA/INEXISTENCIA DE PROCESSO DE
CONTRATACAO EM ANDAMENTO OU CONCLUIDO OU EVENTUAL
COMPRA DIRETA ANTERIOR

Declaro que nao existem processo(s) licitatorio(s) em andamento ou concluido(s)
e nem dispensas ou compras diretas ja realizadas, neste exercicio de 20XX, que
tenham como objeto ,
constante do PC de n.° nem tampouco objetos similares ou que possam
caracterizar fracionamento de despesa.

Oou

Declarc que existe o PC de n. XXXX/20XX, referente a
(Pregéo/Concorréncia/Dispensa/lnexigibilidade/Compra Direta) de n.
XXXX/20XXem andamentofja concluido, neste exercicio de 20XX, que tem como
objeto , no valor de R$
XXXXXXX, o gue, em tese, pode caracterizar fracionamento de despesa.

Do exposto, encaminho o PC em anexo para que a Secretaria de XXXXXX tome
uma das seguintes providéncias, sem prejuizo de eventual alteracdo do PCA:

e Arquivamento do PC;

¢ Elaboragdo de TR/RCS para fins de abertura de competente processo
licitat6rio;

¢« Demonstre a ndo ocorréncia de fracionamento.

de de20_

Geréncia de Compras

| Nota explicativa: Apenas para os processos de Dispensa e Compras Diretas
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TERMO DE DEVOLUGAO DE TR/RCS

Devolvo, nesta oportunidade, o TR/RCS em anexo, que tem como objeto

tendo em vista a
auseéncia/insuficiéncia/inconsisténcia das seguintes informagdes:

1

2

3

4 (listar o gque
precisa ser acrescentado, corrigido ou informado no TR/RCS).

Informo que sem o atendimento das informagdes acima elencadas nao sera
possivel realizar a cotagao de pregos/elaboracao do Edital/AD.

Solicitamos, assim, que sejam realizadas as adequagdes necessarias, a fim de que
este Setor possa atender a contento a Secretaria.

Por fim, esclarecemos que os prazos de gue este setor dispde para cumprir as suas
atribuigbes passaréo a contar a partir do novo protocolo do TR/RCS, desde que
devidamente retificado.

Atenciosamente,

, de de 20

GERENCIA DE COMPRAS
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| OFICIO DE SOLICITACAO DE ADEQUAGAO DE TR/RCS PARA COMPRAS E
| SERVICOS COMUNS A DIVERSAS SECRETARIAS.

Nota explicativa: Neste oficio, a Secretaria interessada podera: Incluir ifens néo previstos e seus
quantitativos, especificar e quantificar os ifens de que necessita; alterar as especificagdes e
condigbes do objeto. A Secretaria interessada encaminharé junto com este oficio, 0 seu respectivo

SC/PC, gerade no sistema informatizado.

OFICIO N. XXX/20XX
DATA: XX/XX/20XX

SOLICITAGAO DE ADEQUAGAO DE TERMO DE REFERENCIA
1 - IDENTIFICAGAO DA SECRETARIA:

2 - OBJETO:
ITEM | DESCRICAO/ | CODIGO | UN.MEDIDA | QUANT. | MARCA/MODELO* |
ESPECIFICAGAO | CEP i
(VIDE OBSERVAGAO.
SOBRE ISSO NO TR)
1 XXXXXX o
2 XXXXXXX I o )

3-PREVISAO NO PCA: XXXXXXX

4 - JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAOQ:

5- LOCAL DE ENTREGA: XXXXXXX

6 - PROCEDIMENTOS DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO:

6.1. O contrato ou instrumento equivalente oriundo desta contratagao tera como
responsavel:

6.1.1. GESTOR DO CONTRATO: (nome, cargo, e-mail e telefone)
6.1.2. FISCAL DO CONTRATO: (nome, cargo, e-mail e telefone)

7 - DOTAGAO ORCAMENTARIA CASO A CONTRATAGCAO VENHA A SE
EFETIVAR:
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Gestao/Unidade: [...];
Fonte de Recursos: [...];
Programa de Trabalho: [...];
Elemento de Despesa: |...]:

8 - OBSERVAGOES:

) de de 20XX

(Nome do ordenador de despesas)

(Nome, matricula e cargo do servidor
responsavel pela elaboragdo do Anexo)



Prefeitura Municipal de Sabara

Rua Dom Pedro I1, 200 — CEP: 34505-000 ~ Sabard — MG
Fones: (313 3672-7699 - Fax {31) 3672-7725

ANEXO 1l

CHECK LISTS

I.
.
V.

Checklist - Conferéncia de PC

Checklist - Dispensa Eletronica (art. 75, Il da Lei Federal n. 14.133/2021);

Checklist - Dispensa (art. 75, Il e seguintes da Lei Federal n. 14,133/2021);
Checklist - Compra Direta;

Checklist - Inexigibilidade (exceto credenciamento).
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| - CHECK LIST - CONFERENCIA DE PC

| Processo Interno n.’: Secretaria Requisitante:
Objeto:

DESCRICAO DOS DOCUMENTOS S N | NA | PGS

f —- 1
SR. Elaboracgio de Estudo Técnico Preliminar (ETP) e matriz de |
riscos, quando obrigatdrios, nos termos do regulamento |
Lespecfﬁco.

|SR. Termo de Referéncia conforme padrio pré-estabelecido

devidamente assinado pelo técnico responsavel e pelo secretirio.
‘Apresentar também, o Projeto Basico quando se tratar de obras e
| servigos de engenharia.

—_—— L

'SA Declaragiio de existéncia/inexisténcia de processo de|

contratagio ou de dispensa em andamento ou concluido, ou| |
eventual contratagio anterior

SR. Objeto constante no Catdlogo Eletrdénico de Padronizagio
{CEP) de Compras e Servigos, ou, constante justificativa para sua
ndo utilizago.

SA. Manifestagfio da Geréncia de Compras (MGC) realizada de |
acordo com os requisitos previstos em regulamento, abrangendo a
| Cotagéio de precos ou Estimativa do Valor da Contratagio (CP)
|reallzada pela Coordenaglio de Aquisigdes; ou justificativa de |
| preco, a ser elaborada pela Secretaria demandante

SR. Solicitagio de Compras (SC) dewdamente assmada pelos
responsaveis e pelo secretdrio e movimentada no sistema de
compras até o 3° passo, emitida dentro do prazo previsto
calenddrio de contratagio

SR. Cépia do Convénio/Termo de repasse devidamente celebrado,
quando for o caso.

SR. Bloqueio or(;amentano e reserva ﬁnancum devidamente
assinados pelos responsaveis € movimentados no sistema até o 2°
passo.

: SA. Decreto de nomeacfo da Autoridade Competente.

|
1' i
| .
+ |
|

| SA. Portaria de assinatura de editais, abertura e encerramento dos
i procedimentos licitatérios. |

|SA Portaria vigente - designagio do(s} agente(s) puhluos
| responsdveis pela condut;ao do procedimento licitatorio.

R ey — L_

| SA. Definicdo da modalidade e autorizagfo para licitar assmdda
pela autoridade competente. !

— — —F S, S S |

Observacdes:

Conferente: i _ ~ Data:

L.egenda S S1m N Nao; N/A — Nio se Aplica; PGS — Pagina do processo em que se encontra autuada
a respectiva documentag¢do; SR — Secretaria requisitante; SA - Secretaria de Administragfo.
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Nota explicativa: este check list serd utilizado pela Coordenagéo de Aquisicbes e pela
Coordenagéo de Licitagbes e Contratos, ao receber os processos de compras, EXISTEM CAMPOS
DISTINTOS A SEREM PREENCHIDOS POR CADA Coordenagdo. Caso a coluna "ndo” seja
assinalada em qualquer dos itens, EXCETO NOS ITENS ETP E ANALISE DE RISCOS, QUANDO
NAO OBRIGATORIOS, nos termos de regulamento especifico, o setor responsével pela
conferéncia deverd emitir o competente Termo de Devolugéo

ATENCAOI!! ESTE CHECK LIST DEVERA SER ANEXADO A TODOS OS PROCESSOS DE
COMPRAS PELA GERENCIA DE COMPRAS.
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it = CHECK LIST - DISPENSA ELETRONICA

Processo Interno n.’:

Secretaria Requisitante:

Objeto:

DESCRICAO DOS DOCUMENTOS I

)

N/A

PGS

|
SR. Elaboragdo de Estudo Técnico Preliminar (ETP) e mattiz de riscos,
quando for o caso, nos termos do regulamento especifico.

.

SR. Requisi¢do de Compras ou Servigos (RCS) assinada pelo agente
piblico competente, conforme padriio pré-estabelecido, devidamente
assinado pelos responsaveis técnicos e pelo secretirio, contendo as
especificages técnicas necessarias & aquisigio/contratagiio, conforme
padrdo pré-estabelecido.

|

SA. Declaragio de existéncia/inexisténcia de processo de contratacio em |
andamento ou concluido. |

SR. Objeto constante no Catélogo Eletrénico de Padronizagio (CEP) de
Compras e Servigos, ou, constante justificativa para sua ndo utilizacao.

SA. Manifestagdo da Geréncia de Compras (MGC) realizada de acordol
com os requisitos previstos em regulamento, abrangendo a Cotagéo de
pregos ou Estimativa do Valor da Contratagio (CP) realizada pela
Coordenagéo de Aquisigdes; ou justificativa de preco, a ser elaborada
pela Secretaria demandante nas hipéteses de dispensa em que ndo se
mostrar possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida nosl
termos do regulamento especifico.

SR. Solicitagio de Compras (SC) devidamente assinada pelosl
responséaveis e pelo secretdrio e movimentada no sistema de compras até
0 3° passo, emitida dentro do prazo previsto calendario de contratacio

SR. Cépia do Decreto de Emergéncia, quando for o caso.

SR. Cépia do Convénio/Termo de repasse devidamente celebrado.,
quando for o caso. |

SR. Bloqueio orgamentirio e reserva financeira. devidamente assinados
pelos responsdveis e movimentados no sistema até o 2° passo.

SA. Decreto de nomeagio da Autoridade Competente.

SA. Portaria vigente - designaciio do(s) agente(s) pablicos responséveis|
pela condugio do certame. |

SA. Autorizagdio para a realizagdo do procedimento de Dispensa de
Licitagdo assinada pela autoridade competente.

Observacies:

Conferente:

Data:

Legenda: S ~ Sim; N —Nao; N/A — Ndo se Aplica; PGS — Pagina do processo em que se encontra autuada
a respectiva documentacdo; SR — Secretaria requisitante; SA — Secretaria de Administragio.
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Il - CHECK LIST - DISPENSA

Processo Interno n.": Secretaria Requisitante:

Objeto:

DESCRICAO DOS DOCUMENTOS |

N/A

PGS

I
SR. Elaboracio de Estudo Técnico Preliminar (ETP) e matriz de
riscos, nos termos do regulamento especifico, quando for o caso.

SR. Requisicdo de Compras ou Servigos (RCS) assinada pelo agente
publico competente, conforme padrio pré-estabelecido, devidamente
assinado pelos responsdveis técnicos e pelo secretario, contendo a
razdo de escolha do contratado e as especificagbes técnicas
necessarias a4 aquisi¢do/contratagio, conforme padrio pré-
estabelecido. |

SA. Declaracfio de existéncia/inexisténcia de processo de contratagio
em andamento ou concluido ou eventual compra direta anterior.

SR. Objeto constante no Catdlogo Eletronico de Padronizacgo (CEP)
de Compras e Servigos, ou, constante justificativa para sua nio
utilizag&o.

SA. Manifestagiio da Geréncia de Compras (MGC) realizada de
acordo com os requisitos previstos em regulamento, abrangendo a
Cotacdo de pregos ou Estimativa do Valor da Contratagio (CP)
realizada pela Coordenagdo de Aquisi¢des; ou justificativa de prego,
a ser elaborada pela Secretaria demandante nas hipéteses de dispensa
em que ndo se mostrar possivel estimar o valor do objeto na forma
estabelecida nos termos do regulamento especifico. A justificativa de
pregos, de responsabilidade da Secretaria interessada, serd dada com
base em valores de contratages de objetos idénticos. por meio da
apresentagdo, pela futura contratada, por solicitagio da Secretaria
interessada, de notas fiscais emitidas para outros contratantes,
publicos ou privados, no perfodo de até | (um) ano anterior 4 data da
contratagio pela Administrag3o, ou por outro meio iddneo.
Excepcionalmente. caso a futura contratada ndo tenha
comercializado o objeto anteriormente, a justificativa poderd ser
realizada com objetos semelhantes de mesma natureza, devendo a
Secretaria interessada verificar se as especificagbes técnicas
demonstram similaridade com o objeto pretendido.

SR. Solicitagio de Compras (SC) devidamente assinada pelos
responsaveis ¢ pelo secretdrio e movimentada no sistema de compras
até o 3 passo, emitida dentro do prazo previsto calendério de
contratagdo

SR. Cépia do Decreto de Emergéncia, quando for o caso.

SR. Capia do Convénio/Termo de repasse devidamente celebrado,
quando for o caso.

SR. Justificativa quanto ao enquadramento legal das dispensas
previstas no art. 75, inciso I e seguintes. {identificar no campo de
observagdes)

SR. Registro comercial, no caso de empresa individual ou ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor e suas alterages,
devidamente registrados, em se tratando de sociedades comerciais, e,
no caso de sociedades por agbes, acompanhado de documentos de
eleicdo de seus administradores ou; Copia dos documentos pessoais
do representante legal da empresa e/ou do responsavel pela assinatura
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instrumento de mandato publico ou particular, com poderes
especificos para tal ato

do instrumento contratual, neste Gltimo caso, acompanhado de |

SR. Proposta comercial do formecedor, conforme padrio pré-
estabelecido, devidamente assinada e acompanhada do cartio CNPJ
da empresa. Quando se tratar de copia da proposta do fornecedor,
deverd ser autenticada pelo servidor responsével pela cotagéo, para
as dispensas nas quais € impossivel estimar o valor do objeto na
forma estabelecida em regulamento especifico, a justificativa de
precos, de responsabilidade da Secretaria interessada, ser4 dada com
base em valores de contrataces de objetos idénticos, por meio da
apresentacdo, pela futura contratada, por solicitagio da Secretaria
interessada, de notas fiscais emitidas para outros contratantes,
publicos ou privados, no periodo de até 1 (um) ano anterior 4 data da
contratac@io pela Administragfio, ou por outro meio idéneo.

SR. Comprovagdo do prego praticado pelo mercado (notas fiscais,
copias de contratos anteriores, dentre outros).

SR. Prova de inscrigdo no Cadasiro Nacional de Pessoas Juridicas
- CNPL

SR. Cdpia autenticada do RG e CPF do representante legal.

SR. Prova de regularidade junto 4 Fazenda Federal ¢ a Seguridade
Social, do fornecedor.

SR. Prova de reguiaridade junio & Fazenda Estadual, do fornecedor.

SR. Prova de regularidade junto a4 Fazenda Municipal. do
fornecedor.

SR. Prova de regularidade relativa junto ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo — FGTS, do fornecedor.

| SR. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica
do trabalho (CNDT), do fornecedor.

SR. Certid#io negativa de faléncia, concordata ou execugio
patrimonial (vigente). Caso a Certiddo ndo tenha validade,
| considerar 90 dias.

SR. Declaragiio de que inexistem fatos impeditivos devidamente

assinada pelo fornecedor. Quando se tratar de copia deverd ser |

autenticada pelo servidor responsdvel pela instrugfio do processo.

| SR. Declaragio de que ndo emprega menor de idade devidamente
assinada pelo fornecedor. Quando se tratar de copia devera ser
autenticada pelo servidor responsavel pela instrugdo do processo.

SR. Declaragéio de ndo incidéncia nas proibigfes do art. 14 da Lei
| Federal n. 14.133/2021;

SR. Declaragio de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos
para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social,
quando for o caso;

!SR. Documentos comprobatérios da qualificagio  técnico-
| profissional e/ou técnico operacional da contratada, conforme
exigido no TR/RCS
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SR. Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou
autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente,
quando a atividade assim o exigir;

SR. Numero de telefone para contato e e-mail, que valera como meio
oficio para recebimento de comunicados, notificagdes e intimagdes,
de qualquer natureza, mesmo em processos administrativos de
aplicagdo de san¢des ¢ de responsabilizacio; também, se a empresa
possui certificado digital para fins de assinatura de contratos, atas e
instrumentos equivalentes;, |

SR. Bloqueio orgamentiric e reserva financeira, devidamenie
assinados pelos responsaveis e movimentados no sistema até o 2°
passo. |

SA. Decreto de nomeagéo da Autoridade Competente. |

SA. Autorizacdo para a realizagdo do procedimento de Dispensa de
Licitagdo assinada pela autoridade competente.

Observacoes:

]

Conferente: _ Data:

Legenda: S — Sim: N — Néo; N/A —Ndo se Aplica: PGS — P4agina do processo em que se encontra autuada
a respectiva documentagdo; SR — Secretaria requisitante; SA - Secretaria de Administragio.
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IV - CHECK-LIST ~ COMPRA DIRETA

Processe Interno n.": | Secretaria Requisitante:

Obijeto:

DESCRICAO DOS DOCUMENTOS | s | N [ ~nA T PGS

SR. Requisi¢iio de Compras ou Servigos (RCS) assinada pelo agente | | '
piblico competente, conforme padrio pré-estabelecido, devidamente
assinado pelos responsdveis técnicos e pelo secretdrio. contendo a razio
de escolha do_contratado e as especificagdes técnicas necessérias a
aquisigio/contratagao, conforme padrio pré-estabelecido.

SA. Declaragdo de existéncia/inexisténcia de processo de contratagio
em andamento ou concluido, ou eventual compra direta anterior. |

SR. Objeto constante no Catalogo Eletronico de Padronizagdo (CEP) de |
Compras e Servigos. ou, constante justificativa para sua n3o utilizagio. |

SA. Manifestag@o da Geréncia de Compras (MGC) realizada de acordo | |

com 0s requisitos previstos em regulamento, abrangendo a Cotagfio de

pregos ou Estimativa do Valor da Contratagio (CP) realizada pela

Coordenacio de Aquisi¢des, ou justificativa de preco, a ser elaborada
ela Secretaria demandante.

SA. Relatério de existéncia/inexisténcia de despesa no exercicio/ andlise
de limites.

SR. Solicitagdo de Compras (SC) devidamente assinada pelos
responsaveis e pelo secretdrio e movimentada no sistema de compras
até o 3° passo, emitida dentro do prazo previsto calenddrio de
contratagéio

SR. Cépia do Decreto de Emergéncia. quando for o caso. |

SR, Copia do Convénio/Termo de repasse devidamente celebrado, | |
quando for o caso. ,

SA. Registro comercial, no caso de empresa individual ou ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor e suas alteracdes,
devidamente registrados, em se tratando de sociedades comerciais, e, no
caso de sociedades por agdes, acompanhado de documentos de eleigio
de seus administradores ou; Cépia dos documentos pessoais do
representante legal da empresa e/ou do responsével pela assinatura do
instrumento contratual, neste Gltimo caso, acompanhado de instrumento
de mandato publico ou particular, com poderes especificos para tal ato i l

SR. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas
- CNPJ, ou Cépia da Identidade e CPF na hipétese de pessoa fisica

SR. Prova de regularidade junto & Fazenda Federal e a Seguridade
Social. |

SR. Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual.

. SR. Prova de regularidade junto a Fazenda Municipal. [

SR. Prova de regularidade relativa junto ao Fundo de Garantia por |
| Tempo de Servigo — FGTS.

SR. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante ajustig;a do
| trabalho (CNDT).

SR. Certidao negativa de faléncia, concordata ou execuciio patrimonial
_(vigente). Caso a Certiddo ndo tenha validade. considerar 90 dias.
SR. Inscrigdo no 6rgio regulamentador (CREA, COREMINAS, CRQ,
| CRF. etc.). quando for o caso. - -

SR. Documentos comprobatorios da qualificagdo técnico-profissional
I e/ou técnico operacional da contratada. conforme exigido no TR/RCS

' SR. Decreto de autorizagfio, em se tratando de empresa ou sociedade |

estrangeira em funcionamento no Pafs, e ato de registro ou autorizagio
| para funcionamento expedldo pelo orgdo competente, quando a
| atividade assim o exigir;
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. - . .- . T
SR. Declaragio de que inexistem fatos impeditivos devidamente |
assinada pelo fornecedor. Quando se tratar de coOpia deverd ser
autenticada pelo servidor responsavel pela instru¢do do processo.

SR. Declaracdo de que nio emprega menor de idade devidamente
assinada pelo fornecedor. Quando se tratar de cdpia deverd ser
autenticada pelo servidot responsavel pela instrucéo do processo.

SR. Declaragfio de ndo incidéncia nas proibi¢fes do art. 14 da Lei
Federal n. 14.133/2021: o L

SR. Declaragio de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para
pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, quando
for o caso:

SR. Namero de telefone para contato e e-mail, que valerd como meio
oficio para recebimento de comunicados, notificagdes e intimagdes, de
qualquer natureza, mesmo em processos administrativos de aplicagio
de sancdes e de responsabilizagdo; também, se a empresa possui
certificado  digital para fins de assinatura de contratos, atas e
instrumentos equivalentes:

SR. Bloqueio orgamentrio e reserva financeira, devidamente assinados |
pelos responsdveis € movimentados no sistema até o 2° passo.

SA. Decreto de nomeacdo da Autoridade Competente.

SA. Autorizac8o para a realizagio do procedimento de Compra Direta |
assinada pela autoridade competente. ;

Observacies:

Conferente:

Data:

Legenda: S — Sim; N — Néio; N/A —Néo se Aplica; PGS — Pagina do processo em que se encontra autuada

a respectiva documentacio; SR — Secretaria requisitante; SA — Secretaria de Administracéo.
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V - CHECK-LIST - INEXIGIBILIDADE (EXCETO CREDENCIAMENTO)

: Processo Interno n.’: ] Secretaria Requisitante:

' Objeto:

DESCRICAO DOS DOCUMENTOS | S | N [ NA | PGS

SR. Elaboragio de Estudo Técnico Preliminar (ETP) e matriz de riscos, |
quando for o caso, nos termas do regulamento especifico. | , |

SR. Requisi¢io de Compras ou Servicos (RCS) assinada pelo agente | ' |
publico competente, conforme padriio pré-estabelecido, devidamente
assinado pelos responsdveis técnicos e pelo secretario, contendo a razio | | ‘
de escolha do contratade e as especificagdes técnicas necessarias 4

aquisigdio/contratagio, conforme padriio pré-estabelecido.

SA. Declaragio de existéncia/inexisténcia de processo de contratacio
| em andamento ou concluido ou eventual compra direta anterior.

| SR. Objeto constante no Catélogo Eletronico de Padronizagio (CEP) de
| Compras e Servigos, ou, constante justificativa para sua nfo utilizagfo.

SR. Solicitagio de Compras (SC) devidamente assinada pelos
responsdveis e pelo secretdrio e movimentada no sistema de compras ’

até o 3° passo, emitida dentro do prazo previsto calenddrio de
contratagio |

acompanhada do cartdio CNPJ (Quando se tratar de copia da proposta
do fornecedor, deverd ser autenticada pelo servidor responsdvel pela
cotagfio). Obs.: sendo impossivel estimar o valor do objeto na forma
estabelecida no nos termos do regulamento especifico. a justificativa de
precos, de responsabilidade da Secretaria interessada, serd dada com
base em valores de contratagles de objetos idénticos. por meio da
apresentacfio, pela futura contratada. por solicitagiio da Secretaria
interessada, de notas fiscais emitidas para outros contratantes, publicos
ou privados, no periodo de até | {um} ano anterior & data da contratagio
pela Administragfio, ou por outro meio iddneo. Excepcionalmente, caso
a futura contratada ndo tenha comercializado o objeto anteriormente, a
justificativa de prego podera ser realizada com objetos semelhantes de
mesma natureza, devendo a Secretaria interessada verificar se as
especificagBes técnicas demonstram similaridade com o objeto
pretendido. |

SR. Proposta de pregos da futura contratada, devidamente assinada e | ‘

SR. Registro comercial, no caso de empresa individual ou ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor e suas alteracdes.
devidamente registrados, em se tratando de sociedades comerciais, e, no
caso de sociedades por acdes, acompanhado de documentos de eleiglo
de seus administradores ou; Copia dos documentos pessoais do
representante legal da empresa e/ou do responsavel pela assinatura do
instrumento contratual, neste Ultimo caso, acompanhado de instrumento
de mandato puiblico ou particular, com poderes especificos para tal ato.

SR. Prova de inscriciio no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas
- CNPJ.

SR. Copia autenticada do RG e CPF do representante legal.

|
SR. Prova de regularidade junto 4 Fazenda Federal e a Seguridade ;
Social, do fornecedor. |

SR. Prova de regularidade junto 4 Fazenda Estadual, do fornecedor.

SR. Prova de regularidade junto & Fazenda Municipal, do fornecedor.

SR. Prova de regularidade relativa junto ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servico — FGTS, do fornecedor. ]
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SR. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justiga do
trabalho (CNDT). do fornecedor.

SR. Certidio negativa de faléncia. concordata ou execugdo patrimonial
(vigente). Caso a Certiddo nfio tenha validade, considerar 90 dias.

|

SR. Carta de exclusividade, quando for o caso.

|
T

'SR. Justificativa quanto ao enquadramento-l%lai da inexigibilidade
previstas no art. 74. (identificar no campo de observagdes)

copias de contratos anteriores. dentre outros).

SR. Comprovagdo do preco praticado pelo mercado (notas fiscais. |

' SR. Declaraggo de que inexistem fatos impeditivos devidamente
assinada pelo fornecedor. Quando se tratar de copia deverd ser
autenticada pelo servidor responsivel pela instrug¢do do processo.

SR. Declaragfio de que nfo emprega menor de idade devidamente
assinada pelo fornecedor. Quando se tratar de cdpia deverd ser
autenticada pelo servider responsdvel pela instrucdo do processo.

SR. Documentos comprobatorios da qualificagfio técnico-profissional

e/ou técnico operacional da contratada, conforme exigido no TR/RCS,

quando for o caso.

SR. Decreto de autorizacio, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, ¢ ato de registro ou autorizagio
para funcionamento expedido pelo érgdo competente, quando a
atividade assim o exigir;

SR. Declaragdo de ndo incidéncia nas proibicdes do art. 14 da Lei
Federal n. 14.133/2021.

SR. Declaracio de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para
pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, quando
for o caso;

SR. Namero de telefone para contato e e-mail, que valerd como meio

oficio para recebimento de comunicados, notificagGes e intimagGes, de

qualquer natureza, mesmo em processos administrativos de aplicagdo

de sangdes e de responsabilizagho: também. se a empresa possui
| certificado digital para fins de assinatura de contratos, atas e
|_instrumentos equivalentes:

| SR. Inexigibilidade do art. 74, V da Lei Federal n. 14.133/202}(locagio |

de imodvel cujas caracteristicas tornem necessdria sua escolha):
certificacédo da inexisténcia de imdveis publicos vagos e disponiveis que
atendam ao objeto; também, justificativa que demonstre a singularidade

do imével a ser locado pela Administragio e que evidenciem vantagem |

para ela;

SR. Inexigibilidade do art. 74, V da Lei Federal n. 14.133/2021(locagfo | o

de imével cujas caracteristicas tornem necessaria sua escolha): Proposta

comercial do locador {pessoa fisica ou pessoa juridica), conforme |

padrdo pré-estabelecido, devidamente assinada e acompanhada do
cartdo CNPJ (quando se tratar de pessoa juridica) ou das cdpias do RG,
CPF e comprovante de enderego do proprietario. Quando se tratar de
copia da proposta do locador, deverd ser autenticada pelo servidor
responsdvel pela cotacdo.

SR. Inexigibilidade do art. 74, V da Lei Federal n. 14.133/2021:
Avaliagio mercadoldgica realizada pela Comisséio de Avaliagiio de
Bens Imoveis. contendo a Vistoria Técnica com laudo fotografico.

da Portaria da Comissdo de Avaliagdo de Bens Imoveis.

| Registro do imdvel emitido dentro dos ultimos 30 (trinta) dias.

SR. Inexigibilidade do art. 74, V da Lei Federal n. 14.133/2021: Cép'ia&

SR. Inexigibilidade do art. 74, V da Lei Federal n. 14.133/2021: |
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| SR. Cépias das faturas quitadas da CEMIG e da COPASA (dos ultimos |
90 dias), ou declaragdo de regulfaridade expedido pelas respectivas
entidades, quando tratar-se de locagfo de imével.

SR. Certiddo Negativa de Débitos relativos ao Imposto sobre a
Propriedade Predial e Territorial Urbana do imével, quando tratar-se de
locagio de imdvel. '

SR. Inexigibilidade do art. 74, V da Lei Federal n. 14.133/2021: Cépia .
do Contrato de Administragio do Bem Imdvel, quando se tratar de
imodvel adminisirado por pessoa juridica.

SR. Bloqueio orcamentirio e reserva financeira, devidamente assinados
pelos responsaveis e movimentados no sistema até o 2° passo,

SA. Decreto de nomeaciio da Autoridade Competente.

SA. Autorizagio para a realizagdo do procedimento de Inexigibilidade
assinada pela autoridade competente. ,

Observacfes:

/

| Conferente: Data: / /

Legenda: S — Sim; N — Néo; N/A — Nio se Aplica; PGS — Pagina do processo em que se encontra autuada
a respectiva documentagio; SR — Secretaria requisitante; SA — Secretaria de Administragio.
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GLOSSARIO DE TERMOS UTILIZADOS

AD — Aviso de Dispensa

AE - Autorizagdo de Empenho

CFM — Cadastro de Fornecedores do Municipio

CEP - Catalogo Eletrénico de Padronizagédo de Compras e Servigos
CP — Cotacao de pregos ou estimativa do valor da contratacéo
ETP — Estudo Técnico Preliminar

IN — Instrugdao Normativa

MGC — Manifestagado da Geréncia de Compras

OF — Ordem de Fornecimento

PC - Processo de Compras

PCA - Plano de Contratacdes Anual

SC - Solicitagdo de Compras

PNCP - Portal Nacional de Contratages Publicas

RCS — Requisicdo de Compras ou Servicos

SRP - Sistema de Registro de Pregos

TR — Termo de Referéncia



