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	ELEIÇÃO DE DIREÇÃO ESCOLAR/2019

	TERMO DE INVENTÁRIO DO ACERVO
	ANEXO V


INVENTÁRIO DO ACERVO DOCUMENTAL – REGISTRO DA ESCRITURAÇÃO ESCOLAR
	ESCOLA MUNICIPAL
	

	
	


Nos termos das orientações da Coordenação do Sistema Syens, do Decreto 1.172/2019 e da Portaria SEMED nº 01/2019, informo que os registros de Escrituração Escolar dos anos letivos sob minha responsabilidade (2016, 2017 e 2018) encontram-se conforme a seguinte legenda: 
	C  COMPLETO ATÉ A PRESENTE DATA
	P  COM PENDÊNCIAS


	TIPOS DE REGISTROS
	2016
	2017
	2018

	Pasta Funcio-nal
	Ficha Funcional
	
	
	

	
	Comprovante de habilitação
	
	
	

	
	Documentos pessoais
	
	
	

	
	Documentos que comprovam os afastamentos
	
	
	

	
	Encaminhamento do Servidor
	
	
	

	
	Autorização para Secretariar e Dirigir
	
	
	

	Livro de Ponto
	Registro diário dos horários de entrada e saída 
	
	
	

	
	Assinatura diária do servidor/ Encerramento do mês
	
	
	

	
	Registro das paralisações
	
	
	

	
	Registro das Licenças e Atestados
	
	
	

	
	Folha de Ponto de cada mês, devidamente datados, carimbados e assinados pelo Diretor
	
	
	

	
	Folha de Ponto de cada mês, devidamente encadernados e arquivados
	
	
	

	Planos Curricu-lares  e Calen-dários
	Ensino Fundamental 
	
	
	

	
	Ensino Fundamental – Educação de Jovens e Adultos
	
	
	

	
	Calendários aprovados
	
	
	

	Diários de Classe

	Padronizados pela PMS/Sistema Syens
	
	
	

	
	Registro fidedigno dos dias letivos e respectiva CH conforme Calendário Final
	
	
	

	
	Registro da frequência do aluno
	
	
	

	
	Preenchimento Total de Faltas
	
	
	

	
	Preenchimento do Conteúdos Ministrados
	
	
	

	
	Preenchimento dos Projetos vividos pela turma
	
	
	

	
	Registro Individual do Processo de Formação do Aluno (Ficha de Avaliação)
	
	
	


Eu, ........................................................................…………………........................., inscrita (o) sob a matrícula nº ......................, ocupante do cargo de ......…………………............................., da Escola Municipal....…………………………………..…………….................................., candidato à reeleição no cargo de ........................................., para o triênio 2019/2020/2021 comprometo-me a solucionar as pendências existentes, até o dia 30 de abril de 2019.
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Assinatura do Candidato�
�
 








Este inventário deverá ser preenchido somente pelos ocupantes do cargo de Diretor e Vice- Escolar.

